CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacao de Servigos Continuos
de Recepcionistas e Telefonista para atuar nas dependéncias internas e externas

do Edificio Sede e Anexos da Camara Municipal de Paracatu.

2. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAQAO DOS SERVICOS

2.1 Considerando que o Edificio Sede da Camara Municipal de Paracatu e seus
anexos, abrange uma area total de, aproximadamente 2.000 m?, e ndo possui em seu
quadro de pessoal, profissionais para execucao dos servigos de recepcionista para
suas portarias, torna-se necessdria a contratacdo de empresa especializada para
realizacdo dos servicos supramencionados. Pelas ocorréncias do ultimo ano, a
demanda pelos servicos a serem contratados € diaria, em grande frequéncia e, e
muitas vezes, imediata, justificando a contratacéo por servigo continuo. Ademais os
servicos de telefonista faz-se necessario visto a Aposentadoria da Servidora Maria
Efigénia responsavel pelo setor dando suporte nas ligaces e nos atendimentos

externos nos telefones da Camara.

2.2 Os servicos licitados sé@o essenciais para o funcionamento do 6rgao, onde a
descontinuidade dos mesmos pode ocasionar prejuizo ao desenvolvimento dos

trabalhos.

2.3 O presente Termo disciplina a contratacdo de emrpesa para prestacao de servigos
de méao de obra na area de recepcao e telefonista equandrando-se na classificacao
de servicos comuns, nos termos da Lei n° 10.520 de 2002, e também de natureza
continuada por caracterizar-se como atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a competéncia legal da Céamara Municipal de Paracatu, nao

inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.
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2.4 Ademais os servicos objeto deste Termo de Referéncia representam atividades
acessorias da Camara Municipal de Paracatu, classificando-se como necessidade
continuada e indispensavel ao bom funcionamento da Instituicdo, cuja realizacdo
apoiam o desempenho das atividades laborativas dos servidores do Poder Legislativo

Municipal.

2.5 A execucdo dos servicos em tela atenderd as necessidades da Camara Municipal
de Paracatu, considerando a grande quantidade de pessoas que visitam diariamente
o Poder Legislativo faz-se necessario o servi¢co de recepcao e portaria para auxiliar a
seguranca e controle mais rigidos do acesso de pessoas aos imoéveis, além de

propiciar maior eficiéncia no atendimento do publico em geral.

2.6 Também existe a necessidade do servico de telefonista devido ao atendimento de
chamadas dirigidas a central telefénica da Camara Municipal, que conta com mais de

49 ramais.

2.7 Por todo o exposto, justifica-se a necessidade da contratacdo de forma que se

atenda as necessidades deste 6rgao.

3. DA DESCRIQAO DETALHADA DO OBJETO
3.1 O presente Termo visa a Contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos continuos de recepcionista e telefonista para atuar nas dependéncias

internas do Edificio Sede da Camara Municipal de Paracatu e seus Anexos.

3.2 Os servigos serdo desenvolvidos na Camara Municipal de Paracatu, localizada na

Praca JK, 449, Centro, Paracatu, em regime no periodo:
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Lote Unico
. Quantidade )
. Horario da Periodo da
Item Descrigao . de .
Prestacéao Prestacao
Prestadores
Recepcionista (44 horas Segunda a
1 | semanais) sexta-feira de 02 12 meses
09 as 18 horas
Telefonista (44 horas Segunda a
2 | semanais) sexta-feira de 01 12 meses
09 as 18 horas

3.3 Os servicos inerente aos contratados de recepcionista e telefonista deveréo

compreender as seguintes competéncias:

3.3.1 Competéncias para o servicos de Recepcionista:

a) Levar ao conhecimento do preposto, imediatamente, qualquer informacao
considerada importante ou eventuais problemas observados na recepcéo;

b) Recepcionar e orientar o acesso do publico em geral, inclusive das autoridades;

c) Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento
ao publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgao;

d) Realizar ligacdes telefbnicas para os setores e credenciar 0s visitantes;

e) Zelar pela preservacao do patriménio do Tribunal sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacao e a boa aparéncia do local de trabalho;

f) Guardar sigilo de assuntos pertinentes ao servico;

g) Executar outras atividades correlatas.

3.3.2 Competéncias para os servicos de Telefonista:

a) Levar ao conhecimento do preposto, imediatamente, qualquer informagao
considerada importante ou eventuais problemas observados no seu setor;

b) Efetuar ligagdes telefbnicas internas e externas e operar mesa de telecomunicagao

(PABX, Centrais Telefbnicas) ou equipamentos similares;
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c) Atender e efetuar triagem de ligacdes telefénicas, recepcionando-as e
transferindoas aos ramais demandados;

d) Comunicar ao preposto, defeitos e anormalidades nos ramais ou na mesa de
telecomunicacéo;

e) Zelar pela preservacdo do patrimbénio do Tribunal sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacao e a boa aparéncia do local de trabalho;

f) Guardar sigilo de assuntos pertinentes ao servigo;

g) Executar outras atividades correlatas.

3.4 Para os servicos de recepcionista e telefonista:
a) ser brasileiro;

b) ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

c) ter segundo grau completo;

d) experiéncia em atendimento ao publico comprovada em servico anterior.

4. DA FORMA, PRAZO E LOCAL
4.1 A CONTRATADA devera executar o contrato utilizando-se de 03 profissionais
habilitados para a prestacdo dos servicos contratados e uniformizados, conforme

disposto neste Termo de Referéncia e no Estudo Preliminar.

4.2 Os servigcos deverao ser executados conforme disposto no Termo de Referéncia
e Estudo Preliminar, observado pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado nos termos das legisla¢des vigentes.

4.3 Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias do Poder Legislativo de
Paracatu, edificio sede e anexo, sito a Praca JK, 449 — Centro — Paracatu — Minas

Gerais.

5. DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO
5.1 O Gestor e Fiscal do Contrato oriundo desta Licitagdo sera o servidor Leovando

Mendes Teixeira, Subsecretario de Administragao.
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5.2 Compete ao Gestor e Fiscal do Contrato acima identificado exercer a
administragcdo do contrato, com atribui¢cdes voltadas para o controle das questdes
documentais da contratacdo, quais sejam, verificar se 0s recursos estdo sendo
empenhados conforme as respectivas dotacdes orcamentarias, acompanhar o prazo
de vigéncia do contrato, verificar a necessidade de realizacdo de reequilibrio

econdmico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos aditivos, etc.

5.3 Exercer a verificacdo concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a
qualidade e procedéncia da prestacao do objeto respectivo, encaminhar informacdes
ao Gestor do Contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as dlvidas que surgirem no curso da execucao

do contrato, etc.

5.4 Anotar em registro proprio de todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

5.5 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
prestado de servico, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E OBRIGACOES DAS PARTES
Os servigos serdo executados em observancia as especificacbes e previsdes de

guantidades descritos no Item 3.

6.1 DA CONTRATADA:
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6.1.1 Executar os servi¢cos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

6.1.2 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total,
ou em parte, no prazo maximo de uma hora, os servigcos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados, a critério da Administracao;

6.1.3 Fornecer os materiais necessarios, na qualidade e quantidade especificadas,
nos termos de sua proposta;

6.1.4 Prevé e arcar com todas as despesas e encargos com funcionarios, despesas
com transportes, materiais, uniformes, seguros em geral, equipamentos, treinamento
e reciclagem dos empregados, auxilios doenca, férias, vale transporte e refeicéo,
uniformes, sera de exclusiva responsabilidade da Contratada;

6.1.5 Arcar com as responsabilidades civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Camara Municipal ou a
terceiros;

6.1.6 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executado, de conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

6.1.7 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administracao;

6.1.8 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
para a execucdo dos servigos, os quais devem estar devidamente identificados por
meio de crachg;

6.1.9 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administracéo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso;

6.1.10 Relatar ao Gestor e Fiscal do Contrato toda e qualquer irregularidade verificada
no decorrer da prestagédo dos servicos;

6.1.11 N&o permitir utilizacao do trabalho menor de idade;
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6.1.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

6.1.13 N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou ha minuta de
Contrato;

6.1.14 Arcar com 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devento complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio par ao atendimento ao objeto da licitacdo, excerto
quanto ocorrer algum evento adverso ou atipico;

6.1.15 A licitante vencedora devera trabalhar com profissionais devidamente
uniformizados;

6.1.16 Os servicos objeto deste termo de referéncia serdo fiscalizados pela
CONTRATANTE, que para isso indicara 01 (um) preposto com o qual serdo

estabelecidos todos os contatos durante a execuc¢éo do contrato.

6.2 DA CONTRATANTE

6.2.1 Proporcionar todas as condi¢cdes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

6.2.2 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2.3 Exercer o acompamanhento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.2.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no

curso da execucéao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;
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6.2.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, na forma do
contrato;

6.2.6 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢bes

de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

7. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

7.1 O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO GLOBAL
ANUAL com inclusdo de todas as despesas diretas e indiretas, tais como: mao de
obra, fardamentos, transporte, alimentacdo, impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais, e taxas, que se facam indispensaveis a perfeita
execucao dos servicos

7.2 A adjudicacédo por preco global se deve ao fato de todas as atividades a serem
executadas estarem intrinsecamente relacionadas. A execucao dos servicos por mais
de uma empresa acarretaria elevado custo de administracdo em uma complexa rede
de coordenacgéo entre 0s projetos e 0S executantes, certamente, comprometeria a

qualidade e efetividade dos resultados par ao Municipio.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1 Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagOes
atenderdo ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso. Na aplicacdo deste principio, o § 1° do mesmo art. 47
estabelece que deverao ser consideradas a responsabilidade técnica, o custo para a
Administracdo de varios contratos frente as vantagens da reducdo de custos, com
divisdo do objeto em itens e o dever de buscar a ampliacdo da competicéo e de evitar

a concentracdo de mercado.

8.2 Em vista disto, o principio do parcelamento ndo sera aplicado a presente
contratacdo, tendo em vista que eventual divisdo do objeto ndo gera economia de
escala e causa inviabilidade técnica, pois concentra maior trabalho de fiscalizagédo

contratual frente a falta de padronizacéo e uniformizacéo.

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-292 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.paracatu.mg.leg.br — E-mail: administracao@paracatu.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

8.3 Ademais, o parcelamento da solucédo néao é recomendavel, devendo optar-se pela
via alternativa, por ser o ideal no caso em tela, do ponto de vista da eficiéncia técnica,
haja vista que assim o gerenciamento dos servicos permanecera sempre a cargo de
um unico contratado, resultando num maior nivel de controle da execucdo dos
servicos por parte da administracdo, concentrando a responsabilidade e a garantia

dos resultados numa Unica pessoa juridica.

8.4 A divisdo gera perda de escala, ndo amplia a competitividade e ndo melhora o
aproveitamento do mercado, pois 0s servicos sdo executados por empresas de
mesmo ramo de atividade. Entdo, pelas razbes expostas, recomendamos que a
contratacdo ndo seja parcelada, por ndo ser vantajoso para a administragdo ou por
representar possivel prejuizo ao conjunto do objeto a ser contratado.

8.5 Ademais, a existéncia de uma Unica empresa contratada para executar o objeto

nao trar& nenhum prejuizo ao servico e para a Administracéo.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1 Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selecéo da proposta

apta a gerar a contratacdo mais vantajosa para o Municipio.

9.2 Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem
como a justa competicdo, bem como evitar contratacdo com sobrepreco ou com preco

manifestamente inexequivel e superfaturamento na execuc¢éo do contrato.

9.3 A contratacdo decorrente do presente processo licitatério exigira da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a
racionalizacdo e otimizacdo de uso dos recursos, bem como para a reducdo dos

impactos ambientais.
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10. ESTIVAMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 388.000,00 (trezentos
e oitenta e oito mil reais), sendo considerado o menor pre¢co de mercado verificado
nas cotacdes apresentadas a Camara Municipal de Paracatu.

10.2 Para a obtencéo do valor estimado, foi realizada pesquisa de precos no mercado.
Os precos de referéncia deste certame foram definidos conforme o menor dos valores

resultantes da pesquisa de precos realizada.

11. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento serad efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancéria a ser indicada
pela contratada em sua proposta, no prazo de 5 (cinco) dias corridos da data do
recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidos e

aprovados pelo Contratante.

11.2 O Pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do

contrato.

11.3 As Notas Fiscais ou documento que acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada e o prazo para o pagamento
passard a correr a partir da data da representacdo dos documentos, considerados

vélidos pelo Contratante.

11.4 Nas Notas Fiscais deverdo vir o numeor do empenho, e os dados bancarios
completos da Contratada, sob pena de néo realizagdo do pagamento até a informacéao

dos mesmos, de obrigagao da Contratada.

11.5 Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Contratada devera apresentar,
junto a nota fiscal dos servigos prestados, a seguinte documentacéo:

11.5.1. Documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;
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11.5.2. Copias da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social, e da Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia quitada, especifica vinculada a prestacdo de
servicos em questao, bem como os comprovantes de regularidade com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (FGTS), e com o Minitério do Trabalho e Emprego

(CNDT), correspondentes a ultima nota fisal ou fatura paga pela Administracao.

11.6 Sobre o valor devido ao Contratado, a Administracdo efetuara as retencdes

tributarias cabiveis.

11.7 Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera

observado o disposto na legislacédo aplicavel.

11.8 E vedado ao Contratado transferir a terceiros os direitos ou crédito decorrentes

do Contrato.

12. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E REAJUSTAMENTO
12.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses a partir da publicacéo
do seu extrto na imprensa oficial, podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo

aplicavel.

12.2 Fica vedado qualquer reajustamento de precos no decorrer dos 12 (doze) meses,
salvo ser por algum motivo previsto na Legislacdo aplicavel. Ultrapassando o prazo
fixado em Contrato de 12 (doze) meses, sera permitido o reajuste do mesmo, de
acordo com a varia¢éo do indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

Essas despesas estéo inseridas no Orgamento da Camara Municipal de Paracatu
através da seguinte dotacdo orcamentéaria: 01.01.01.01.122.0002.2002.3.3.90.39.00 -
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-292 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.paracatu.mg.leg.br — E-mail: administracao@paracatu.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

14. SANCOES APLICAVEIS

14.1 A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pelo Contratante, bem como o0 atraso e a inexecucao parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicagéo das
seguintes sancdes pelo Contratante:

14.1.1 Adverténcia por escrito;

14.1.2 Multa, nos seguintes termos:

14.1.2.1 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do fornecimento néo realizado;

14.1.2.2 10% (dez por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento néo realizado;

14.1.2.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento nédo realizado, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que tornem improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou,

ainda, fora das especificacdes contratadas.

14.1.3 Suspenséo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar com
a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do cadastro de

fornecedores municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,

14.1.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracédo

Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme dispde a legislacao vigente;

14.2 Sao consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial
das obrigacfes contratuais:

14.2.1 Nao atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servicos ou obra
prevista em contrato ou instrumento equivalente;

14.2.2 Retardamento imotivado de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia

comunicacdo a Administracao Publica Municipal;
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14.2.3 Paralisacéo do servico ou do fornecimento de bens, sem justa causa e prévia
comunicacao a Administracdo Publica Municipal;

14.2.4 Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

14.2.5 Alteracdo de substancia, qualidade ou quantidade de mercadoria fornecida;
14.2.6 Prestacdo de servico de baixa qualidade ou fornecimento de bens de baixa

qualidade

14.3 A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancdes
previstas nos subitens 14.1.1, 14.1.3 e 14.1.4.

14.4 A multa sera considerada da garantia do contrato e/ou de pagamentos

eventualmente devidos a Contratada.

14.5 As sancgdes relacionadas nos itens 14.1 também poderéo ser aplicadas aquele
que:

14.5.1 Apresentar declararacdo ou documentacao falsa;

14.5.2 Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto da licitacéo;

14.5.3 Nao mantiver a proposta;

14.5.4 Falhar ou fraudar a execucéo do futuro contrato;

14.5.5 Comportar-se de modo inidéneo;

14.5.6 Cometer fraude fiscal;

14.5.7 Frustar ou fraudar, mediante ajuste, combinacg&o ou qualquer outro expediente,
o carater competitivo do certame;

14.5.8 Deixar de apresentar documentacao exigida par ao certame ou tumultuar o

certame.

14.6 As sancgOes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de

Fornecedores do Municipio de Paracatu.
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15. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E REAJUSTAMENTO
15.1 O foro competente para dirimir possiveis duvidas, apds se esgotarem todas as
tentativas de composicdo administrativa, independente de outro que por mais

privilegiado seja, serd o da Comarca de Paracatu/ Minas Gerais.

16. DA LEGISLACAO APLICADA
16.1 Aplica-se a este Termo de Inexigibilidade, nos casos omissos, as seguintes
legislacdes:

- Lei Federal n°® 14.133.

- Instruc&o Normativa Legislativa N° 12 de janeiro de 2024.

Paracatu, 06 de dezembro de 2024.

THIAGO DOS REIS GOMES VENANCIO

Secretario Geral
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