CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.03.0119

Espécie: SERVICOS CONTINUADOS
Tipo de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL
Modo de Disputa: ABERTO

A Camara Municipal de Paracatu, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ
20.215.158/0001-96, situada a Praca JK, 449, Centro, Paracatu/MG, representado
neste ato pelo Pregoeiro, Dr. Marcos Goncalves Braga, TORNA PUBLICO a quem
interessar, que realizara licitagdo na modalidade PREGAOQ, sob forma ELETRONICO
do tipo MENOR PRECO GLOBAL, com mo de disputa ABERTO, que sera realizada
por meio do site WWW.BLL.ORG.BR e sera processada e julgada em conformidade
com a Lei Federal N° 14.133/2021, Lei Federal N° 123/2006, Instrucdo Normativa

Legislativa N° 12 de janeiro de 2024 e suas respectivas alteracdes e legislacéo

aplicavel.

A SESSAO PUBLICA SERA REALIZADA NO SITE WWW.BLL.ORG.BR, NO DIA
23 DE DEZEMBRO DE 2024, COM INICIO AS 10:00H, HORARIO DE BRASILIA-DF.

Somente poderdo participar da sessdo publica as empresas que apresentarem

proposta no site www.bll.org.br, nos termos a seguir:

INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 10 DE DEZEMBRO DE 2024,
HORARIO 08:00H.
FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 20 DE DEZEMBRO DE 2024,
HORARIO 23:59H.

O Edital esta disponivel na internet, nas paginas do Portal Nacional de Contratacbes

Publicas https://pcnp.gov.br, site oficial da Camara Muncicipal de Paracatu

www.paracatu.mq.leg.br, e no site www.bll.org.br.
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Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratacdo, designado Pregoeiro
Dr. Marcos Braga e Equipe de Apoio Designados pela Portaria N° 3.781 de 21 de
agosto de 2024.

A Administrac&o opta pela NAO adog&o do Orgamento Sigiloso, com fundamento no
Art. 24 da Lei N° 14.133/2021.

Integram o presente Edital, dele fazendo parte como se transcritos em seu corpo, 0s

seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar — ETP;

Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial;

Anexo IV — Modelo de Procuragéo;

Anexo V — Modelo de Declaracao;

Anexo VI — Modelo de Declara¢do de Enquadramento ME/EPP;
Anexo VIl — Declaracao LGPD;

Anexo VIII — Termo de Contrato;

Anexo IX — Matriz de Riscos do Processo.
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1. OBJETO

Constitui objeto presente licitagio a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAQAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
RECEPCIONISTAS E TELEFONISTA para atuar nas dependéncias internas e

externas do Edificio Sede e Anexos da Camara Municipal de Paracatu.

2. CREDENCIAMENTO

2.1 Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento,
com atribuicdo de chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde
devera informar-se a respeito do seu funcionamento, regulamento e instrucdes para a

sua correta utilizagéo.

2.2 As instrucdes para o credenciamento podem ser solicitadas por meio do seguite

endereco de e-mail: licitacao@paracatu.mg.leg.br, ou pelo telefone (38) 3671-3770.

2.3 E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sitema
eletronico utilizado no certame e de cumprir as regras do presente edital:
2.3.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros;
2.3.2. Acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;
2.3.3. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da
senha, para imediato bloqueio de acesso;
2.3.4. Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do

pregao na forma eletronica;
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2.3.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso

por interesse proprio.

3. ENVIO DAS PROPOSTAS:

3.1 As propsotas e o0s documentos de habilitacdo deverdo ser envidados
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a data e horario estabelecidos
no preambulo deste Edital, observando o disposto nos itens 4 e 5 deste Edital, e
poderdo ser retirados ou substituidos até a abertura da sessao publica.

3.2 O licitante devera declarar, em campo proprio do sistema, sendo que a falsidade

da declaracéo sujeitara o licitante as sanc¢des legais, observado o que segue:
3.2.1. O cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua
proposta com as exigéncias do edital, respondendo o declarante pela veracidade
das suas informacdes, na forma da lei;
3.2.2. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;
3.2.3. O cumprimento dos requisitos legais para a qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, microempreendedor individual,
produtor rural pessoa fisica, agricultor familiar ou sociedade cooperativa de
consumo, se for o caso, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro
de 2006, como condi¢céo para aplicacdo do disposto nos itens deste edital;
3.2.4. Declaracao de que ndo extrapolou a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte no
ano-calendario de realizacdo da licitacdo, nos termos do § 2° do Art. 4° da Lei
Federal n® 14.133/2021.
3.2.5. Que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,

nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
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trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega

das propostas.

3.3. Outros eventuais documentos complementares a proposta e a habilitacdo, que
venham a ser solicitados pelo pregoeiro, deverdo ser encaminhados no prazo maximo
de 24 (VINTE E QUATRO) HORAS.

4. PROPOSTA:
4.1. O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar da

data de abertura da sessao do pregao, estabelecida no preambulo desse edital.

4.2. Os licitantes deverao registrar suas propostas no sistema eletrénico, observando
as diretrizes do Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial com quantitativos e custos
unitarios, com a indicacdo dos valores unitarios e total, englobando os custos de
material e médo de obra, bem como a tributagdo e quaisquer outras despesas
incidentes para o cumprimento das obrigagbes assumidas, que deverdao ser

detalhados em planilha de quantitativos e custos unitarios.

4.3. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importara na
desclassificagcdo da proposta, razdo pela qual os licitantes ndo poderéo
encaminhar documentos com timbre ou logomarca da empresa, assinatura ou
carimbo de so6cios ou outra informacdo que possa levar a sua identificacéo, até

gue se encerre a etapa de lances.

5. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacdo neste pregdo, a licitante deverd enviar os seguintes

documentos, observando o procedimento disposto no item 3 deste Edital:

5.1. HABILITACAO JURIDICA:
a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;
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b) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade
por agbes, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;
c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

d) copia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

5.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA e

ECONOMICO/FINANCEIRA:
a) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de
pessoas naturais, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, nos termos do art. 193 do Cédigo Tributario
Nacional, ou outra equivalente, na forma da lei;
c) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
d) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
e) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em prazo nao superior a 60 (sessenta) dias da data designada para a
apresentacao do documento;
f) declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n® 4.358/2002;
g) Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e
das condi¢Oes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo,
conforme Anexo V deste Edital.
h) Certiddo Negativa de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, em nome/CNPJ da empresa, expedida pelo

Conselho Nacional de Justi¢ca, no endereco eletronico: HTTP://www.cnj.jus.br.
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5.2.1. ApGs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serad permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:
a) complementacdo de informacdes acerca dos documentos j4 apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;
b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.
5.2.2. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissédo de licitacdo podera
sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-

Ihes eficacia para fins de habilitacdo e classificagcéo.

5.3. QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL:
5.3.1. A documentacdo relativa a qualificacdo técnico-profissional e técnico-
operacional sera restrita a apresentacao de:
| - Comprovacdo de capacidade para a execucdo do objeto deste Edital,
mediante apresentacdo de documento emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, no qual se ateste que a empresa executou, a qualquer tempo,
fornecimento igual ou semelhante a este que esta sendo licitado (Atestado de
Capacidade Técnica);
5.3.2. Para a EFETIVA prestacéo de servi¢co, no ato do da assinatura do Contrato, a
empresa vencedora do certame, devera apresentar, sob pena de desclassificacéo, e
em no maximo 5 (cinco) dias uteis, a relagéo dos profissionais indicando o local aonde
atuardo, acompanhado de certificado de concluséao de curso, autorizacao/habilitacéo
para atuar na profissao e Certidao de antecedentes criminais, para fins de aprovagao
pelo Setor de Compras e Licitacdes.
5.3.3. Em caso de posterior substituicdo de funcionario, devera ser previamente

comunicada ao setor e apresentados dos os documentos citados no item anterior.

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-292 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.paracatu.mg.leg.br — E-mail: administracao@paracatu.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

6. VEDACOES

6.1 Nao podera disputar licitacdo ou participar da execucdo do contrato, direta ou

indiretamente:
a) Pessoa Fisica ou Juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta;
b) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacao
ou ha gestao do Contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
c) empresas contraladoras ou coligadas coligadas, nos termos da Lei N° 6.404,
de 15 de dezembro de 19765, concorrendo entre si;
d) Pessoa Fisica ou Juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
Edtial, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragédo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista;
e) agente publico do 6rgéo licitante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagéo que disciplina a matéria.
f) Pessoa Fisica que tenha sido condenada pela Lei Maria da Penha — Lei
Federal N° 11.340 de 07 de agosto de 2006, nos termos da Lei Municipal N°
3.876 de 23 de julho de 2024.

6.2. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 6.1, supra, sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo

fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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6.3. Durante a vigéncia do contrato, € vedado ao contratado contratar conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do 6rgéo contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestado do contrato.

6.4. E vedada a subcontratacéo no todo ou ainda que em partes.

7. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:
7.1. No dia e hora indicados no preambulo, o pregoeiro abrira a sessao publica,

mediante a utilizacdo de sua chave e senha.

7.2. O licitante podera participar da sessao publica na internet, mediante a utilizacéo
de sua chave de acesso e senha, e devera acompanhar o andamento do certame e
as operacodes realizadas no sistema eletrbnico durante toda a sessédo publica do
pregdo, ficando responséavel pela perda de negécios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao, conforme item 2.3.2 deste
Edital.

7.3. A comunicagdo entre 0 pregoeiro e os licitantes ocorrera mediante troca de

mensagens em campo préprio do sistema eletronico.

7.4. Iniciada a sesséo, as propostas de precos contendo a descricdo do objeto e do

valor estaréo disponiveis na internet.

8. CLASSIFICACAO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES:
8.1. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara
fundamentadamente aquelas que n&o estejam em conformidade com os requisitos

estabelecidos no edital.

8.2. Serao desclassificadas as propostas que:

a) contiverem vicios insanaveis;
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b) ndo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital,

C) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢camento
estimado para a contratacao;

d) n&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital,

desde que insanével.

8.3. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em

relacdo a proposta mais bem classificada.

8.4. Quaisquer inser¢des na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos,
sem previsao no edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no

gue néo for conflitante com o instrumento convocataério.

8.5. As propostas classificadas serdo ordenadas pelo sistema e o pregoeiro dara inicio
a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances

exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

8.6. Somente poderédo participar da fase competitiva os autores das propostas

classificadas.

8.7. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos e seréo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu autor,
observando o horério fixado para duracéo da etapa competitiva, e as seguintes regras:
8.7.1. O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do
valor consignado no registro;
8.7.2. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema,;
8.7.3. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro;
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8.7.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de R$:
50,00 (cinquenta reais), que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios,
qguanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.7.5. Serdo considerados intermediarios os lances iguais ou superiores ao
menor ja ofertado;

8.7.6. Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagédo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a
Administracdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao das

demais colocacdes.

8.8. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

9. MODO DE DISPUTA
9.1. Sera adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, observando as regras constantes no item 7 deste Edital.

9.2. A etapa competitiva, de envio de lances na sessdo publica, durard 10 (dez)
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver

lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracédo da sessao publica.

9.3. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de

prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

9.4. Na hipbétese de ndo haver novos lances, a sessao publica serd encerrada

automaticamente.

9.5. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o
pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de
envio de lances, em prol da consecuc¢édo do melhor preco, mediante justificativa.
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9.6. Na hipdtese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer da
etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, o0s

lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

9.7. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas 24 (vinte e quatro horas) apds a comunicac¢éo do fato aos participantes, no

sitio eletrbnico www.paracatu.mq.leq.br.

10. CRITERIOS DE DESEMPATE

10.1. Encerrada etapa de envio de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos

termos dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, sendo assegurada, como

critério do desempate, preferéncia de contratacdo para as beneficiarias que tiverem

apresentado as declaracfes de que tratam os itens 3.2.3 e 3.2.4 deste Edital.
10.1.2. Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n°® 123/2006,
aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas beneficiarias sejam
iguais ou superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.
10.1.3. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-a da
seguinte forma:
a) A beneficiaria detentora da proposta de menor valor serd convocada via
sistema para apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior
aquela considerada, até entdo, de menor preco, situagdo em que sera declarada
vencedora do certame;
b) Se a beneficiaria, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova
proposta, inferior a de menor preco, sera facultada, pela ordem de classificacao,
as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas
remanescentes, que se enquadrarem na hipotese do item 11.1 deste edital, a
apresentacao de nova proposta, no prazo previsto na alinea a deste item.
10.1.4. O disposto no item 11.1.2 n&o se aplica as hipoteses em que a proposta
de menor valor inicial tiver sido apresentado por beneficiaria da Lei
Complementar n° 123/2006.
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10.2. Se ndo houver licitante que atenda ao item 11.1 e seus subitens, serao utilizados
0S seguintes critérios de desempate, nesta ordem:
a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagéo;
b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual serdo
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes decorrentes de outras contratacoes;
c) desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho;
d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientacdes dos érgaos de controle.

10.3. Em igualdade de condi¢cdes, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:
a) empresas estabelecidas no territério do Estado de Minas Gerais;
b) empresas brasileiras;
C) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;
€) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

11. NEGOCIACAO E JULGAMENTO

11.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, inclusive com a
realizacdo do desempate, se for o caso, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
gue seja obtida melhor proposta.

11.2. A resposta a contraproposta e o envio de documentos complementares,
necessarios ao julgamento da aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequacéao
ao ultimo lance ofertado, que sejam solicitados pelo pregoeiro, deverdo ser
encaminhados no prazo fixado no item 3.3 deste Edital.
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11.3. Encerrada a etapa de negociacao, serd examinada a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacéo

valor de referéncia da Administracao.

11.4. Nao serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao

previstas no edital.

12. VERIFICACAO DA HABILITACAO

12.1. Os documentos de habilitacdo, de que tratam os itens 5.1, 5.2 e 5.3, enviados
nos termos do item 3.1, todos deste edital, serdo examinados pelo pregoeiro, que
verificara a autenticidade das certidfes junto aos sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos

e entidades emissores.

12.2. As certiddes apresentadas na habilitacdo, que tenham sido expedidas em meio
eletrdnico, serdo tidas como originais apds terem a autenticidade de seus dados e
certificacao digital conferidos pela Administracdo, dispensando nova apresentacao,

exceto se vencido o prazo de validade.

12.3. A prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera
ser feita perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de

declaracéo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

12.4. A beneficiaria da Lei Complementar n°® 123/2006, que tenha apresentado a
declaracéo exigida no item 3.2.3 e 3.2.4 deste Edital e que possua alguma restricao
na comprovacdo de regularidade fiscal e/ou trabalhista, tera sua habilitagéo
condicionada ao envio de nova documentacao, que comprove a sua regularidade, em
5 (cinco) dias Gteis, prazo que podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
a critério da Administracdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma

motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.
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12.5. Na hipotese de a proposta vencedora nédo for aceitavel ou o licitante ndo atender
as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta

gue atenda ao edital.

12.6. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor, oportunizando-se a manifestacéo da intengcao de recurso.

13. RECURSO
13.1. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacao ou
de lavratura da ata, em face de:
a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de
inscricdo em registro cadastral, sua alteracdo ou cancelamento;
b) julgamento das propostas;
c) ato de habilitacédo ou inabilitacdo de licitante;

d) anulacado ou revogacao da licitag&o.

13.2. O prazo para apresentacédo de contrarrazdes serd o mesmo do recurso e tera

inicio na data de intimacé&o pessoal ou de divulgacdo da interposi¢éo do recurso.

13.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do
item 13.1 do presente Edital, serdo observadas as seguintes disposicoes:
a) aintencédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de precluséo, e o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado
na data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitaco;

b) a apreciacédo dar-se-a em fase Unica.

13.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisédo no prazo de 3 (trés) dias uteis,

encaminhara o recurso com a sua motivacado a autoridade superior, a qual devera
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proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento

dos autos.

13.5. O acolhimento do recurso implicara invalidagéo apenas de ato insuscetivel de

aproveitamento.

13.6. O recurso interposto daré efeito suspensivo ao ato ou a deciséo recorrida, até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14. ENCERRAMENTO DA LICITACAO
14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, 0 processo licitatorio serd encaminhado a autoridade superior, que
podera:
a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
c) proceder a anulacdo da licitagcdo, de oficio ou mediante provocagcdo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitacéo.

15. CONDICOES DE CONTRATACAO

15.1. O licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato ou para
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
sob pena de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas neste

Edital, momento onde devera cumprir com o exigido no item 5.1.2 do Edital.

15.2. O prazo de convocacgao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e

desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

15.3. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de

contrato ou ndo aceitar ou nédo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
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condicOes estabelecidas neste Edital, convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificacao, para a celebracdo do contrato nas condi¢cdes propostas pelo licitante

vencedor.

15.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 4.1 deste Edital,
sem convocacdo para a contratacdo, ndo ficardo os licitantes liberados dos

compromissos assumidos.

15.5. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacéo, nos termos do 16.3
deste Edital, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacéo
nos termos do edital, podera:
a) convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario;
b) adjudicar e celebrar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacao

de melhor condicao.

15.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o0 sujeitarda as
penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste edital, e a imediata perda da

garantia de proposta em favor do 6rgéo licitante.

16. OBRIGACOES DA VENCEDORA
16.1. A vencedora deverd observar durante a execuc¢do do contrato as normas

técnicas aplicaveis ao servigo, bem como as normas de seguranca do trabalho.

16.2. A vencedora devera executar os servicos observando fielmente o Termo de
Referéncia (Anexo I), inclusive em relagéo a qualidade dos materiais e ao cronograma

de execucdao e os termos da sua proposta.
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16.3. A vencedora devera manter, durante toda a execucdo contratual, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, inclusive quanto as
contribuicdes para o FGTS e INSS relativa aos empregados utilizados na prestacao
do servigco, devendo apresentar mensalmente a Administragdo os comprovantes de

pagamentos dos encargos trabalhistas e previdenciarios.

17. PRAZOS DE EXECUQAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. O contrato decorrente da presente licitagdo terd o prazo de vigéncia de 12 (doze)
meses, a contar da publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do 6rgao licitante,
podendo ser prorrogado, justificadamente, a critério da Administracdo, nos termos da

legislacédo vigente .

17.2. O objeto da presente licitacdo devera ser executado no prazo estipulado no
TERMO DE REFERENCIA deste Edital.

18. CONDIC;()ES DE PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada
pela contratada em sua proposta, no prazo de 5 (cinco) dias corridos da data do
recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidos e

aprovados pelo Contratante.

18.2 O Pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do

contrato.

18.3 As Notas Fiscais ou documento que acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorre¢des serdo devolvidos a Contratada e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da representacdo dos documentos, considerados

validos pelo Contratante.
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18.4 Nas Notas Fiscais deverao vir o numeor do empenho, e os dados bancarios
completos da Contratada, sob pena de nao realizacdo do pagamento até a informacéao

dos mesmos, de obrigagao da Contratada.

18.5 Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Contratada devera apresentar,
junto a nota fiscal dos servigos prestados, a seguinte documentacao:
18.5.1. Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade
trabalhista;
18.5.2. Copias da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social, e da Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia quitada, especifica vinculada a prestacéo
de servicos em questdo, bem como os comprovantes de regularidade com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), e com o Minitério do Trabalho
e Emprego (CNDT), correspondentes a ultima nota fisal ou fatura paga pela

Administracao.

18.6 Sobre o valor devido ao Contratado, a Administracdo efetuara as retencdes

tributarias cabiveis.

18.7 Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera

observado o disposto na legislagéo aplicavel.

18.8 As despesas decorrentes do presente procedimento correra na seguinte dotagéo
orcamentaria: 01.01.01.01.122.0002.2002.3.3.90.39.00 - Outros Servigcos de

Terceiros — Pessoa Juridica.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1 A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pelo Contratante, bem como o atraso e a inexecucao parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimento das obrigacdes assumidas e permitem a aplicacdo das
seguintes sancoes pelo Contratante:

19.1.1 Adverténcia por escrito;
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19.1.2 Multa, nos seguintes termos:

19.1.2.1 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor do fornecimento néo realizado;

19.1.2.2 10% (dez por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
do fornecimento néo realizado;

19.1.2.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento néo realizado, no
caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou
defeitos ocultos que tornem impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-
Ihe o valor ou, ainda, fora das especificacfes contratadas.

19.1.3 Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
descredenciamento do cadastro de fornecedores municipal, pelo prazo de até 5
(cinco) anos,

19.1.4 Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme dispde a legislacao vigente;

19.2 Sao consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial
das obrigacfes contratuais:
19.2.1 Nao atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servigcos ou
obra prevista em contrato ou instrumento equivalente;
19.2.2 Retardamento imotivado de fornecimento de bens, sem justa causa e
prévia comunicacao a Administracao Publica Municipal,
19.2.3 Paralisacao do servico ou do fornecimento de bens, sem justa causa e
prévia comunicacao a Administracao Publica Municipal,
19.2.4 Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o0 uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;
19.2.5 Alteracdo de substancia, qualidade ou quantidade de mercadoria
fornecida;
16.2.6 Prestacdo de servigo de baixa qualidade ou fornecimento de bens de
baixa qualidade.
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19.3 A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancdes
previstas nos subitens 13.1.1, 13.1.3 e 13.1.4.

19.4 A multa sera considerada da garantia do contrato e/ou de pagamentos

eventualmente devidos a Contratada.

19.5 As sancdes relacionadas nos itens 14.1 também poderéo ser aplicadas aquele
que:

19.5.1 Apresentar declararacdo ou documentacao falsa;

19.5.2 Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto da licitacéo;

19.5.3 N&o mantiver a proposta;

19.5.4 Falhar ou fraudar a execucéo do futuro contrato;

19.5.5 Comportar-se de modo inidéneo;

16.5.6 Cometer fraude fiscal;

19.5.7 Frustar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro

expediente, o carater competitivo do certame;

19.5.8 Deixar de apresentar documentacao exigida par ao certame ou tumultuar

0 certame.

19.6 As sancdes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de

Fornecedores do Municipio de Paracatu.

20. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

20.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio e os pedidos
de impugnacdes poderdo ser enviados ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a
data fixada para abertura da sessdo publica, por meio do seguinte enderecgo

eletrdnico: licitacao@paracatu.mq.leqg.br.

20.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacbes serédo

divulgadas no sitio eletrénico da Administracdo www.paracatu.mg.leg.br.
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21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas
condic¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, por
conveniéncia da Administracdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°

14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contratado.

21.2. ApGs a apresentacao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

21.3. A Administracdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatorio do
objeto da presente licitagcéo, por meio de agente designado para tal fungcéo, conforme
o disposto na Lei n® 14.133/2021.

21.4. Fica eleito o Foro da Comarca de Paracatu/MG, para dirimir quaisquer litigios
oriundos da licitagcdo e do contrato dela decorrente, com expressa rendncia a outro

qualquer, por mais privilegiado que seja.

Paracatu, 09 de dezembro de 2024.

MARCOS GONCALVES BRAGA

Pregoeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacao de Servigos Continuos
de Recepcionistas e Telefonista para atuar nas dependéncias internas e externas

do Edificio Sede e Anexos da Camara Municipal de Paracatu.

2. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAQAO DOS SERVICOS

2.1 Considerando que o Edificio Sede da Camara Municipal de Paracatu e seus
anexos, abrange uma area total de, aproximadamente 2.000 m?, e ndo possui em seu
quadro de pessoal, profissionais para execucao dos servicos de recepcionista para
suas portarias, torna-se necessdria a contratacdo de empresa especializada para
realizacdo dos servicos supramencionados. Pelas ocorréncias do ultimo ano, a
demanda pelos servicos a serem contratados € diaria, em grande frequéncia e, e
muitas vezes, imediata, justificando a contratacdo por servigo continuo. Ademais os
servicos de telefonista faz-se necessario visto a Aposentadoria da Servidora Maria
Efigénia responsavel pelo setor dando suporte nas ligacbes e nos atendimentos

externos nos telefones da Camara.

2.2 Os servicos licitados sé@o essenciais para o funcionamento do 6rgao, onde a
descontinuidade dos mesmos pode ocasionar prejuizo ao desenvolvimento dos

trabalhos.

2.3 O presente Termo disciplina a contratacdo de emrpesa para prestacao de servigcos
de mao de obra na area de recepcao e telefonista equandrando-se na classificacédo
de servicos comuns, nos termos da Lei n® 10.520 de 2002, e também de natureza
continuada por caracterizar-se como atividades materiais acessarias, instrumentais ou
complementares a competéncia legal da Céamara Municipal de Paracatu, nao

inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-292 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.paracatu.mg.leg.br — E-mail: administracao@paracatu.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

2.4 Ademais os servicos objeto deste Termo de Referéncia representam atividades
acessotrias da Camara Municipal de Paracatu, classificando-se como necessidade
continuada e indispensavel ao bom funcionamento da Instituicdo, cuja realizacédo
apoiam o desempenho das atividades laborativas dos servidores do Poder Legislativo

Municipal.

2.5 A execucdo dos servicos em tela atendera as necessidades da Camara Municipal
de Paracatu, considerando a grande quantidade de pessoas que visitam diariamente
o Poder Legislativo faz-se necessario o servico de recepcéo e portaria para auxiliar a
seguranca e controle mais rigidos do acesso de pessoas aos imoéveis, além de

propiciar maior eficiéncia no atendimento do publico em geral.

2.6 Também existe a necessidade do servico de telefonista devido ao atendimento de
chamadas dirigidas a central telefénica da Camara Municipal, que conta com mais de

49 ramais.

2.7 Por todo o exposto, justifica-se a necessidade da contratacdo de forma que se

atenda as necessidades deste 6rgao.

3. DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
3.1 O presente Termo visa a Contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servigos continuos de recepcionista e telefonista para atuar nas dependéncias

internas do Edificio Sede da Camara Municipal de Paracatu e seus Anexos.

3.2 Os servigos serdo desenvolvidos na Camara Municipal de Paracatu, localizada na

Praca JK, 449, Centro, Paracatu, em regime no periodo:
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Lote Unico
Quantidade )
o o . Periodo da
Item Descrigao Horario da Prestacéo de .
Prestacao
Prestadores

Recepcionista (44 | Segunda a sexta-feira de
1 _ . 02 12 meses
horas semanais) | 09 as 18 horas

Segunda a sexta-feira de
09 as 18 horas devendo
ser organizado com a
Telefonista (36 Subsecretaria de

2 ) o . . 01 12 meses
horas semanais) | Administragéo o horario
de trabalho com
cumprimento das 36

horas.

3.3 Os servicos inerente aos contratados de recepcionista e telefonista deverao

compreender as seguintes competéncias:

3.3.1 Competéncias para o servicos de Recepcionista:

a) Levar ao conhecimento do preposto, imediatamente, qualquer informacgéo
considerada importante ou eventuais problemas observados na recepc¢ao;

b) Recepcionar e orientar o acesso do publico em geral, inclusive das autoridades;

c) Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento
ao publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgao;

d) Realizar ligacOes telefbnicas para os setores e credenciar o0s visitantes;

e) Zelar pela preservacao do patriménio do Tribunal sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacao e a boa aparéncia do local de trabalho;

f) Guardar sigilo de assuntos pertinentes ao servico;

g) Executar outras atividades correlatas.

3.3.2 Competéncias para os servicos de Telefonista:
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a) Levar ao conhecimento do preposto, imediatamente, qualquer informacao
considerada importante ou eventuais problemas observados no seu setor;

b) Efetuar ligagOes telefbnicas internas e externas e operar mesa de telecomunicacao
(PABX, Centrais Telefbnicas) ou equipamentos similares;

c) Atender e efetuar triagem de ligacbes telefénicas, recepcionando-as e
transferindoas aos ramais demandados;

d) Comunicar ao preposto, defeitos e anormalidades nos ramais ou na mesa de
telecomunicacéo;

e) Zelar pela preservacdo do patrimbénio do Tribunal sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacao e a boa aparéncia do local de trabalho;

f) Guardar sigilo de assuntos pertinentes ao servico;

g) Executar outras atividades correlatas.

3.4 Para os servicos de recepcionista e telefonista:
a) ser brasileiro;

b) ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

c) ter segundo grau completo;

d) experiéncia em atendimento ao publico comprovada em servico anterior.

4. DA FORMA, PRAZO E LOCAL
4.1 A CONTRATADA devera executar o contrato utilizando-se de 03 profissionais
habilitados para a prestacdo dos servicos contratados e uniformizados, conforme

disposto neste Termo de Referéncia e no Estudo Preliminar.

4.2 Os servigos deverdo ser executados conforme disposto no Termo de Referéncia
e Estudo Preliminar, observado pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado nos termos das legisla¢des vigentes.

4.3 Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias do Poder Legislativo de
Paracatu, edificio sede e anexo, sito a Praca JK, 449 — Centro — Paracatu — Minas
Gerais.
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5. DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO
5.1 O Gestor e Fiscal do Contrato oriundo desta Licitacdo sera o servidor Leovando

Mendes Teixeira, Subsecretario de Administragéo.

5.2 Compete ao Gestor e Fiscal do Contrato acima identificado exercer a
administracdo do contrato, com atribuicdes voltadas para o controle das questdes
documentais da contratacdo, quais sejam, verificar se 0s recursos estdo sendo
empenhados conforme as respectivas dotacées orcamentarias, acompanhar o prazo
de vigéncia do contrato, verificar a necessidade de realizacdo de reequilibrio

econdmico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos aditivos, etc.

5.3 Exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a
qualidade e procedéncia da prestacao do objeto respectivo, encaminhar informacdes
ao Gestor do Contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da execuc¢ao

do contrato, etc.

5.4 Anotar em registro proprio de todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necesséario a regularizacdo das

faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

5.5 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
prestado de servico, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigcbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E OBRIGACOES DAS PARTES
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Os servigos serdo executados em observancia as especificacbes e previsdes de

guantidades descritos no Iltem 3.

6.1 DA CONTRATADA:

6.1.1 Executar os servigcos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

6.1.2 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total,
ou em parte, no prazo maximo de uma hora, os servigcos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais
empregados, a critério da Administragéo;

6.1.3 Fornecer os materiais necessarios, na qualidade e quantidade especificadas,
nos termos de sua proposta;

6.1.4 Prevé e arcar com todas as despesas e encargos com funcionarios, despesas
com transportes, materiais, uniformes, seguros em geral, equipamentos, treinamento
e reciclagem dos empregados, auxilios doenca, férias, vale transporte e refeicéao,
uniformes, sera de exclusiva responsabilidade da Contratada;

6.1.5 Arcar com as responsabilidades civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Camara Municipal ou a
terceiros;

6.1.6 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executado, de conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

6.1.7 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administracao;

6.1.8 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
para a execucdo dos servi¢os, os quais devem estar devidamente identificados por

meio de cracha@;

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-292 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.paracatu.mg.leg.br — E-mail: administracao@paracatu.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

6.1.9 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso;

6.1.10 Relatar ao Gestor e Fiscal do Contrato toda e qualquer irregularidade verificada
no decorrer da prestacéo dos servicos;

6.1.11 N&o permitir utilizacao do trabalho menor de idade;

6.1.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

6.1.13 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta
obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de
Contrato;

6.1.14 Arcar com 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devento complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério par ao atendimento ao objeto da licitacdo, excerto
guanto ocorrer algum evento adverso ou atipico;

6.1.15 A licitante vencedora deverd trabalhar com profissionais devidamente
uniformizados;

6.1.16 Os servicos objeto deste termo de referéncia serdo fiscalizados pela
CONTRATANTE, que para isso indicard 01 (um) preposto com o qual serdo
estabelecidos todos os contatos durante a execuc¢ao do contrato.

6.2 DA CONTRATANTE

6.2.1 Proporcionar todas as condi¢gbes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

6.2.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;
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6.2.3 Exercer o acompamanhento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.2.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

6.2.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, na forma do
contrato;

6.2.6 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢oes

de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

7. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

7.1 O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO GLOBAL
ANUAL com inclusédo de todas as despesas diretas e indiretas, tais como: mao de
obra, fardamentos, transporte, alimentacdo, impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, e taxas, que se facam indispensaveis a perfeita
execucao dos servicos

7.2 A adjudicacédo por preco global se deve ao fato de todas as atividades a serem
executadas estarem intrinsecamente relacionadas. A execugéo dos servigos por mais
de uma empresa acarretaria elevado custo de administragcdo em uma complexa rede
de coordenacao entre 0s projetos e 0S executantes, certamente, comprometeria a

qualidade e efetividade dos resultados par ao Municipio.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1 Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagcGes
atenderdo ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso. Na aplicacdo deste principio, o 8§ 1° do mesmo art. 47
estabelece que deverao ser consideradas a responsabilidade técnica, o custo para a
Administracdo de varios contratos frente as vantagens da redugdo de custos, com
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divisdo do objeto em itens e o dever de buscar a ampliacdo da competicédo e de evitar

a concentracado de mercado.

8.2 Em vista disto, o principio do parcelamento ndo sera aplicado a presente
contratacdo, tendo em vista que eventual divisdo do objeto ndo gera economia de
escala e causa inviabilidade técnica, pois concentra maior trabalho de fiscalizacéo
contratual frente a falta de padronizacéo e uniformizacao.

8.3 Ademais, o parcelamento da solucdo nao é recomendavel, devendo optar-se pela
via alternativa, por ser o ideal no caso em tela, do ponto de vista da eficiéncia técnica,
haja vista que assim o gerenciamento dos servicos permanecera sempre a cargo de
um Unico contratado, resultando num maior nivel de controle da execucdo dos
servigcos por parte da administragéo, concentrando a responsabilidade e a garantia

dos resultados numa Unica pessoa juridica.

8.4 A divisdo gera perda de escala, ndo amplia a competitividade e ndo melhora o
aproveitamento do mercado, pois 0s servicos sao executados por empresas de
mesmo ramo de atividade. Entdo, pelas razbes expostas, recomendamos que a
contratacdo ndo seja parcelada, por ndo ser vantajoso para a administracdo ou por

representar possivel prejuizo ao conjunto do objeto a ser contratado.

8.5 Ademais, a existéncia de uma Unica empresa contratada para executar o objeto

nao trar& nenhum prejuizo ao servico e para a Administragéo.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1 Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selecdo da proposta

apta a gerar a contratagdo mais vantajosa para o Municipio.

9.2 Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem
como a justa competicdo, bem como evitar contratacdo com sobrepre¢o ou com preco

manifestamente inexequivel e superfaturamento na execu¢do do contrato.
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9.3 A contratacao decorrente do presente processo licitatério exigira da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a
racionalizacéo e otimizacdo de uso dos recursos, bem como para a reducdo dos

Impactos ambientais.

10. ESTIVAMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
10.1 Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 388.800,00 (trezentos
e oitenta e oito mil e oitocentos reais), sendo considerado o menor preco de mercado

verificado nas cotacdes apresentadas a Camara Municipal de Paracatu.

10.2 Para a obtencéo do valor estimado, foi realizada pesquisa de pre¢cos no mercado.
Os precos de referéncia deste certame foram definidos conforme o menor dos valores

resultantes da pesquisa de precos realizada.

11. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrdnico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada
pela contratada em sua proposta, no prazo de 5 (cinco) dias corridos da data do
recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidos e

aprovados pelo Contratante.

11.2 O Pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do

contrato.

11.3 As Notas Fiscais ou documento que acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da representacdo dos documentos, considerados

validos pelo Contratante.
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11.4 Nas Notas Fiscais deverao vir o numeor do empenho, e os dados bancarios
completos da Contratada, sob pena de nao realizacdo do pagamento até a informacéao

dos mesmos, de obrigagao da Contratada.

11.5 Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Contratada devera apresentar,
junto a nota fiscal dos servigos prestados, a seguinte documentacao:

11.5.1. Documentos comprobatorios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;
11.5.2. Cépias da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social, e da Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia quitada, especifica vinculada a prestacédo de
servicos em questdo, bem como os comprovantes de regularidade com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (FGTS), e com o Minitério do Trabalho e Emprego
(CNDT), correspondentes a ultima nota fisal ou fatura paga pela Administracao.

11.6 Sobre o valor devido ao Contratado, a Administracdo efetuara as retencdes

tributarias cabiveis.

11.7 Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera

observado o disposto na legislacao aplicavel.

11.8 E vedado ao Contratado transferir a terceiros os direitos ou crédito decorrentes

do Contrato.

12. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E REAJUSTAMENTO
12.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses a partir da publicacédo
do seu extrto na imprensa oficial, podendo ser prorrogado nos termos da legislacao

aplicavel.

12.2 Fica vedado qualquer reajustamento de precos no decorrer dos 12 (doze) meses,
salvo ser por algum motivo previsto na Legislacdo aplicavel. Ultrapassando o prazo
fixado em Contrato de 12 (doze) meses, sera permitido o reajuste do mesmo, de
acordo com a variag&o do Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE.
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13. DOTACAO ORCAMENTARIA
Essas despesas estéo inseridas no Orgcamento da Camara Municipal de Paracatu
através da seguinte dotacéo orcamentéaria: 01.01.01.01.122.0002.2002.3.3.90.39.00 -

Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

14. SANCOES APLICAVEIS

14.1 A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pelo Contratante, bem como o atraso e a inexecucao parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicagéo das
seguintes sancdes pelo Contratante:

14.1.1 Adverténcia por escrito;

14.1.2 Multa, nos seguintes termos:

14.1.2.1 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do fornecimento néo realizado;

14.1.2.2 10% (dez por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento néo realizado;

14.1.2.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento néo realizado, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que tornem improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou,

ainda, fora das especifica¢cdes contratadas.

14.1.3 Suspenséao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar com
a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do cadastro de

fornecedores municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,

14.1.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao

Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme disp&e a legislacéo vigente;
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14.2 Sao consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial
das obrigacfes contratuais:

14.2.1 Nao atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servicos ou obra
prevista em contrato ou instrumento equivalente;

14.2.2 Retardamento imotivado de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia
comunicacao a Administracdo Publica Municipal;

14.2.3 Paralisacao do servi¢co ou do fornecimento de bens, sem justa causa e prévia
comunicacdo a Administracao Publica Municipal;

14.2.4 Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

14.2.5 Alteracdo de substancia, qualidade ou quantidade de mercadoria fornecida;
14.2.6 Prestacéo de servico de baixa qualidade ou fornecimento de bens de baixa

qualidade

14.3 A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancdes
previstas nos subitens 14.1.1, 14.1.3 e 14.1.4.

14.4 A multa serd considerada da garantia do contrato e/ou de pagamentos

eventualmente devidos a Contratada.

14.5 As sancdes relacionadas nos itens 14.1 também poder&o ser aplicadas aquele
que:

14.5.1 Apresentar declararacdo ou documentacao falsa;

14.5.2 Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto da licitacéo;

14.5.3 Nao mantiver a proposta;

14.5.4 Falhar ou fraudar a execugéo do futuro contrato;

14.5.5 Comportar-se de modo inidéneo;

14.5.6 Cometer fraude fiscal;

14.5.7 Frustar ou fraudar, mediante ajuste, combinac&o ou qualquer outro expediente,

o carater competitivo do certame;
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14.5.8 Deixar de apresentar documentacao exigida par ao certame ou tumultuar o

certame.

14.6 As sancgOes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de

Fornecedores do Municipio de Paracatu.

15. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E REAJUSTAMENTO
15.1 O foro competente para dirimir possiveis duvidas, ap0s se esgotarem todas as
tentativas de composicdo administrativa, independente de outro que por mais

privilegiado seja, serd o da Comarca de Paracatu/ Minas Gerais.

16. DA LEGISLACAO APLICADA
16.1 Aplica-se a este Termo de Inexigibilidade, nos casos omissos, as seguintes
legislacdes:

- Lei Federal n°® 14.133.

- Instrucdo Normativa Legislativa N° 12 de janeiro de 2024.

Paracatu, 13 de dezembro de 2024.

THIAGO DOS REIS GOMES VENANCIO

Secretario Geral

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-292 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.paracatu.mg.leg.br — E-mail: administracao@paracatu.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO Il — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR 01/2024

1. INTRODUCAO

Trata-se de realizacdo de Estudo Preliminar para levantamento de elementos e
analise da viabilidade da Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacéao de
Servicos Continuos de Recepcionistas e Telefonista para atuar nas dependéncias

internas e externas do Edificio Sede e Anexos da Camara Municipal de Paracatu.

O intuito do presente Estudo Preliminar é avaliar a viabilidade da contratacao e reunir
informacdes essenciais para a composicdo dos documentos necessarios a instrucao

processual, de forma que melhor atenda as necessidades da Administracdo Publica.

Destarte, opta-se por seguir, naquilo que couber as diretrizes e direcionamentos da
Instrucdo Normativa N° 12 de 11 de janeiro de 2024 que estabelece normas para
contratacdo de compras e servi¢cos, o procedimento administrativo para a realizacao
de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e para contratacao direta no ambito da

Camara Municipal de Paracatu, nos moldes da Lei 14.133/2021.

2. OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos continuos de
recepcionista e telefonista para atuar nas dependéncias internas do Edificio Sede da

Camara Municipal de Paracatu e seus Anexos.

3. DESCRIQAO DA NECESSIDADE

Trata-se de um estudo técnico preliminar da contratacdo de servicos continuos de
recepcionistas e telefonistas para a Camara Municipal de Paracatu. A elaboracéo dos
estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo (planejamento preliminar) e tem como objetivo assegurar a viabilidade
técnica da contratacéo e embasar o termo de referéncia, que somente é elaborado se

a contratacao for considerada viavel.
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A elaboracao dos estudos técnicos preliminares é obrigatéria para toda contratacao,
pois a elaboracédo do termo de referéncia (TR) é obrigatoria independentemente da
forma de selecéo do fornecedor se dar por licitagdo, por contratacao direta ou por
adesdao a ata de registro de precos, e a elaboragéo do TR ocorre a partir dos estudos

técnicos preliminares.

Considerando que o Edificio Sede da Camara Municipal de Paracatu e seus anexos,
abrange uma area total de, aproximadamente 2.000 m?, e ndo possui em seu quadro
de pessoal, profissionais para execucdo dos servicos de recepcionista para suas
portarias, torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para
realizacdo dos servigos supramencionados. Pelas ocorréncias do ultimo ano, a
demanda pelos servicos a serem contratados é diaria, em grande frequéncia e, e
muitas vezes, imediata, justificando a contratacao por servico continuo. Ademais 0s
servicos de telefonista faz-se necessario visto a Aposentadoria da Servidora Maria
Efigénia responsavel pelo setor dando suporte nas ligacdes e nos atendimentos
externos nos telefones da Camara.

Os servicos licitados sdo essenciais para o funcionamento do 6rgéo, onde a
descontinuidade dos mesmos pode ocasionar prejuizo ao desenvolvimento dos

trabalhos.

Justifica-se a contratacdo por MENOR PRECO GLOBAL de prestacdo de
servigos continuos de recepcionista, conforme servigcos descritos, o que sera feito
pela mesma empresa especializada, sem a necessidade de contratagcdo de
diversas empresas, 0 que traria atraso na prestacdo dos servicos descritos, e
ainda aumento substancial no custo efetivo final para o fornecimento e da logistica
da prestacdo do servico. Ndo ha a necessidade de se mobilizar a maquina
administrativa numa duplicidade de esforcos e gastos para a contratacdo de varias
empresas para a prestacédo dos servi¢os, uma vez que o horario de prestacédo dos

servigos das empresas poderia ser diverso.
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Assim, a contratacdo global é necessaria a fim de viabilizar uma melhor e agil
forma de fornecimento parcelado de prestacdo de servicos continuos de

recepcionista na busca de maior economia aos cofres do Legislativo.

Sendo certa a necessidade urgente da contratacdo de empresa especializada e
considerando que a contratacdo por menor preco global trara maior economia,
agilidade e qualidade na contratagdo do servico, pois além de levar em
consideracdo critérios técnicos e econdbmicos para que haja a satisfatoria
prestacdo do servico de fornecimento descrito no edital durante o periodo
contratual, buscando prioritariamente a obtencdo de vantagens a Administracao
e a toda coletividade, proporcionando maior facilidade e menores custos para o
gerenciamento do contrato, economia pela contratacdo em escala e melhor
gualidade, e também efetividade, agilidade e eficiéncia na prestacdo do servico

de fornecimento parcelado dos servi¢cos adquiridos

4. AREA REQUISITANTE

Area Requisitante Responséavel: Secretaria Geral

5. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
Embora a legislacao (Artigo 12, VII, da Lei n® 14.133) estabeleca a obrigatoriedade de
um plano de contratagbes anual, é necesséario considerar as circunstancias
especificas que podem justificar a sua auséncia temporaria, notadamente, a
necessidade de adequacao das estruturas funcionais do Legislativo para atender as
novas diretrizes da Lei de Licitagcdes, aliado ao fato de que a entrada em vigor em
definitivo da nova legislacdo ocorreu apds a aprovacao das leis orcamentarias para o
presente exercicio (2024), razéo pela qual ndo foi possivel ao Legislativo

elaborar o Plano de Contratagbes Anual.

N&o obstante, o Legislativo ja esta se estruturando para elaborar o referido plano, de
modo a garantir eficiéncia, transparéncia, responsabilidade e economicidade nas

futuras contratac6es publicas.
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Diante do exposto e devido a nado obrigatoriedade da realizacdo do Plano de
Contrata¢cfes Anual pela Administracédo, é dispensada, neste ato, a referéncia a prévia
compatibilidade com o referido plano, eis que j& demonstrada a possibilidade da
contracdo mediante a informacéo, no processo, da rubrica orcamentaria que suportara

a futura contratacao.

6. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos necessarios para a contratacao sao:

1) No caso da prestacéo de servigos de recepcionista e telefonista, a contratacédo de
pessoa juridica que envolve fornecimento de méo de obra terceirizada, com dedicacao
exclusiva, deve atender os requisitos descritos na Lei n°® 7.102, de 20 de junho de
1983, tanto para que as empresas especializadas possam operar, como para o
exercicio da profisséo.

a) Comprovacao de capacidade para a execucdo do objeto deste Edital, mediante
apresentacao de documento emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
no qual se ateste que a empresa executou, a qualquer tempo, fornecimento igual ou

semelhante a este que esta sendo licitado (Atestado de Capacidade Técnica).

2) Sao requisitos para a execugéo dos servigos:
a) ser brasileiro;

b) ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

c) ter segundo grau completo;

d) experiéncia em atendimento ao publico comprovada em servigo anterior.

5) Declaragédo do licitante de que tem pleno conhecimento das condicfes necessarias

para a prestacado do servigo nos termos do presente Estudo.

6) Para a prestacdo dos servicos de Telefonista sera observada & CONVENCAO
COLETIVA DE TRABALHO 2024 - SINDICATO DOS TRABALHADORES EM
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EMPRESAS DE TELECOMUNICACOES DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
SINTTEL-MG, CNPJ N° 16.844.557/0001-49 cuja abrangéncia territorial engloba o
municipio de Paracatu — Minas Gerais ou outra pertinente desde que, atenda o

municipio.

7) Para a prestacdo dos servicos de Recepcionista sera observada & CONVENCAO
COLETIVA DE TRABALHO 2024/2024 - SINDICADO DAS EMPRESAS DE
ASSESIO E CONSERVAQAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, CNPJ N°
16.844.557/0001-49 cuja abrangéncia territorial engloba o municipio de Paracatu —

Minas Gerais ou outra pertinente desde que, atenda o municipio.

8) As vinculacdes a Convencdo Coletiva de Trabalho poderé ser aquela adequada
pela Empresa desde que, atenda a abrangéncia do Municipio de Paracatu e vinculada
aos pisos salariais e categorias conforme CBO- Classificacdo Brasileira de

Ocupacoes.

9) O enquadramento da categoria profissional que sera empregada no servico, dentro

da Classificacéo Brasileira de Ocupac¢des de acordo com a legislacdo pertinente.

10) A vistoria ao local onde ser& prestada os servigcos € FACULTATIVA.

11) A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descricdo do servico, com

todas as especificagbes minimas exigidas.

12) O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO GLOBAL
ANUAL com inclusdo de todas as despesas diretas e indiretas, tais como: méo de
obra, fardamentos, transporte, alimentacdo, impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, e taxas, que se facam indispensaveis a perfeita

execucao dos servicos.
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13) Podera a Administracdo Publica solicitar a apresentacdo de planilha de precos

detalhada visando comprovacao do preco como exequivel.

14) Comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto do Termo de Referéncia, mediante apresentacdo de atestado de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

a) Devera haver comprovacéo de experiéncia minima de execucao de 50% do objeto
licitado, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
necessidade de ser trabalhos ininterruptos.

b) O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados o0s servi¢os.ou escritério no local definido, devera declarar a

instalacdo/manutencao do escritorio.

15) Requisitos sobre Seguranca do Trabalho:

a) Serdo de responsabilidade da contratada a realizacdo de rotinas de inspecao
técnica em Seguranca do Trabalho, por meio de profissional habilitado, vinculado ao
quadro de funcionarios da contratada, com objetivo de:

b) Supervisionar o trabalho nas questdes relativas a Seguranca do Trabalho;

c) Instruir seus empregados quanto a prevencdo de acidentes e incéndios nas
dependéncias da Institui¢éo;

d) Fornecer e exigir dos empregados o uso de todos os EPI's recomendados pelas
normas regulamentares, instruindo sobre o uso correto dos mesmos e registrando a
distribuicdo, por meio de uma lista com assinatura dos funcionarios e do técnico
responsavel;

e) Aplicar adverténcia os funcionarios que, mesmo apdés orientacdo, persistirem no
uso inadequado dos EPI's e afastar do servico aqueles empregados que se negarem
a usa-los;

f) Fazer cumprir as legislagbes do Ministério do Trabalho e Emprego referente as
questdes de Seguranca do Trabalho.
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7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA CONTRATACAO

Os servicos serdo desenvolvidos na Camara Municipal de Paracatu, localizada na

Praca JK, 449, Centro, Paracatu, no periodo abaixo:

Lote Unico

CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

Item

Descricao

Horéario da
Prestacao

Quantidade
de Postos

Periodo da
Prestacao

Recepcionista (44

horas semanais)

Segunda a sexta-
feira de 09 as 18
horas

02

12 meses

Telefonista (36 horas

semanais)

Segunda a sexta-
feira de 09 as 18
horas devendo ser
organizado com a
Subsecretaria de
Administracdo o
horéario de trabalho
com cumprimento

das 36 horas.

01

12 meses

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foi feito levantamento de custos dos servigcos para o cargo de recepcionista (2) e

telefonista (1) em 3 (trés) empresas.

Conforme fornecido pelas empresas consultadas, o custo meédio total de 2
Recepcionistas, incluindo todos os beneficios foi de R$ 312.000,00 (trezentos e doze

mil reais) e o custo médio total de 1 Telefonista R$ 76.800,00 (setenta e seis mil e

oitocentos reais).
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Nessa solucao a prestacao dos servicos é prestada de forma continua, ou seja, sem

a interrupcéo dos servicos.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo que mais satisfaz as necessidades da Camara Municipal, € a prestacéo de
servigcos de recepcionista e telefonista mediante servi¢cos continuos.

A CONTRATADA devera manter permanentemente os Postos de trabalho nos
periodos indicados, nas dependéncias da CONTRANTE no horéario indicado ou

conforme ajustado com a Secretaria Geral da Camara Municipal de Paracatu.

O (s) supervisor (es) indicado (s) pela CONTRATADA devera (ao), obrigatoriamente,
inspecionar os Postos no minimo 02 (duas) vezes por més, em dias e periodos

alternados.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUQAO

A presente licitacao sera dividida realizada em 1 (um) Lote e dividida em 2 (dois) itens,
a saber:

Lote Unico

Item 1: Recepcionista com carga horaria de 44 (quarenta e quatro horas semanais);
Item 2: Telefonista com carga horaria de 36 (trinta e seis horas semanais) de segunda
a sexta-feira de 09 as 18 horas devendo ser organizado com a Subsecretaria de

Administracéo o horério de trabalho com cumprimento das 36 horas..

11. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAQAO

A contratacdo de servicos de recepcionista e telefonista mostra-se essencial e
indispensavel para o cumprimento eficaz de suas atividades e responsabilidades. Ao
ter acesso a profissionais especializados fornecidos por emrpesa terceirizadas, a
Administracdo pode suprir lacunas de pessoal, preencher demandas sazonais ou

emergenciais, e até mesmo adquirir experstise técnica.
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Isso contribui para a otimizacdo da prestacdo de servicos publicos, pois permite a
realizacdo de tarefas de forma mais eficiente e com maior qualidade, atendendo assim

as necessidades da comunidade e promovendo a satisfagdo dos cidadaos.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
Considerando a existéncia de espacos para a lotacdo dos servicos terceirizados na
Céamara Municipal de Paracatu, ndo ha que se falar em adequacfes do ambiente para

a presente contratacao.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

As medidas que buscam a reducéo de possiveis impactos ambientais, em decorréncia
da prestacao do servico objeto desta contratacdo, encontram-se elencadas abaixo:
a) Deverdo ser observadas, também, durante a execucao dos servi¢os, as orientacoes

dos programas de préticas sustentaveis, se houver.

A contratacdo de cessdo de mao de obra para este Poder Legislativo Municipal
geralmente ndo possui impacto ambiental direto, uma vez que se trata principalmente
da alocacdo de recursos humanos para a execucao de atividades administrativas,
técnicas ou operacionais. Diferentemente de contratos que envolvem aquisicao de
materiais ou servicos que possam afetar o meio ambiente, como obras civis ou
fornecimento de equipamentos, a cessao de mao de obra ndo costuma gerar residuos,
emissdes ou outros impactos ambientais significativos. Portanto, essa modalidade de

contratacao pode ser considerada ambientalmente neutra em si mesma.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE

A presente contratagdo é viavel e necessaria, conforme estudo preliminar
apresentado. Trata-se de servico continuo, de realizacdo de atividades essenciais
para o Orgao, justificando-se pela propria natureza dos servigos contratados, que

visam propiciar as condi¢des minimas de trabalho aos servidores em suas atividades.
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15. RESPONSAVEIS
Thiago dos Reis Gomes Venancio - Secretario Geral,

Leovando Mendes Teixeira - Subsecretario de Administracao.

Paracatu - Minas Gerais, 13 de dezembro de 2024.

THIAGO DOS REIS GOMES VENANCIO

Secretario Geral
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.03.0119

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Fornecedor:

CNPJ: Inscricad Estadual:
Endereco:

Bairro: CEP

Cidade: Estado:

Telefone: Celular:

E-mail:

Banco Agéncia:

Conta Corrente N°:

Constitui  objeto presente licitagdio a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAQAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
RECEPCIONISTAS E TELEFONISTA PARA ATUAR NAS DEPENDENCIAS
INTERNAS E EXTERNAS DO EDIFICIO SEDE E ANEXOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE PARACATU.

1. ESPECIFICACOES TECNICAS:

Lote Unico
o Unidade ) Valor o Valor
ltem Descrigéo _ Quantidade Ocorréncia
Medida Mensal Total
Recepcionista 02
1 | (44 horas Mensal 12 meses
) Prestadores
semanais)
Telefonista (36 o1
2 | horas Mensal 12 meses
) Prestador
semanais)

CUSTO TOTAL DA PROPOSTA PARA 12 (DOZE) MESES E PARA OS 03
PRESTADORES E DE: RS XXXX.XXX,XX (XXXXXXXX valor por extenso).
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2. A validade da proposta é de (xx) (quantidade por extenso) dias.

3. A Empresa vencedora € responsavel pela qualidade e integridade do produto
durante o periodo de validade, e inclusive, pelo seu transporte. Constatado qualquer
problema, cabe ao Contratado efetuar a substituicdo dos servicos nos termos do Edital

e da legislacéo vigente conforme determinado pela Administracdo Publica.

4. O arrematante atesta o atendimento das exig\éncias técnicas conforme TERMO DE
REFERENCIA do Edital.

5. O arrematante DECLARA que, para fins do disposto no 81°. do art. 63 da Lei Federal
N° 14.133/2021, a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega desta proposta.

Local e data

** OBSERVAR AS IMPLICACOES REFERENTE A TIMBRE DA EMPRESA E
IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE NA PROPOSTA NOS TERMOS DO ITEM
4.3 DO PRESENTE EDITAL.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.03.0119

ANEXO IV — MODELO DE PROCURACAO

OUTORGANTE: XXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, neste ato
representado por XXXXXXXX, portador da Carteira de ldentidade n.© XXXXXXXX,
CPF n.2 XXXXXXXX, residente e domiciliado na Rua XXXXXXXX, n.e XXXXXXXX,
Cidade XXXXXXXX, Estado XXXXXXXX, CEP XXXXXXXX.

OUTORGADO: XXXXXXXX, portador da Carteira de Identidade n.2 XXXXXXXX, e do
CPF n.o XXXXXXXX, residente e domiciliado no(a) XXXXXXXX, n.e XXXXXXXX,
Cidade XXXXXXXX, Estado XXXXXXXX, CEP XXXXXXXX.

PODERES: Por este instrumento, 0 OUTORGANTE confere ao OUTORGADO o0s
mais amplos e gerais poderes, para em seu nhome representad-lo no (a) Pregao
Eletronico n.© XXXX/XXXX, podendo para tanto protocolar e receber documentos,
assinar declaragdes, propostas e contratos de fornecimento, interpor recurso, efetuar
e efetivar lances no pregado, enfim, todos os atos necesséarios ao fiel e cabal

cumprimento deste mandato.

Local e data

Nome completo do(s) representante (s) legal (is) da Empresa.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.03.0119

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO

(Timbre ou identificacéo do licitante)

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n. © XXXXXXXX, por intermédio de seu representante
legal, o (a) Sr. (a) XXXXXXXX, portador (a) da Carteira de Identidade n.2 XXXXXXXX
e do CPF n.2 XXXXXXXX, DECLARA, para os devidos fins, que tem pleno
conhecimento das regras contidas no edital de licitacdo e que possui as condi¢cdes de

habilitacéo previstas no edital, bem como:

1. INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Que nao se enquadra em nenhuma das vedac¢des contidas no art. 14 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, em especial:

1.1. N&o mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

1.2. Nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, ndo foi condenado (a)
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢cfes analogas as de escravo ou por contratacao

de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

2. NAO UTILIZACAO DE MAO DE OBRA DE MENORES

Que nao utiliza a méao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para
a realizacao de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nao utiliza,
para qualquer trabalho, mao de obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, conforme
determina o art. 7°, inc. XXXIII da Constituicdo Federal.
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3. DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS

Que para fins do disposto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n° 14.133/2021,
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4. IDONEIDADE Nao se encontra declarada inidénea para licitar ou contratar com

orgaos da Administracédo Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal.

Nestes termos, DECLARA, que os documentos que compdem o Edital foram
colocados a disposicdo e tomou conhecimento de todas as informacdes, condicdes
locais e grau de dificuldade para o fornecimento dos materiais ou servigos, dando
concordancia a todas as condi¢cdes desta Licitacdo de Pregéo, sem restricbes de
qualquer natureza e de que, vencedor desta Licitacdo, executara o objeto pelo preco

proposto e de acordo com as normas deste certame licitatorio.

Local e data.

Nome completo do(s)representante(s) legal(is) da Empresa
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.03.0119

ANEXO VI — MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ sob n® XXXXXXXX, por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a) XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n.°
XXXXXXXX e do CPF n.° XXXXXXXX, DECLARA, para os fins dispostos no Pregéo

Eletrénico n.° / , Sob as penas da Lei, que esta empresa, na presente

data, é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 14/12/2006;

() MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme paragrafo 1° do artigo 18-A da
Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006, com redacao dada pela Lei Complementar
n° 188, de 2021.

() COOPERATIVA, nos termos do Art. 34, da Lei Federal n°® 11.488/2007.

DECLARA ainda:

1. Que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo
3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006;
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2. Que nao extrapolou a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como microempresa ou empresa de pequeno porte no ano-calendario de realizacao
da licitac&o, nos termos do § 2° do Art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

Local e data

Representante Legal
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.03.0119

ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO LGPD

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.2 XXXXXXXX, por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a) XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n.2 XXXXXXXX e
do CPF n.2 XXXXXXXX, DECLARA, para os devidos fins, que tem pleno conhecimento
das regras contidas no edital de licitacdo e que possui as condi¢cdes de habilitacdo

previstas no edital, bem como tem ciéncia de que:

1. Como condicdo para participar desta licitagdo e ser contratado (a), o(a)
interessado(a) deve fornecer para a Administracédo Publica diversos dados pessoais,
entre eles:

1.1. Aqueles inerentes a documentos de identificagao;

1.2. Referentes a participacdes societarias;

1.3. Informac0@es inseridas em contratos sociais; 1.4. Enderecos fisicos e eletrbnicos;
1.5. Estado civil;

1.6. Eventuais informagdes sobre conjuges;

1.7. Relagdes de parentesco;

1.8. Numero de telefone;

1.9. San¢des administrativas que esteja cumprindo perante a Administracao Publica;
1.10. Informacdes sobre eventuais condenacdes no plano criminal ou por improbidade

administrativa; dentre outros necessarios a contratacao.

2. Essas informacdes constardo do processo administrativo e serdo objeto de

tratamento por parte da Administracédo Publica.

3. O tratamento dos dados pessoais relacionados aos processos de contratacdo se

presume valido, legitimo e, portanto, juridicamente adequado.
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Local e data

Representante Legal
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CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.03.0119

ANEXO VIII - TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2024.

CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI
A CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXX

A Camara Municipal de Paracatu, inscrita no CNPJ 20.215.158/0001-96, com sede na
Pracga JK, 449, bairro Centro, Paracatu, Minas Gerais, CEP 38.600-262, representada
pela sua Presidente Vereadora Claudirene Rodrigues, portadora do CPF n°
039.XXX.XXX-41, doravante denominada CONTRATANTE e a Empresa XXXXXXXX,
inscrita N0 CNPJ  n®  XXXXXXXXXXXXXXXXX, com endereco a
XXXXXXXKXXXXXXXX, neste ato representada pelo (a) Sr. (a).
XXXXXXXXXXXXXX, portador (a) do CPF n® XXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante
denominada CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no Processo no
2024.03.0102 e em observancia as disposi¢cdes contidas na Lei N° 14.133/2021, da
Lei Complementar N° 123/2006, da Instrugédo Normativa Legislativa N° 12/2024 e das
legislagBes aplicaveis e do Pregdo Eletronico N° 005/2024 e anexos, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir

enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
O objeto do presente Termo de Contrato é a Prestacdo de Servigos Continuos de
Recepcionistas e Telefonista para atuar nas dependéncias internas e externas do

Edificio Sede e Anexos da Camara Municipal de Paracatu.

Este Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo Eletronico, identificado no preambulo e
a proposta vencedora, independentemente da transcricao.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

O Prazo de vigéncia deste Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com
inicio na data de xx/xx/2024 e encerramento em Xx/Xx/xxxx, prorrogavel na forma do
Art. 107 da Lei Federal N° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — PRECO E PAGAMENTO

O valor total deste contrato é de R$ ( )

equivalente a proposta vencedora, que fica fazendo parte integrante do presente

instrumento como se nele estivesse transcrito.

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguros e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto

da contratacao.

O faturamento sera efetuado mensalmente, a cada periodo de 30 (trinta) dias, de
conformidade com os comprovantes de entrega devidamente assinados, devendo a

nota fiscal ser aprovada pelo responsavel competente.

O pagamento sera feito por meio de depositado na conta bancaria indicada pela
empresa licitante vencedora em até cinco dias Uteis apds a entrega da Nota Fiscal
Eletronica, desde que atendidas todas as formalidades legais e administrativas
exigidas.

Em caso de irregularidade na emissédo dos documentos fiscais, o0 prazo de pagamento

sera contado a partir de sua reapresentacdo, devidamente regularizado.

A CONTRATANTE retera na fonte os impostos elou contribuicbes sobre os

pagamentos que efetuar 8 CONTRATADA de acordo com a legislacao vigente.
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O descumprimento das obrigacdes fiscais, comerciais, tributarias, trabalhistas, civis e
previdenciarias ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo

das sancdes cabiveis.

CLAUSULA QUARTA - PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA
As condicBes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de

Referéncia, anexo ao Edital.

CLAUSULA QUINTA - FISCALIZACAO

A Fiscalizacdo da execucdo do objeto sera efetuado pro Comissdo/Representante
designado pela Contrtante, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
As obrigacoes da Contratante e da Contratada sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edtial.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas do presente processo licitatério correrdo a conta do orcamento Geral da
Camara Municipal de Paracatu, através da dotacdo orcamentéria:
01.01.01.01.122.0002.2002.3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa

Juridica.

CLAUSULA OITAVA - SANC}OES ADMINISTRATIVAS

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas
nesta

Lei as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;

Il — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato;

[l - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragéo de Inidoneidade para licitar ou contratar.
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CLAUSULA NONA - EXTINCAO

O PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERA SER EXTINTO:

9.1 Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas no inciso |
do art. 138 da Lei no 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art. 139 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital;

- Amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso I, da Lei no 14.133/2021.

9.2 A extincao contratual devera ser formalmente motivada nos autos de processo
administrativo assegurado a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa,

verificada a ocorréncia de um dos motivos previstos no art. 137 da Leino 14.133/2021.

9.3. ACONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 115 da Lei no 14.133/2021.

9.4. O TERMO DE RESCISAO SERA PRECEDIDO DE RELATORIO INDICATIVO
DOS SEGUINTES ASPECTOS, CONFORME O CASO:

- Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

- Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

- Indenizagbes e multas.

CLAUSULA DECIMA - VEDACOES
E VEDADO A CONTRATADA:

- Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;
9.5.2. Interromper a execucao contratual sob alegacéo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

- A subcontratacgéao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ALTERAGOES
Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei N°
14.133/2021.
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A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, o0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo

exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

O presente contrato poderd ser aditivado apés ultrapassado o prazo de de 12 (doze)
meses, aplicado o reajuste do mesmo, de acordo com a varia¢éo do indice de Precos
ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PUBLICACAO

Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial dos Municipios, de acordo com o0 previsto na Lei no
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei no 14.133/2021 e demais normas de licitagbes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as normas e principios gerais dos

contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
Fica eleito o Foro da Comarca de Paracatu — MG para dirimir quaisquer duvidas,
conflitos decorrentes do presente contrato, com renuncia expressa de qualquer outro,

por mais que especial seja.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO
A publicacéo do presente contrato, por extrato, sera providenciada até o 5° (quinto)
dia util do més seguinte ao de sua assinatura em conformidade com o disposto no Art.

105 da Lei Organica Municipal, correndo as despesas por conta da Contratante.

E assim, por estarem justos e contratados, foi mandado imprimir este contrato em 02
(duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito, as quais, depois de lidas e
assinadas pelos representantes das partes, na presenca de duas testemunhas abaixo

firmadas.

Paracatu — Minas Gerais, de de 2024.

CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
VEREADORA CLAUDIRENE RODRIGUES - PRESIDENTE
CONTRATANTE

XXXXXXKXXXXXKXXXXXX
CONTRATADA

Testemunha 01

Nome Completo:
CPF:

Testemunha 02

Nome Completo:
CPF:
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.03.0119

ANEXO IX - MATRIZ DE RISCOS DO PROCESSO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
RECEPCIONISTAS E TELEFONISTA PARA ATUAR NAS DEPENDENCIAS INTERNAS E EXTERNAS DO EDIFICIO SEDE E
ANEXOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU.

ANO: 2024
RESPONSAVEL PRAZO DE _
RISCO CAUSA IMPACTO| PROBABILIDADE CONTROLE PELO IMPLEMENTACAO
CONTROLE DO CONTROLE
- Falta de
planejamento do i L -
Demanda requisitante; Par_tu_:lpagao do Reqwsnant_e © Até a publicacdo do
1- Demanda . 4 2 requisitante na Subsecretaria de )
equivocada - Erro na L 7 ~ edital
o Equipe; Administracéo
solicitacao da
demanda.
2- N&o verificar a - Falta da - Capacitacéo Secretaria Até a elaboracio do
Recebimento | real elaboracao do 3 2 dos servidores; Geral e edital ¢
da Demanda | necessidade do | Estudo - Elaboracéo do Comisséao
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servico Preliminar; Estudo Técnico
- Falta de Preliminar
capacitacao dos
servidores.
- Treinamento e
- Desconhecer capacitacdo dos
0S meios para servidores;
Estimativa efetuar a - Revisao da : . ~
. . o4 Equipe de Até a elaboragéo do
inadequada de | pesquisa; descricdo do o .
o . licitacao edital
precos - Especificacoes objeto pelo
incorretas do Controle Interno e
servico. Assessoria
Juridica
~ i Cap amta_gao dos Requisitante/
e Elaboracéo do servidores; . Conforme a
3- Verificacao - Falta de e Comisséao de :
s Termo de o - Analise pela . necessidade de
e analise da A capacitagdo dos . planejamento/ .
Referéncia . ) Subsecretaria de ) atendimento da
demanda . servidores; . ~ Equipe de
inadequado Administracdo da . demanda
licitacao
demanda.
- Falta de - Equipe de
i planejamento
N planejamento ou .
Aquisicao de devera ser
servicos levantamento composta por
¢ inadequado das P P Requisitante e Até a elaboragéo do
superior ou . ) servidores com - )
RN necessidades; . Comissao Edital
inferior a conhecimento

necessidade

- Equivoco por
parte do
requisitante.

técnico do objeto,
de legislacdo
trabalhista e dos
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procedimentos da
contratacao.
- Localidade; - o
- Iniciar a licitacao Conforme a
- Desvantagem . , .
~ . com antecedéncia Equipe de necessidade de
Pregéo deserto | econf6mica na L .
~ 2 1 para ter tempo licitac&o atendimento da
execucgao do L
. habil. demanda
servico.
Fraude - Marte d.a 4 1 - Nao se aplica Equipe Qe |I(3Ita(;a0 Constante
empresa,; e Direcao
- Falta de
4- Licitagdo e 3nélisel_:c:_riteri~osa - Anl_a'f!ise da
Pregao Contratacio de a quaiificacao qualilicacao
econdémico- econOmica e
Empresa que : . . :
~ financeira da financeira com , ~
nao tenha : Equipe de Durante a sessao
. Empresa,; 4 1 checagem das L . o
capacidade de . ~ licitac&o publica da licitagao
- Falta de informacgdes
executar o o~
Contrato: avallat_;ao da apre_s_entadas.
' capacidade - Exigir atestado de
técnica da capacidade
Empresa.
. - Minuta do - Revisdo dos Equipe de
Formalizacao Contrato mal .
: procedimentos Contratos/ . ~
incorreta do elaborada no : ; Até a elaboracgao do
5- Contrato o 4 1 pela Assessoria Assessoria )
Termo Edital; o T Edital
Juridica e Juridica/
Contratual - Erros de _
o Controle Interno; Controle Interno
digitacao;
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- Falta de fluxos - Utilizacdo do Equipe de
Falta de g i o
. bem definidos no check list dos licitagéao/ Conforme prazos
publicacéo do ) .
L - Setor processos de Equipe de do edital
Diéario Oficial . ~
responsavel. contratagéo. Contratos
- Falta de
treinamento e
orientacdo aos - Exigir que a
profissionais por Contratada treine
Registro parte da e oriente seus
inadequado das | Contratada; funcionarios sobre Gestao e o
A SN . N Durante a vigéncia
ocorréncias no | - Falta de as exigéncias do Fiscalizacéo do
~ g do contrato
posto de atuacao do Edital, Contrato
trabalho Fiscal ndo - Treinamento da
conferindo se os equipe de
registros sao fiscalizacao.
devidamente
anotados
- Capacitar a
equipe de
fiscalizacéao do
~ Execucéo do - Fraude; Contrato de forma
6- Gestao e . ~ ~
~ objeto - Gestao e a poder Gestéo e A
execucgao do NOSTIN T Durante a vigéncia
. contratual em Fiscalizacéo reconhecer as Fiscalizagéo do
objeto do . , do contrato
desacordo com | inadequada ou fraudes com maior Contrato
Contrato ) »
o Contrato ausente; facilidade, e cobrar

gue o objeto do
contrato seja
executado de
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forma correta.
- Falta de
Falta de gerenciamento e
empenho controle do - Controlar o
vigente para orgamento empenho e seu : : Durante a vigéncia
Lok . 2 2 Financeiro
liquidacao e destinado ao saldo desde o do contrato
pagamento a Contrato, por inicio do Contrato
Contratada parte do
responsavel
- Falta de gestao - Fiscalizacéo
Impunidade da | do Fiscal e eficiente do
Empresa que Gestor do Contrato;
comete fraude Contrato para - Envio de
ou cada falta notificacdes
descumprimento| cometida; cobrando sobre os
contratual - Consequente descumprimentos ~
. Gestao e
falta de abertura de clausulas . o A
- Fiscalizac&o do Durante a vigéncia
de processo de 4 1 contratuais;
A L Contrato do contrato
penalizacao; - Se necessario,
- Processo de abertura de
penalizacao processo de
concluido, sem o penalizacao;
devido registro - Incluséo no
no SICAF e SICAF e, quando
CADIN, no que couber, no CADIN,
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couber. da empresa
penalizada.
- Resciséo
Contratual por
Preiuizo inexecucao do
) - objeto; - Fiscalizagao Gestao e oA
or¢camentario ) s A Durante a vigéncia
ara a - Objeto mal eficiente do Fiscalizacao do do contrato
2\ dministracio executado Contrato. Contrato
acarretando
desperdicio ou
dano ao erario.
Descumprir as -Emarfsg?
obrigactes presa, - Fiscalizacéo ~
. - Gestéo e . . Gestéao e oA
trabalhistas, . o ativa e efetiva na : L Durante a vigéncia do
i . Fiscalizacdo N Fiscalizacéo
previdenciarias e administrativa conferéncia da do Contrato contrato
de recolhimento inadequada ou documentacao
de FGTS ausente;

LEGENDA IMPACTO

LEGENDA IMPACTO

GRAU DE RISCO NIVEL GRAU DE RISCO NIVEL
Muito Alto Muito Alto
Alto 3 Alto 3
Médio 2 Médio 2
Baixo 1 Baixo 1
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Paracatu, 08 de agosto de 2024.

THIAGO DOS REIS GOMES VENANCIO
Secretario Geral
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