CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS
COMISSAO DE SELECAO DE ESTAGIARIOS

EDITAL N.° 1, DE 12 DE ABRIL DE 2019.

Dispde sobre a Selegio Publica para Concessio de
estagio a estudantes no ambito da Camara Municipal de
Paracatu.

A Comissédo de Selegdo Publica de Estagiarios, de gue trata a Portaria n.°
2.953/2019, da Camara Municipal de Paracatu - Estado de Minas Gerais -, no uso das
atribuicbes dispostas na Instrugdo Normativa n.° 001, de 07 de margo de 2019, torna
publico que serdo abertas, no periodo de 22 a 26 de abril de 2.019, as inscrigdes para
a selegado publica destinada ao preenchimento de vagas de estagiarios no dmbito da
Céamara Municipal de Paracatu — Estado de Minas Gerais, nos termos deste edital.

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS DA SELECAO

1 DAS VAGAS

1.1 A selegéo publica regulada por este edital destina-se ao preenchimento de 04
(quatro) vagas de estagiarios no ambito da Camara Municipal de Paracatu — Estado
de Minas Gerais, conforme discriminado no Anexo |, por area de conhecimento.

1.1.1 A Camara Municipal de Paracatu, nos termos da Instrugdo Normativa n.°
001/2019, de 07 de margo de 2018, selecionara como estagiarios alunos regularmente
matriculados entre o 3° periodo e o 7° periodo, para graduagGes com duragéo de 4
(quatro) anos, e entre o 3° periodo e o 9° periodo, para graduacdes com 5 (cinco) anos
de duracao, sendo que este requisito devera estar preenchido no ato de nomeacao do
estagiario.

1.1.2 A selegdo recaird sobre alunos com frequéncia efetiva em cursos de ensino
regular oferecidos por instituicées de ensino superior nas areas de conhecimento de
Direito, Tecnologia da Informagao (e areas afins), Pedagogia e Ciéncias Contabeis.

1.2 A jornada de estagio, constante do Termo de Compromisso e compatibilizada com o
horario escolar, é de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

1.2.1 A jornada do estagio permanece inalterada nos periodos de férias escolares.

1.3 O estagio tem duragao de, no minimo, 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, se houver interesse das partes, desde que néo ultrapasse
24 (vinte e quatro) meses.

2 DA BOLSA-AUXILIO

2.1 O estagiario fara jus ao pagamento de auxilio financeiro, a titulo de Bolsa de

Estagio, no valor de R$ 960,00 (novecentos e sessenta reais), bem como ao
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pagamento de auxilio-transporte no valor equivalente a 20% (vinte por cento) da
Bolsa de Estagio.

2.1.1 O auxilio-transporte néao sera devido no periodo de recesso do estudante, de que
trata o artigo 27 da Instrugdo Normativa 001/2019, de 07 de margo de 2019.

2.2 O estagiario ndo tem direito a concessao de auxilio-alimentacéo, auxilio-satide ou
qualquer outro beneficio, exceto o auxilio-transporte previsto no item 2.1.

3 DO ESTAGIO

3.1 Estagio € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que objetiva propiciar ao estudante que esteja frequentando curso vinculado ao
ensino publico e particular, oficial e reconhecido, a complementagdo de ensino e
aprendizagem profissional, social e cultural.

3.2 A realizacao do estagio nao cria vinculo empregaticio entre o estagiario e a Camara
Municipal de Paracatu/MG.

3.3 O estagio ocorrera perante a Camara Municipal de Paracatu/MG e a Escola do
Legislativo Vereador Romildo Parreira Lages.

4 DOS REQUISITOS PARA A NOMEAGAO

4.1 Para ser nomeado como estagiario, o interessado devera assinar Termo de
Compromisso de Estagio, por meio do qual tera ciéncia de seus deveres, atribuicdes e
responsabilidades, e se comprometera a cumprir as normas legais e regulamentares
aplicaveis ao estagio, bem como as normas da Camara Municipal de Paracatu/MG, nos
termos do Capitulo VIl da Instrugao Normativa n.° 001/2019, de 07 de margo de 2019.

4.2 E vedada a contratacdo de estagiario:

| — que possuir vinculo profissional ou de estagio com advogado ou sociedade de
advogados que atuarem em processos contra a Administragdo Municipal.

Il — para servir como subordinado a servidor que lhe seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, ate o terceiro grau, inclusive.

4.2.1 O estudante, no ato de assinatura do Termo de Compromisso de Estagio e de
posteriores aditamentos, devera firmar declaracdo de que nao possui nenhum dos
vinculos vedados por este artigo, tendo como obrigacao informar eventual alteragao de
suas condigbes.

4.2.2 O estudante devera assinar declaragdo de nao-incidéncia na vedagéo do inciso |l
do item 4.2, tendo como obrigacao informar eventual alteragéo de suas condigdes.

4.2.3 A inobservancia destas vedacgdes ou a comprovacao, a qualquer tempo, de que
ndo é verdadeira a declaragdo a que se referem os itens 4.2.1 e 4.2.2, acarretara o
desligamento, de oficio, do estagiario, apds a faculdade de exercicio do contraditério e
da ampla defesa.

4.3 Nao podera realizar estagio remunerado:
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| — o ocupante de cargo, emprego ou fungdo vinculados aos 6rgéos ou as
entidades da administragéo publica direta ou indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios;

Il — o militar da Unido, dos Estados ou do Distrito Federal;
lll — o titular de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou municipal.

4.4 E facultado ao servidor publico participar de estagio, sem direito a bolsa e ao auxilio-
transporte.

441 O servidor do quadro de pessoal da Camara Municipal de Paracatu/MG que
pretender realizar estagio deve requerer sua participagdo na Secretaria Geral.

4.5 As obrigacdes e vedacdes estdo disposta n Capitulo VII da Instrugdo Normativa n.°
001/2019, de 07 de margo de 2019, de observancia obrigatoria no presente certame.

5 DAS INSCRICOES

51 As inscricbes serdo realizadas no periodo de_22 a 26 de abril de 2019,
gratuitamente.

5.2. Para requerer sua inscrigdo, o candidato devera preencher pedido de inscri¢ao, nos
termos do Anexo |l do presente Edital, juntando a documentacdo constante no item
5.2.3 e protocolizar no servico de Protocolo da Camara Municipal, situada na Praga JK,
449 — Centro — Paracatu-MG, em envelope especifico, aos cuidados da COMISSAO DE
SELEGAO PUBLICA DE ESTAGIARIOS.

5.2.4 O protocolo devera ser no horario de funcionamento da Camara Municipal, de 8h
as 11h e de 13h as 18h, em dias uteis.

5.2.5 Em nenhuma hipétese seréo aceitas inscri¢ées intempestivas.

526 No formulario de inscricdo devera ser informado, sob pena de indeferimento da
inscricdo, os seguintes dados:

a) nome completo;

b) nimero de documento de identidade (cujo original sera usado para a realizacao
da prova);

c) endereco eletronico (e-mail) e telefones de contato;
d) instituicdo de ensino e curso em que esta matriculado

5.3 Para a solucdo de qualquer problema na inscricao, o candidato devera entrar em
contato pelo telefone 38 3672 3003 — ramal 243 ou encaminhar correspondéncia para o
seguinte endereco eletrénico: camaraptu@veloxmail.com.br.

54 Incumbe ao candidato manter atualizados os dados de e-mail e telefone, para
viabilizar os contatos necessarios.

5.5 A inscricao implica o conhecimento e a aceitagéo das normas preestabelecidas no
certame, mormente o disposto na Instrugdo Normativa n.° 001/2019.
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5.6 Verificadas, a qualquer tempo, a incidéncia de irregularidades, a inexatidao de dados
ou falsidade de qualquer declaracdo na inscricdo, serd promovida a eliminagcdo do
candidato, com cancelamento de sua inscrigdo e anulacdo de todos os atos dela
decorrentes, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

6 DAS PROVAS

6.1 O processo seletivo sera realizado levando-se em consideragao a disputa por
vagas/curso, sendo aplicada uma prova especifica para cada area de conhecimento,
composta de 30 (trinta) questdes objetivas, com base no contetido programatico do
Anexo Ill do presente Edital, com 05 (cinco) alternativas cada, distribuidas da seguinte
forma:

I - 05 (cinco) questdes de gramatica e/ou interpretacao de texto:
Il - 08 (oito) questdes do Regimento Interno da Camara Municipal de Paracatu/MG;
Il - 02 (duas) questdes da Lei Organica do Municipio de Paracatu/MG:

IV — 02 (duas) questdes da Instrucdo Normativa n.° 001/2019, de 07 de margo de
2019; e

V - 13 (treze) questdes especificas do curso superior a que esta matriculado o
estudante.

6.1.1 As alternativas assinaladas pelos candidatos deverdo ser transcritas para o cartao
de respostas, do qual constara apenas o nimero de inscricdo do Candidato. E vedada a
aposicao de qualquer marca identificadora no cartio de respostas, sob pena de
imediata exclusdo do candidato.

6.1.2 O caderno de provas nado podera ser levado pelo candidato.

6.1.3 Sera anexado ao caderno de provas uma folha de rascunho, para que o candidato
leve consigo as alternativas assinaladas no cartéo de respostas.

6.1.4 A marcagao no Gabarito devera ser feita utilizando-se caneta esferografica azul,
que nao sera fornecida pela Comissao Organizadora.
6.2 A prova sera aplicada no dia 05 (cinco) de maio de 2019, as 08h30min, na Escola

Estadual Dr. Sérgio Ulhoa, estabelecida & Rua Dr. Seabra, 296, Bairro Santana,
Paracatu/MG (em frente & Academia Corpus).

6.3. O tempo de duragéo da prova sera de 02h30min (duas horas e trinta minutos), ndo
sendo permitida qualquer tipo de consulta.

6.3.1 O candidato somente podera sair do local de prova apos decorridos 30 (trinta)
minutos do inicio da avaliagdo. A saida antecipada implica na imediata exclusdo do
candidato.

6.4 O candidato devera, obrigatoriamente, comparecer ao local com antecedéncia
minima de 15 (quinze) minutos do horirio agendado para aplicacdao das provas,
portando original do documento de identificacdo (carteira de identidade, carteira de
trabalho e previdéncia social, carteira nacional de habilitacao, passaporte ou carteira de
orgéo ou conselho de classe), caneta esferografica de tinta azul.
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6.4.1 O acesso ao local de provas sera precedido da identificagdo civil dos candidatos,
mediante verificacdo do documento de identidade e da coleta da assinatura em folha
propria.

6.4.2 O fechamento portdes de acesso ocorrera, impreterivelmente, as 08h15 (oito

horas e quinze minutos), ndo sendo permitido o acesso ao local de provas apds esse
horario.

6.5 Ocorrera a exclusao do certame do candidato que:
a) se negar a ser identificado, nos termos do item 6.4.1;
b) apér qualquer marca ou sinal na folha de respostas;

c) se retirar do recinto durante a realizacdo das provas sem a devida autorizagéo,
ou deixar definitivamente o local de provas antes do horario previsto no item 6.3.1;

d) comunicar-se com outro candidato ou pessoa estranha, por escrito ou qualquer
outra forma, ou que utilizar notas, livros, impressos ou qualquer meio de consulta
nao autorizada;

e) estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento
eletronico de comunicagao.

f) desrespeitar os aplicadores de prova, seus auxiliares, outra autoridade presente
ou qualquer dos pleiteantes a vaga de estagio.

6.6 Na avaliacao das provas e classificacao dos candidatos, sera atribuida a prova a
nota de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos.

6.6.1 Sera reprovado o candidato que nado obtiver o minimo de 50% (cinquenta por
cento) dos pontos distribuidos.

6.6.2 A classificacdo sera obtida pela ordem decrescente da pontuacao obtida pelos
candidatos aprovados, que serdo nomeados para ocupar as vagas disponibilizadas
obedecendo-se estritamente a essa ordem.

6.6.3 No caso de empate na pontuagéo, terd preferéncia o candidato que tiver obtido
maior nota nas questées especificas do curso superior a que esteja matriculado e,
persistindo o empate, aquele que tiver obtido maior nota nas questées do Regimento
Interno da Camara Municipal de Paracatu/MG. Havendo empate em ambos os critério
anteriores, sera considerado aprovado o candidato mais idoso.

6.6.4. O resultado do processo seletivo sera divulgado, no Portal da Camara Municipal
de Paracatu/MG, até o dia 10 de maio de 2019.

6.7. Serao recebidos eventuais recursos contra o resultado do processo seletivo, desde
que devidamente fundamentado, no prazo de até 3 (trés) dias a contar da divulgagéo do
resultado, mediante protocolo, nos termos do item 5.2 deste Edital.

7 DA CONTRATAGAO

7.1 A contratacdo de estagiarios sera feita apés a conclusdo do processo seletivo,
mediante assinatura do Termo de Compromisso de Estagio a ser celebrado entre o
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educando ou seu representante ou assistente legal, quando ele for absoluta ou
relativamente incapaz, a instituicdo de ensino e a Camara Municipal de Paracatu.

7.1.1 Mediante a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, o estagiario obrigar-
se-a a cumprir as normas disciplinares de trabalho estabelecidas pela Camara Municipal
de Paracatu-MG.

7.1.2 A lotagao inicial do estagiario, respeitada a ordem de classificagao por curso, dar-
se-a por ato do Presidente da Camara Municipal de Paracatu-MG, devendo o estagiario
apresentar-se ao setor em que foi lotado no primeiro dia util seguinte.

8 DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 Copia deste Edital e da Instrugdo Normativa n.° 001/2019, ficardo a disposicéo para
consulta na sede da Camara Municipal de Paracatu, sito a Pragca JK, 449, Centro —
Paracatu-MG, nos horarios de 8h as 11h e de 13h as 18h, em dias Uteis.

8.2 A presente selecdo tem validade de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo,
contado da data da divulgacéo do resultado final da selegao.

8.3 A inscri¢do implicara o conhecimento e a aceitacéo, por parte do candidato, do que
determina as legislagdes vigentes de estagio, além da Instrucdo Normativa n.°
001/2019, de 07 de margo de 2019 e deste Edital.

8.4 A contratagdo de candidato aprovado dependera da conveniéncia do Poder
Legislativo Municipal.

8.5 A realizacdo de estagios aplica-se aos estudantes estrangeiros regularmente
matriculados em cursos superiores no Pais, autorizados ou reconhecidos, observado o
prazo de visto temporario de estudante, na forma da legislacao aplicavel.

8.6 Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente da Camara Municipal de
Paracatu-MG, cabendo delegacao ao Secretario-Geral.

Paracatu — Minas Gerais, 12 de abril de 2019.

Marcos Gongalves Braga
Presidente

Nilo Goncgalves dos Santos Filho
Membro

Ricardo Manoel Borges
Membro
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ANEXO |
QUANTITATIVO DE VAGAS POR AREA DE CONHECIMENTO
AREA DE CONHECIMENTO VAGAS
Direito 01
Tecnologia da Informacgéo (e areas afins) 01
Pedagogia 01
Ciéncias Contabeis 01
Total de vagas 04

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.paracatu.mg.leg.br — E-mail: camaraptu@veloxmail.com.br

7




CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS
COMISSAO DE SELECAO DE ESTAGIARIOS

ANEXO Il
FICHA DE INSCRIGAO

NOME DO CANDIDATO E ASSINATURA:

DATA DE NASCIMENTO: / /

N° DA CI:

N° DO CPF:

[FACULDADE:

CURSO/PERIODO:

ENDERECO RESIDENCIAL:

E-MAIL:

FIXO:

TELEFONE (DDD):
CELULAR:
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_ ANEXO Il
CONTEUDOS PROGRAMATICOS

CONHECIMENTOS GERAIS: PARA TODAS AS AREAS

Lingua Portuguesa

Elementos de construgao do texto e seu sentido: género do texto (literario e ndo literario,
narrativo, descritivo e argumentativo); interpretagédo e organizagao interna. Semantica:
sentido e emprego dos vocabulos; campos semanticos; emprego de tempos e modos
dos verbos em portugués. Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido das classes
gramaticais; processos de formagdo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e
verbos. Sintaxe: frase, oracédo e periodo; termos da oragao; processos de coordenagao
e subordinagéo; concordancia nominal e verbal; transitividade e regéncia de nomes e
verbos; padrées gerais de colocagdo pronominal no portugués; mecanismos de coes&o
textual. Ortografia. Acentuacdo grafica. Emprego do sinal indicativo de crase.
Pontuagdo. Estilistica: figuras de linguagem. Reescritura de frases: substituicao,
deslocamento, paralelismo; variagéo linguistica: norma culta.

Regimento Interno (Resolugdo 543, de 22 de dezembro de 2009)

Instrucdo Normativa 001/2019

Lei Organica do Municipio de Paracatu
Da Organizacédo dos Poderes: Poder Legislativo (artigos 17 a 70).

CONHECIMENTO ESPECIFICO
AREA DE CONHECIMENTO: DIREITO

Nogoes de Direito Constitucional

Constituicdo Federal: Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e
coletivos; direitos politicos; partidos politicos. Da Organizagdo do Estado: dos
municipios; Administragao Publica.

Nogoes de Direito Administrativo

Principios Fundamentais da Administragdo Publica. Licitacdes Publicas: modalidades de
licitagao; inexigibilidade e dispensa de licitagdo. Improbidade Administrativa (Lei
8.429/1992).

Nogdes de Direito Civil e Direito Penal

Caodigo Civil: Das Pessoas Juridicas: Disposicées Gerais (arts. 40 a 52); Das
Associagoes (arts. 53 a 61); das fundacdes (arts. 62 a 69). Codigo Penal: Dos Crimes
Contra a Administragdo Publica: Dos crimes praticados por funcionario publico contra a
administracao em geral (arts. 312 a 327).
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AREA DE CONHECIMENTO: TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

1. Nogéo de sistema operacional (ambientes Linux e Windows).

2. Dominio de Recursos Edigdo de textos, planilhas e apresentacées (ambientes
Microsoft Office e LibreOffice).

3. Redes de computadores. 3.1. Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e
procedimentos de Internet e intranet, Nogdes de Seguranga de Rede 3.2. Programas de
navegacao (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome e similares). 3.3.
Sitios de busca e pesquisa na Internet. 3.4. Redes sociais. 3.5. Computagao na nuvem
(cloud computing). 3.6 Gerenciamento de paginas Web e transmissao em tempo real
(utilizagéo de streaming).3.7 Utilizagdo de bancos de dados remoto (ferramentas SQL,
MySQL, Oracle e Firebird).

4. Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e
programas.

5.Seguranga da informagéo. 5.1. Procedimentos de segurancga. 5.2. Nogdes de virus,
worms e pragas virtuais. 5.3. Aplicativos para seguranga (antivirus, firewall, anti-spyware
etc.). 5.4. Procedimentos de backup. 5.5. Armazenamento de dados na nuvem (cloud
storage).

6 Arquitetura de Hardware. 1.1 Nog&o basica de montagem e manutencao de
computadores. 1.2 Conhecimento de periféricos.

AREA DE CONHECIMENTO: PEDAGOGIA

Gestao Escolar; Fungéo social da escola, aspectos éticos, filoséficos e socioldgicos:
concepgao de Politica Nacional de Educacao Especial na Perspectiva da Educacao
Inclusiva; Lei Federal n° 8.060/1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente), Lei Federal
n® 9.394/1996 (Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional); Resolucdo n° 01/2005,
Decreto 5.154/2004 e Lei 10.436/2002; Didatica; Temas transversais.

AREA DE CONHECIMENTO: CIENCIAS CONTABEIS

Contabilidade Basica:

A Contabilidade e sua aplicagao; Principios Contabeis; Patriménio e suas variacoes;
Plano de Contas, contas e suas classificages; Operagées com mercadorias:
Escrituragdo, Métodos de escrituragdo e livros contabeis; Demonstracdes contabeis,
razonetes e balancetes.

Orcamento, Contabilidade e Financas Publicas:

Lei Federal n.° 4.320/1964; Lei Complementar n.° 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), exceto capitulos V, VI e VII; Constituicdo Federal, artigos 163 a 169
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