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ANEXO I - Continuação

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DOS CARGOS

Advogado

Compreende o cargo que se destina a prestar apoio administrativo e assessoramento
técnico-jurídico às Comissões e aos demais órgãos da estrutura administrativa da
Câmara.

Contador

Compreende o cargo que se destina a planejar, coordenar e executar os trabalhos de
análise, registro e perícias contábeis, estabelecendo princípios, normas e
procedimentos, obedecendo às determinações de controle externo, para permitir a
administração dos recursos patrimoniais e financeiros da Câmara.

Tecnólogo em Sistema de Informação

Compreende o cargo que se destina a planejar, analisar, projetar, coordenar, gerenciar
e executar os trabalhos na área de sistemas de informação com uso das novas
tecnologias de informação para automatizar processos organizacionais, objetivando a
coleta, armazenamento, processamento e transmissão da informação da Câmara.

Assistente Administrativo

Compreende o cargo que se destina a executar e coordenar tarefas de apoio
administrativo e financeiro que envolvam maior grau de complexidade, requeiram certo
grau de autonomia e envolvam coordenação e supervisão.

Auxiliar Administrativo

Compreende o cargo que se destina a executar, sob supervisão direta, tarefas simples
e rotineiras de apoio administrativo e financeiro.

Auxiliar de Serviços Gerais

Compreende o cargo que se destina a executar tarefas braçais simples, serviços de
limpeza e arrumação, de copa e cozinha, e serviços externos nas diversas unidades
da Câmara.


