ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

OBJETO DA CONTRATAGCAO

AQUISICAO DE MOVEIS DE ESCRITORIO E MOBILIARIO PERMANENTE PARA
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DAS SUBSECRETARIAS E ESPACOS
ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU/MG.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

1.1. Contextualizagao da Demanda

A presente contratagdo tem por finalidade suprir as necessidades institucionais da
Camara Municipal de Paracatu/MG mediante a aquisicdo de mobiliario de escritério
destinado a adequada estruturagao fisica dos setores administrativos e gabinetes
parlamentares, proporcionando melhores condigbes ergondmicas, organizacionais e

funcionais para o desenvolvimento das atividades legislativas e administrativas.

A demanda decorre da necessidade de substituicdo e complementacdo de moéveis
atualmente desgastados pelo uso continuo, bem como da padronizag¢ao e adequagao
dos ambientes internos da Camara Municipal as exigéncias de funcionalidade,

organizagao documental, seguranga patrimonial e eficiéncia administrativa.

Os moveis especificados possuem destinagao direta as atividades permanentes da
Administracdo Publica, sendo imprescindiveis para acondicionamento de
documentos, organizacdo de materiais administrativos e suporte as rotinas

operacionais dos servidores e agentes publicos.

Ressalta-se que a presente demanda possui carater de urgéncia administrativa, tendo
em vista o ingresso e o inicio do exercicio de novos servidores publicos na Camara

Municipal no més de maio. A auséncia imediata deste mobiliario (armarios e
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2. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

2.1. Alinhamento Estratégico

A contratacao mostra-se compativel com o planejamento estratégico e administrativo
da Camara Municipal de Paracatu, considerando tratar-se de aquisigao destinada ao

suporte das atividades permanentes da Administracao Legislativa.

Ainda que o Plano de Contratagdes Anual (PCA) do exercicio correspondente esteja
em fase de consolidagdo ou atualizagdo, a demanda possui carater continuo,
essencial e previsivel, estando alinhada as necessidades permanentes do Poder

Legislativo Municipal.
2.2. Natureza Essencial da Contratagao

A aquisicdo do mobiliario possui carater essencial para manutencao da estrutura
administrativa e operacional da Camara Municipal, evitando prejuizos a organizagao

dos setores internos e a continuidade das atividades institucionais.
A auséncia da contratagéo podera ocasionar:

Prejuizo a organizagao documental;

« Reducéo da eficiéncia administrativa;

« Dificuldades operacionais nos setores internos;

« Improvisagdes inadequadas de armazenamento;

« Riscos a conservagao de documentos e materiais publicos.
2.3. Vinculagao ao Interesse Administrativo

A demanda guarda compatibilidade com as atividades finalisticas e administrativas da
Camara Municipal de Paracatu, destinando-se ao aparelhamento institucional minimo

necessario para execug¢ao regular das fungées legislativas e administrativas
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gaveteiros) comprometera a organizagao das novas estagoes de trabalho, impedindo

a alocacao fisica adequada e a guarda segura de documentos sob responsabilidade
desses novos colaboradores, o que prejudicaria o inicio efetivo e eficiente de suas

fungdes no ambito legislativo.
1.2. Problema a Ser Resolvido

Atualmente, determinados setores da Camara Municipal apresentam insuficiéncia de
mobiliario adequado para armazenamento de documentos, organizagéo de processos

administrativos e acomodagéo eficiente dos materiais de expediente.
A inexisténcia ou inadequagao dos méveis compromete:
» A organizacgao fisica e documental dos setores;
« A conservacao de documentos administrativos e legislativos;
« A ergonomia e funcionalidade dos ambientes de trabalho;
o A eficiéncia operacional dos servidores;
« O adequado aproveitamento dos espacos fisicos da Camara Municipal;
« A padronizagao visual e estrutural dos ambientes administrativos.

Além disso, a utilizagdo de mobiliario deteriorado ou insuficiente pode gerar riscos de
danos patrimoniais, perda de produtividade, desorganizagao administrativa e prejuizo

a eficiéncia do servigo publico.
1.3. Interesse Publico Envolvido

A contratagcdo atende diretamente ao interesse publico, uma vez que busca garantir
condi¢cdes adequadas de funcionamento da estrutura administrativa e legislativa da

Camara Municipal de Paracatu.
A aquisicao do mobiliario contribuira para:
e Melhor organizagao administrativa;

« Maior eficiéncia dos servigos publicos internos;
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CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

« Melhor aproveitamento dos recursos humanos e materiais;

» Preservagao de documentos e materiais institucionais;

« Adequacio ergondémica dos ambientes de trabalho;

« Melhoria das condi¢gdes de atendimento interno e operacional.

A contratagdo encontra respaldo nos principios da eficiéncia, planejamento,
economicidade, razoabilidade e continuidade do servigo publico previstos no art. 37
da Constituicao Federal e na Lei n°® 14.133/2021.

1.4. Fundamentagao Juridica da Necessidade
‘ A presente contratagado encontra fundamento:

e No art. 72 da Lei n° 14.133/2021, que estabelece os documentos necessarios

para garantir o planejamento nas contratagoes diretas;

e No art. 6°, inciso XX, da Lei n® 14.133/2021, que define o Estudo Técnico

Preliminar;

« No art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, considerando tratar-se de
contratagdo compativel com os limites legais para dispensa de licitagdo em

razao do valor;

« Na Portaria n°® 4082/2025 da Camara Municipal de Paracatu (que disp6e sobre
a fase preparatéria da contratagdo no &mbito do Poder Legislativo do Municipio
(™) de Paracatu);

« Nos entendimentos consolidados do Tribunal de Contas da Uniao (TCU) e do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG) acerca da

obrigatoriedade do adequado planejamento mesmo em contratagoes diretas.
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3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1. Requisitos de Qualificagao e Regularidade

Poderao participar da contratagdo empresas do ramo compativel com o objeto, desde
que comprovem regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira,
mediante apresentagdo dos documentos exigidos pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021,

resguardada a simplificagao documental pertinente as contratagées diretas.
Deverao ser exigidos, no minimo:
« Comprovante de inscrigdo no CNPJ;
‘ « Ato constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) e/ou Requerimento Empresarial;
« Documento de identificagdo do representante legal;

o« Comprovante de regularidade com a FAZENDA FEDERAL, mediante a
apresentacao da Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao (Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 02, de 31/08/2005);

« Certidao de regularidade perante a FAZENDA ESTADUAL;
o Certidao de regularidade perante a FAZENDA MUNICIPAL;

« Certidao NEGATIVA DO FGTS, comprovando situagéo regular no cumprimento

dos encargos sociais instituidos por Lei;
“ » Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

o Certiddo Negativa de FALENCIA, CONCORDATA/RECUPERACAO
JUDICIAL, expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de
emissao nao superior a 90 (noventa) dias anteriores a data prevista para o

recebimento da documentagao e proposta de precos;

o Declaragao de inexisténcia de impedimentos para contratar com a

Administra¢do Publica;
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» Comprovacao de aptiddo da empresa para desempenho do fornecimento

pertinente e compativel em caracteristicas com os itens que a licitante cotar,
através da apresentagdo de no minimo 01 (um) atestado de desempenho
anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto deste

documento;

» Apresentacdo das seguintes declaragbes, devidamente assinadas pelo
representante legal, conforme modelos que devem ser anexos ao Termo de
Referéncia (TR):

o Autodeclaragao de regularidade com o trabalho infantil (cumprimento do
art. 68, inciso VI, da Lei n° 14.133/2021 c/c art. 7°, XXXIIl, da

Constituicao Federal);
o Declaragao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos e Habilitagao;

o Declaracao de Inexisténcia de Nepotismo e Conflito de Interesses (art.
9° § 1° da Lei n° 14.133/2021);

o Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta

3.2. Requisitos Técnicos da Contratagio

Os moveis deverao observar padrées minimos de qualidade, resisténcia, durabilidade

e acabamento compativeis com o uso continuo em ambiente administrativo publico.
3.3. Exemplos de Requisitos Técnicos para Atendimento da Necessidade

A fim de garantir o adequado atendimento da necessidade administrativa, poderao ser

exigidos requisitos técnicos minimos, tais como:

e Estrutura confeccionada em MDF ou MDP de qualidade compativel com uso
corporativo;

¢ Revestimento melaminico resistente;
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e Acabamento uniformé;

e Bordas protegidas;

o Sistema de abertura e fechamento adequado;

o Dobradigas e corredicas metalicas resistentes;

e Estabilidade estrutural;

¢ Resisténcia ao uso continuo;

e Auséncia de avarias, empenamentos ou defeitos de fabricagao;
e Entrega devidamente montada ou com montagem inclusa;

e Garantia minima contra defeitos de fabricagao;

0 ¢ Compatibilidade dimensional com os espagos fisicos da Camara Municipal.
3.4. Requisitos de Entrega e Execucéao
A contratada devera:

e Realizar a entrega dos moveis na sede da Camara Municipal de Paracatu;
¢ Efetuar a montagem dos itens, quando necessaria;

e Garantir transporte adequado sem danos aos materiais;

e Substituir produtos defeituosos ou incompativeis;

e Observar os prazos definidos no Termo de Referéncia;

¢ Responsabilizar-se integralmente por danos causados durante transporte

ou montagem.
“ 3.5. Requisitos de Sustentabilidade
Sempre que possivel, deverdo ser observadas praticas sustentaveis, tais como:

e Utilizagdo de materiais com maior durabilidade;

¢ Reducéo de desperdicios;

o Destinagdo ambientalmente adequada de residuos;

e Preferéncia por fornecedores que adotem praticas ambientalmente

responsaveis.
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4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO

4.1. Definicdo do Publico-Alvo e Espagos O mobiliario pretendido atendera a
demanda imediata dos que integram os setores administrativos da Camara Municipal

de Paracatu.

4.2. Quadro de Quantitativos:

ARMARIO BAIXO, com 02 portas

0 e 01 prateleira, material MDP, cor
nogal. Dimensdes aproximadas:

1 1,20 x 0,45 x 0,74 m. Aceitavel Unidade 04

variagao de até 10% nas

medidas. Garantia minima de 1

ano. Com montagem inclusa.

Armario Misto, material MDP, cor
nogal. Dimensdes aproximadas:
0,80 x 0,45 x 1,60 m. Aceitavel
variaggo de até 10% nas
medidas. Garantia minima de 1 Unidade 04
‘ (um) ano. Com montagem

inclusa.
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Armario Extra Alto fechado,
material MDP, cor nogal
Dimensdes aproximadas: 0,80 x
0,45 x 2,10 m. Aceitavel variagao
de atfé 10‘% nas medidas. Unidade 04
Garantia minima de 1 (um) ano.

Com montagem inclusa.

GAVETEIRO VOLANTE de 02
gavetas e 01 gaveta pasta,
material MDP, cor nogal.
Dimensbes aproximadas: 0,40 x
0,45 x 0,65 m. Aceitavel variagao Unidade 05
de até 10% nas medidas.

Garantia minima de 1 (um) ano.

Com montagem inclusa.

4.3. Memoéria de Calculo e Justificativa dos Quantitativos

Os quantitativos foram definidos com base no levantamento interno realizado pela
‘ Administracdo, considerando a necessidade de aparelhamento de setores

administrativos, gabinetes e areas de apoio.

A quantidade estimada busca atender adequadamente a demanda institucional sem
excessos, observando os principios da economicidade, razoabilidade e eficiéncia

administrativa.
4.4. Economia de Escala
A contratacdo em quantitativo consolidado possibilita:

« Reducao de custos logisticos;
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e Melhor poder de negociagao;

e Padronizagao do mobiliario;

« Uniformidade estética e funcional,

« Reducgéo de custos operacionais futuros;

e Melhor aproveitamento da contratagao publica.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA
- SOLUGAO

5.1. Relagdo de Possiveis Solugdoes Mercadoléogicas para Atendimento da
Necessidade Para resolver o problema apresentado, a Administragao levantou as

seguintes solugdes no mercado:

o Solugdao A: Aquisicdo de moveis corporativos novos e padronizados de

mercado.

o Solugdo B: Aquisicdo de moéveis confeccionados sob medida (marcenaria
projetada).

« Solugao C: Locacgao temporaria de mobiliario corporativo.

‘ « Solugao D: Reaproveitamento, manutencdo e restauro de mobiliario antigo

0CioSsoO.

5.2. Analise e Comparagao Detalhada das Alternativas Em atendimento aos
principios do planejamento publico, procedeu-se a avaliagao das alternativas com

base em critérios objetivos de custo, tempo de implementagéo e durabilidade:

« Solugao A (Moveis Padronizados): Apresenta excelente custo-beneficio. Por
serem produtos de linha e com ampla concorréncia mercadologica, possuem

precgos inferiores, entrega rapida e propiciam imediata padronizagao visual.
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» Solugao B (Sob Medida): Embora permita otimizagao total do espaco, possui

custo muito mais elevado. O tempo de fabricagao e instalagcao pode ultrapassar

30 dias, frustrando a urgéncia imposta pela iminente posse dos servidores.

» Solugao C (Locagao): Gera um passivo financeiro mensal para a Casa
Legislativa. Para demandas permanentes (como é o caso de estagbes de
trabalho de servidores efetivos), a locagdo a longo prazo torna-se

antiecondémica e nao reverte em patriménio para a Administragao.

« Solugao D (Reaproveitamento): Inviavel tecnicamente. A Camara nao possui
em seus depositos quantidade suficiente de méveis ociosos para atender todo
o efetivo ingressante. Ademais, o custo de restauragao profissional de moéveis

velhos costuma ultrapassar o valor venal de um movel padronizado novo.

5.3. Justificativa Técnica e Econoémica da Escolha da Solugio Diante da analise
comparativa exposta, atesta-se que a Solugdo A (Aquisicio de moveis
corporativos padronizados de mercado) € a alternativa mais viavel técnica e
financeiramente, por garantir o menor custo imediato ao erario, agilidade no

aparelhamento das Subsecretarias e seguranga patrimonial.

6. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. Escopo da Solugao Escolhida Considerando que a solugdo escolhida é a
aquisicdo de moveis corporativos padronizados, a contratagdo abrangera de
forma integral: a compra, o transporte, a entrega fisica e a montagem técnica completa
de todas as mesas, armarios e gaveteiros previstos no orgcamento. O objeto deve ser
entregue pronto para a fruicao do servidor, eximindo a Camara Municipal de contratar
montadores terceirizados e mitigando eventuais danos as peg¢as durante o manuseio

de montagem.
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7. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

7.1. Analise sobre o Parcelamento

Embora a Lei de Licitagbes traga o parcelamento como diretriz para a ampliagao da
concorréncia, o presente objeto justifica o NAO PARCELAMENTO (agrupamento em
lote unico/global). A aquisicdo de mobiliario de forma fracionada (por itens isolados
com fornecedores distintos) geraria grave despadronizacdo visual, de cores e de
encaixes nos ambientes de trabalho da Casa Legislativa. Além disso, a contratagao
em lote global gera nitida economia de escala na logistica, reduzindo custos de frete
e permitindo que a montagem ocorra de forma concentrada, sem que a Camara
precise coordenar multiplos prestadores e prazos de entrega distintos. Tal modelagem
encontra respaldo na Simula 247 do TCU, que mesmo orientando a adjudicagao por
item, permite o nao parcelamento para preservar a padronizagdo e a economia de

escala.

Cumpre registrar que a presente contratagao direta ndao configura fracionamento ilegal
de despesa em relagdo ao processo licitatério atualmente em andamento destinado a
aquisicao de cadeiras. Conforme consolidado pela jurisprudéncia do TCU (a exemplo
do racional da Sumula 247) e do TCE-MG, objetos com naturezas de mercado e
cadeias produtivas distintas ndo exigem aglutinacao obrigatéria. Enquanto as cadeiras
demandam laudos especificos de ergonomia (NR-17) e sao produzidas por industrias
especializadas em assentos corporativos, os armarios e gaveteiros pleiteados neste
ETP originam-se do setor de marcenaria/fabricagdo em MDF e MDP. Agrupa-los no
mesmo certame poderia restringir a competitividade do mercado. Ademais, a presente
contratagdo é impulsionada pela necessidade superveniente de estruturacao dos
espacos para os novos servidores, demanda esta que nao pdde ser integralmente

mensurada e aglutinada a época do planejamento da referida licitagdo de cadeiras
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8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratagao foi elaborada em conformidade com o art. 23 da
Lei n°® 14.133/2021, especialmente com fundamento no art. 23, §1°, incisos | e |,
utilizando-se como parametro pregos obtidos em contratagbes similares realizadas
pela Administragdo Publica e divulgadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

Foi feita uma ampla pesquisa de pregos com base na Ultima compra de moéveis de
marcenaria realizada pela Camara Municipal, bem como em pesquisas de compras

de itens similares em outros 6érgaos da administragao publica por meio do PNCP.

A consolidagao destes orgamentos permitiu inferir o valor de referéncia compativel e

justo para a contratagao direta, conforme a tabela abaixo:

Armarios Baixoé - 1,20 X
1 R$ 936,00 04 R$ 3.744,00
0,45x0,74 m
Armarios Mistos - 0,80 x
2 R$ 1.383,00 04 R$ 5.532,00
0,45x1,60m
Armarios Extra Altos - 0,80
3 R$ 2.534,50 04 R$ 10.138,00
x0,45x2,10m
Gaveteiros Volantes - 0,40 x
4 R$ 1.444 25 05 R$ 7.221,25
0,45x0,65m

Cabe destacar que o detalhamento dos valores estimados, bem como os métodos

para os respectivos calculos serao apresentados no Termo de Referéncia e na
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justificativa dos pregos a serem elaborados pela equipe de licitagdo da Camara

Municipal.

Conclui-se que o valor estimado se mostra compativel com os pregos praticados pela
Administragdo Publica em contratagdes similares, atendendo aos principios da
economicidade, razoabilidade, planejamento e vantajosidade previstos na Lei n°
14.133/2021.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Considerando que a solugao escolhida € a aquisicdo de méveis padronizados em lote

global, demonstram-se os seguintes resultados pretendidos:

« Economicidade: Obtencéo de pregos competitivos e reducao significativa no

custo unitario de frete e montagem.

e Melhor aproveitamento de recursos humanos e materiais: A
disponibilizagdo de méveis ergondémicos aumentara o conforto e o bem-estar
dos servidores, reduzindo riscos de afastamentos médicos. Os novos armarios
garantirao a devida guarda e organizagao dos documentos fisicos, otimizando
o tempo gasto pelos servidores na localizagdo de processos legislativos e

administrativos.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS E ADEQUACAO
ORCAMENTARIA

10.1 Antes da concretizagdo do certame, o setor administrativo devera preparar o
espago fisico para o recebimento dos bens. Adicionalmente, a Administragcéo
providenciara a expressa demonstracdo da dotagdo orgamentaria especifica e o
prévio bloqueio/empenho do recurso junto a contabilidade para lastrear a despesa,

em conformidade com as diretrizes de controle interno.
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11. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

11.1 A solugéo independe de outras contratagdes. Pelo fato de a montagem e a
entrega ja estarem englobadas nas obrigagdes da futura contratada, nao sera preciso

realizar certames complementares.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS

12.1 Considerando que a solugédo escolhida é o fornecimento de bens permanentes
com emprego de painéis de madeira (MDP/MDF) e uso de plasticos para embalo,

“ analisam-se os impactos:

o Impacto - Geragdao de Residuos Sdélidos: O desempacotamento e a

montagem dos moéveis gerarao residuos como papelao, plasticos e isopor.

o Medida Mitigadora: Sera exigido contratualmente que a empresa recolha
todo o material inservivel gerado ap6s a montagem e promova a

destinagao ou reciclagem correta.

« Impacto - Ciclo de Vida e Origem de Materiais: Risco de utilizacdo de

madeiras oriundas de exploragao ilegal.

o Medida Mitigadora: Exigir que a contratada forneca mobveis

confeccionados de acordo com as normas vigentes, priorizando a

e utilizagado de madeiras de reflorestamento e chapas com laudo de
qualidade, o que estende a vida Gtil do bem e posterga o seu descarte

na natureza.

13. GERENCIAMENTO DE RISCOS

o Risco Logistico: Atraso na entrega dos méveis pela empresa, impactando a

instalagéo dos novos servidores.

Praga Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003

Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

o Agéo Mitigadora: Previsao rigorosa, no Termo de Referéncia, de que a
entrega ocorra de forma IMEDIATA ou no prazo maximo de 10 dias, sob
pena de incidéncia tempestiva das sangoes previstas na Lei n°
14.133/2021.

. Risco de Qualidade: Produtos entregues com pegas defeituosas ou cores

divergentes.

o Acgdo Mitigadora: O recebimento ficara condicionado a um recebimento

provisério minucioso.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA
CONTRATACAO

Diante de tudo que foi delineado, conclui-se pela total viabilidade técnica, econdmica
e juridica desta demanda. A contratacao direta planejada (com base no art. 75, Il da
Lei de Licitagdes) mostra-se plenamente alinhada as necessidades iminentes da
Camara Municipal de Paracatu, estando apta a prosseguir, mediante elaboragéo do
respectivo Termo de Referéncia, para assegurar as condicdes propicias de trabalho

aos servidores do Poder Legislativo local.

Paracatu-MG, 20 de maio de 2026.

Ol Roboon da Sdven
Daniel Barbosa da Silva
Membro da Equipe de Licitagao
Matricula: 50689
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