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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo Administrativo n°: 2026.03.0043

Interessado: Gabinete da Presidéncia

Orgao: Camara Municipal de Paracatu/MG

Objeto: Aquisigcao de medalhas confeccionadas em metal, acompanhadas de estojo
em veludo, destinadas as Solenidades Oficiais a serem realizadas pela Camara

Municipal de Paracatu no exercicio de 2026.

1. DEFINICAO DO OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de medalhas institucionais
personalizadas destinadas as solenidades oficiais da Cémara Municipal de
Paracatu/MG, compreendendo  fabricacdo, personalizacdo, acabamento,
fornecimento de fita e estojo individual, conforme especificagcbes e quantitativos

abaixo:

Item | Medalha Descrigao Quantidade
1 Medalha de Honra | Medalha confeccionada em metal zamac, 20

ao Mérito 3D, com acabamento dourado, em
Estudantil formato circular, medindo 75 mm de
diametro e 3mm de espessura, contendo
elementos educacionais (livro, diploma
ou simbolo do conhecimento). Inscricao
“MERITO ESTUDANTIL”, ano vigente e
identificagcdo da Céamara Municipal de
Paracatu/MG. Gravacado apenas frontal,
com verso liso. Acompanha fita em
gorgurdo, medindo 4cm de largura e
80cm total, nas cores azul e amarela e
estojo individual revestido de veludo na
cor  preta, medindo 12cm  de
comprimento, 9cm de largura e 3,5 cm de
altura.

2 Medalha de Honra | Medalha confeccionada em metal zamac, 20
ao Mérito | 3D, com acabamento prateado, em
Educacional formato circular, medindo 75 mm de
diametro e 3mm de espessura, contendo
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brasdo do Municipio e elementos
representativos da educacdo. Inscricdo
“MERITO EDUCACIONAL”, ano vigente
e identificacdo da Camara. Gravacao
apenas frontal, com verso liso.
Acompanha fita em gorgurdo na cor
marsala, medindo 4cm de largura e 80cm
total, e estojo individual revestido de
veludo na cor preta, medindo 12cm de
comprimento, 9cm de largura e 3,5 cm de
altura.

Medalha confeccionada em metal zamac, 20
3D, com acabamento dourado, em
formato circular, medindo 75 mm de
diametro e 3mm de espessura, contendo
brasdo do Municipio em cores e
elementos rurais (animais, culturas
agricolas e trator). Inscrigado “HONRA AO
MERITO RURAL”, ano vigente e
identificacdo da Camara. Possui
gravacao em frente e verso. Acompanha
fita em gorgurao nas cores azul e amarela
medindo 4cm de largura e 80cm total, e
estojo individual revestido de veludo na
cor  preta, medindo 12cm  de
comprimento, 9cm de largura e 3,5 cm de
altura.

Medalha de
Honra ao Mérito
Rural

Medalha confeccionada em metal zamac, 20
3D, com acabamento dourado, em
formato estrelado radial, constituido por
nucleo circular central envolto por
multiplas pontas alongadas, formando
uma estrela com raios. Medindo 75 mm
de didmetro e 3mm de espessura.
Contém brasdo do Municipio em relevo e
inscricdes “CAMARA MUNICIPAL DE
PARACATU” e “MERITO
LEGISLATIVO”. Gravagcao  apenas
frontal, com verso liso. Acompanha fita
em gorgurao na cor laranja, medindo 4cm

Medalha de
Honra ao Mérito
Legislativo
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de largura e 80cm total, e estojo individual
revestido de veludo na cor preta, medindo
12cm de comprimento, 9cm de largura e
3,5 cm de altura.
5 , Medalha confeccionada em metal zamac, 20
Medalha Florival
Ferreira 3D, com. acabamentp dourado, em
formato circular, medindo 75 mm de
diametro e 3mm de espessura, contendo
a janela da Cémara Municipal,
simbolizando o patrimdnio histérico, além
de elementos como microfone e jornal.
Inscricao “FLORIVAL FERREIRA”, ano
vigente e identificagdo da Camara.
Gravacao apenas frontal, com verso liso.
Acompanha fita em gorgurdao nas cores
amarelo e vermelho, medindo 4cm de
largura e 80cm total, e estojo individual
revestido de veludo na cor preta, medindo
12cm de comprimento, 9cm de largura e
3,5 cm de altura.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
A contratagdo fundamenta-se no Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD e
no Estudo Técnico Preliminar — ETP elaborados para a presente contratacao, os quais
demonstraram:

e a necessidade institucional da aquisicao;

e a viabilidade técnica da solucao;

e a existéncia de ampla oferta no mercado;

e a adequacao da contratacdo ao interesse publico.
A solucédo escolhida mostrou-se adequada sob os aspectos técnico, operacional e

econdmico.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugao consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento
integral das medalhas institucionais, incluindo:

» fabricacao;
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e personalizagao;

e acabamento;

e« embalagem;

e entrega dos itens prontos para utilizagdo nas solenidades oficiais.
O ciclo de vida do objeto compreende producao, transporte, entrega e utilizagao
institucional das medalhas em eventos oficiais promovidos pelo Poder Legislativo

Municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Os produtos deveréo:
« ser confeccionados em material metalico tipo zamac;
« apresentar acabamento uniforme e compativel com a finalidade institucional,
« conter personalizagao conforme modelos fornecidos pela contratante;
e acompanhar fita em gorguréo e estojo individual,
« estar livres de defeitos, falhas de gravagdo, manchas ou avarias;
e ser entregues adequadamente acondicionados.
Nao sera admitido fornecimento de produtos com padrao inferior ao especificado ou

incompativeis com a finalidade institucional.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
A execucgao ocorrera mediante emissao de nota de empenho e envio, pela contratante,
dos layouts e especificagdes finais das medalhas.
A contratada devera:

« confeccionar os produtos conforme especificagdes aprovadas;

e oObservar os prazos estabelecidos;

e responsabilizar-se pelo transporte e entrega;

o substituir, sem énus adicional, itens entregues em desconformidade.

A entrega ocorrera na Camara Municipal de Paracatu/MG.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administragdo, competindo-lhe:

e acompanhar a entrega dos produtos;

« verificar conformidade com as especificagdes;

e registrar ocorréncias;

o atestar o recebimento definitivo.
A fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execugao

do objeto.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
O pagamento sera realizado apos:
e entrega integral do objeto;
« recebimento definitivo;
o apresentacio da nota fiscal;
« verificagdo da regularidade fiscal da contratada.
O recebimento definitivo ocorrera apds conferéncia quantitativa e qualitativa dos

produtos entregues.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A contratacéo sera realizada por DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no art.
75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.
O enquadramento justifica-se em razao:
e da natureza comum do objeto;
e da ampla disponibilidade de fornecedores no mercado;
e do baixo valor estimado da contratagéo, inferior ao limite legal para dispensa;
e da observancia aos principios da economicidade e eficiéncia.
A selecao do fornecedor observara o critério de menor prego global, desde que

atendidas integralmente as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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O valor estimado da contratagdo corresponde a R$ 32.900,00 (trinta e dois mil e
novecentos reais).
A estimativa foi obtida mediante pesquisa de pregos formalizada em documento
préprio, elaborada nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021.
A pesquisa contemplou:

e consultas diretas a fornecedores;

« diligéncias complementares;

e ampliagdo da pesquisa de mercado;

« analise comparativa de propostas validas.
Foi adotada a metodologia da mediana dos precos obtidos, por representar medida
menos suscetivel a distorgcdes decorrentes de valores excessivamente elevados ou
reduzidos.
Os documentos comprobatérios e mapa comparativo encontram-se em documento

separado, integrante do processo administrativo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A contratagao encontra-se compativel com o planejamento orgamentario da Camara
Municipal, tendo sido realizada a verificacdo de disponibilidade orgcamentaria para
atendimento da despesa decorrente da presente contratagdo, conforme documento
proprio juntado aos autos.

A despesa correra a conta da seguinte dotacdo orgcamentaria:
01.01.01.01.031.0054.2153.3.3.90.30.00 — ficha 12 — material de consumo).
Considerando tratar-se de contratacdo especifica para fornecimento de medalhas
institucionais, a emissdo do empenho ficara vinculada a efetiva formalizagcdo da

contratagao, observadas as disponibilidades orgamentarias e financeiras do exercicio.

11. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO
A contratagéo sera realizada em lote unico, considerando:

e necessidade de padronizagao estética;

e uniformidade do acabamento;

e ganho de escala;
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« simplificagdo da gestao contratual.
O parcelamento ndo se mostra tecnicamente vantajoso nem economicamente

recomendavel.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Constituem obrigac¢des da contratada:
« executar o objeto conforme especificagdes contratadas;
e garantir qualidade e uniformidade do acabamento;
o substituir itens defeituosos;
e cumprir os prazos estabelecidos;

e responsabilizar-se pelas despesas de transporte e entrega.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigac¢des da contratante:

« fornecer as informacgdes necessarias a execucao;

« aprovar layouts e especificagoes;

e acompanhar e fiscalizar a execugao;

« efetuar o pagamento apds recebimento definitivo.

14. REQUISITOS DE HABILITAGAO

14.1. Habilitagao Juridica

14.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis;

14.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
simples: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado;

14.1.3. Sociedade por agdes: ato constitutivo acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

14.1.4. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

14.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
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14.2.1.  Prova de regularidade relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uniao;

14.2.2.  Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da contratada;

14.2.3.  Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
da contratada;

14.2.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS;

14.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

15. DISPOSIGOES FINAIS
A contratacdo devera observar integralmente as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021,
bem como os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e

busca da proposta mais vantajosa para a Administragao.

Paracatu/MG, 29 de maio de 2026.

Elaborado por:

Documento assinado digitalmente

b LAYSLLA RAIANE MALHEIRO DE FREITAS
g L Data: 29/05/2026 13:02:30-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Layslla Raiane Malheiro de Freitas
Equipe de Licitagao
Portaria n.° 4.180/2025
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