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CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

« Unidade Requisitante: Gabinete da Presidéncia
« Interessado: Daniela Caixeta Brito
« Assunto: Reparos e manutencgao do Veiculo Oficial Corolla - Placa: TDV4J43

(Contratagao por Pronto Pagamento)
2. OBJETO E ESCOPO DO SERVICO

Contratacdo emergencial de prestagdo de servigos de funilaria, pintura e
polimento para o veiculo oficial Toyota Corolla, placa TDV4J43. O escopo
compreende 0s reparos necessarios no para-choque (dianteiro e traseiro) e no teto,
visando restabelecer as condigcbes adequadas de seguranga, conservagao, estética e

utilizacdo do automével institucional.
3. ENQUADRAMENTO LEGAL E FUNDAMENTACAO

A presente contratagdo fundamenta-se na Portaria n® 4.057, de 14 de julho
de 2025, que dispde sobre a contratagéo verbal de pequenas compras e de prestagao
de servicos de pronto pagamento no ambito do Poder Legislativo do Municipio de

Paracatu.
Especificamente, a demanda ampara-se na integra do normativo legal abaixo:

“Art. 4° Sao consideradas pequenas compras ou prestagdes de servicos de
pronto pagamento, observando-se o limite estabelecido no art. 1° desta

Portaria, as seguintes despesas, exemplificativamente:

=

X - outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificadas a
inviabilidade de realizagéo do procedimento licitatério regular e precedidas de
autorizacdo da autoridade competente.”
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4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DA URGENCIA (MOTIVAGAO)

O veiculo oficial Toyota Corolla (TDV4J43) encontra-se com o para-choque
solto e apresenta amassado no teto. Ademais, a contratacao pretendida enquadra-se
como despesa de pronto pagamento, nos termos do art. 4°, inciso X, da Portaria n°
4.057/2025, tendo em vista tratar-se de servico urgente e inadiavel destinado a
manutencao das condigdes adequadas de utilizagdo de veiculo oficial empregado

continuamente nas atividades institucionais do Poder Legislativo Municipal.

O automoével é utilizado para atendimento das demandas administrativas e
institucionais da Camara Municipal de Paracatu, incluindo deslocamentos oficiais,
apoio as atividades da Presidéncia, viagens oficiais de vereadores para participar de
cursos, capacitacdes e eventos, servicos administrativos externos e demais agoes

necessarias ao regular funcionamento das atividades legislativas.

Considerando o comprometimento estrutural e estético identificado no veiculo,
especialmente em componente externo suscetivel de agravamento com o uso
continuo, mostra-se necessaria a imediata realizagdo dos reparos, nao sendo
recomendavel aguardar a tramitagdo de procedimento ordinario de contratagéo, sob
pena de prejuizo a conservagao do patriménio publico, a disponibilidade do veiculo

oficial e a continuidade eficiente dos servigos do Poder Legislativo.

Para fins de corroboragdo da urgéncia e inadiabilidade que inviabilizam a
adocao do procedimento regular de dispensa de licitagao ou pregao, destacam-se 0s

seguintes fatores técnicos e administrativos:

« Preservacio do patriménio e risco de acidentes: Ha risco iminente de
desprendimento do para-choque solto durante a circulagao do veiculo. A pronta
intervencdo garante a seguranga viaria dos parlamentares municipais,
servidores e terceiros, além de prevenir o agravamento dos danos estruturais,
como processos de oxidagdo nas areas afetadas.

« Manutenciao da imagem institucional: Sendo um veiculo de apoio direto ao

Gabinete da Presidéncia, o restabelecimento de sua integridade estética é

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
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indispensavel para a preservagdo da imagem institucional da Camara em
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eventos e compromissos oficiais.
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. Inviabilidade pratica e continuidade do servigo: A inviabilidade pratica de

aguardar o tramite de um procedimento convencional decorre da necessidade

de uso continuo do veiculo. A indisponibilidade de um contrato vigente de

manutencao/funilaria para absorver a demanda forga a paralisagao do bem

caso o rito ordinario seja adotado, ferindo a continuidade dos servigos.

. Eficiéncia e proporcionalidade: A baixa materialidade da despesa aliada a

urgéncia administrativa justifica a contratagdo imediata, atendendo de forma

direta ao principio da eficiéncia previsto no art. 37, caput, da Constituicéo

Federal.

Ressalta-se, ainda, que o valor da contratacéo é reduzido, compativel com os

limites previstos na Portaria n® 4.057/2025 e significativamente inferior ao valor da

franquia securitaria contratada, evidenciando observancia aos principios da

economicidade e da eficiéncia administrativa.

5. ESTIMATIVA DE PREGOS (PESQUISA DE MERCADO)

Ainda que o art. 6° da referida Portaria dispense a formalizagao da pesquisa de

precos para pequenas compras e servicos de até R$ 3.000,00, em homenagem aos

principios da transparéncia e da economicidade, a Unidade Requisitante procedeu a

coleta de 03 (trés) orcamentos locais, que seguem anexos € encontram-se

sintetizados na tabela abaixo:

polimento.

: Valor Total
Fornecedor Especificagcao do Orgamento (R$)
RN Veiculos Ltda Funllgrla e plr\tura para-choque, teto, tampa R$ 1.700,00
traseira e polimento.
Art Car-FumIarla e | Servigo de fu.nllana e pintura teto, para- R$ 1.800,00
Pintura choque e polimento.
Marislinhc de Ouro Pintura para-choque, teto, tampa traseira e R$ 2.800,00
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Ressalta-se que o veiculo possui cobertura securitaria, entretanto, o valor da

franquia contratada corresponde a R$ 4.816,80, mostrando-se significativamente
superior aos valores apurados nos orgamentos realizados para execugao dos reparos,
razao pela qual a realizagao direta dos servigos revela-se mais vantajosa e econémica

para a administragao publica.

Diante do exposto, o valor de referéncia para o respectivo empenho é de R$
1.700,00 (um mil e setecentos reais), correspondente a proposta comercial mais

vantajosa ofertada pela empresa RN Veiculos Ltda.
6. CONDICOES DE EXECUGCAO E RECEBIMENTO

. Execugido: Os servicos deverao ser iniciados imediatamente ap6s a emissao
da Ordem de Servigo/Empenho e autorizagéo da despesa.

« Pagamento: Sera efetuado em parcela Unica, mediante a modalidade de
pronto pagamento, ap6s a conclusao dos servigos, vistoria de qualidade técnica
por parte de servidor designado e apresentagao da respectiva Nota Fiscal.

. Garantia: A empresa executante devera assegurar o refazimento do servigo
caso sejam identificados vicios ou defeitos de execugao na pintura ou fixagéao

das pegas.
7. IMPACTO ORGCAMENTARIO

A contratacdo sera custeada por dotagao orgamentaria propria, a ser
devidamente indicada e empenhada pela Unidade de Contabilidade e Orgamento, em

atendimento ao § 1° do art. 4° da Portaria n® 4.057/2025.
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8. ENCERRAMENTO

Diante do exposto, restando cabalmente demonstrada a urgéncia, a
inadiabilidade e a vantajosidade econémica para a Administragcdo Publica, solicita-se
o encaminhamento a autoridade competente para apreciagdo e deferimento da
despesa por meio de Pronto Pagamento, bem como a adogao das providéncias
administrativas cabiveis para viabilizar a contratagdo e o respectivo pagamento dos

Servigos.

Paracatu/MG, 14 de maio de 2026.

Daniela Caixeta Brito
Chefe de Gabinete da Presidéncia
Camara Municipal de Paracatu
Portaria n°® 3879/ 2025
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— Funilaria & Pintura —
(38)3672-461 4 |/ 99904-3864
\: Rua Ouro, n® 415 - Amoreiras - Paracatu - MG
-

Cliente:

Endereco:
Bairro: Cidade:

| Fone: Placa:

Grafica Luana 38 3671.1377

TOTAL R$

Ass. Vendedor Ass. Cliente )




Martelinho de Ouro (38) 3672-6400

R. Luiz Gouveia Damasceno, 149 - Nossa Senhora de Fat - Paracatu-MG - (38) 3671-5382

Filial, (38) 3672 1517, (38) 3672 1469 CNPJ 05.625.328/0001-17
PEDIDO DE VENDA N° 002150 Hora: 16:22 Data, (
Cliente .. AO CONSUMIDOR Contato .. CAMARA MUNICIPAL
Enderecgo: Bairro: g
CPF/Cnpj: Cpl: Cidade: Paracatu UF: MG CB?:\
Referencia Descricdo do Item uni valor Quant. Desc.
81750152000P 02936-PINTURA PARA CHOQUE E TETO 2.800,00 1,000 2.800,00
01878-POLIR TAMPA TRASEIRA E PARA CHOQUE TRASEIRO UNI 0,00 0,000 0,00
Vendedor: VALOR PRODUTOS: 2.800,00
Situacado Atual: Entrega direto para o cliente
AR : FRETE $
Condigbes de Pagamento:
VALOR DESCONTO:
VALOR TOTAL . 2.800,00
COROLA TDU-4J43
++x AGRADECEMOS A PREFERENCIA *** )
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CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERYTY

PORTARIA N° /, 053 , DE 14 DE JULHO DE 2025.

Dispée sobre a contratagido verbal de pequenas
compras e de prestacao de servigos de pronto
pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei
Federal n®14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito
do Potdler Legislativo do Municipio de Paracatu

O Presidepte da Camara Municipal de Paracatu — Estado de Minas Gerais, no
uso-de atribuicéo lega! que Ihe confere o artigo 73, inciso XX, da Resolucaoc
Legislativa n® 543, de 22 de dezembro de 2009, RESOLVE:

Art. 1° Esta portaria dispde sobie @ contratagao verbal de pequenas compras e
de prestagao de servigos de pronio pagamento de que trata o § 2° do art. 95 da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbite do Poder Legislativo do
Municipio de Paracatu.

Art. 2° Sera considerado valido o contrato verbal firmado pela Camara Municipal
de Paracatu/MG para a realizagido de pequenas compras ou prestacde de
servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior
a R$ 12.545,11 (doze mil quinhenios e quarenta e cinco reais e onze centavos)
conforme dispde o0 §2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021
e que em razdo da urgéncia na contratagdo ndc possam aguardar 0 processc
normal de aplicagao.

Paragrafo Unico. Nos termos do art. 182 da Lei Federal n® 14.133, de 2021. o
valor indicado no caput sera atualizado anualmente, mediante ato do Podei
Executivo federal.

Art. 3° Caracterizam-se como pequenas compras e servicos de pronto
pagamento, no dmbito da Camara Municipal de Paracatu/MG, as despesas de
natureza simples, em carater @xcepcional, tais como servigos urgentes e
aquisicbes ndo passiveis de planejamento, desde que atendam
cumulativamente aos seguintes crit2rios:

| - limite de valor compativel com o disposto no art. 1° desta Portaria;

Il - necessidade de pronto pagamento, ou seja, despesas que nao permitam
aguardar o processo regular de aqguisicéo e pagamento pela Camara Municipal
de Paracatu/MG.

Art. 4° Sao consideradas pequanas compras ou prestagdes de servigos de
pronto pagamento, observando-sg o limite estabelecide no art. 1° desta Portaria,
as seguintes despesas, exemplificativamente:




I - se.rvigos postais, graficos, folograficos, confeccéo de carimbos, chaves e
demais servigos de chaveiro;

Il - aquisi¢éo de certificados digitais;

m - aquisigz"ao e contratagdo decorrente de insuficiéncia ou inexisténcia de
materiais de almoxarifado, equipamentos, ou equipamentos elétricos e

eletrOnicos, desde que ndo exista procedimento licitatdrio ou contrato vigente
para suprir a demanda;

IV - manuteng¢ao emergencial de veiculos durante viagens:

V - aquisicdo de combustiveis necessarios ao abastecimento de veiculos em
transito fora da sede do Municipic

VI - despesas de viagem, incluindo transporte, pedagio, hospedagemn e
alimentagao de servidores ou terceiros sob sua responsabilidade;

VIl - compra de materiais de consumo e servigos de pronio pagamento devido 2
falta temporaria e justificavel de estoque no almoxarifado;

VIl - aquisi¢ao ou conserto de pneus de veiculos utilizados diariamente, quando
a urgéncia impedir a paralisagiéo para aguardar procedimentos licitatérios,
garantindo a continuidede dos servigos plblicos;

IX - lavagens ocasionais de veiculos;

X - outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificadas &
inviabilidade de realizagdo do procedimento licitatorio regular e precedidas de
autorizacéo da autoridade competante.

§ 1° As despesas realizadas na forma prevista nesta Fortaria serao precedidas
de empenho nas suas respectivas rubricas orgamentarias e o pagamento
seguira os procedimentos estebelecidos pela Lei Federal n® 4.320, de 17 de
margo 1964, excetuadas as hipéteses dos incisos VIl ao iX do caput, as quais
serao processadas sob o formato de adiantamento, conforme regulamento a ser
editado pela Camara NMunicipal, se for o caso.

§ 2° Para efeitos deste artigo, entende-se por manutengao emergencial os cesos
nos quais ndo seja possivel contiruar o deslocamento sem o conserto do defeito
ocorrido em transito ou quando se tratar de item de seguranga obrigatdrio do
veiculo danificado em viagem.

Art. 5° Ficam dispensadas do limite de valor estabelecido no art. 1° desta
Portaria, as despesas que se =quiparam a contratagdes verbais pela sua
natureza e por nao haver carater competitivo, notadamente:




| - taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reprodugdes de
documentos e publicagdes diversas;

I - taxa de inscrigéo em curso, paiestra ou evento que tenham como objetivo a
capacitacao, o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse da
Camara Municipal de Paracatu/MG:

I - taxa ou tarifa de inscrigdo e/ou anuidade de 6rgao ou entidade integrante da
administragéo publica direta e indireta, ou prestadora de servico publico ou de
interesse publico, como associagoes, federagdes e confederacdes.

Art. 6° A pesquisa de pregos ¢ dispensavel nas hipoteses de pequenas compras
de até R$ 3.000,00 (trés mil reais), reajustaveis de acordo com o paragrafo Gnico
do art. 2°, devendo o agente reqjuisitante apenas fazer uma verificagao prévia se
0 prego € compativel com o preco de mercado, dispensada a formalizagao dessa
verificacao, respondendo o agente que requisitou a compra quando comprovada
aquisicao por pregos excessivos.

Paragrafo unico. O responsavel nela verificagéo prévia, que trata o caput deste
artigo, devera assinar a Solicitagao ou Ordem de Compra em conjunto com ©
Diretor-Geral, podendo este ser responsavel pela Solicitagdo ou Ordem de
Compra de forma isolada.

Art. 7° As contratagbes de que tratam esta Portaria devem ser realizadas por
meio do sistema de compras, obzervando-se as disposictes da Lei Federal n®
4.320, 1964, no que se refere aos procedimentos de empenho, liquidagéo e
pagamento.

§ 1° Para os casos em que a3 compras ou servicos ultrapassem o valol
estabelecido no art. €° desta Portaria, mas respeitem o limite do art. 2° sera
suficiente a obtengado de um urico orgamento, desde que o agente requisitante
verifique previamente a compatibilidade do prego com o mercado, dispensada a
formalizagdo dessa verificagao, respondendo o agente publico responsavel pela
contratacé@o caso se comprove aguisicao por valores excessivos.

§ 2° Fica dispensada, para as contratagbes de que tratam esta Portaria, a
instauragéo e instrugéo de processo licitatdrio proprio, parecer juridico, prévia
publicacao, justificativa de escclhia do contratado, classificagdo das propostas e
habilitacdo do contratado, celebracdo de contrato escrito, dentre outras
formalidades de que trata a Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 8° O instrumento de contrato podera ser substituido por outro instrumento
habil, como Carta contrato, Nota de Empenho de Despesa, Autorizagadc de
Compra ou Ordem de Execucéo de Servigo, entre cutros.

Art. 9° O ato que autoriza a contratagdo dispostas nesta Portaria devera ser

divulgado e mantido a disposigéo do publico no sitio eletrdnico oficial da Camara
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Municipal de Paracatu/MG, em até dez (10) dias gteie apos a data de sua
assinatura.

Paragrafo dnico. O extrato do contrato ou seu substituto, na fqrma prevista ln‘o
art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devera ser disponibilizado no sitio
eletronico oficial da Camara Municipal de Paracatu/MG, no prazo estabelecidc
no caput.

Art. 10. Para efetuar as pequenas compras e prestagac de servigos de prontc
pagamento O requisitante devera elaborar um DFD-Documento de Formalizecao

de Demanda contendo a data, sua assinatura e justificativa da necessidade da
compra.

Art. 11. E competente para autorizar as aquisigCes permitidas por esta Portaria,
cujo valor nao extrapole o limite previsto no paragrafo Unico do art. 1° desta
Portaria, ¢ Presidente da Camaia Municipal de Paracatu/MG, admitida @
delegacao ao Diretor Geral e a servidores indicados por aste.

Art. 12. As aquisigoes permiticias por esta Portaria serdo formalizadas €
registradas em processos proprios.

Art. 13. Ficam vedadas as pequenas compras € contratacdo de prestagao de

servicos de pronto pagamento sem observancia do disposto nesta Portaria.

Paragrafo Gnico. E vedada a contratacéo fracionada de bens € Servigos por meic
de pequenas compras ou pre

stagdo de servigos de pronto pagamento, para
adequacao aos limites estabelecides nesta Portaria.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.

Paracatu — Minas Gerais, 1 de;ju!ho de 2025,
aos 226 anos de sua emancipag‘.éo e aos 2’ 2 anps da independéncia do Brasil.
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CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS
SECRETARIA GERAL

Processo: 2026.03.0085

DESPACHO

A Chefe de Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Paracatu/MG, solicitou a
“contratacdo emergencial de servigos de funilaria, pintura e polimento para o veiculo oficial
Toyota Corolla, placa TDV4J43”.

A requisicdo do pagamento foi justificada, pois o referido veiculo é utilizado para
atendimento das demandas administrativas e institucionais da Camara Municipal de Paracatu,
como deslocamentos oficiais, apoio a Presidéncia e translado de vereadores.

Por todo exposto, defiro a solicitagao.

Paracatu, 15 de maio de 2026.

Atenciosamente

slig€ Ribeiro André

Secretario Geral

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-116 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.paracatu.mg.leg.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br



. UF: MG Data: 18/05/2026 13:52:12
Municipio: PARACATU Folha: 1
Entidade: CAMARA MUNICIPAL
DEFERIMENTO DE REQUISIQAO DE COMPRAS
Ndmero: 000027 / 2026 Data: 18/05/2026 Valor Estimativo: 0,00
Unidade Requisitante: CAMARA MUNICIPAL
Responsavel: FELIPE RIBEIRO ANDRE
Item: 00001 Produto: 003674 - SERVICOS DE FUNILARIA, PINTURA E  Quantidade requisitada: 1
Especificacdo:
:::[J}a:té::iB}a}@@hé&&é{@c}He‘fér’irh]a‘rﬁd:‘""“""“""”"""“”""mdd:ir{ti*d“z{dle*"“"m:s"eilaé
18/05/2026 002464 - MANOEL ALVES MOREIRA 1 0

Observagdes: CONTRATAGAO EMERGENCIAL DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE FUNILARIA, PINTURA E POLIMENTO PARA O

VEICULO OFICIAL TOYOTA COROLLA, PLACA TDV4J43.
REPAROS NECESSARIOS NO PARA-CHOQUE (DIANTEIRO E TRASEIRO) E NO TETO.

MANOEL ALVES MOREIRA
PRESIDENTE



.. UF: MG
Municipio: PARACATU
Entidade: CAMARA MUNICIPAL

SOLICITACAO DE EMPENHO
Numero da NAF: 000035 - Ordinaria Data: 18/05/2026

CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
PRAGCA JK, 449 - CENTRO

PARACATU - MG - 38600.292

CNPJ: 20.215.158/0001-96

TELEFONE: (38) 3672-3003

INSCRIGCAO ESTADUAL: ISENTA

E-MAIL: administracao@paracatu.mg.leg.br

Compra Direta
Nimero: 000023 / 2026
Data: 18/05/2026
Artigo 95 Lei 14133 / 2021

Objeto:  SERVIGOS DE MANUTENGAO EM VEICULO

Folha: 1

Emitida por lilianefs

Fornecedor: 001439 - RN VEICULOS LTDA

CNPJ 12.083.875/0001-83 |.E.: 0016136310007 Contato: WALBER
Enderego: RUA AGENOR RODRIGUES, 15 Complemento: Nao informado
CEP: 38600-000  Bairro: NOSSA SENHORA Cidade: PARACATU UF: MG
Telefone: (38) 9930-4323 (38) Fax: Email: rn_veiculos@hotmail.com

Ficha: 00026

Orgao: 01 PODER LEGISLATIVO

Unidade: 01.01 CAMARA MUNICIPAL

Sub-Unidade: 01.01.01 CAMARA MUNICIPAL

Funcional Programatica: 01.122.0056.2156 Manut. das Atividades Administrativas

Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

Desdobramento: 16 Manutengéo e Conservagao de Veiculos

Fonte de Recurso: 1.500 Recursos nao vinculados de Impostos

Detalhamento: 1.500.000 Recursos nao vinculados de Impostos

NUMERO DO EMPENHO:

QRL_LocalEntrega ’ QRL_Periodicidade
ltem Cddigo Descrigao do Material / Servigo Unidade Quantidade Valor Unitario Valor Total
00001 003674 SERVICOS DE FUNILARIA, PINTURA E S SERVIGCO 1,0000 1.700,0000 1.700,00

POLIMENTO DE VEICULO

Especificagao: CONTRATACAO EMERGENCIAL DE PRESTACAO DE SERVICOS DE FUNILARIA, PINTURA E
POLIMENTO PARA O VEICULO OFICIAL TOYOTA COROLLA, PLACA TDV4J43.
REPAROS NECESSARIOS NO PARA-CHOQUE (DIANTEIRO E TRASEIRO) E NO TETO.

Marca:

Valor Total: 1.700,00 (Um mil e setecentos reais.)

v\— ..
LEOVAN MENDES TEIXEIRA

SUBSECRETARIO DE ADMINISTRAGAO




