CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1 Objeto

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa
especializada na prestagcao de servigos de decoragéo institucional, ambientagao de
ambientes e locagdo de mobiliario, destinados a realizacdo de sessdes solenes e
eventos oficiais da Camara Municipal de Paracatu, incluindo:

planejamento e layout da ambientacgao;

fornecimento e locagao de mobiliario e itens decorativos;

iluminagao decorativa;

arranjos florais naturais ou artificiais de padrao institucional;

transporte, carga e descarga;

montagem e desmontagem;

retirada integral dos materiais;

substituicdo imediata de itens inadequados ou defeituosos.

O objeto sera contratado por meio de pregéo eletrénico, com critério de julgamento
menor preco global, utilizando-se Sistema de Registro de Precos — SRP, para
contratacdo sob demanda, conforme arts. 82 a 86 da Lei n°® 14.133/2021.

1.2 Natureza do Objeto

O objeto caracteriza-se como servigo comum, nos termos do art. 6°, Xlll e XXIlI, da
Lei n° 14.133/2021, por possuir padrbes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia, sendo amplamente ofertado no mercado
especializado de eventos institucionais.

Trata-se de servigo continuo sob demanda eventual, vinculado a agenda oficial de
sessoes solenes da Camara Municipal, com repeticdo de padrdes técnicos e
previsibilidade qualitativa.

1.3 Quantitativos Estimados
Com base no Estudo Técnico Preliminar e no calendario institucional vigente, estima-
se a realizagao de:

e 07 eventos confirmados no exercicio;

e possibilidade de até 03 eventos adicionais, em razao da criagao superveniente

de sessdes solenes por iniciativa parlamentar.

Total estimado: até 10 eventos, distribuidos conforme padrdes técnicos A, B e C
definidos no ETP e conforme especificacdes constantes na tabela abaixo:

Item | Unid. | Descrigaol/especifica | Quant. Valor Valor
cao Prevista Unitario Total
+ Extras Estimado Estimado

(mediana®)

01 Servico | Contratagdo de servico | 01 + 01 R$ 25.080,00 | R$ 50.160,00
Padréao | de ornamentacao para
A o evento: Sessao
Solene de Entrega do
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Troféu “Mulheres
Reais 2026”, conforme
especificacdes abaixo:

Fachada:

e 08 pontos de luz
lildas em LED,
incluindo
instalacao

Hall de Entrada:

o 01 aparador

e« 01 vaso com
arranjo de flores
nos tons
branco, off-
White e laranja,
altura minima
1,00 m

e 01 tapete
grande (minimo
2,00 x 2,00 m)

Salao do Plenario:

e Cortinas em voil
brancas com
detalhes nas
presilhas
centrais

e 18 pontos de luz
lilds nas janelas
e pilares

 Retirada das
cadeiras fixas
pretas do
Plenario**

e 200 cadeiras
Tiffany cristal

e 01 tapete
passarela 15 m,
conforme cor do
evento

Hall para Sessao de
Fotos:

e 01 painel de
ferro revestido
de tecido lilas
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e« 01 placa com a
logomarca do
evento
(montagem
apenas,
confecgdo por
conta do 6rgao)

e Arranjo de
flores branco e
off-White

e 01 canapé ou
02 poltronas

claras

e 01 tapete
grande (minimo
2,00 x 2,00 m)

e 02 refletores
brancos

Plenario da Camara:
e 40 cadeiras

Tiffany cristal
e 02 arranjos de

flores em
formato

cascata, tons
branco, off-

White e laranja
e 02 refletores
brancos
e Cortinas de voil
ao fundo da
Mesa Diretora

Aparadores para
Coquetel:

e 02 mesas de
madeira
retangular

e 02 vasos com
arranjos de

flores  branco,

off-White e
laranja

e 02 toalhas de
banquete

Servigos incluidos:

ajudantes, fretes,
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servicos de mao de

obra, montagem e
desmontagem

conforme cronograma
ajustado com a

Secretaria Geral.

02

Servigo
Padrao

Contratacao de servico
de ornamentacéao para
os eventos: Sessdo
Solene de Entrega da
Medalha de Honra ao
Mérito Educacional
Professora lvone
Machado André;
Sessdo Solene de
Entrega da Medalha de
Honra ao Mérito
Estudantil; Sessao
Solene de Entrega do
Titulo de Cidadao
Honorario, conforme
especificacdes abaixo:

Fachada:
o 08 pontos de luz
Hall de Entrada:

e 01 mesaoval

e 01 vaso grande
com arranjo de
flores e
folhagens,
altura minima
1,00 m

e 01 tapete
grande (minimo
2,00 x 2,00 m)

e Cortinas
brancas
cobrindo vidros
da recepcgao

o 02 pontos de luz

Salao do Plenario:

e Cortinas em voil

com detalhes

03 + 01

R$ 25.600,00

R$ 102.400,00
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nas presilhas
centrais

e 18 pontos de luz
nas janelas

e Retirada das
cadeiras fixas
pretas**

« 200 cadeiras
Tiffany cristal

e 01 tapete
passarela 15 m
conforme cor do
evento

Hall para Sessao de
Fotos:

« 01 painel de
ferro revestido
de tecido oxford

e 01 placa com a
logomarca do
evento
(montagem
apenas,
confecgdo por
conta do 6rgéo)

e 01 floreira com
arranjo de flores
e folhagens

e 01 canapé ou
02 poltronas

e 01 tapete
grande
e 02 refletores
brancos
Plenario da Camara:
e« 40 cadeiras

Tiffany cristal
¢ 02 vasos com

arranjos de
flores e
folhagens

o Cortinas de vaoil
ao fundo da
Mesa Diretora

Aparadores para
Coquetel:
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e 02 mesas de

madeira
retangular
e 02 toalhas de
banquete
e 04 tubos de
vidro com
arranjo de flores
e folhagens
Servigos incluidos:
ajudantes, fretes,

servicos de mao de

obra, montagem e
desmontagem

conforme cronograma
ajustado com a

Secretaria Geral.

03

Servico
Padrao
C

Contratacao de servigo
de ornamentagao para
os eventos: Sesséo
Solene de Entrega da
Medalha do Mérito
Legislativo; Sessao
Solene de Entrega da
Medalha Florival
Ferreira; Sesséo
Solene de Entrega da
Medalha de Honra ao
Mérito Rural, conforme
especificacdes abaixo:

Fachada:
e 08 pontos de luz
Hall de Entrada:
e 01
redonda
« 01 vaso grande
com arranjo de

mesa

flores e
folhagens,
altura minima
1,00 m

e 01 tapete
grande (minimo
2,00 x 2,00 m)

03 + 01

R$ 25.600,00

R$ 102.400,00
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Salao do Plenario:

o Cortinas em voil
entre as janelas
com pingentes

e 18 pontos de luz

e Retirada das
cadeiras fixas
pretas**

e 200 cadeiras
Tiffany cristal

e 01 tapete
passarela 15 m
conforme cor do

evento
Hall para Sessao de
Fotos:
e 01 painel de
madeira

revestido de
tecido oxford

e« 01 placa com a
logomarca do
evento
(montagem
apenas,
confecgdo por
conta do 6rgao)

e Arranjos de
flores e
folhagens

e 01 recamier ou
02 poltronas

e 01 tapete
grande (minimo
2,00 x 2,00 m)

e 02 refletores
brancos

Plenario da Camara:

e 40 cadeiras
Tiffany cristal

e 02 vasos
médios com
arranjos de
flores e
folhagens
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e« Cortinas de voil
ao fundo da
Mesa Diretora

Aparadores para
Coquetel:

e 02 mesas de
madeira
retangular

e 02 toalhas de
banquete

e 02 vasos com
arranjo de flores

e folhagens
Servigos incluidos:
ajudantes, fretes,

servicos de mao de
obra, montagem e
desmontagem
conforme cronograma
ajustado com a
Secretaria Geral.

Valor Global Estimado dos 10 servigos R$ 254.960,00

*Mediana calculada dos precos obtidos nos orgcamentos recebidos de fornecedores. A
memoria de calculo e todos os valores constam resumidos no Estudo Técnico Preliminar e
integralmente como Anexo do ETP.

**A retirada e fixagdo das cadeiras pretas do Plenario é de responsabilidade da
empresa contratada com custos inclusos no valor do servigo contratado.

Os quantitativos possuem carater meramente estimativo, destinados a formacgao da
Ata de Registro de Pregos, ndo gerando obrigagcdo de contratagdo integral pela
Administracéo, conforme sistematica do SRP.

1.4 Prazo de Vigéncia

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada por igual periodo, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021, desde que
comprovada a vantajosidade da contratagao.

1.5 Possibilidade de Prorrogagao
A prorrogacao da Ata de Registro de Precos podera ocorrer nas hipoteses legais,
desde que:

e comprovada a manutengao da vantajosidade;

« demonstrada a compatibilidade com o planejamento institucional,

e preservadas as condi¢cdes de competitividade e preco.
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1.6 Condi¢coes Operacionais Essenciais do Objeto
Considerando o uso continuo do Plenario da Camara Municipal para atividades
legislativas ordinarias, a execuc¢ao devera observar obrigatoriamente:

« montagem em janelas temporais reduzidas autorizadas pela Administragao;

e conclusdo da montagem com antecedéncia minima definida no contrato;

« desmontagem e retirada imediata apds o evento;

e equipe técnica suficiente para ajustes emergenciais.
Tais exigéncias constituem requisitos operacionais essenciais, necessarios a
compatibilizagdo entre a realizacdo de eventos solenes e o funcionamento regular do
Poder Legislativo.

1.7 Justificativa Técnica do Modelo de Sistema de Registro de Pregos
A contratagéo por Sistema de Registro de Precgos justifica-se pela:

e repeticao de padrdes estruturais de eventos;

« variabilidade quantitativa da demanda;

e necessidade de agilidade administrativa;

o reducéo de retrabalho licitatorio;

e possibilidade de criagao superveniente de novas solenidades.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 Vinculagao ao Planejamento Institucional

A presente contratacdo decorre de demanda institucional formalizada por meio do
Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD e do Estudo Técnico Preliminar —
ETP, devidamente aprovados pela autoridade competente da Camara Municipal de
Paracatu.

A necessidade esta vinculada ao planejamento anual de sessdes solenes,
homenagens e eventos oficiais da Camara Municipal, essenciais ao cumprimento das
fungdes institucionais de representagao politica, reconhecimento publico e valorizagao
de personalidades e entidades relevantes para a sociedade.

2.2 Necessidade Administrativa
A Camara Municipal realiza anualmente sessdes solenes destinadas a entrega de
honrarias previstas em leis e resolug¢des internas, incluindo:

o Troféu “Mulheres Reais” (com previsao para acontecer na terceira semana de

Marco);

« Medalhas de mérito educacional, estudantil e legislativo;

o Titulos de cidad&o honorario;

« Demais homenagens instituidas por resolugdes legislativas.
Esses eventos demandam estrutura padronizada de ambientacdo e decoragao
institucional, compativel com o carater solene das cerimbnias e com a imagem
institucional do Poder Legislativo.
A inexisténcia de estrutura propria suficiente para atender as demandas de
ornamentagao e ambientacdo, aliada ao carater eventual e variavel dos eventos, torna
economicamente inviavel a aquisicdo permanente de mobiliario e itens decorativos,
conforme demonstrado no ETP.
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2.3 Evidéncias Concretas da Demanda

O ETP demonstrou a existéncia de demanda minima confirmada de 07 eventos
institucionais anuais, além da possibilidade de criacdo superveniente de novas
sessoes solenes por iniciativa parlamentar.

Como evidéncia concreta dessa variabilidade, destacam-se as recentes Resolucdes
n°® 745/2025, n° 766/2025 e n° 770/2025, que instituiram novas homenagens oficiais,
ampliando o calendario institucional.

Tal contexto caracteriza demanda recorrente com previsibilidade qualitativa e
variabilidade quantitativa, situacdo tipica de contratagcéo por Sistema de Registro de
Precos.

2.4 Adequacgao ao Sistema de Registro de Pregos

A adogao do Sistema de Registro de Pregos fundamenta-se nos arts. 82 a 86 da Lei
n° 14.133/2021, sendo tecnicamente recomendada porque:

| — permite contratagdes futuras conforme necessidade efetiva da Administragao;
Il — evita multiplos processos licitatérios para objetos idénticos;

[l — assegura padronizagdo estética dos eventos institucionais;

IV — reduz custos administrativos e riscos operacionais;

V — preserva a flexibilidade inerente a atividade parlamentar.

Os quantitativos estimados possuem carater referencial e nao vinculante, conforme
sistematica do SRP.

2.5 Analise de Alternativas

O Estudo Técnico Preliminar avaliou as seguintes alternativas:

| — aquisicao propria de mobiliario e decoracéo;

Il — contratagdes individualizadas por evento;

[Il — contratagdo por Sistema de Registro de Precgos.

Concluiu-se pela adocao da alternativa lll, por apresentar maior viabilidade técnica e
econdmica, menor custo administrativo, maior padronizacdo e melhor gestao
contratual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucédo proposta consiste na contratagcao de empresa especializada para prestagao
integrada de servigos de ornamentacéo institucional e ambientagao de eventos oficiais
da Camara Municipal, abrangendo todas as etapas necessarias ao ciclo completo de
execucgao dos eventos, desde o planejamento até a desmontagem final.

A contratacdo contempla a execucao padronizada de sessdes solenes classificadas
nos padroes A, B e C definidos no ETP e neste TR, garantindo uniformidade estética,
eficiéncia operacional e adequacgao ao protocolo institucional.

3.1 Etapas da Solugao
A solugao compreende as seguintes etapas operacionais obrigatorias:
3.1.1 Planejamento Prévio
e reunido técnica com o fiscal do contrato;
elaboragao de layout conforme padrao do evento;
definicao de itens decorativos e mobiliario;
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e aprovacao prévia pela Administracao.
3.1.2 Execugao do Evento
Inclui:

e transporte seguro dos materiais;

e montagem completa no local;

e ambientagado conforme layout aprovado;

¢ instalacdo de iluminacao decorativa;

e posicionamento de mobiliario e arranjos florais;

o testes de estabilidade e funcionamento.
3.1.3 Pés-Evento
Inclui:

e desmontagem integral;

e retirada de materiais e residuos;

e recomposi¢cao do ambiente;

e relatério fotografico da execucao.

3.2 Componentes da Solugao
A solucédo devera contemplar, no minimo:
« mobiliario institucional compativel com solenidades oficiais;
« arranjos florais conforme as especifica¢des previstas neste TR;
o tecidos e painéis decorativos;
e iluminacao decorativa LED;
« tapetes e elementos de ambientacéo;
e equipe técnica especializada;
o logistica de transporte e montagem.
Todos os materiais deverdo estar em perfeito estado de conservagao, higiene e
funcionamento.

3.3 Padronizacgao Institucional
A execugdo devera seguir padroes estéticos definidos pela Camara Municipal,
garantindo:
e uniformidade visual dos eventos;
¢ identidade institucional;
e qualidade minima de apresentacao;
e compatibilidade com protocolo oficial.
Layouts poderao ser ajustados pelo fiscal, respeitando os padrées A, B e C do ETP.

3.4 Padrao minimo e obrigatoriedade de especificagoes

As fotografias de eventos institucionais anteriormente realizados pela Camara
Municipal de Paracatu, constantes no Anexo |, integram o presente Termo de
Referéncia e constituem padrao minimo de qualidade, admitindo-se solugdes
equivalentes ou superiores, devendo a contratada observar todas as especificagdes
técnicas descritas na tabela de servigos, materiais, iluminacdo e demais
caracteristicas definidas. O descumprimento dessas especificacdes sera considerado
inexecugao parcial ou total do objeto, sujeitando a contratada as sang¢des previstas no
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contrato, inclusive glosa de pagamento, aplicagcdo de penalidades administrativas e
eventual rescisao contratual, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.5 Logistica e Capacidade Operacional

A contratada devera comprovar capacidade logistica suficiente para:
e transporte proprio ou contratado regularmente;
e equipe técnica disponivel para montagem e desmontagem rapida;
e reposicao imediata de itens.

3.6 Integracao com o Sistema de Registro de Pregos

A solucio sera executada sob demanda, mediante emissdo de ordem de servigo para
cada evento, respeitando os padrdes técnicos definidos e os quantitativos estimados
constantes do ETP.

A contratada devera manter disponibilidade operacional durante toda a vigéncia da
Ata de Registro de Precos.

3.7 Ciclo de Vida do Objeto

A solucéo considera todas as fases do ciclo de vida do servigo:

planejamento do evento;

execugao da ambientagao;

acompanhamento técnico;

desmontagem e retirada;

avaliacdo da execucgao.

Essa abordagem assegura controle, qualidade e rastreabilidade da execugao
contratual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Capacidade Técnica e Operacional

A licitante devera comprovar experiéncia na execucao de servicos de ornamentagao
ou ambientacdo de eventos institucionais, mediante atestado(s) de capacidade
técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, conforme modelo
no Anexo Il, comprovando com fotos ou notas fiscais de execucdo de eventos
similares.

4.2 Requisitos Técnicos de Execugao
A contratada devera cumprir integralmente as especificagdes técnicas dos padrdes A,
B e C constantes do ETP e deste Termo de Referéncia, incluindo:
montagem concluida até 2 horas antes do evento;
presenca de equipe técnica durante toda a solenidade;
substituicdo de item inadequado em até 30 minutos;
desmontagem iniciada até 30 minutos apds encerramento;
« retirada integral dos materiais em até 3 horas.
Todos os materiais deverado estar em perfeito estado de conservacao e atender as
especificacoes de cores, dimensdes e iluminagcdo definidas, conforme padrao
institucional e fotografias anexas.
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4.3 Requisitos Administrativos e de Seguranga

A contratada devera atender as exigéncias legais de habilitagdo juridica, fiscal e
trabalhista, bem como responder por danos ao patrimdnio publico, manter equipe
identificada e cumprir normas de seguranca elétrica e estrutural.

4.3.1 Habilitagao juridica:

4.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual,

4.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por
acdes, acompanado de documentos de eleigao de seus administradores;

4.3.3 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

4.3.2 Regularidade Fiscal:

4.3.2.1 Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais
administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e quanto a
Divida Ativa da Unidao administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
— PGFN (Certiddao Conjunta Negativa);

4.3.2.2 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou
sede do licitante;

4.3.2.3 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou
sede do licitante;

4.3.2.4 Prova de inexisténcia de débitos perante a Justigca do Trabalho através da
Certidao Negativa.

4.4 Sustentabilidade
Sempre que possivel, deverdo ser utilizados materiais reutilizaveis e iluminagao
eficiente, observando principios de sustentabilidade previstos na Lei n°® 14.133/2021.

5. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUGAO

ApoOs analise das alternativas possiveis — execucgao direta pela Administragao,
contratagao pontual por evento e contratagao por Sistema de Registro de Pregos —
verificou-se que a execugao direta € inviavel diante da inexisténcia de equipe
especializada, mobiliario, itens decorativos e logistica proprios, além do carater
eventual e variavel da demanda institucional.

A contratacido individualizada por evento, por sua vez, mostra-se ineficiente e
antieconémica, considerando a imprevisibilidade do calendario de eventos oficiais da
Camara e a necessidade de pronta resposta para solenidades, audiéncias publicas e
cerimOnias institucionais.

A contratagcdo de empresa especializada por meio de pregéo eletrénico com utilizagéo
de Sistema de Registro de Precos revela-se a solugao técnica e economicamente
mais vantajosa, pois permite contratagdes sob demanda, padronizagao estética dos
eventos institucionais, maior competitividade entre fornecedores, reducao de custos
administrativos e compatibilidade com os pregcos de mercado aferidos no Estudo
Técnico Preliminar.

A solugdo escolhida atende aos principios do planejamento, eficiéncia,
economicidade, continuidade do servigo publico e padronizagdo institucional,
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demonstrando-se adequada para garantir qualidade, tempestividade e seguranga na
realizagcao dos eventos oficiais da Camara.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacido foi realizada mediante pesquisa de mercado
formal, com solicitagao de orgamento encaminhada a 09 (nove) fornecedores atuantes
no ramo de ornamentagao de eventos, conforme documentagdo constante nos autos
e na Memoéria de Calculo anexa ao Estudo Técnico Preliminar — ETP.

Foram recebidas 04 (quatro) propostas, das quais 01 (uma) foi desconsiderada por
nao apresentar indicagao de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica —
CNPJ, impossibilitando a validacdo da regularidade cadastral do fornecedor.
Foram realizadas 02 (duas) tentativas formais de contato por e-mail, sem retorno até
a data prevista, conforme comprovantes anexos ao processo.

Permaneceram, portanto, 03 (trés) propostas validas, suficientes para assegurar a
pluralidade da pesquisa e a confiabilidade da estimativa.

Em razao da disperséo entre os valores apresentados, adotou-se a metodologia da
mediana dos valores unitarios, por padrao de evento (A, B e C), considerando as
diferengas técnicas e operacionais entre os servicos.

O valor global estimado da contratagdo, considerando os eventos confirmados e a
margem técnica prevista no ETP, resultou em: R$ 254.960,00 (duzentos e cinquenta
e quatro mil, novecentos e sessenta reais).

A memoria de calculo detalhada contém:

» identificacao dos fornecedores consultados;

« valores unitarios por padrao de evento;

« metodologia estatistica aplicada (mediana);

e planilha consolidada da estimativa;

» justificativas técnicas adotadas.
Os valores estimados possuem carater meramente referencial, destinados a definicéo
do teto da contratacdo e a verificacdo da vantajosidade das propostas, nos termos do
art. 23, §1°, da Lei n® 14.133/2021.
A exclusdo da proposta sem identificagdo cadastral ndo comprometeu a
competitividade da pesquisa, tendo sido mantida pluralidade de fornecedores.

6.1 Justificativa da Selegao dos Fornecedores Consultados

A selecao dos fornecedores consultados para fins de pesquisa de precos foi realizada
mediante levantamento em mecanismos eletronicos de busca na internet. Foram
identificadas empresas que atuam no ramo de ornamentacédo institucional e
organizagao de eventos, com atuagdo comprovada no mercado local e regional,
compativel com a natureza e a complexidade do objeto pretendido.

A escolha observou critérios objetivos, quais sejam:

| — pertinéncia do objeto social ou da atividade econbmica ao servigo pretendido;
Il — disponibilidade de informagbes de contato institucional (e-mail ou telefone
comercial);

Il — atuagédo regular no mercado, evidenciada por presenga digital, portfélio ou
registros comerciais publicos.
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O procedimento adotado buscou ampliar a base de consulta, garantir impessoalidade
na selecédo e assegurar maior fidedignidade a estimativa de pregos, observando os
principios da legalidade, da economicidade e da competitividade.

Registre-se que a pesquisa de preco foi formalizada por meio de envio de solicitagao
de orgcamento por e-mail, conforme documentos acostados aos autos.

7. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A contratagdo encontra-se compativel com o planejamento orgamentario da Camara
Municipal, tendo sido realizada a verificacao de disponibilidade e a respectiva reserva
de recursos apos a conclusdo do Estudo Técnico Preliminar, conforme documento
préprio juntado aos autos.

A despesa correra a conta da seguinte dotacdo orgamentaria:
01.01.01.01.031.0054.2153.3.3.90.39.00 —
Eventos/Recepc¢des/Solenidades/Festividades — Outros Serv. Terceiros — Pessoa
Juridica.

Tratando-se de Sistema de Registro de Precos, a reserva inicial refere-se apenas a
previsdo necessaria para as contratagdes ja previstas para o exercicio, ficando as
emissdes de empenho condicionadas as contratagdes efetivamente realizadas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 Modalidade e Critério de Julgamento

A selecao sera realizada por Pregao Eletrénico, com utilizagdo do Sistema de Registro
de Precgos, adotando-se o critério de menor prego global, nos termos dos arts. 6°, XLlI,
28, 1,32 e 82 a 86 da Lei n® 14.133/2021.

O julgamento global justifica-se pela necessidade de execugéao integrada dos eventos
por um unico fornecedor, garantindo padronizagao estética, eficiéncia logistica e
economicidade administrativa, conforme ETP.

8.2 Condigoes de Participagao

Poderao participar pessoas juridicas com atividade compativel com o objeto, que
comprovem:

| — regularidade fiscal e trabalhista, conforme itens 4.3.1 € 4.3.2;

Il — qualificacéo técnica conforme item 4.1;

Il — atendimento integral as especificacées do Termo de Referéncia.

Vedada a participagédo de empresas impedidas de licitar ou declaradas inidéneas (arts.
14 e 62 da Lei n°® 14.133/2021).

8.3 Propostas

As propostas deverao apresentar, observado o artigo 59 da Lei n°® 14.133/2021:
e preco global para os eventos estimados;
o valores unitarios por padrao de evento;
e inclusdo de todos os custos diretos e indiretos.

8.4 Julgamento e Habilitagao
Apos a fase de lances, sera verificada a aceitabilidade do preco e a habilitacdo do
primeiro colocado, conforme arts. 63 e 64 da Lei n° 14.133/2021.
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8.5 Ata de Registro de Pregos

A licitacdo resultara em Ata de Registro de Pregos com validade de até 12 meses,
podendo ser prorrogada na forma legal.Salienta-se que os quantitativos sao
estimativos e ndo geram obrigagao de contratagao integral.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO, ACEITE E NIiVEIS DE SERVICO (SLA)
9.1 Medicao e Aceite dos Servigos
A medicdo sera realizada por evento efetivamente executado, conforme Ordem de
Servigo emitida pela Camara, observando:
| — conferéncia in loco pelo fiscal do contrato;
Il — verificacdo do cumprimento integral das especificagbes do Termo de Referéncia;
[Il — registro fotografico do evento realizado;
IV — assinatura do termo de recebimento provisério e definitivo.
Serdo considerados aptos ao pagamento apenas os eventos executados em
conformidade com:
o padrdes de mobiliario, decoracao e iluminagao descritos na tabela de servicos;
e cores padronizadas (ex.: cadeiras cristal);
e quantitativos contratados;
e prazos de montagem e desmontagem.
Servigos com inconformidades poderéo ser recusados ou glosados.

9.2 Niveis Minimos de Servigo — SLA
Para garantir padrao institucional dos eventos oficiais, a contratada devera cumprir:
a) Prazo de Montagem
Montagem completa finalizada até 2 horas antes do inicio do evento.
b) Prazo de Desmontagem
Desmontagem iniciada imediatamente apos o término e concluida no prazo maximo
definido pela Administragao.
c) Conformidade Estética
Cumprimento fiel das especificagbes de mobiliario, cores, iluminacdo e layout
definidos no TR e nas fotos de referéncia anexas.
d) Substituicao Imediata
Itens com defeito ou fora do padrao deverao ser substituidos imediatamente, sem
Onus adicional.
O descumprimento do SLA podera ensejar:
e glosa proporcional do pagamento;
o aplicacdo de multa contratual;
e rescisao por inexecugao, nos termos dos arts. 137 e 155 da Lei n® 14.133/2021.

10. FORMAS DE PAGAMENTO
10.1 Condi¢coes de Pagamento
O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada pela Contratada
em sua proposta. O servigo sera prestado sob demanda e o pagamento sera efetuado
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mensalmente, com base nas Notas Fiscais relativas aos servicos efetivamente
prestados e recebidos no més, apds atesto do fiscal do contrato.

10.2 Prazo de Pagamento

O prazo de pagamento sera de até 10 (dez) dias corridos da data do recebimento
definitvo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente conferidos e aprovados pelo
CONTRATANTE.

10.3. Retengodes e Encargos

Sobre o valor devido ao contratado, a Administracado efetuara as retengoes tributarias
cabiveis. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e Legislagdo Municipal
aplicavel.

10.4. Vedagao a Transferéncia
E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

10.5 Subcontratagao
E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto.

11. OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1 Obrigagdes da Contratada

A Contratada devera:

| — Executar os servicos conforme especificacbes do Termo de Referéncia, ETP e
Ordem de Servico;

Il — Garantir montagem completa até 2 horas antes do evento, manutengéo durante a
sessao e desmontagem imediata apds o término;

[l — Cumprir fielmente padrdes estéticos exigidos (cadeiras cristal, iluminagéao, layout,
quantitativos e materiais);

IV — Substituir imediatamente itens defeituosos ou fora do padrdo, sem custo
adicional;

V — Responsabilizar-se pelo transporte, montagem, desmontagem, limpeza e retirada
de materiais;

VI — Cumprir todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais e tributarias;

VIl — Indenizar a Administragdo por danos causados por seus empregados ou
prepostos;
VIII — Manter condicées de habilitagdo durante toda a vigéncia da ata/contrato;

IX — Atender prontamente as determinagdes do fiscal e gestor do contrato.
O descumprimento podera ensejar glosa (redugao proporcional do pagamento),
multas ou rescisao contratual.

11.2 Obrigagoes da Contratante

A Contratante devera:

| — Emitir Ordem de Servico especificando data, local e padréao do evento;

Il — Designar gestor e fiscal do contrato, conforme art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;
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[Il — Disponibilizar acesso ao local do evento em tempo habil;
IV — Atestar os servigos executados e efetuar pagamento conforme condigdes do TR;
V — Aplicar sangdes quando constatadas inconformidades.

11.3 Matriz Simplificada de Riscos

Risco Responsavel Medida Mitigadora
Atraso na montagem Contratada Penalidade e substituicdo imediata
Falha na decoracéao Contratada Correcao imediata sem 6nus
Cancelamento do evento | Administracdo | Pagamento apenas se iniciado
Mudanca de data Administracdo | Aviso minimo de 48h
Problemas climaticos Compartilhado | Ajustes logisticos

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O inadimplemento total ou parcial das obrigagbes sujeitara a Contratada as
penalidades previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, observando
contraditério e ampla defesa.

12.1 Penalidades Aplicaveis

Poderéao ser aplicadas, isolada ou cumulativamente:

| — adverténcia;

Il — multa;

[Il — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaracéo de inidoneidade.

12.2 Multas Contratuais

12.2.1 Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta dias) sobre o valor total
do contrato; Multa compensatéria de 30% (quinze por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

12.2.2 Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao
inadimplida.

12.3 Rescisao Contratual
Podera ocorrer rescisdo nos casos previstos nos arts. 137 a 139 da Lei n°
14.133/2021, especialmente por:
e execugao em desacordo como TR;
reincidéncia em falhas graves;
descumprimento do SLA,;
abandono do servigo.

13. VIGENCIA E PRORROGAGAO

13.1 Vigéncia da Ata de Registro de Pregos

A Ata de Registro de Pregos decorrente desta licitagao tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual
periodo, desde que comprovada a vantajosidade e mantidas as condi¢cbes da
contratacao, nos termos do art. 84 da Lei n°® 14.133/2021.
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Os quantitativos registrados possuem carater estimativo e ndo geram obrigagédo de
contratagao integral pela Administragao.

13.2 Vigéncia do Contrato/Ordem de Servigo

Os contratos ou ordens de servigo decorrentes da Ata terdo vigéncia limitada ao prazo
necessario a execugao de cada evento, incluindo montagem, execugdo e
desmontagem, observado o prazo maximo da Ata.

Caso haja necessidade de continuidade da prestagcdo, o contrato podera ser
prorrogado, desde que:

| — haja justificativa técnica da Administragao;

Il — seja comprovada a manutengao da vantagem econémica;

Il — haja disponibilidade orgcamentaria;

IV — seja mantida a regularidade fiscal e técnica da contratada.

13.3 Vigéncia e Prorrogacao da Ata de Registro de Precos

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o
interesse publico e a vantajosidade da manutengdo dos pregos registrados, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021 e da regulamentacgao aplicavel ao Sistema de Registro
de Precos.

A prorrogacado sera formalizada mediante termo aditivo devidamente motivado e
precedida de pesquisa que comprove a compatibilidade dos pregos registrados com
os praticados no mercado.

13.4 Da Alteracao ou Atualizacao dos Precos Registrados

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados nas seguintes hipoteses:
| — reducdo dos precos praticados no mercado, hipétese em que a Administragao
podera convocar o fornecedor para negociacgao;

Il — ocorréncia de fato superveniente que eleve o custo do objeto registrado, nas
seguintes situagdes:

a) forga maior, caso fortuito, fato do principe ou fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada,
nos termos do art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133/2021;

b) criacao, alteragao ou extingao de tributos ou encargos legais, ou superveniéncia de
disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

lll — reajuste, apods decorrido o prazo minimo de 12 (doze) meses contados da data
do orcamento estimado, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE, desde que
demonstrada a manutencgao da vantajosidade.

A atualizacdo ou revisdo dependera de requerimento formal do fornecedor,
devidamente instruido com documentagao comprobatéria, e sera precedida de analise
técnica da Administracao.

13.5 Encerramento da Ata ou Contrato

A vigéncia podera ser encerrada antecipadamente em caso de:
e rescisiao contratual por inadimplemento;
e interesse publico devidamente motivado;
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e esgotamento dos quantitativos registrados;
e concluséo da execugéao do objeto.

13.6 Garantia Contratual

Nao sera exigida garantia contratual por se tratar de servico comum, de baixa
complexidade e com pagamento condicionado a efetiva execugédo dos eventos, nao
havendo risco relevante ao erario que justifique a exigéncia de garantia.

ParacatU/MG, 04 de margo de 20 Documento assinado digitalmente
Elaborado por: 9 b wesoasun

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Naiane Amaral da Silva
Equipe de Licitagao
Portaria n.° 4090/2025
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ANEXO | - FOTOS PADRAO MiNIMO EXIGIDO

Foto 2 — Vista do saldo do Plenario

Foto 3 — Vista do saldo do Plenario Foto 4 — Vista do Painel de fotos
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ANEXO Il - MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
Documento a ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado que tenha
contratado os servigcos

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
Atestamos, para os devidos fins, que a empresa:
Razao Social:

CNPJ:
Endereco:
executou para esta instituicdo os seguintes servigos:

Objeto executado:

Servigos de ornamentacdo institucional e/ou ambientacido de eventos, incluindo
locagdo de mobiliario, decoracéao, iluminagdo decorativa, transporte, montagem e
desmontagem.

Periodo de execucgao:
Quantidade de eventos atendidos:
Local de execugao:

Declaramos que os servigcos foram executados de forma satisfatoria, atendendo as
condi¢cdes pactuadas quanto a qualidade, prazos e especificagcdes técnicas.
Informamos, ainda, que até a presente data ndo existem registros que desabonem a
conduta técnica ou comercial da referida empresa no tocante a execugao do objeto
contratado.

Nome da instituicao emitente:
CNPJ:

Endereco:
Responsavel pela assinatura:
Cargo/Funcgao:
Telefone/E-mail para contato:

Local e data:
Assinatura:

Praga Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br



-

'Y CA
s /

MARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

ANEXO lIl - QUADRO DE NIVEIS DE SERVIGO (SLA) - EXECUGAO DOS EVENTOS

Item Avaliado Indicador de Padrao Minimo Exigido Forma de Penalidade por Descumprimento
Desempenho Verificagao
Montagem do | Tempo de | Estrutura concluida até 2 horas | Check-list do fiscal + | Multa de 10% do valor do evento
evento montagem antes do inicio fotos
Conformidade | Atendimento as | Mobiliario, cores (ex.: cadeiras | Inspecgéo do fiscal + | Glosa de 15% a 30%
estética especificacoes cristal), iluminagdo e layout | registro fotografico
conforme TR
Quantidade de | Itens entregues 100% dos itens previstos na | Conferéncia fisica Glosa proporcional
itens Ordem de Servigo
Equipe Presencga durante | Equipe disponivel durante toda | Registro do fiscal Multa de 5%
técnica 0 evento a sessao
Substituicao | Tempo de | Imediata ou em até 30 minutos | Registro do fiscal Glosa de 10%
de itens | reposigao
defeituosos
Desmontagem | Tempo de | Inicio imediato apds término e | Check-list do fiscal | Multa de 5%
retirada conclusao no prazo fixado
Limpeza poés- | Condigdodolocal | Local entregue limpo e | Vistoria final Multa de 5%
evento organizado
Comunicagao | Tempo de | Resposta a solicitagdes em até | Registro de  e- | Adverténcia + multa 3%
com a Camara | resposta 2 horas mail/WhatsApp
institucional
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ANEXO IV — CHECK-LIST DO FISCAL DO CONTRATO
Contratacdo de Ornamentacéo e Locagao de Mobiliario para Eventos Institucionais

1. IDENTIFICAGAO DO EVENTO

¢ Evento n°®:

Data:
Empresa Contratada:
Fiscal Responsavel:

2. VERIFICACAO DE MONTAGEM

Tipo de Evento: [0 Padrao A 0 Padréo B O Padrao C

Item Requisito Conforme? | Observagoes
Montagem concluida até | Tempo adequado
2h antes
Quantidade de cadeiras Conforme TR
Tipo de cadeiras Cristal padrao exigido
Mesas e pulpito Conforme
especificacao
lluminagao Intensidade e  cor
corretas
Arranjos florais Tipo e tamanho
corretos
Banner/painel Arte correta e bem
instalado
wex Anexar fotos da montagem
3. VERIFICACAO DURANTE O EVENTO
Item Requisito Conforme? | Observagoes
Ajustes realizados Quando solicitado
Equipamentos funcionando | Sem falhas
Seguranga e organizacdo | Adequadas
4. VERIFICAGCAO DE DESMONTAGEM
Item Requisito Conforme? | Observagoes
Inicio imediato apés evento | Sim/Nao

Prazo de desmontagem

Dentro do prazo

Limpeza do local

Local entregue limpo

Retirada de materiais

Completa

5. AVALIACAO GERAL DO SERVICO
0 Executado integralmente conforme TR
[0 Executado com pequenas inconformidades

[0 Executado com falhas graves
Descricéo das falhas (se houver):
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6. APLICAGAO DE DESCONTOS (SE NECESSARIO)
[0 Sem desconto

O Redugéao proporcional do pagamentode %
Motivo:

Data:
Assinatura do Fiscal:
Assinatura da Contratada:
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