CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA (TR)

PROCESSO ADMINISTRATIVO n© /2026
INTERESSADO: CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Geral

DATA: 12 de fevereiro de 2026

1. OBJETO
1.1. Definicdo do Objeto

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS GRAFICOS
COMUNS

1.2. Quadro quantitativo, conforme ETP n® /2026:
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ESTADO DE MINAS GERAIS

CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU

DESCRICAO

QUANT.

Envelope A3 (31x45cm) na cor branca canto redondo com brasdo da
Camara e enderecgo na parte frontal cor tinica azul marinho

1000

2 Envelope A4 (23x34cm) na cor branca canto redondo com brasédo da||1000
Cémara e enderecgo na parte frontal cor Gnica azul marinho

3 Envelope A5 (18x24cm) na cor branca canto redondo com brasdo da||1000
Céamara e enderego na parte frontal cor Unica azul marinho

4 Envelope Oficio (24x11cm) na cor branca canto redondo com braséo da||500
Cémara e enderec¢o na parte frontal cor Gnica azul marinho

2 Envelope e Convite pra Eventos e Mogdes em formato 16, Cor 1/0,||600
Impressao preto, Papel Telado 180g, Envelope Papel Offset 180g

6 Convite para Evento Papel Couché formato 8, Cor 4/4, papel couche 115g,/|1000
corte reto.

7 Certificado de Mérito, Mogoes e Homenagens formato 4, Papel Couche|/50
250

8 Envelope Especial Dourado para Evento Mérito Legislativo 2024, formato||S0
8, cor 4/4, papel couché 170g, corte reto

9 Convite Especial Dourado para Evento Mérito Legislativo 2024, formato 8,|50
cor 4/4, papel couché 250g

10 |[Mini Convite Individual Entrada para o Evento Mérito Legislativo 2024 —(1250
6x6cm, papel couché 250¢g

11 ||[Envelope Especial Branco para Cerimdnia de Posse da Legislatura 2025-(200
2028, formato 8, cor 1/0, impresséo preto, papel ofset 180g, corte e cola

12 ||Convite Especial Branco para a Cerimonia de Posse da Legislatura 2024,(200
formato 16, cor 1/0, impressao preto, papel telado 180g, corte reto

13 ||Mini Convite para Entrada a Cerimonia de Posse 2025-2028 — 6x6cm,|[400

papel couché 2508
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ESTADO DE MINAS GERAIS
14 |[Impresséo A3 Colorida Couché 120gr 100
15 ||Impresséo A4 Colorida Couché 120gr 100
16 ||Impressao A5 Colorida Couché 120gr 100
17 |[lmpressédo A3 Colorida Couché 150gr 100
18 ||Impresséao A4 Colorida Couché 150gr 100
19 |[Impressao A5 Colorida Couché 150gr 100
20 |[lmpresséo A3 Colorida Couché 180gr 100
21 |[lmpresséo A4 Colorida Couché 180gr 100
22 |[Impressdo A5 Colorida Couché 180gr 100
23 |Impressdo A3 Colorida Couché 220gr 100
24 |llmpressdo A4 Colorida Couché 220gr 100
25 |lImpressao A5 Colorida Couché 220gr 100
26 |[Pasta de Processo Financeiro — Cartolina amarela, formato 4, cor 1/1,(3000
impresséao preto e cartolina amarela 240
27 ||Pasta de Processo Financeiro — Triplex 250, formato 4, cor 2/1, impresséo|3000
preto e amarelo, papel triplex 250g
28 |[Pastade Processo Legislativo, formato 2, cor 1/0, impresséo papel cartéo,| 3000
papel triplex furada
29 ||Cracha colorido silk frente incluindo arte em PVC 100
30 ||Corddo para Cracha com pegador tipo jacaré liso personalizado 100
31 ||Caderno Parlamento Jovem pauta em espiral e capa dura 50
32 ||Caderno Parlamento Mulher pautada em espiral e capa dura 50
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33 ||Bloco de Anotagdes do Parlamento Jovem com 12 Folha colorida e demais|| 500
pautada na cor azul.

34 |Ilmpressdo em lona incluindo ilhés ou suporte de fixagdo — m2 150

1.3. Natureza da Contratagao

Trata-se de contratagdo de natureza comum, enquadrando-se como prestagéo de
servigos continuados, nos termos do art. 6°, Xlll, da Lei n® 14.133/2021.

1.4. Prazo Contratual

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do art. 106 da Lei n® 14.133/2021, desde que:

1.4.1. hajainteresse da Administragao;
1.4.2. acontratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao;
1.4.3. seja comprovada a vantajosidade econdmica e técnica da manutencdo do

contrato.
1.5. Para fins de qualificagdo, a Camara Municipal de Paracatu, ora denominada

CONTRATANTE, e a empresa vencedora da disputa sera denominada
CONTRATADA.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1. Referéncia aos Estudos Técnicos Preliminares

2.1.1. A presente contratagé@o fundamenta-se no ETPn° /2026, documento
elaborado por membro da Equipe de Licitagéo, que analisou detalhadamente a viabilidade
técnica e econdmica da demanda.

2.1.2. O referido estudo, baseado em estimativas da Subsecretaria de Administracéo,
constatou a plausibilidade das estimativas e o carater imprescindivel da demanda.

2.2. Justificativa da Necessidade

De acordo com o Documento de Formalizagdo de Demandan® /2026, ha a
necessidade de contratagdo de empresa especializada em servigos graficos comuns,
compreendendo impressdo, reprodugdo, acabamento € encadernagdo de materiais
institucionais, com arte final previamente fornecida pelo érgéo.
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A demanda decorre da necessidade de divulgacdo informativa, educacional, atos
administrativos, correspondéncia oficial e campanhas de orientagao social, nos termos do
art. 37, 81° da Constituigédo Federal.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS

3.1. Acontratagédo tem por objeto a prestagao de servigos graficos comuns, sob demanda,
compreendendo os itens da tabela do item 1.2 deste TR.

3.2. Os servigos deverao atender as seguintes especificagdes minimas:

a) Impressédo em sistemas offset e/ou digital, conforme demanda;
b) Utilizagao de papéis e insumos de primeira qualidade;
c) Fidelidade as cores, layouts e padrGes visuais fornecidos pela Camara Municipal,
d) Acabamentos compativeis com cada tipo de material solicitado;
e) Entrega dos materiais devidamente embalados e protegidos contra danos;
f) Observancia das normas técnicas aplicéveis e padrdes de qualidade do mercado grafico.

3.3. As especificagdes detalhadas de cada servico serdo definidas na ordem de
fornecimento ou solicitagdo formal emitida pela Cadmara Municipal.

4. GARANTIA E SUPORTE

4.1. A contratada deveré garantir a qualidade dos servigos prestados pelo prazo minimo
de 90 (noventa) dias, contados do recebimento definitivo.

4.2. Constatadas falhas, defeitos ou divergéncias em relagao as especificagoes
solicitadas, a contratada devera providenciar, sem 6nus adicional, a substituicdo ou
corregao do material no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

4.3. A contratada devera manter canal de atendimento para suporte técnico e
operacional durante toda a vigéncia contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugdo ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante solicitagao formal
da Camara Municipal.

5.2. Cada solicitagao contera:
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a) Quantitativo;

b) Especificagdes técnicas;

c) Prazo de entrega;

d) Local de entrega;

e) Arquivos ou layouts necessarios.

5.3. Os prazos de execugao deverdo ser previamente acordados conforme a complexidade
do servigo, observando-se os prazos estipulados na solicitagao.

5.4. Os materiais deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal ou em local
previamente indicado.

5.5. O recebimento dos servigos ocorrera em duas etapas:
e Recebimento provisorio, para verificagao quantitativa;

e Recebimento definitivo, apds andlise qualitativa.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
6.1. Modalidade de Contratacao

6.1.1. Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021,
regulamentada pelo Decreto Federal n® 12.807/2025, considerando que o valor total
estimado da contratagdo n&o ultrapassa o limite de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois mil e onze centavos) estabelecido para o exercicio de 2026.

6.2. Tipo de Dispensa
Dispensa em razdo do valor.

6.3. Critério de Julgamento

6.3.1. Menor Preco Global, desde que atendidas todas as especificagbes técnicas e
requisitos de habilitagdo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.4. Requisitos de Habilitacao
6.5.1. Habilitagao Juridica

6.5.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;
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6.5.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;
6.5.1.3. Documentos de eleigdo dos administradores (quando aplicavel);
6.5.1.4. Decreto de autorizagdo (empresas estrangeiras).

6.5.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

6.5.2.1. Prova de inscrigao no CNPJ;

6.5.2.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Federais (RFB/PGFN);
6.5.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS;

6.5.2.4. Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

6.5.2.5. Certidao Negativa de Débitos Municipais;

6.5.2.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.5.3. Qualificagao Técnica

6.5.3.1. Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando fornecimento similar de no minimo 50% do quantitativo;

6.5.4. Qualificagao Economico-Financeira

6.5.4.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial, expedida hd no maximo 90
(noventa) dias.

Observagao: Empresas ja cadastradas no SICAF ou no cadastro de fornecedores da
Camara Municipal de Paracatu com documentagdo regular ficam dispensadas de
reapresentar documentos de habilitagao juridica e regularidade fiscal dentro do prazo de
validade.

7. CONDIGOES E FORMAS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo dos servigos e mediante
apresentagao da nota fiscal.

7.2. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados do atesto da execugao.

7.3. O pagamento estara condicionado a comprovagdo da regularidade fiscal da
contratada.
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7.4. Eventuais erros ou inconsisténcias na documentagéo fiscal suspenderéo o prazo para
pagamento até sua regularizagao.

7.5 Sobre o valor devido ao contratado, a Subsecretaria de Finangas efetuara as retengdes
tributarias cabiveis.

7.6 Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), seréd observado o
disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e Legislagdo Municipal aplicavel.

7.7 E vedado a contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A despesa decorrente desta solicitagdo ocorrera por conta da dotagdo orgamentéria
propria da Céamara Municipal de Paracatu, ora discriminada:
01.01.01.01.122.002.2002.3.3.90.39.63, enquadrada entre as de bens de consumo da
Cémara.

9. VEDAGOES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA
9.1.Vedagoes
E expressamente vedado a contratada:

a) Executar, produzir, diagramar, imprimir ou fornecer materiais que possuam conteudo,
linguagem, identidade visual ou finalidade voltada a promogao pessoal de agentes
publicos, partidos politicos, candidaturas ou campanhas eleitorais;

b) Executar servigos graficos destinados a campanha publicitéria, propaganda institucional
de carater promocional, marketing politico, eleitoral ou qualquer agdo que configure
promogao pessoal ou partidaria;

c) Produzir materiais que ndo estejam diretamente relacionados as atividades
institucionais, administrativas, educativas ou legislativas da Camara Municipal;

d) Utilizar logomarcas, brasbes, simbolos oficiais, identidade visual ou quaisquer
informagoes institucionais para fins diversos do objeto contratual;

e) Divulgar, reproduzir ou compartilhar contetidos, arquivos ou materiais institucionais sem
autorizagdo formal da Camara Municipal;
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f) Subcontratar total ou parcialmente o objeto contratual sem autorizagdo prévia e
expressa da contratante;

g) Transferir a terceiros as responsabilidades assumidas no contrato.
9.2. Obrigacoes da Contratada
Constituem obrigag6es da contratada:

a) Executar os servigos conforme as especificagdes técnicas e prazos estabelecidos pela
Camara Municipal;

b) Garantir a qualidade dos materiais produzidos;
c) Manter sigilo sobre informagées institucionais e documentos fornecidos;

d) Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo contratual;

e) Substituir, sem 6nus adicional, materiais que apresentem defeitos, divergéncias ou
desconformidades;

f) Manter regularidade fiscal e habilitagdo durante toda a vigéncia contratual;

g) Cumprir integralmente as determinagoes da fiscalizagao contratual.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1. Sao obrigagcoes da Camara Municipal:
o Fornecer arquivos, layouts e orientagGes necessarias;
e Fiscalizar a execugao contratual;
e Receber e atestar os servigos executados;
o Efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos;

e Comunicar formalmente eventuais irregularidades.

11. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Adverténcia
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Aplicavel nos casos de:
11.1.1. Atraso injustificado na execugéo do servigo de até 5 (cinco) dias;

11.1.2. Descumprimento de obrigagdes contratuais administrativamente sanaveis;

11.2. Multa
11.2.1. Multa Moratodria

11.2.1.1.  0,5% (zero virgula por cento) do valor mensal do contrato por dia de atraso na
prestagdo dos servigos, até o limite de 10% (dez por cento);

11.2.1.2. 1% (um por cento) do valor mensal do contrato por dia de indisponibilidade dos
equipamentos objeto do servigo contratado.

11.2.2. Multa Compensatoria

11.2.2.1. 5% (cinco por cento) do valor total do contrato por inexecugao parcial;

11.2.2.2. 10% (dez por cento) do valor total do contrato por inexecucéo total;

11.2.2.3. 2% (dois por cento) do valor mensal do contrato por descumprimento de prazos
de SLA;

11.2.2.4. 20% (vinte por cento) do valor total do contrato por recusa injustificada em
assinar o contrato.

11.3. Suspensao Temporaria

Impedimento de licitar e contratar com a Administracao (inciso Ill do art. 156 da Lei n®
14.133/2021):

11.3.1. Inexecugao parcial causando prejuizo a Camara;
11.3.2. Infracdes de que tratam os incisos Il a VIl do art. 155 da Lei Federaln® 14.133/2021,
observadas as circunstancias de que tratam o § 1° do referido dispositivo.

11.4. Declaragao de Inidoneidade
Aplicavel nos casos previstos no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente:

11.4.1. Atos ilicitos visando frustrar os objetivos da contratagéo;

11.4.2. Apresentagéo de documentagéo falsa;

11.4.3. Comportamento inidéneo ou fraude fiscal;

11.4.4. Infragbes de que tratam os incisos VIII e seguintes do art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021, observadas as circunstancias de que tratam o § 1° do referido
dispositivo.

11.5. Procedimento Sancionatério
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11.5.1. Notificagao: A contratada sera notificada da infragao;

11.5.2. Defesa Prévia: Nos termos do art. 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021;
11.5.3. Analise: Pelo Secretario Geral;

11.5.4. Deciséo Final: Pelo Presidente da Camara Municipal de Paracatu.

Sera sempre garantido o contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 156 e seguintes
da Lei Federal n® 14.133/2021.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Considerando a estimativa feita no ETP n® /2026, que considerou orgamentos
realizados no ano de 2024, mas considerando também os indices de inflagdo do periodo,
como o IPCA, além de fatores mercadolégicos instaveis em um cendrio médio, o valor
maximo sugerido para esta contratagdo é de R$ 65.090,00 (sessenta e cinco mil e noventa
reais), conforme demanda, podendo esse valor ser, inclusive, inferior ao estimado, se a
demanda for inferior a da tabela discriminatdria.

Paracatu — Minas Gerais, 13 de fevereiro de 2025,

aos 227 anos de sua emancipacgao e aos 203 anos da Independéncia do Brasil.

ELIANDERSON MICHEL DE CARVALHO

Equipe de Licitagao
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