CAMARA MUNICIPAL DE
PARACATU ESTADO DE MINAS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 01/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.02.0026

Espécie: CONTRATACAO DE LICENGA DE USO DE SOFTWARE EM
PLATAFORMA WEB, COM IMPLANTACAO, SUPORTE TECNICO E
MANUTENCAO, DESTINADO A GESTAO DO PROCESSO LEGISLATIVO E
ADMINISTRATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU. O SISTEMA
INCLUIRA  ASSINATURA ELETRONICA, PROTOCOLO, CADASTRO,
TRAMITACAO E VOTACAO DE DOCUMENTOS, PUBLICACAO DE NORMAS
JURIDICAS, GESTAO DE SESSOES, REGISTRO DE PRESENGCA, INTEGRAGAO
COM O PODER EXECUTIVO, PORTAL INSTITUCIONAL, ATENDIMENTO AO
CIDADAO, OUVIDORIA, DIARIO OFICIAL ELETRONICO, ENQUETES,
CONSULTAS PUBLICAS, ACOMPANHAMENTO DE OBRAS E IDEIAS
LEGISLATIVAS, BIOMETRIA PARA AUTENTICAGAO E PAINEL ELETRONICO DE
VOTAGCAO. O SOFTWARE DEVERA GARANTIR SEGURANCA, ACESSIBILIDADE
E INTEGRACAO COM OS PROCESSOS INTERNOS E EXTERNOS, INCLUINDO
MIGRACAO E ADEQUAGCAO DE DADOS E MANUTENCAO CORRETIVA,
EVOLUTIVA E ADAPTATIVA CONFORME CONDIGCOES, QUANTIDADES E
EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

Tipo de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL

Modo de Disputa: ABERTO

A Camara Municipal de Paracatu, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ
20.215.158/0001-96, situada a Praca JK, 449, Centro, Paracatu/MG, representado
neste ato pelo Agente de Contratagdo, Elianderson Michel de Carvalho, TORNA
PUBLICO a quem interessar, que a Casa realizara licitagdo na modalidade PREGAO,
sob forma ELETRONICO do tipo MENOR PRECO GLOBAL, com modo de disputa
ABERTO, que sera realizada por meio do site https://bll.org.br/e sera processada e
julgada em conformidade com a Lei Federal N° 14.133/2021, Lei Federal N° 123/2006,
Instrucdo Normativa Legislativa N° 12 de janeiro de 2024 e suas respectivas
alteracdes e legislacao aplicavel.
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A SESSAO PUBLICA SERA REALIZADA NO SITE HTTPS://BLL.ORG.BR/, NO DIA
22 DE JANEIRO DE 2026, COM INiCIO AS 10:30, HORARIO DE BRASILIA-DF.

Somente poderdo participar da sessdo publica as empresas que apresentarem

proposta no site https://bll.org.br/ nos termos a seguir:

INiICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 09 DE JANEIRO DE 2026,
HORARIO AS 10H.

FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: DIA 22 DE JANEIRO DE 2026,
HORARIO AS 10H.

O Edital esta disponivel na internet, nas paginas do Portal Nacional de Contratagdes

Publicas https://pcnp.gov.br, site oficial da Céamara Muncicipal de Paracatu

www.paracatu.mg.leqg.br, e no site https://bll.org.br/.

Os trabalhos serao conduzidos pelo Pregoeiro designado Marcos Evangelista
Guimaraes Lara Lucas e Equipe de Apoio Designados pela Portaria N° 4.090 de
23 de outubro de 2025.

Integram o presente Edital, dele fazendo parte como se transcritos em seu corpo, os

seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo |l — Tabela da Prova de Conceito
Anexo Ill — Termo de Contrato
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1. OBJETO

Constitui objeto presente licitagcdo a Contratagao de licenga de uso de software em
plataforma web, com implantagao, suporte técnico e manutengao, destinado a
gestdo do processo legislativo e administrativo da Camara Municipal de
Paracatu. O sistema incluira assinatura eletronica, protocolo, cadastro,
tramitacao e votagao de documentos, publicagao de normas juridicas, gestao de
sessoOes, registro de presencga, integracao com o Poder Executivo, portal
institucional, atendimento ao cidadao, ouvidoria, diario oficial eletronico,
enquetes, consultas publicas, acompanhamento de obras e ideias legislativas,
biometria para autenticacao e painel eletronico de votagao. O software devera
garantir segurancga, acessibilidade e integragao com os processos internos e
externos, incluindo migragcao e adequacao de dados e manutencao corretiva,
evolutiva e adaptativa conforme condigées, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DO CREDENCIAMENTO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados na
Plataforma de Compras BLL (https://bll.org.br/).

2.2. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento da
PLATAFORMA ELETRONICA BLL (https://bll.org.br/) até o terceiro dia Gtil anterior &

data prevista para recebimento das propostas.

2.3. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no
sitema eletrénico utilizado no certame e de cumprir as regras do presente edital:
2.3.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transacboes efetuadas em seu
nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

2.3.2. Acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante o processo
licitatorio e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;
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2.3.3. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha,
para imediato bloqueio de acesso;

2.34. Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do
pregao na forma eletrénica;

2.3.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso
por interesse proprio.

3. ENVIO DAS PROPOSTAS:

3.1. As propostas e os documentos de habilitacdo deverdo ser envidados
exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e horario estabelecidos
no preambulo deste Edital, observando o disposto nos itens 4 e 5 deste Edital, e
poderédo ser retirados ou substituidos até a abertura da sessao publica.

3.2. O licitante devera declarar, em campo proprio do sistema, sendo que a falsidade
da declaracgéao sujeitara o licitante as sangdes legais, observado o que segue:

3.2.1. O cumprimento dos requisitos para a habilitagcdo e a conformidade de sua
proposta com as exigéncias do edital, respondendo o declarante pela veracidade das
suas informacodes, na forma da lei;

3.2.2. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

3.2.3. O cumprimento dos requisitos legais para a qualificagdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, microempreendedor individual, produtor
rural pessoa fisica, agricultor familiar ou sociedade cooperativa de consumo, se for o
caso, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 ao
49 da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, como condi¢do para
aplicagao do disposto nos itens deste edital;

3.24. Declaragao de que n&o extrapolou a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte no ano-
calendario de realizagao da licitagdo, nos termos do § 2° do Art. 4° da Lei Federal n°
14.133/2021.

3.2.5. Que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
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leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Outros eventuais documentos complementares a proposta e a habilitacdo, que
venham a ser solicitados pelo pregoeiro, deverao ser encaminhados no prazo maximo
de 24 (VINTE E QUATRO) HORAS.

4. PROPOSTA:

4.1. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias uteis, a contar da
data de abertura da sessao do pregao, estabelecida no preambulo desse edital.

4.2. Os licitantes deverado registrar suas propostas no sistema eletrbnico, com
quantitativos e custos unitarios, com a indicacdo dos valores unitarios e total,
englobando os custos de material e mao de obra, bem como a tributagdo e quaisquer
outras despesas incidentes para o cumprimento das obrigagbes assumidas, que
deverao ser detalhados em planilha de quantitativos e custos unitarios.

4.3. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importara na
desclassificagao da proposta, razao pela qual os licitantes nao poderao
encaminhar documentos com timbre ou logomarca da empresa, assinatura ou
carimbo de sé6cios ou outra informagao que possa levar a sua identificagao, até

que se encerre a etapa de lances.

5. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
5.1. Para fins de habilitagdo neste pregédo, a licitante devera enviar os seguintes
documentos, observando o procedimento disposto no item 3 deste Edital:

5.2. HABILITAGAO JURIDICA:

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

d) coépia do decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para

funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
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exigir.

e) os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

5.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
a) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, nos termos do art. 193 do Cdédigo Tributario
Nacional, ou outra equivalente, na forma da lei;
b) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos
(FGTS);
c) prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho;
d) Declaragcdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n® 4.358/2002;
e) Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;
f) Declaragao de que nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art.
5° da Constituigao Federal,
g) Declaragédo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII da Constituicdo Federal.
h) Declarag&o de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;
i) Certiddo Negativa de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, em nome/CNPJ da empresa, expedida pelo

Conselho Nacional de Justi¢a, no enderego eletrénico: HTTP://www.cnj.jus.br.

54. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em prazo nao superior a 60 (sessenta) dias da data designada para a
apresentacao do documento;

b) Capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a 10% (dez por
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cento) do valor estimado da contratagéo;

c) Balango Patrimonial, Demonstragdes Contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios social ja exigivel e Termo de Abertura e Encerramento dos 2 (dois)
ultimos exercicios social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei,
devidamente registrado na Junta Comercial do Estado, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagédo da proposta. O
Balanco Patrimonial, Demonstracbes Contabeis, Termo de Abertura e
Encerramento deverao estar assinados por Contabilista Registrado no Conselho
Regional de Contabilidade, bem assim constando o registro junto a Junta
Comercial ou conforme alteragcao ocorrida do Decreto n° 8.683 de 25 fevereiro de
2016.

c.1) No caso de empresa que ainda ndo encerrou seu primeiro exercicio
social, estando por essa razao, impossibilitada de apresentar o balango patrimonial
e as demonstragdes contabeis, sera admitida (somente nesta hipdtese) a
apresentacao de balango patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade.

c.2) No caso de sociedades andnimas, coOpia autenticada do balanco
patrimonial e demonstragdes contabeis, publicados no Diario Oficial do Estado/
Distrito Federal ou, se houver, do Municipio da sede da empresa,;

c.3) No caso de empresas de responsabilidade limitada, copia autenticada das
paginas do Livro Diario, contendo Termo de Abertura, Balango Patrimonial,
Demonstragdes Contabeis e Termo de Encerramento com suas respectivas notas
explicativas com registro na Junta Comercial e, no caso de sociedades simples
(cooperativas), no cartério competente.

c.4) Comprovagdo da boa situacdo econdmico-financeira da empresa,
conforme indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, extraidos
das demonstragdes financeiras do ultimo exercicio social ou do balango patrimonial
referente ao periodo de existéncia da sociedade recém-constituida, calculados
conforme segue abaixo, sendo habilitadas as proponentes que alcangarem os

indices relacionados abaixo:
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ILG = Liquidez Geral — maior ou igual a 1,00;
ILC = Liquidez Corrente — maior ou igual a 1,00;

ISG = Solvéncia Geral — maior ou igual a 1,00.

AC = Ativo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo
RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante

AT = Ativo Total

« Indice de Liquidez Corrente — ILC = AC/PC onde:
AC — Ativo Circulante

PC — Passivo Circulante

« Indice de Liquidez Geral — ILG

ILG = AC + RLP

PC + ELP

onde:

AC — Ativo Circulante

RLP — Realizavel a Longo Prazo PC — Passivo Circulante
ELP — Exigivel a Longo Prazo

« indice de Endividamento Geral — IEG

IEG = PC + ELP

AT

onde:

PC — Passivo Circulante

ELP — Exigivel a Longo Prazo
AT — Ativo Total

c.5) Os indices de que trata o item supra deverao ser apresentados pela
empresa participante, devendo ser calculados e assinados, obrigatoriamente, pela
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licitante e confirmados pelo responsavel por sua contabilidade, mediante sua
assinatura e a indicagédo do seu nome e do numero de registro no Conselho

Regional de Contabilidade.

5.4.1. Apoés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

5.4.1.1. complementacédo de informag¢des acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

5.4.1.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

5.4.2. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de licitagdo podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-

Ihes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

5.5. HABILITAGAO TECNICA-OPERACIONAL

a) Comprovacgao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo através da
apresentagao de pelo menos 1 (um) atestado ou declaragao de capacidade técnica
expedido por entidade publica ou privada, usuaria do servico em questao,
obrigatoriamente pertinente e compativel com o objeto desta licitagcdo entendendo-
se como pertinente e compativel sistema desenvolvido nativamente para web, com
funcionamento sem o uso de emuladores, acessivel nos principais navegadores do
mercado (Microsoft Edge, Firefox, Chrome e Safari), comprovando que a
proponente implantou e/ou que mantém em funcionamento tais sistemas em
condigdes, qualidade, caracteristicas e quantidades de usuarios com o objeto desta
licitacdo e areas/mddulos por ele abrangidas conforme descrito no Termo de
Referéncia.

b) Para fins de comprovacao da qualificagao técnico-operacional, em conformidade

com o disposto no art. 67, inciso Il e seu § 5° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
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2021, a licitante devera apresentar Atestado(s) ou Certidao(6es) de Capacidade

Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que

comprove(m) ter a licitante executado, de forma satisfatoria, em periodos

sucessivos ou ndo, servigos continuos de tecnologia com natureza, complexidade

e caracteristicas similares ao objeto desta licitagdo, por um prazo minimo

acumulado de 12 (doze) meses.

b.1) Sera admitido o somatério dos prazos de execugao de diferentes contratos,

constantes em um ou mais atestados, para a composi¢ao do periodo minimo de

12 (doze) meses exigido no item anterior.

b.2) O(s) atestado(s) apresentado(s) devera(éo) ser redigido(s) em papel timbrado

do emitente e conter informag¢des claras e inequivocas que permitam a

Administracdo a plena avaliacdo da experiéncia da licitante, devendo, para tanto,

atender obrigatoriamente aos seguintes requisitos, sob pena de nao serem

considerados para fins de cémputo do tempo minimo exigido:

e Similaridade do Objeto: O atestado devera descrever de forma pormenorizada
0s servigos executados, detalhando as atividades, tecnologias empregadas e o
escopo do trabalho, de modo a permitir a verificagdo inequivoca da sua
pertinéncia e compatibilidade técnica com o objeto licitado, conforme

especificado no Termo de Referéncia, deste Edital.

i. Serdo considerados similares os servigos que, ainda que sob nomenclaturas distintas,
correspondam funcional e tecnicamente as mesmas atividades, complexidades e
finalidades descritas no Termo de Referéncia. A analise da similaridade sera de

competéncia exclusiva da equipe técnica ou do Agente de Contratagcdo responsavel.

e Identificagdo do Instrumento Contratual: O atestado devera indicar
expressamente o numero e o ano de celebracdo do contrato administrativo ou
instrumento congénere que deu origem a prestagcao dos servigos.

e Periodo de Execucgao: O atestado devera especificar com clareza o prazo de
vigéncia do contrato, indicando as datas precisas de inicio e de término da

execucao.

I. Havendo prorrogag¢ées da vigéncia por meio de termos aditivos, estes deverdo ser
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mencionados, com a indicacdo dos respectivos periodos de validade, de modo a

consolidar o prazo total da execugdo contratual.

Identificagcao das Partes: O atestado devera conter a razdo social e o CNPJ
tanto da empresa contratada (a licitante) quanto da pessoa juridica contratante

(o emitente do atestado).

b.3) Para fins de cdmputo do prazo de execugao, serao observadas as

seguintes regras:

d)

e)

f)

Contratos Encerrados: Para contratos cujos prazos de execugao ja tenham se
encerrado, sera considerado o periodo integral entre a data de inicio e a data de
término, incluindo as prorrogagdes formalizadas por termos aditivos.

Contratos em Execugao: Para contratos que ainda se encontrem em vigor na
data de publicacido deste Edital, o periodo a ser computado para fins de
comprovagao sera o interregno compreendido entre a data de inicio da execugéo

e a data de publicacao do presente Edital.

Caso o referido contrato venha a ser encerrado entre a data de publicacdo do
Edital e a data da sessé&o publica de abertura do certame, sera considerada a

data efetiva de seu encerramento, desde que devidamente comprovada.

Declaracdo de que a proponente tem acesso e total conhecimento sobre os
programas fontes estando apta a realizar os servigos de parametrizagao,
customizagao e manutengao dos programas ofertados;

Declaracdo com indicagdo do pessoal técnico, das instalacbes e do
aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagao do objeto da licitagao,
bem como da qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

Declaragao informando que o sistema funcione de forma totalmente integrada
entre os modulos.

A nao apresentacdo da documentagdo na forma aqui estabelecida, ou a
apresentacao de informagbes incompletas, ambiguas ou inveridicas que

impossibilitem a afericdo da capacidade técnica da licitante nos termos exigidos,
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implicara a sua inabilitagao no certame.

g) A Administragcéo reserva-se o direito de realizar diligéncias, nos termos do art.
64 da Lei n® 14.133/2021, para verificar a veracidade e a conformidade das
informacdes constantes nos atestados apresentados, podendo contatar a

pessoa juridica emitente para tal finalidade.

6. VEDAGOES

6.1.N&o podera disputar licitacdo ou participar da execu¢édo do contrato, direta ou

indiretamente:
a) Pessoa Fisica ou Juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancédo que lhe foi
imposta;
b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagéao
ou na gestado do Contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
c) empresas contraladoras ou coligadas coligadas, nos termos da Lei N° 6.404,
de 15 de dezembro de 19765, concorrendo entre si;
d) Pessoa Fisica ou Juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
Edtial, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigcdes
analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista;
e) agente publico do érgéo licitante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria.
f) Pessoa Fisica que tenha sido condenada pela Lei Maria da Penha — Lei
Federal N° 11.340 de 07 de agosto de 2006, nos termos da Lei Municipal N° 3.876
de 23 de julho de 2024.

6.2. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 7.1, supra, sera também aplicado

ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
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de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

6.3. Durante a vigéncia do contrato, € vedado ao contratado contratar cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do érgéo contratante ou de agente publico que desempenhe fungéo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato.

6.4. E vedada a subcontratacdo no todo ou ainda que em partes.

7. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

7.1. No dia e hora indicados no preambulo, o pregoeiro abrira a sessdo publica,
mediante a utilizagdo de sua chave e senha.

7.2. O licitante podera participar da sessao publica na internet, mediante a utilizagdo
de sua chave de acesso e senha, e devera acompanhar o andamento do certame e as
operagoes realizadas no sistema eletrénico durante toda a sessao publica do pregéo,
ficando responsavel pela perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao, conforme item 2.3.2 deste Edital.

7.3. A comunicagdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera mediante troca de
mensagens em campo proprio do sistema eletronico.

7.4. Iniciada a sessao, as propostas de pregos contendo a descrigdo do objeto e do

valor estarao disponiveis na internet.

8. CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES:
8.1. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara
fundamentadamente aquelas que néo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.
8.2. Serao desclassificadas as propostas que:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

C) apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento

estimado para a contratacao;

d) nado tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administragao;
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e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital,

desde que insanavel.
8.3. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relagdo a proposta mais bem classificada.
8.4. Quaisquer insergdes na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos,
sem previsao no edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no
qgue nao for conflitante com o instrumento convocatério.
8.5. As propostas classificadas serdo ordenadas pelo sistema e o pregoeiro dara inicio
a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
8.6. Somente poderdo participar da fase competitiva os autores das propostas
classificadas.
8.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos e serado informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu autor,
observando o horario fixado para duragao da etapa competitiva, e as seguintes regras:
8.7.1. O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do
valor consignado no registro;
8.7.2. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema;
8.7.3. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro;
8.7.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de R$:
50,00 (cinquenta reais), que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios,
quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.
8.7.5. Serdo considerados intermediarios os lances iguais ou superiores ao
menor ja ofertado;
8.7.6. Ap0os a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relacéo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a
Administracdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagdes.
8.8. A Administragcdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das

propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.
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9. MODO DE DISPUTA

9.1. Sera adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, observando as regras constantes no item 9 deste Edital.
9.2. A etapa competitiva, de envio de lances na sessao publica, durara 10 (dez)
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.
9.3. A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

9.4. Na hipotese de ndo haver novos lances, a sessao publica sera encerrada
automaticamente.

9.5. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o
pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de
envio de lances, em prol da consecugado do melhor prego, mediante justificativa.

9.6. Na hipdtese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da
etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os
lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

9.7. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sess&o publica sera suspensa e reiniciada somente

decorridas 24 (vinte e quatro horas) apds a comunicagao do fato aos participantes, no sitio

eletrébnico www.paracatu.mg.leg.br.

10. CRITERIOS DE DESEMPATE

10.1. Encerrada etapa de envio de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos
termos dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006, sendo assegurada, como
critério do desempate, preferéncia de contratagcdo para as beneficiarias que tiverem
apresentado as declaragdes de que tratam os itens 4.2.3 e 4.2.4 deste Edital.

10.1.1. Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n°® 123/2006,
aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas beneficiarias sejam iguais
ou superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

10.1.2. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-a da
seguinte forma:

a) A beneficiaria detentora da proposta de menor valor sera convocada via
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sistema para apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior
aquela considerada, até entdo, de menor pregco global, situagdo em que sera
declarada vencedora do certame;

b) Se a beneficiaria, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova
proposta, inferior a de menor prego global por lote, sera facultada, pela ordem de
classificacdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou
cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipotese do item 11.1 deste
edital, a apresentacao de nova proposta, no prazo previsto na alinea a deste item.
10.1.3. O disposto no item 11.1.2 ndo se aplica as hipoteses em que a proposta
de menor valor inicial tiver sido apresentado por beneficiaria da Lei Complementar
n°® 123/2006.

2. Se nao houver licitante que atenda ao item 11.1 e seus subitens, serdo

utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

10.

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
serao ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacdes decorrentes de outras contratagdes;

c) desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

3. Em igualdade de condi¢gbes, se ndo houver desempate, sera assegurada

preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

1.

a) empresas estabelecidas no territério do Estado de Minas Gerais;

b) empresas brasileiras;

C) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

€) empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n°® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

NEGOCIAGAO E JULGAMENTO
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11.1. Encerrada a etapa de lances, depois da verificagdo de empate e apds a
realizagdo da prova de conceito, 0 Pregoeiro encaminhara contraproposta a licitante
que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e
o valor estimado para a contratagdo, para que seja obtida a melhor proposta.

11.2. A negociagao sera realizada por meio de sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

11.3. A resposta a contraproposta e o envio de documentos complementares,
necessarios ao julgamento da aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequagéo
ao ultimo lance ofertado, que sejam solicitados pelo pregoeiro, deverdo ser
encaminhados no prazo fixado no item 4.3 deste Edital.

11.4. Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do precgo
maximo definido para a contratagdo, a negociagdo podera ser feita com os demais
licitantes, segundo a ordem de classificagao inicialmente estabelecida.

11.5. Encerrada a etapa de negociagao, sera examinada a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagéo
valor de referéncia da Administragao.

11.6. O critério de julgamento da proposta sera o de menor prego global.

11.7. Nao serédo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao

previstas no edital.

12. DA PROVA DE CONCEITO

12.1. Apés a verificagao da ocorréncia de empate e antes da etapa de negociagao,
como condi¢cdo para classificacdo da proposta, a operacionalizacdo do sistema
apresentado pela licitante que ofertou o menor lance devera ser avaliada por meio de
prova de conceito.

12.2. Para a avaliacao, foi elaborada tabela que consta do Anexo-ll deste edital e
também do Termo de Referéncia (Anexo ), contendo 126 (cento e vinte e seis)
quesitos extraidos das especificagdes técnicas objeto deste Pregéo.

12.3. Para classificagdo da proposta, o licitante devera estar conforme em no minimo
113 (cento e treze) quesitos, o que equivale a 90% dos itens constantes da Tabela do
Anexo-ll.

12.4. O procedimento da prova de conceito podera ser gravado ou relatado pela
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comissao de avaliacdo, devendo a gravagao ou relatério disponibilizado aos
interessados.

12.5. O resultado da prova de conceito sera divulgado através de mensagem no chat
do sistema eletronico.

12.6. No caso de a comissao de avaliacdo considerar o sistema ofertado nao atender
ao numero minimo de quesitos da prova de conceito, a proposta do licitante sera
desclassificada.

12.7. Na hipotese de desclassificagao de proposta por desatendimento dos quesitos
avaliados na prova de conceito, seguir-se-a com a realizagao da prova de conceito
das propostas das demais licitantes, respeitada a ordem de classificacao, e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma proposta que atenda as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia.

13. VERIFICAGAO DA HABILITAGAO

13.1. Os documentos de habilitacdo, de que tratam os itens 6.2, 6.3, 6.4 e 6.5,
enviados nos termos do item 4.1, todos deste edital, serdo examinados pelo pregoeiro,
que verificara a autenticidade das certiddes junto aos sitios eletrénicos oficiais de
orgaos e entidades emissores.

13.2. As certiddes apresentadas na habilitacdo, que tenham sido expedidas em meio
eletrénico, serdo tidas como originais apds terem a autenticidade de seus dados e
certificagao digital conferidos pela Administragdo, dispensando nova apresentagéo,
exceto se vencido o prazo de validade.

13.3. A prova de autenticidade de cdpia de documento publico ou particular podera
ser feita perante agente da Administracdo, mediante apresentagéo de original ou de
declaracao de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

13.4. A beneficiaria da Lei Complementar n°® 123/2006, que tenha apresentado a
declaracgéo exigida no item 4.2.3 e 4.2.4 deste Edital e que possua alguma restrigdo
na comprovagao de regularidade fiscal e/ou trabalhista, tera sua habilitagdo
condicionada ao envio de nova documentag¢ao, que comprove a sua regularidade, em
5 (cinco) dias uteis, prazo que podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
a critério da Administragcdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma

motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.
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13.5. Na hipétese de a proposta vencedora nao for aceitavel ou o licitante nao atender
as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta
que atenda ao edital.

13.6. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor, oportunizando-se a manifestagao da intencéo de recurso.

14. RECURSO

14.1. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagao
ou de lavratura da ata, em face de:

14.1.1. ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de

inscrigdo em registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;

14.1.2. julgamento das propostas;
14.1.3. ato de habilitagao ou inabilitacado de licitante;
14.1.4. anulacdo ou revogacéo da licitagao.

14.2. O prazo para apresentacao de contrarrazées sera o0 mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimagao pessoal ou de divulgagao da interposi¢ao do recurso.
14.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do
item 13.1 do presente Edital, serdo observadas as seguintes disposic¢oes:

14.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao, e o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

14.3.2. a apreciagao dar-se-a em fase unica.

14.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (irés)
dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagéo a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

14.5. O acolhimento do recurso implicara invalidagao apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

14.6. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a decisao recorrida, até

que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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15. ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que
podera:

15.1.1. determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

15.1.2. revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

15.1.3. proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

15.1.4. adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

16. CONDIGCOES DE CONTRATAGAO

16.1. O licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato ou para
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis,
sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital.

16.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragéo.

16.3. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado nao assinar o termo de
contrato ou ndo aceitar ou néo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
condi¢des estabelecidas neste Edital, convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificagao, para a celebracéo do contrato nas condigdes propostas pelo licitante
vencedor.

16.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 5.1 deste Edital,
sem convocagao para a contratacdo, ndo ficardo os licitantes liberados dos
compromissos assumidos.

16.5. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagéo, nos termos do 17.3
deste Edital, a Administragao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao
nos termos do edital, podera:

16.5.1. convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de
classificacao, com vistas a obtenc¢ao de preco melhor, mesmo que acima do preco do

adjudicatario;



CAMARA MUNICIPAL DE
PARACATU ESTADO DE MINAS

16.5.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢ées ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacéo de
melhor condicdo.

16.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste edital, e a imediata perda da

garantia de proposta em favor do 6rgao licitante.

17. OBRIGAGOES DA VENCEDORA

17.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

17.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca,
procedéncia e prazo de validade;

17.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

17.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou a
terceiros em razao da execucgao do contrato;

17.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados;

17.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

17.7. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigac¢des assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na
licitacao;

17.8. Indicar preposto para representa-la durante a execucgéo do contrato;
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17.9. Implantacédo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6
(seis) meses, em caso de licitagdo de grande vulto, nos termos do artigo 25, §4° da
Lei n® 14.133/2021;

16.10 Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, além de atender as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°
8.213/1991.

18. PRAZOS DE EXECUGAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO

18.1. O contrato decorrente da presente licitagdo terd o prazo de vigéncia de 60
(sessenta) meses, a contar da publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do 6rgao
licitante, podendo ser prorrogado, justificadamente, a critério da Administragdo, nos
termos da legislacdo vigente .

18.2. O objeto da presente licitagdo devera ser executado no prazo estipulado no
TERMO DE REFERENCIA deste Edital.

19. DA FISCALIZAGAO E DA GESTAO DO CONTRATO
19.1. O modelo de gestdo contrato seguira o regramento constante do item 11 e

subitens seguintes do Termo de Referéncia.

20. CONDIGOES DE PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada
pela contratada em sua proposta, no prazo de 5 (cinco) dias corridos da data do
recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidos e
aprovados pelo Contratante.

20.2.0 Pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.

20.3. As Notas Fiscais ou documento que acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorrecdes serao devolvidos a Contratada e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da representacdo dos documentos,
considerados validos pelo Contratante.

20.4.Nas Notas Fiscais deverao vir o numeor do empenho, e os dados bancarios
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completos da Contratada, sob pena de nao realizagao do pagamento até a informacgéao
dos mesmos, de obrigagao da Contratada.

20.5. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Contratada devera
apresentar, junto a nota fiscal dos servigos prestados, a seguinte documentagao:

20.5.1. Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade
trabalhista;
20.5.2. Copias da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social, e da Guia de

Recolhimento do Fundo de Garantia quitada, especifica vinculada a prestacdo de
servicos em questao, bem como os comprovantes de regularidade com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), e com o Minitério do Trabalho e Emprego
(CNDT), correspondentes a ultima nota fiscal ou fatura paga pela Administragéo.
20.6. Sobre o valor devido ao Contratado, a Administragao efetuara as retencdes
tributarias cabiveis.

20.7. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na legislagc&o aplicavel.

20.8.As despesas estao inseridas no Orgcamento da Camara Municipal de Paracatu
através da seguinte dotagao orgamentaria: 01.01.01.01.122.0002.2002.3.390.40.00 —

Servigos de Tl e Comunicagao — PJ.

21. SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1.A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pelo Contratante, bem como o atraso e a inexecucao parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicagéo das

seguintes sangdes pelo Contratante:

21.1.1. Adverténcia por escrito;
21.1.2. Multa, nos seguintes termos:
21.1.21. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso,

sobre o valor do fornecimento no realizado;

21.1.2.2. 10% (dez por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
do fornecimento ndo realizado;

21.1.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento n&o realizado, no

caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
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ocultos que tornem improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam- lhe o valor ou,
ainda, fora das especificacdes contratadas.

21.1.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento
do cadastro de fornecedores municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

21.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Pudblica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme dispde a legislagao vigente;
21.2. Sao consideradas situagdes caracterizadoras de descumprimento total ou
parcial das obrigagdes contratuais:

21.2.1. Nao atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servigos
ou obra prevista em contrato ou instrumento equivalente;

21.2.2. Retardamento imotivado de fornecimento de bens, sem justa causa e
prévia comunicacdo a Administragao Publica Municipal,

21.2.3. Paralisagdo do servigo ou do fornecimento de bens, sem justa causa e
prévia comunicacdo a Administragao Publica Municipal,

21.24. Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou

inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

21.2.5. Alteracédo de substancia, qualidade ou quantidade de mercadoria
fornecida;
21.2.6. Prestacao de servigco de baixa qualidade ou fornecimento de bens de

baixa qualidade.

21.3.A sangao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes
previstas nos subitens 13.1.1, 13.1.3 e 13.1.4.

21.4. A multa sera considerada da garantia do contrato e/ou de pagamentos
eventualmente devidos a Contratada.

21.5.As sancdes relacionadas nos itens 14.1 também poderao ser aplicadas aquele
que:

21.5.1. Apresentar declararacdo ou documentacgao falsa;
21.5.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto da licitagdo;

21.5.3. Nao mantiver a proposta;
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21.5.4. Falhar ou fraudar a execugao do futuro contrato;
21.5.5. Comportar-se de modo inidéneo;
21.5.6. Cometer fraude fiscal;

21.5.7. Frustar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo do certame;
21.5.8. Deixar de apresentar documentacdo exigida par ao certame ou
tumultuar o certame.
21.6. As sangbes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Paracatu.

22. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

22.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio e os pedidos
de impugnacdes poderdo ser enviados ao pregoeiro, até trés dias uteis anteriores a
data fixada para abertura da sessdo publica, por meio do seguinte enderego

eletronico: licitacao@paracatu.mg.leqg.br.

22.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacgbes serao

divulgadas no sitio eletrénico da Administragdo www.paracatu.mg.leg.br.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por
conveniéncia da Administragdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°
14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contratado.

23.2. Apds a apresentacao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

23.3. A Administragcao tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do
objeto da presente licitagdo, por meio de agente designado para tal fungao, conforme
o disposto na Lei n°® 14.133/2021.

23.4. Fica eleito o Foro da Comarca de Paracatu/MG, para dirimir quaisquer litigios
oriundos da licitagdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro

qualquer, por mais privilegiado que seja.
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Paracatu, 08 de janeiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b ELIANDERSON MICHEL DE CARVALHO
g ! Data: 08/01/2026 17:06:36-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

ELIANDERSON MICHEL DE CARVALHO
Agente de Contratacéo

Matricula n.° 50.664
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PREGAO ELETRONICO n° 12026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.02.0026

CONTRATACAO DE SISTEMA DE GESTAO LEGISLATIVA PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE PARACATU-MG

RESUMO: Contratagdo de licenga de uso de software em plataforma web, com
implantagéo, suporte técnico e manutencdo, destinado a gestdo do processo
legislativo e administrativo da Camara Municipal de Paracatu. O sistema incluira
assinatura eletrénica, protocolo, cadastro, tramitacdo e votagdo de documentos,
publicacdo de normas juridicas, gestao de sessdes, registro de presenca, integragéo
com o Poder Executivo, portal institucional, atendimento ao cidadao, ouvidoria, diario
oficial eletrénico, enquetes, consultas publicas, acompanhamento de obras e ideias
legislativas, biometria para autenticacao e painel eletrénico de votacao. O software
devera garantir seguranga, acessibilidade e integracdo com os processos internos e
externos, incluindo migragao e adequacéao de dados e manutencgéo corretiva, evolutiva

e adaptativa.

APRESENTACAO

Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacéo de empresa especializada
para prestar servigcos continuos de instalagido, implantacdo e locagédo de sistema

informatizado para gestdo legislativa, destinado a atender as necessidades

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br



operacionais do 6rgao municipal responsavel pela locagao e suporte de softwares, em

estrita conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

O sistema de gestdo a ser contratado devera contemplar as funcionalidades
necessarias para a automacdo e gerenciamento das atividades inerentes ao ente
contratante, de modo a garantir a eficiéncia e a continuidade da prestagédo dos

servigos publicos essenciais.

O sistema devera ser dotado de flexibilidade e parametrizagdo para adequacéao as
necessidades operacionais da contratante, permitindo ajustes e atualizagbes que
viabilizem sua adaptacdo a eventuais alteragbes normativas, regulamentares ou

novas demandas decorrentes da evolugdo dos processos de gestao legislativa.

Além disso, o sistema devera garantir a integridade, disponibilidade, confidencialidade
e seguranca das informacgdes, assegurando que a gestao de dados seja realizada de
forma &gil, precisa, consistente e em conformidade com a legislagdo vigente sobre

protecdo de dados e normativas correlatas aplicaveis & Administragao Publica.

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de licenga de uso de software em plataforma web, com
implantacdo, suporte técnico e manutencdo, destinado a gestdo do processo
legislativo e administrativo da Camara Municipal de Paracatu. O sistema incluira
assinatura eletrénica, protocolo, cadastro, tramitagdo e votagcdo de documentos,
publicagdo de normas juridicas, gestao de sessdes, registro de presenca, integragcao
com o Poder Executivo, portal institucional, atendimento ao cidad&o, ouvidoria, diario
oficial eletrénico, enquetes, consultas publicas, acompanhamento de obras e ideias
legislativas, biometria para autenticacdo e painel eletrénico de votagéo. O software
devera garantir seguranca, acessibilidade e integracdo com os processos internos e
externos, incluindo migragao e adequacéo de dados e manutencéao corretiva, evolutiva
e adaptativa, conforme especificagdes técnicas e funcionais detalhadas neste Termo

de Referéncia.
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2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO

2.1 A Camara Municipal de Paracatu enfrenta desafios significativos na gestao de
seus processos legislativos e administrativos, operando atualmente com sistemas
fragmentados e procedimentos predominantemente manuais que comprometem a
eficiéncia institucional e o atendimento as crescentes demandas de transparéncia
publica.

Principais problemas identificados:

a) Fragmentacao de Sistemas: Utilizacdo de multiplas ferramentas nao integradas
para protocolo, tramitagao, votacao e publicacdo de atos;

b) Processos Manuais: Dependéncia excessiva de documentos fisicos, com
assinaturas manuscritas e arquivamento em papel;

c) Ineficiéncia Operacional: Retrabalho na transcricdo de atas, elaboragao manual
de pareceres e dificuldade no controle de prazos regimentais;

d) Déficit de Transparéncia: Publicacdo tardia e fragmentada de informacdes
legislativas, dificultando o controle social;

e) Auséncia de Inteligéncia de Dados: Impossibilidade de analise histérica e
estatistica da producao legislativa;

f) Risco de Perda de Informagdes: Documentos fisicos sujeitos a deterioragdo e
extravio;

g) Dificuldade de Integragdo: Comunicagdo manual e demorada com o Poder

Executivo para sang¢ao/veto de projetos.

2.2. Ademais, conforme esclarecido pela Subsecretaria de Assuntos Legislativos da
Camara Municipal de Paracatu, a modernizagéo tecnoldgica da Camara Municipal

representa interesse publico ao:

a) Ampliar a Transparéncia: Disponibilizar em tempo real toda a producao legislativa,

fortalecendo o controle social;
b) Aumentar a Eficiéncia: Reduzir em até 70% o tempo de tramitacéao de processos;

c) Garantir Seguranca Juridica: Assegurar autenticidade e integridade dos
documentos através de assinatura digital ICP-Brasil;
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d) Promover Economicidade: Eliminar gastos com papel!, impresséo e arquivamento
fisico;
e) Facilitar Participagdao Popular: Permitir acompanhamento remoto de sessdes e

apresentacao digital de ideias legislativas;

f) Preservar Meméria Institucional: Digitalizar e proteger o acervo histérico da Casa
Legislativa.

A Subsecretaria de Assuntos Legislativos da Camara Municipal de Paracatu, tem suas
atribuicdes, dentre outras, dadas pela Lei Municipal 3.115, de 2014:

“Art. 8° A Subsecretaria de Assuntos Legislativos tem por
finalidade:

| - Planejar, executar, controlar e avaliar as atividades de apoio
operacional e de assessoramento técnico-processual ao
Plenario;

Il - Prestar assessoramento de natureza técnico-processual a
Mesa Diretora na condugdo dos trabalhos legislativos e, em
especial, ao presidente na dire¢do das reunibes de Plenario;
(..)

IX - Assessorar no processo de discusséo e votagdo do Plenario,
na apresentagdo de emendas e requerimentos diversos, em
especial os que incidam na tramitagdo das proposigoes;

()

Xlll - Atuar em parceria com 0s demais 6rgdos da Cémara
Municipal, visando agilizar e desburocratizar o processo de
tomada de deciséo;

(...)

X1V - Imprimir modernidade na dinamica dos sistemas,
métodos e processos de trabalho vinculados a

subsecretaria;
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XV - Planejar, executar, controlar e avaliar as atividades de apoio
administrativo, operacional e de assessoramento técnico-
processual aos trabalhos das comissbes permanentes e das
temporarias;

()

XXV - Atuar em parceria com os demais 6rgdos da Cémara
Municipal, visando agilizar e desburocratizar o processo de

lomada de decisdo.”

A Subsecretaria de Assuntos Legislativos da Camara Municipal de Paracatu,
dada sua competéncia instituida pela Lei Municipal 3.115, de 2014, no intuito de
promover a implementagdo no ambito da Céamara Municipal de Paracatu da
informatizacao integral dos processos legislativos, vem desde do ano de 2024, como
ja é de conhecimento publico, (oficios anexos), estudando formas de implementacao
de um sistema que possa se adaptar & realidade da Camara Municipal e as
especificidades de nosso Regimento Interno e legislagbes correlatas.

Inicialmente, na esteira da informatizacéo do processo legislativo, o setor esta desde
o ano de 2024 com treinamento pelo sistema 1Doc, além de realizar visita presencial
a Camara Municipal de Unai-MG, que utiliza sistema informatizado de processos e
apresentacdes de sistemas proprios que tratam especificamente da tramitagdo do
processo legislativo.

Hoje, esta Casa Legislativa conta com o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo —
SAPL, que garante o acesso, 0 controle e a transparéncia apenas com a lei
digitalizada apés a sua sangao pelo Prefeito Municipal. O Sistema SAPL nao conta
com uma integral tramitacdo digital, com assinaturas eletronicas, despachos e
distribuicdes e publicidade nos pareceres emitidos pelas Comissées.

Nesse sentido, a pesquisa é feita apenas na lei digitalizada em PDF, ndo sendo
possivel realizar livre consulta por palavras ou ao inteiro teor do processo legislativo,
sendo que a Camara Municipal, seguindo determinacdo do Ministério Publico de

Minas Gerais, contratou o0 servico do website Leis Municipais
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(https:/leismunicipais.com.br/camara/mg/paracatu), a fim de promover a

transparéncia e facilitar a pesquisa livre de nossas leis.

Buscando mais eficiéncia, menos burocracia, mais transparéncia e menos papel,
esses devem ser os resultados da implementagdo do processo eletrébnico no
Legislativo Municipal e que permitira a tramitagéo de processos legisiativos de forma
digital.

Da apresentacgéao de projetos de leis, projetos de resolugao, requerimentos e mogoes,
os processos deverdo tramitar de forma eletronica com assinaturas, despachos,
distribuicdes e pareceres digitais, medida que vai ampliar a eficiéncia, a economia e a
transparéncia na Casa Legislativa.

Diante da necessidade da modernizagdo e transparéncia, os servidores lotados na
Subsecretaria de Assuntos Legislativos puderam avaliar varios sistemas
apresentados, tirar suas dividas sobre tramitagbes regimentais, prazos a cumprir,
proposi¢cdes legislativas, assinatura nos autos, dentre outros temas, (videos anexos
em midia fisica — pendrive-), que comprovam nosso compromisso em melhorar o
trabalho desenvolvido pelo setor.

Para reafirmar a necessidade de um novo sistema, temos hoje Camara Municipal os
seguintes gastos, que devem ser eliminados com a possivel contratagao:

a) Servigo Especializado de Manutengao e Reformulagdo do Portal, com gasto
anual de R$ 17.400,00 (dezessete mil e quatrocentos reais); (vide fl.12).

b) Empresa Liz Servicos OnLine, - Leis Municipais, empresa especializada para
organizacao, implementacdo, analise e inspec¢io da Legislagdo Municipal Processo
Financeiro 2023.03.0161) (fl.13 e ss). Contratacdo esta advinda de acordo com o
Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, através de Termo de Ajuste de Conduta
arquivado nesta Casa, a fim de promover a possibilidade de pesquisa, indexacgao,
consolidacado e compilacdo das Leis Municipais do Municipio de Paracatu, com o
gasto anual de R$ 50.500,00 (cinquenta mil e quinhentos reais). (vide fl. 62).

c) Papel Sulfite — Tao somente a Subsecretaria de Assuntos Legislativos —com dados
levantados junto a Subsecretaria de Administragdo da Camara Municipal — tem média

de consumo anual de 93 (noventa e trés) resmas, com gasto nos ultimos anos em
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média de R$ 2.379,58 (dois mil trezentos e setenta e nove reais e cinquenta e oito
centavos). (vide fl.67 e ss).
Por fim, importante relembrar que a Subsecretaria de Assuntos Legislativos recebeu
visita do Conselho Municipal de Transparéncia e Controle Social, onde realizaram
questionamentos sobre a necessidade do acompanhamento em tempo real das
matérias, melhoria no site para que o cidaddo pudesse compreender melhor o
processo legislativo de forma mais intuitiva e afirmaram ainda que a Camara Municipal
de Paracatu, por meio de seu atual site e sistema de apoio ao processo legislativo ndo
atendem, segundo a analise do Conselho, a publicizacéo de atos legislativos de forma
a atender as demandas do cidadao.
Logo, a contratacdo da solucdo tecnologica de gestdo legislativa € uma medida
indispensavel para a modernizagdo dos processos, a eficiéncia administrativa e o
controle operacional da Camara Municipal. Conforme justificado pela Subsecretaria
de Assuntos Legislativos, a implementagéo representa um avango para o interesse
publico, visando:

» Ampliar a transparéncia, fortalecendo o controle social;

« Aumentar a eficiéncia da tramitagao processual em até 70%;

« Garantir a seguranca juridica com o uso de assinaturas digitais;

o Promover a economicidade com a eliminacdo de gastos com impresséo e

arquivamento;
« Preservar a memoria institucional, resultando na melhoria da qualidade dos
servigos prestados aos cidadaos.

Diante do exposto, e com base nos dados apresentados, torna-se clara e urgente a
necessidade da Camara Municipal de Paracatu contratar, por meio de procedimento
licitatério proprio, um sistema que atenda as necessidades do 0rgdo, cujas
especificidades serao detalhadas neste Termo de Referéncia.
Tal medida alinha-se as diretrizes da Lei n® 14.133/2021 para a transformacgao digital
no setor publico e atende as crescentes demandas por um servigo publico mais

moderno, eficiente e transparente.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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'3.1. A solugdo a ser contratada consiste no fornecimento de um ecossistema
tecnolégico integrado para a Gestao do Processo Legislativo e Administrativo,
operando em regime de locagdo de software como servico (SaaS — Software as a
Service), acessivel via internet (arquitetura 100% web), sem necessidade de
instalagao local em esta¢des de trabalho.

3.2. O sistema devera promover a transformacédo digital completa da Camara
Municipal de Paracatu, eliminando a tramitacéo fisica de papéis e a fragmentacao de
sistemas. A solugdo funcionara como uma plataforma uUnica e centralizada,
abrangendo todo o ciclo de vida da produgéo legislativa e administrativa, estruturada
nos seguintes eixos fundamentais:

e Processo Legislativo Eletronico: O sistema deve gerenciar o ciclo completo
da matéria legislativa, desde a elaboragdo da minuta nos gabinetes
parlamentares (com ferramentas de IA e modelos pré-definidos), passando
pelo protocolo digital, distribuicdo para comissdes, emissdao de pareceres,
inclusdo na Ordem do Dia, até a autuacgéo final e publicagdo da norma juridica.
Todo o tramite deve ocorrer com fluxo de trabalho (workflow) automatizado e
assinatura digital padrao |ICP-Brasil.

¢ Gestao de Sessodes Plenarias e Painel de Votagao: A solugcio deve incluir
um mbdulo robusto para o gerenciamento das sessdes (ordinarias,
extraordinarias, solenes), integrando um Painel Eletrénico de Votacao. Este
mébdulo deve permitir o registro de presencga biométrico, controle de tempo de
oradores, votacao eletronica (simbdlica, nominal e secreta) via terminais ou
dispositivos moveis, € a geragcao automatica de atas e boletins de votacao,
garantindo agilidade e transparéncia instantanea no plenario.

e Transparéncia e Relacionamento com o Cidadao: O sistema deve alimentar
automaticamente o Portal Institucional e da Transparéncia, disponibilizando
em tempo real as proposi¢cbes, votagdes, frequéncia dos parlamentares e a
legislagdo compilada. Deve incluir ferramentas de participacdo popular, como
Ouvidoria, e-SIC, enquetes e o recebimento de ideias legislativas, fortalecendo

o controle social.
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¢ Infraestrutura e Seguranga de Dados: A solucdo deve ser hospedada em
Data Centfer de alta disponibilidade e seguranca (nuvem dedicada), com
redundancia e backups automaticos diarios. O acesso deve ser seguro
(protocolo HTTPS) e hierarquizado por perfis de usuario, garantindo a
integridade, confidencialidade e a auditabilidade de todas as agdes realizadas
no sistema.

o Servigcos Agregados (Implantagdo e Sustentagao): Além do licenciamento
do software, a contratagdo engloba a prestacdo de servigos continuados
indispensaveis para o sucesso do projeto.

3.3. Da Caracterizacao Geral

3.3.1. O sistema de gestdo a ser contratado devera contemplar a gestao integrada
dos conjuntos de informagées em mddulos compativeis com a estrutura operacional
da entidade contratante, garantindo a independéncia funcional de cada departamento,
sem prejuizo da necessaria integracido e interoperabilidade entre os diversos
processos administrativos e operacionais.

3.3.2. O sistema de gestdo deverd garantir integragdo plena com os sistemas de
contabilidade da entidade contratante, especialmente no que se refere aos dados de
faturamento e arrecadagado, bem como com o sistema de cadastro técnico de redes,
ainda que tais sistemas tenham sido desenvolvidos por terceiros. Essa integragao
devera ocorrer de forma automatizada, sem necessidade de redigitacdo de
informacgdes ou manipulagdo manual de arquivos intermediarios, devendo o sistema
garantir solugbes tecnoldgicas que assegurem interoperabilidade, eficiéncia e
transparéncia na gestao publica.

3.3.3. O sistema de gestado devera ser escalavel e adaptavel a futuras contratacdes
de novos sistemas, garantindo a interoperabilidade com eventuais solugbes
tecnolégicas adquiridas pela entidade contratante. Caso se faga necessaria a
integracao com sistemas futuros, nao previstos no momento da contratagéo, a solugdo
comercial ora especificada devera viabilizar essa interoperabilidade sem 6nus

adicional a Administragao, nos limites do contrato e conforme as clausulas pactuadas.
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3.3.4. Dessa forma, o presente escopo busca assegurar a economicidade, eficiéncia
e continuidade da prestacdo dos servigcos publicos, em conformidade com os
principios e diretrizes da Nova Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos.

3.4. Da Migracao

3.4.1. O sistema de gestdo a ser contratado devera possuir capacidade técnica e
operacional para realizar a importagdo integral (migracdo) da base de dados
atualmente em uso pela autarquia municipal, garantindo a preservagao e integridade
de todos os dados cadastrais, bem como do histérico completo de movimentagdes
realizadas até a presente data.

3.4.2. Considerando o principio da eficiéncia de que trata o art. 37 da CRFB, bem
como praticas de boa governanca a serem perseguidas pela administragéo, o sistema
devera ainda vedar qualquer exigéncia que implique a necessidade de redigitagao de
dados ja inseridos no sistema, bem como a utilizagao de fluxos de dados por meio de
arquivos textos, planilhas eletronicas ou quaisquer outros formatos nao estruturados,
de modo a assegurar a integridade, rastreabilidade e confiabilidade das informagdes,
bem como a conformidade com as melhores praticas de governanga digital e gestao
publica.

3.4.3. O sistema devera assegurar a interoperabilidade e a integridade dos dados
migrados, sem perda ou comprometimento da confiabilidade, garantindo plena
rastreabilidade e conformidade com as normas de governanga digital e gestao publica.
3.4.4. O descumprimento dessas disposi¢des sujeitara a contratada as penalidades
previstas nos artigos 155 a 159 da Lei n°® 14.133/2021, incluindo adverténcias, multas
e demais sang¢des cabiveis, garantindo, dessa forma, a plena execugéao contratual em
conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade dos
servigos publicos.

3.5. Da implantacao e Treinamento

3.5.1. Durante a fase de implantagdo da solugao tecnoldgica objeto deste contrato,
cabera a empresa contratada realizar a instalagdo e configuracéo efetiva do sistema

tanto no ambiente de rede quanto nas estagdes de trabalho de todos os usuarios da
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Camara Municipal, contemplando integralmente os ambientes operacionais
existentes.

3.5.2. A contratada devera fornecer treinamento técnico a todos os usuarios,
assegurando que adquiram pleno dominio na operagéo do sistema. Essa capacitagao
devera ser executada segundo as melhores praticas em treinamento tecnolégico e
gestéo publica, garantindo a eficiéncia e continuidade dos servigos prestados.

3.5.3. Adicionalmente, a empresa contratada devera disponibilizar um técnico
especializado presencialmente nas dependéncias da Camara Municipal até que os
usuarios estejam plenamente capacitados para operar o sistema com autonomia.
3.5.4. Essa fase de estabilizagao sera formalmente concluida mediante a emissao do
Termo de Conclusdo da Implantagdo e Aceite pelo gestor responsavel da Camara
Municipal de Paracatu, atestando o integral cumprimento das obrigacbes contratuais
e a plena adequacdo do sistema as necessidades operacionais da entidade
contratante.

3.5.5. O descumprimento dessas disposi¢des sujeitara a contratada as penalidades
previstas nos artigos 155 a 159 da Lei n® 14.133/2021, incluindo adverténcias, multas
e demais sangdes cabiveis, garantindo, dessa forma, a plena execugéo contratual em
conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade dos
servigos publicos.

3.6. Do Suporte

3.6.1. A contratada devera manter uma equipe técnica composta por profissionais
qualificados para oferecer suporte continuo aos usuarios da autarquia municipal,
garantindo a resolugao efetiva de dlvidas operacionais relacionadas ao sistema de
gestao contratado. Esse suporte devera contemplar orientagdes necessarias para a
utilizacao correta da solucéo, especialmente em situagdes nas quais a documentagao
fornecida ou o treinamento inicial se mostrem incompletos ou ambiguos, assegurando
plena adequacao as necessidades operacionais da entidade contratante.

3.6.2. Considerando, ademais, o dever de capacitacao continua dos agentes publicos
para utilizagéo adequada dos sistemas contratados, a contratada devera disponibilizar

treinamento remoto para novos usudarios sempre que requisitado pela entidade
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contratante, garantindo adequada transferéncia de conhecimento para operagéo
correta do sistema.

3.6.3. O suporte técnico devera ser realizado por meio de canais de atendimento
remoto, tais como telefone, chat e e-mail, assegurando ampla acessibilidade e
eficiéncia na resolugcédo das demandas apresentadas, em conformidade com as
melhores praticas de governanga digital e prestagao de servigos publicos.

3.6.4. Os atendimentos deverdo ocorrer de segunda a sexta-feira, em horario
comercial, exceto feriados nacionais. O descumprimento das disposi¢des aqui
estabelecidas sujeitara a contratada as penalidades previstas nos arts. 1565 a 159 da
Lei n® 14.133/2021, incluindo adverténcias, multas e demais sang¢bes cabiveis,
conforme previsto no contrato, preservando, dessa forma, a eficiéncia e continuidade
dos servigos da Administracéo Publica.

3.7. Do Treinamento e Suporte “in loco”

3.7.1. Ap6s concluida a etapa de implantagdo do sistema, caso seja necessario
suporte técnico presencial nas dependéncias da entidade municipal, a contratada
devera disponibilizar uma equipe formada por profissionais qualificados e plenamente
capacitados na operacao do sistema.

3.7.2. Essa equipe devera realizar treinamentos presenciais destinados a novos
usuarios, além de prestar acompanhamento técnico e orientacdo especializada,
assegurando a utilizagdo correta e eficiente da solugdo contratada e garantindo a
continuidade dos servigos publicos prestados pela Administragao.

3.7.3. Considerando, ademais, o dever de capacitacdo continua dos agentes publicos
para utilizagdo adequada dos sistemas contratados, essas atividades presenciais
deverdo fazer parte do escopo contratual, sendo integralmente contempladas pela
carga horaria técnica previamente estabelecida no contrato.

3.8. Da Manutengao

3.8.1. A empresa contratada devera manter uma equipe técnica especializada,
composta por analistas de sistemas, programadores e profissionais com pleno
conhecimento das regras de negoécio da entidade contratante, devidamente

capacitados para identificar e diagnosticar quaisquer condi¢des de erro ou falha no
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funcionamento da solugédo tecnolégica contratada. Os atendimentos deverao ocorrer
conforme fluxos, niveis e prazos de resposta definidos no contrato, assegurando
rapidez e eficiéncia na solugdo das demandas apresentadas.

3.8.2. A contratada devera garantir o pleno funcionamento do sistema contratado,
executando todas as corre¢ées necessarias para solucionar eventuais erros ou falhas
operacionais identificadas pela entidade contratante (manutencdo corretiva), sem
custos adicionais.

3.8.3. Adicionalmente, cabera a empresa contratada assegurar que a solugao
tecnoldgica permaneca integralmente alinhada as normativas vigentes, abrangendo
exigéncias previstas na legislacdo federal, estadual € municipal, bem como nas
diretrizes estabelecidas pelos 6rgaos reguladores competentes (manutengao legal).
3.9. Do Desenvolvimento

3.9.1. A empresa contratada devera manter uma equipe técnica especializada,
composta por analistas de sistemas, programadores e profissionais com pleno
conhecimento das regras de negbcio da entidade contratante, apta a atender
demandas especificas relacionadas a alteracbes, ampliagdes, melhorias ou
customizagdes na solugdo contratada, segundo as necessidades da Administragao
Publica.

3.9.2. Essas customizagdes deverdo ocorrer conforme a demanda e prioridade
definidas pela entidade contratante, garantindo que quaisquer alteragées,
aprimoramentos ou adaptacbes sejam realizados em alinhamento com as
necessidades operacionais e estratégicas da Administracéo.

3.9.3. Tais customizagdes deverao ser planejadas e executadas dentro dos limites da
carga horaria técnica prevista no contrato, destinada ao suporte e evolugao da solugéo
tecnoldgica.

3.9.4. A contratada devera assegurar, sem custo adicional para a entidade
contratante, a continua adequacgao da solugéo as exigéncias legais e regulamentares
vigentes sempre que tais ajustes decorrerem de normativas federais, estaduais,

municipais ou de requisitos impostos por érgéos reguladores.

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br



il 7
\ 72,

3.9.5. Por outro lado, as adaptagbes nao motivadas por exigéncias legais ou
regulamentares e cujas especificacdes nao estejam previamente definidas no objeto
da presente contratacdo deverao ser realizadas utilizando-se da carga horaria técnica
contratualmente estabelecida para suporte e evolugao da solugéo.

3.9.6. Se as demandas por customizacdo ultrapassarem a carga horaria prevista ou
envolverem alteragdes evolutivas de maior complexidade, os custos adicionais
poderao ser formalizados por meio de termo aditivo ao contrato, conforme previsto no
art. 130 da Lei n® 14.133/2021, desde que sejam devidamente fundamentados e
justificados pela necessidade de aprimorar a solugdo para melhor atender as
exigéncias operacionais da Camara Municipal.

3.10. Da Seguranca

3.10.1. Da Estrutura de Backup e da Prote¢ao de Dados

3.10.1.1. A empresa contratada devera implementar e manter uma infraestrutura
eficiente e robusta para backup da base de dados da entidade contratante, realizando
copias de seguranca automaticas diariamente. Essa exigéncia tem por objetivo mitigar
os riscos relacionados a eventual perda de informagbes causadas por ataques
cibernéticos (hackers), infecgbes por cédigos maliciosos (virus) ou quaisquer outros
incidentes que possam comprometer a integridade, disponibilidade e autenticidade
dos dados armazenados.

3.10.2. Do Armazenamento e da Recuperacao de Dados

3.10.21. Em conformidade com os principios de seguranga da informacao e
continuidade dos servigos publicos, estabelecidos pela Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD) e pela Lei n° 9.609/1998 (Lei de Protecdo da
Propriedade Intelectual de Programas de Computador), as cépias de seguranca
deverdo ser armazenadas externamente as dependéncias fisicas da entidade
contratante, garantindo a redundancia necessaria para a protecao eficaz dos dados.
Além disso, uma copia adicional devera ser mantida internamente, possibilitando uma
rapida recuperacéo dos dados em casos de falhas operacionais ou incidentes de
seguranga.

3.10.3. Da Propriedade e do Acesso aos Dados
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3.10.3.1. E assegurado expressamente que todos os dados armazenados séo de
propriedade exclusiva da entidade contratante, ndo sendo permitido a empresa
contratada estabelecer restricdes ou condicionamentos ao acesso e a utilizagdo
dessas informagdes. O uso de qualquer Sistema Gerenciador de Banco de Dados
(SGBD) nao confere a contratada qualquer direitc sobre a propriedade, posse ou
controle dos dados pertencentes a entidade contratanie, conforme determina a
legislacdo vigente.

3.10.3.2. O descumprimento dessas disposi¢gdes implicara a aplicagdo das
penalidades previstas nos artigos 155 a 159 da Lei n°® 14.133/2021, tais como san¢des
administrativas, multa contratual e demais medidas cabiveis, visando garantir a
legalidade, seguranga e continuidade dos servigos pulblicos prestados pela entidade
contratante.

3.11. Da Tecnologia

3.11.1. A solucéo tecnolégica contratada devera, em sua totalidade e de acordo
com as funcionalidades descritas neste Termo de Referéncia, ser desenvolvida em
arquitetura integralmente “nativa WEB”, ndo sendo admitidas solugdes do tipo
‘DESKTOP”, ainda que disponibilizadas via ferramentas de acesso remoto ou
tecnologias equivalentes. Essa exigéncia visa garantir conformidade com os principios
de eficiéncia e modernizacao tecnolégica da Administragédo Publica, conforme definido
no art. 5° da Lei n° 14.133/2021.

3.11.2. A aplicagao e a base de dados deverao estar hospedados integralmente
em ambiente dedicado de computacdo em nuvem (“cloud computing”), acessivel via
Internet, proporcionando escalabilidade, disponibilidade e seguranga da informacéo.
Todos os custos relacionados a hospedagem da solugdo serdo responsabilidade
exclusiva da empresa contratada, cabendo a entidade contratante a gestao apenas
da infraestrutura interna necessaria ao funcionamento dos equipamentos utilizados
para acesso ao sistema.

3.11.3. A aplicagao e o banco de dados deverao estar integralmente acessiveis

“on-line”, em ambiente exclusivo de nuvem dedicada a Internet (“cloud computing”).
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3.11.4. A empresa proponente devera indicar claramente os requisitos minimos
exigidos dos equipamentos internos da entidade contratante para o adequado acesso
e utilizacao da aplicacao.
3.12. Da Arquitetura
3.121. A solugdo a ser contratada devera obedecer aos seguintes requisitos
arquiteturais:
e Hospedagem em nuvem dedicada (Cloud Computing);
e  Arquitetura em trés camadas (separagao entre interface, l6gica de negécios e
camada de dados);
e  Segregacao de ambientes (desenvolvimento, homologagao e producgéo);
e  Auséncia de triggers na camada de dados para légica de negécios, garantindo
padronizagéao e interoperabilidade;
e Integracdo entre os modulos por meio de base de dados, assegurando
consisténcia e rastreabilidade das informagdes;
° Balanceamento de carga, garantindo desempenho adequado conforme
demanda da entidade contratante;
e Desenvolvimento baseado em linguagem orientada a objetos, promovendo
modularidade e manutencao eficiente;
e  Arquitetura distribuida em microsservicos, virtualizados em
Docker/Kubernetes, permitindo escalabilidade, atualizagdo continua e

manutencao independente, reduzindo periodos de inatividade do sistema.

3.12.2. O acesso a solugdo devera ser realizado exclusivamente via dominio
utilizando o protocolo HTTPS, com certificado digital valido, sendo expressamente
vedado o acesso direto via IP, garantindo a conformidade com as melhores praticas
de seguranc¢a da informacao.

3.12.3. A seguranga de acesso a solugdo devera incluir a validacao por
CAPTCHA, prevenindo acessos automatizados por bots e reforcando a integridade da
aplicacgao.

3.12.4. A solugéo devera possibilitar configuragdo personalizada dos niveis de

seguranga de autenticacéo, incluindo:
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¢ Definicao de quantidade minima e maxima de caracteres para senhas;
. Exigéncia de caracteres mailsculos, minlusculos e caracteres especiais na
senha do operador;
o Estabelecimento de bloqueio temporario do operador ap6s tentativas de login
malsucedidas além do limite admissivel.
3.12.5. A solugao devera oferecer comunicagao em tempo real entre os usuarios
e o servidor por meio de tecnologia socket, permitindo notificagées de atualizagao dos
microsservicos e alteragdes realizadas por outros usuarios em tempo real.
3.12.6. A solugao devera ser compativel com os principais sistemas
operacionais, incluindo Windows, Linux e macOS.
3.12.7. A solucdo devera prever atualizagbes automaticas, garantindo que
sempre que houver o langamento de uma nova versao, o sistema seja atualizado sem
necessidade de intervengao manual do usuario ou interrup¢ao da aplicacéo.
3.12.8. Excecao: Somente em casos devidamente justificados e caracterizados
como de extrema necessidade, podera ser permitida a utilizacdo de ambiente local,
desde que suas caracteristicas especiais sejam indispensaveis para o correto
funcionamento da aplicagdo, devendo ser previamente validadas pela entidade
contratante.
3.13. Da Interface com o Usuario
3.13.1. A solugdo devera possuir interface totalmente baseada em HTML/Web,
permitindo acesso via navegador de Internet, sem necessidade de instalagéo de plug-
ins adicionais no equipamento do usuario.
3.13.2. A solucao devera oferecer suporte as versées minimas dos seguintes
navegadores:

° Microsoft Edge 95.0 e superiores
e Google Chrome 95.0 e superiores
e Mozilla Firefox 95.0 e superiores

e Internet Explorer 11.0 e superiores
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3.13.3. A interface da solugdo devera ser responsiva, garantindo
compatibilidade com diversos dispositivos, incluindo notebooks, tablets, smartphones,
smart TVs e demais equipamentos.

3.13.4. O sistema devera conter avisos e mensagens em lingua portuguesa,
assegurando a clareza das informagdes e acessibilidade ao usuario.

3.13.5. A interface devera:

e Indicar transagbes demoradas, alertando o usuario sobre processos de
longa duragéo;
° Possuir controle eficiente de consultas on-line, otimizando a experiéncia

do usuario.

3.13.6. A solucéo devera disponibilizar uma segao de videos explicativos
(manuais interativos) para orientar os usuarios sobre as principais funcionalidades
do sistema, garantindo capacitagdao continua.

3.14. Do Banco de Dados

3.14.1. A solugdo tecnolégica contratada devera utilizar Sistemas
Gerenciadores de Banco de Dados Relacionais (SGBDR), preservando a integridade
relacional de todas as informagbées armazenadas, e garantindo a consisténcia,
rastreabilidade e seguranga dos dados da entidade contratante.

3.14.2. A empresa contratada sera responsavel por garantir a gestdo eficiente
do banco de dados, abrangendo os seguintes aspectos:

3.14.2.1. Controle de desempenho do banco de dados, assegurando otimizagéo
continua dos processos e consultas, evitando impactos na operagéo da solugéo;
3.14.2.2. Gerenciamento da alocacgédo de espago, prevenindo falhas decorrentes
de esgotamento de recursos e garantindo armazenamento adequado conforme a
demanda da entidade contratante;

3.14.2.3. Monitoramento da demanda dos usudrios, ajustando a capacidade do
banco de dados de acordo com a utilizagdo e crescimento do volume de dados,

evitando degradacgao de performance;
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3.14.2.4. Gerenciamento de indices, buscando otimizar o desempenho da solugéo
mediante a implementagéo de técnicas eficientes de indexagéao de dados;

3.14.2.5. Configuragéo de backup e seguranga, assegurando a implementagao e
gestdo dos mecanismos de produgdo e recuperagcdo de coOpias de seguranga,
utilizando técnicas como espelhamento, replicacdo e outras metodologias
recomendadas para garantir a continuidade operacional e evitar interrupgées na
execucgao dos servigos.

3.15. Do Backup e da Recuperacgao de dados

3.156.1. A empresa contratada devera garantir a configuracdo automatica de
backup do banco de dados, respeitando os seguintes critérios:

. Automacao dos backups nos horarios pré-estabelecidos pela entidade
contratante, garantindo a integridade e disponibilidade dos dados;

. Possibilidade de download dos backups via interface da solug¢ao, garantindo
que a entidade contratante tenha total controle sobre suas informagdes e
possa realizar restauragdes conforme necessario.

3.16. Do Desempenho

3.16.1. A solugcdo tecnoldgica contratada devera garantir desempenho
compativel com as necessidades operacionais da entidade contratante, assegurando
alta disponibilidade, escalabilidade e eficiéncia tanto no processamento dos dados
quanto na execucao das operagdes do sistema. Para atingir tais objetivos, a empresa
contratada devera implementar e manter os seguintes requisitos técnicos:

o Ambiente Multiprocessamento: A solucdo devera operar em ambiente
multiprocessamento, permitindo a utilizagdo simultdnea de multiplos
nucleos e processadores para otimizar o desempenho e assegurar eficiéncia
no processamento de requisi¢goes.

. Balanceamento de Carga: A arquitetura da solucdo devera suportar
balanceamento de carga, distribuindo dinamicamente o processamento
entre diferentes servidores e recursos computacionais, garantindo alto
desempenho e estabilidade, especialmente em momentos de maior
demanda.
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° Recursos de Hardware: A solugao devera ser projetada para aproveitar os
recursos de hardware disponiveis, otimizando a execuc¢io de processos de
forma eficiente e garantindo compatibilidade com diferentes configuracées de
infraestrutura da entidade contratante.

. Paralelismo Intraprocessual: A solugdo devera ser capaz de executar
processos em paralelo dentro de um mesmo fluxo operacional, evitando
gargalos e assegurando alta performance na execugdo simultianea de
multiplas operacoes.

o Distribuicdo de Servidores: A solugcdo devera permitir a distribuicdo de
servidores, possibiltando a segmentagdo da carga de trabalho entre
diferentes ambientes computacionais, assegurando redundancia e
continuidade operacional em caso de falhas ou necessidade de
escalabilidade.

° Tempo de Resposta Esperado: A empresa contratada devera garantir que
a solugdo forneca tempos de resposta adequados para todas as
funcionalidades, obedecendo a métricas previamente definidas no contrato,
assegurando que operagdes criticas sejam executadas dentro de prazos
aceitaveis, conforme padrdes de boas praticas da Administragédo Publica.

. Processamento de Arquivos e Relatérios Massivos: A solucdo devera
possibilitar o processamento eficiente de arquivos e relatérios de grande
volume de dados, garantindo que operagbes de extragdo, andlise e
apresentacdo de informacdes sejam realizadas de maneira agil e sem
comprometimento do desempenho geral do sistema.

3.17. Do Monitoramento

3.17.1. A solugdo a ser contratada devera contar com mecanismos de
monitoramento em tempo real, garantindo transparéncia operacional e facilitando
a gestao dos processos internos da entidade contratante.

3.18. Da Exibicao de Informagoes em Tempo Real

3.18.1. A solugao devera fornecer uma interface de monitoramento em tempo

real para todos os microsservigos, exibindo:
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° Status de cada processo em execugao, indicando se esta em processamento,
concluido com sucesso ou com erro;

. Fila de execucdo, indicando os processos que estdo em espera para
processamento;

. Detalhamento de erros, permitindo rapida identificagédo e correcdo de falhas.

3.19. Do Tratamento do Evento de Erro
3.19.1. A solucdo devera possuir mecanismos automatizados para o

tratamento de erros, garantindo que qualquer falha ocorrida seja:

o Detectada e registrada automaticamente, assegurando rastreabilidade e

auditoria dos eventos de erro;

¢ Notificada ao time de desenvolvimento da empresa contratada, permitindo

pronta atuagao para a resolugao da falha;

e Apresentada em relatérios e logs acessiveis a entidade contratante,
garantindo transparéncia e conformidade com os padrées de governanga de
TI.

3.20. Da Comunicagao de Erros e Notificacoes
3.20.1. Almejando uma governanga digital eficiente na Administragdo Pulblica, o
sistema devera contar com:
o Mecanismos de alerta automatizados, que informem a equipe responsavel
sempre que ocorrer um erro critico;
o Registro detalhado de falhas no banco de dados, garantindo rastreabilidade e
auditoria dos incidentes reportados;
. Interface de gestdo de erros, permitindo acompanhamento das falhas em

tempo real pela entidade contratante.

4. DOS ASPECTOS FUNCIONAIS
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4.1. A solugio tecnolodgica a ser contratada, apresentada no topico anterior, devera

contemplar, no minimo, o conjunto de médulos detalhados a seguir, garantindo o

pleno atendimento as necessidades operacionais da entidade contratante.

Cronograma Legislativo

Delibera¢bes da Presidéncia

Gerenciamento de Acesso

Grupos de Trabalho

Administragao do Sistema

Painel Informativo

Unidades Administrativas

Boletim Oficial do Legislativo

Acervo de Imagens

Acompanhamento de Proposicées

Mandato Parlamentar

Projetos e Propostas

Presidéncia e Secretariado

Acervo Juridico

Comunicagdes Oficiais

Participagdo Cidada

Fale com o Legislativo

Terminal de Votos

Membros da Casa

Termémetro de Opinido

Documentos Gerenciais

Despachos

Estrutura Administrativa

Ordem do Dia

Registro de Presenca

Portal Institucional
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4.1.1. A definicao dos referidos médulos tem por objetivo assegurar a eficiéncia, a
continuidade dos servigos publicos prestados e o alinhamento as melhores praticas
de governanga digital.

4.1.2. Os médulos descritos abrangem integraimente os servicos que deverao ser
contemplados na solugéao tecnoldgica objeto desta contratagéo, garantindo o pleno
desempenho das atividades operacionais da entidade contratante.

4.1.3. A descrigdo das solugdes de cada médulo consta da tabela presente no item
5.9.

4.1.4. Contudo, considerando a discricionariedade administrativa e a necessidade de
planejamento estratégico, a instalagdo e ativacdo desses moddulos poderao ser
realizadas de forma gradual, conforme decisdo da Administragdo da entidade
contratante, sem que haja prejuizo a conformidade da solugdo com as exigéncias
contratuais e regulatérias aplicaveis.

4.1.5. A contratacdo ocorrera por médulos, sendo os custos mensais proporcionais
aqueles efetivamente contratados e ativados. Cabera exclusivamente a Administragao
da entidade contratante decidir quais médulos serao contratados e em que momento
serdo implementados, considerando suas necessidades operacionais e
disponibilidade orgamentaria.

416. A adogdao desse modelo modular de contratagdo visa assegurar
economicidade, flexibilidade e alinhamento as necessidades especificas da entidade,
sempre em consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade e
continuidade dos servigos publicos.

4.2.Do Descritivo Técnico

421. A solugdo a ser contratada devera atender aos requisitos técnicos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, garantindo eficiéncia, seguranga e
conformidade com as normas vigentes aplicaveis a Administracao Publica.

422 Este descritivo técnhico tem por finalidade estabelecer as especificagdes
detalhadas da solugdo, incluindo sua arquitetura, funcionalidades, requisitos de
desempenho, seguranca, interoperabilidade e demais aspectos essenciais para a sua

correta implementacéo e operagao.
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4.2 3. A definic&o dos requisitos técnicos visa assegurar a aderéncia da solugao aos
principios da eficiéncia, economicidade, continuidade dos servigos publicos e
transparéncia, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021, sendo indispensavel para a
adequada execuc¢ao contratual.

4.3.Do Prazo Para Adequacoes

4.3.1. A empresa contratada devera garantir que a solugao atenda pelo menos 90%
das exigéncias descritas neste documento ja no momento da prova de conceito,
para todos os topicos marcados como obrigatorios, devendo atender integralmente
no momento da instalagao.

4.3.2. Para os topicos marcados como desejaveis (requisitos funcionais), sera
concedido um prazo de adequacao, a ser definido no instrumento contratual,
nao ultrapassando o limite maximo de 90 (noventa) dias a partir da data de
assinatura do contrato ou do aceite da prova de conceito, conforme previsto nos
termos da contratacao.

5. DA PROVA DE CONCEITO E DEMONSTRAGAO DA SOLUGAO

5.1.Da Convocacao e do Agendamento

5.1.1. Apés a fase de julgamento das propostas e classificagdo provisoria da licitante
em primeiro lugar, esta sera convocada pelo Agente de Contratagéo ou Pregoeiro, por
meio de comunicagéo formal nos autos do processo e/ou via correio eletrénico, para
realizar a Prova de Conceito (PoC) e a demonstragao funcional da solugéo ofertada.
5.1.2. A sesséo de demonstragdo devera ser agendada e realizada no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da convocagdo formal. O Agente de
Contratagao ou Pregoeiro definira e informara a licitante convocada a data, o horario
e o local para a apresentagao.

5.1.3. O ndo comparecimento da licitante na data e horario agendados, salvo por
motivo de for¢ca maior devidamente justificado e aceito pela Administragao, implicara
na sua desclassificagdo imediata do certame, sendo convocado o préximo
classificado.

5.2. Das Condigdes da Apresentagao e Representagido
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5.2.1. A demonstracao devera ocorrer de maneira presencial, nas dependéncias da
entidade contratante, com o fito de aferir a usabilidade, a aderéncia e a exequibilidade
da solugao em ambiente analogo ao de produgéo, permitindo uma avaliagao fidedigna
de sua performance e funcionalidades.

5.2.2. Fica facultado a licitante convocada a utilizacdo de equipamentos e da
infraestrutura de tecnologia da entidade contratante para a realizacdo da
demonstracdo, devendo informar previamente as necessidades técnicas para que
sejam provisionadas. A responsabilidade pela instalagao, configuragao e operacéo da
solugao durante a PoC é exclusiva da licitante.

5.2.3. O representante da licitante responsavel pela condugdo da demonstragdo
técnica, caso nao seja socio-administrador ou procurador ja credenciado nos autos do
processo licitatorio, devera portar e apresentar & Comissao de Avaliagdo um
instrumento de mandato (procuragdo), com firma reconhecida, outorgando-lhe
poderes especificos para representar a empresa na referida sessdo, tomar decisées,
assinar a ata e praticar todos os atos necessarios ao cumprimento desta fase.

5.3. Da Publicidade e do Rito da Sessao

5.3.1. A sessdo de demonstragdo sera publica, sendo facultada a presenca de
quaisquer interessados, incluindo representantes das demais licitantes.

5.3.2. Os interessados em acompanhar a sess@o deverdo promover seu prévio
credenciamento junto a Comissao de Licitagédo, por meio de solicitagcdo formal, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data e horario agendados, para
fins de provisionamento de espago e organizagdo dos trabalhos.

5.3.3. Eventuais gquestionamentos ou manifestacdes por parte dos representantes
das demais licitantes, devidamente credenciados, acerca dos procedimentos ou do
resultado da demonstragdo, ndo poderdo ser arguidos durante a exposicdo da
licitante. Tais manifestagdes deverado ser consignadas, por escrito, em campo préprio
da ata circunstanciada que sera lavrada ao final da sessao.

5.3.4. Com o escopo de preservar o sigilo comercial, a propriedade intelectual e as
regras de negécio da solugdo apresentada, é expressamente vedada a captacéo de

imagens e sons, bem como a gravagéo ou transmissdo audiovisual da sessio por
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parte dos presentes, sob pena de retirada do infrator do recinto e demais sangdes
cabiveis.

5.4. Da Comissao de Avaliagcao e dos Critérios

5.4.1. A Prova de Conceito sera acompanhada e avaliada por uma Comisséo de
Avaliagao Técnica, composta por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos, formalmente
designados para este fim por meio de Portaria ou Ato Administrativo equivalente, que
possuam conhecimento técnico sobre o objeto licitado.

5.4.2. O parecer técnico emitido pela Comissao de Avaliagdo Técnica, que concluira
pela aprovacao ou reprovacgao da solugdo, sera fundamentado, anexado aos autos do
processo e tera carater soberano e irrecorrivel na via administrativa.

5.5. Do Objeto da Prova de Conceito e Procedimentos

5.5.1. A Prova de Conceito tem por objetivo precipuo a verificagdo pratica da
compatibilidade, desempenho e aderéncia da solucdo ofertada pela licitante com as
especificacdes técnicas e funcionais estabelecidas neste Termo de Referéncia.
5.5.2. A demonstragéo, caso necessario e assim entendido por unanimidade dos
membros da comissdo avaliadora, podera ocorrer em duas etapas sequenciais e
eliminatérias:

a) Etapa 1(OBRIGATORIA): Requisitos Obrigatorios. A licitante devera,
primeiramente, comprovar o atendimento a 90% (noventa por cento) dos itens listados
no tdpico 5.7, que trata dos itens obrigatérios da prova de conceito.

b) Etapa 2(DELIBERATIVA): Especificagées Funcionais. Aprovada na Etapa 1, a
licitante avangara para a demonstracdo das demais especificacbes funcionais
descritas no Termo de Referéncia, a critério da Comissao de Avaliagao Técnica,
que podera solicitar a apresentacdo de funcionalidades especificas para sanar
quaisquer duvidas.

5.5.3. O néao atendimento a 90% a qualquer um dos requisitos listados como "ITENS
OBRIGATORIOS" (Etapa 1) acarretara a imediata reprovagdo da amostra e a
desclassificacéo da proposta da licitante, ndo sendo necessario prosseguir para a
Etapa 2.
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2.5.4. A sessdo de demonstragéo transcorrera pelo tempo necessario a avaliago

técnica completa, ndo podendo exceder o prazo maximo de 3 (trés) dias (teis.

5.6.

Pregéo Eletrénico.

As demais disposi¢des sobre a prova de conceito constardo do Edital do

5.7. ITENS OBRIGATORIOS DA PROVA DE CONCEITO
ASSUNTO/TE . NAO
ITEM MA DESCRIGCAO ATENDE ATENDE
. Ser desenvolvido em plataforma web sem a necessidade de
Desenvolviment|. i .
1 b instalag@o de nenhum tipo de software local ou servidor local da
CONTRATANTE, isso inclui o painel administrativo;
2 Assinatura Permitir que parlamentar solicite assinatura de co-autores em
Eletrénica documentos de sua autoria;
Permitir o envio de notificagdo via aplicativo WhatsApp do
parlamentares e outros usuarios do sistema que possuem
3 Assinatura assinatura digital pendente em algum documento no sistema. A
Eletrénica notificagdo devera conter link direto para pagina contendo
informagdes do documento, signatarios, visualizagdo do
documento e botao para realizagéo da assinatura imediata;
Ao alterar o conteudo de um documento que ja esteja assinado
4 Assinatura eletronicamente o sistema devera cancelar as assinaturas
Eletronica contidas no mesmo, sendo necessario realizar o processo de
assinatura novamente;
5 Assinatura Bloquear a tramita¢@o para protocolo de um documento em que
Eletrénica o processo de assinatura eletrénica n&o esteja concluido.
Possibilitar ao usuario a criagdo de diversos modelos de
relatorios especificando e ordenando as colunas de
informagdes que o relatério tera como por exemplo: titulo do
6 |Relatorios documento, autoria, data de protocolo, ementa/assunto, entre
outros. Possibilitar também a aplicacao de filtros para a busca
dos resultados impressos no relatério como filtro de data,
autoria, tipo de documento, fase e origem.
Permitir o cadastramento de documentos de diversos tipos, a
partir de campos tais como: numero, ementa, fase, vinculo,
Cadastro de . . " - )
7 data, origem, autoria (permitir multiplas  autorias),
Documentos . . . N
departamento, signatarios, regime de tramitagio, imagens,
anexos e conteudo;
8 Cadastro de Permitir a customizagéo do cabegalho dos documentos gerados
Documentos dentro do sistema;
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Cadastro de

vTodos 0s docum;entos eletrbnicos (gerados pelo sistema),
incluindo, pauta, ata, boletins de presenca e votagao,
proposicdes, oficios e atos administrativos devem conter QR

Documentos Code individual e unico em seu cabecalho com link de
redirecionamento para a versdo online no documento a fim de
constatar a autenticidade do mesmo;

Permitir cadastramento de arquivos em anexo aos documentos,

Cadastro de ) x

10 classificar nomenclatura e op¢céo de marcacéo de documento

Documentos o x
sigiloso ou n&o;

Possibilitar a exibicdo de carimbo de forma automatica de
11 |Carimbo aprovagao/reprova¢do no documento que foi votado em

plenario;

O sistema deve permitir cadastrar as Comissbées, utilizando os

campos: nome da comisséo, sigla, data da criacéo, data de
12 previsdo término, situagdo, legislatura, tipo (permanente,

temporéria, mista, etc), email, telefone, finalidade, membros

Comissdes (cargo, data de designacad e destitugao, status);

13 Permitir gerar um documento em conjunto com mais de uma

Comissdes comissao.

14 Gabinete dos  |Permitir aos gabinetes dos vereadores que elaborem matérias

Vereadores e documentos, assinem e enviem para protocolo na Camara;
Possibilitar o bloqueio de tramitacdo, para o Protocolo

15 |Gabinete dos |Eletrénico, de documentos que que n&o tenham sidos

Vereadores assinados eletronicamente por todos os autores;

16 Gabinete dos  |Permitir o departamento responsavel revisar os dados e texto

Vereadores antes de protocola-lo;

17 Gabinete dos | Permitir a consulta a quaisquer tipos de documentos do sistema

Vereadores e seus tramites;

Permite o uso de modelos de documentos cadastrados pela
18 |Gabinete dos |Secretaria para elaboracdo de novos documentos pelos
Vereadores gabinetes dos vereadores;
Integracao
19 |entre Camara e |Possibilidade de cadastrar os Prefeitos utilizando os mesmos

Prefeitura campos do cadastro de Vereador;

Disponibilizagao de sistema para cadastro de documentos na
20 Integracao Prefeitura, como: Projetos de Lei, Resposta de Requerimentos
entre Camara e |e Indicagbes, Oficios, Leis, Decretos, para posterior envio para

Prefeitura a Camara e vice-versa;

21 inteligéncia Possibilita o cadastro de proposicées e atos administrativos

Artificial utilizando inteligéncia artificial dentro do préprio sistema

22 Inteligéncia Permitir utilizacdo de Inteligéncia Artificial na elaboracao de

Artificial uma proposicdo, sendo possivel melhorar o contelido
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previamente redlglto ou gérar Ijm conteudo totalmente do Zero,
com a estrutura de acordo com o tipo de matéria com
justificativa, artigos (quando viavel), preambulo, etc.

unic;
Shunicios

x‘b —_

23

Inteligéncia
Artificial

Caso selecionado o tipo de documento "Parecer” a inteligéncia
artificial devera ser capaz de elaborar um parecer ao documento
vinculado no cadastro

24

Inteligéncia
Artificial

A inteligéncia artificial devera ser capaz de elaborar a Ata da
sessao automaticamente com base nas agbes executadas no
sistema através do terminal eletrénico do parlamentar durante a
sessdo plenaria, devendo conter. presencas registradas,
solicitagdes de vista, pedidos de urgéncia em votagéo, votacdes
de dispensa de leitura de ata, votagdo de dispensa de
intersticio, registros de auséncia no decorrer da sessdo,
documentos apresentados, documentos votados constando o
voto nominal com a descrigdo de quem votou favoravel, contra
ou absteve-se, quem utilizou da tribuna para falar e todas as
acdes pertinentes a realizagéo de uma sesséo plenaria.

25

Inteligéncia
Artificial

Gerar o texto da Ata de forma automatica, trazendo os
documentos que entraram na Pauta e foram lidos, votados (com
os resultados das votacdes), a frequéncia de vereadores, ordem
e uso da palavra pelos parlamentares, uso da tribuna e a
possibilidade de pré-definicdo de texto customizado na ata,
correspondente a cada etapa da sessio, ordenando-os de
forma automatica;

26

Inteligéncia
Artificial

Gerar o texto da Ata de forma automatica, trazendo os
documentos que entraram na Pauta e foram lidos, votados (com
os resultados das votagdes), a frequéncia de vereadores, ordem
e uso da palavra pelos parlamentares, uso da tribuna e a
possibilidade de pré-definicdo de texto customizado na ata,
correspondente a cada etapa da sess&o, ordenando-os de
forma automatica;

27

Legislagéo

Ao cadastrar uma norma juridica, o sistema devera gerar
automaticamente as versdes: texto original em html, texto
original em pdf, texto com altera¢gdes em html, texto compilado
(alterado) em pdf;

28

Legislacdo

O sistema devera gerar a visualizag&o do texto final da norma
ja formatado automaticamente, seguindo as regras da
Legislacdo Federal;

29

Legislacéo

O sistema devera dar opgdo para o usuario informar as
madificagées que houveram na norma, de forma que o préprio
sistema se encarregue de gerar as versdes originais e

atualizadas/compiladas da norma em versao HTML e PDF,;
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I Sistema:deveré gerar duas opc¢des de visualizagéb d; ﬁorma, a
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30 primeira exibindo as redagbes anteriores tachadas e a segunda
Legislagao somente com a redagéo atual;
s O sistema devera exibir uma lista com todas as leis cadastradas
31 [Legislacéo . . . . i
no sistema de forma unificada (prefeitura e camara);
Permitir cadastrar a Legislag&o utilizando os campos: espécie
32 normativa, matéria originaria, classificagéo regimental, nimero,
data, veiculo de publicagao, situagdo, origem, vigéncia, ementa,
Legislacéo preambulo, conteddo;
Permitir relacionar com a Propositura que deu origem a norma,
33 com link na norma apontando para a propositura, para
Legislagao visualizag¢ao de todo o processo e sua tramitagao;
. Possibilidade de cadastrar a Mesa Diretora, utilizando os
34 |Mesa Diretora ]
campos home, periodo;
Possibilitar o cadastramento de diversos modelos de textos
35 para posterior utilizacdo na criagdo de proposituras, Oficios,
Modelos Requerimentos, Indica¢des, entre outros;
Permitir o cadastro de Parlamentares utilizando os campos:
nome completo, nome politico, n°® da cédula de identidade (RG),
CPF, data de nascimento, whatsapp, género, estado civil,
36 |Parlamentares ) : .
escolaridade, profissdo/ocupacgao, website, biografia, endereco,
endereco de email, legislaturas vinculadas, login/usuario,
senha, PIN de acesso ao terminal de votagio,
Permitir vincular o parlamentar a uma ou mais legislaturas e
37 |Parlamentares |informar o numero de votos em cada uma e o status do
parlamentar (Ex: ativo, inativo, cassado, suspenso)
38 |Parlamentares |Permitir cadastrar foto do parlamentar;
39 Processo Permitir a realizacéo do download em formato .pdf de todas as
Legislativo pecas do processo em um unico arquivo .pdf;
40 Processo Permitir a sele¢do manual de quais pegas do processo deverao
Legislativo ser baixadas de forma unificada;
Protocolo Permitir a protocolizag&o de documentos utilizando numeragéo
41 g . .
Eletrénico sequencial automatica, da data e hora do protocolo;
42 Protocolo Acesso ao histérico de tramitacio e todas as pecas do processo
Eletrénico vinculadas ao documento;
43 Protocolo Permitir que o usuério de protocolo tenha a opgéo de revisar a
Eletrénico matéria antes de protocolar;
a4 Protocolo Permitir a definicdo, se necessario, do nlimero do documento
Eletrénico de forma manual no momento da realiza¢ao do protocolo;
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45

Sesséo

Peyrmitir~que a Pauta seja configurada ae i‘orma gue consiga
gerar o texto, considerando o modelo utilizado pela
CONTRATANTE;

46

Sesséo

Permitir cadastrar uma Ata de sessao avulsa, vinculada ou nédo
a uma pauta previamente cadastrada/gerada pelo sistema;

47

Sesséo

Permitir definir o quérum para aprovacéo, obrigatoriedade ou
ndo do voto do presidente de acordo com o tipo de documento
nas configuragdes do sistema e a possibilidade de definicdo
manual desses parametros no ato da votacao;

48

Sessdo

Oferecer gestao de frequéncia (exemplo: presencga, auséncia,
falta justificada, licenga, etc.) inclusive sendo informadas mais
de uma vez durante a sessio;

49

Tramitagdo

Permitir a associacéo de um usuario a multiplos departamentos
dentro do sistema. O sistema devera conter um menu de
acompanhamento e realizacdo de tramitagcdes. Neste menu o
usuario visualizara apenas os documentos que estdo no
departamento a qual ele pertence.

50

Tramitagéo

Permitir que um usuario represente um ou mais parlamentares,
podendo visualizar e tramitar os documentos contidos em seus
gabinetes;

51

Tramitagdo

Permitir a criagc&o de um documento Unico como resposta & um
Oficio que contenha a solicitagcdo respostas a multiplas
proposicbes, neste documento deve conter respostas
individualizadas para cada solicitagdo, contendo ou n&o anexos,
esses anexos devem ser clicaveis caso o documento seja
acessado em sua versao onling;

52

Tramitacéo

O sistema deverd gerar um despacho de tramitacdo
automaticamente para cada vez que o documento for tramitado,
este contendo QR code no cabecgalho, braszo, informagbes do
documento tramitado, fase, departamento de origem e destino.

53

Tramitacéo

Permitir tramitar qualquer tipo de documento utilizando os
campos de destinatarios;

54

Tramitagéo

Exibir todo histérico de tramitagdo da matéria em tempo real no
portal site. O histérico devera conter informagées como,
tramitacdo, recebimento, aprovagéo, inclusdo em pauta,
inclusdo em oficio, atos vinculados, etc.

55

Tramitacao

Permitir a tramitacdo de multiplos documentos dentro de um
unico Oficio. O sistema devera disponibilizar, no cadastro do
Oficio, um campo de busca de documentos j& protocolados,
podendo selecionar quais serdo incluidos/tramitados.

56

Tramitacéo

Permitir vincular usuarios ao departamento "Assessoria
Legislativa® e dar permissdes para revisar os documentos
tramitados para este departamento antes da etapa de protocolo.
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Ao rewsar um documento, havendo alteragées reahzadas pelo

revisor, cancelar as assinaturas eletrénicas contidas no
documento;

57

Tramitagéo

Permitir o recebimento pelo protocolo do documento com status
de revisado pela assessoria Legislativa;

58

Tramitacio

Permitir ao departamento de arquivo, desarguivar o documento,
devolvendo ele ao (ltimo setor de origem.

59

Tramitagéo

Permitir a tramitagcdo em lote de varios documentos ao mesmo
tempo;

60

Tramitagdo

Permitir o encaminhamento dos documentos para inclus&o em
pauta através do menu de tramitacao,

61

Tramitacdo

Permitir gerenciar os prazos de tramitacdo de documentos
conforme R.l. com base nos tipos de documentos;

62

GPS Legislativo

Permitir a inser¢céo CEP ou enderego especifico no cadastro de
uma proposi¢cao e possibilitar a consulta de enderecos através
do mapa, situado na pagina inicial do portal eletrénico do 6rgéo,
com a visualizagdo em forma de marcagdes em cada ponto do
mapa com a identificag@o das proposigbes ali vinculadas.

63

Histérico de
Tramitagao

Permitir o acompanhamento por qualquer cidaddo das
atividades relacionadas a tramitacdo de um documento pelo
portal legislativo, dando a possibilidade de inscricao para
recebimento de notificagéo via WhatsApp sempre que alguma
nova ag&o ocorrer com o documento.

64

Ideia Legislativa

Permitir que o 6rgdo responsavel acesse o Painel
Administrativo para analisar as ideias submetidas pelos
cidadaos;

65

Ideia Legislativa

Permitir a consulta ptblica de todas as ideias legislativas
publicadas no sistema, por meio do Banco de Ideias;

66

Ideia Legislativa

Permitir que cidaddos cadastrados possam apoiar ideias
legislativas disponiveis no Banco de Ideias;

67

Ideia Legislativa

Permitir ao administrador a publicacio de ideias que estejam de
acordo com os critérios estabelecidos, tornando-as disponiveis
no Banco de Ideias;

68

Ideia Legislativa

Permitir ac administrador a finalizacéo de ideias n&o aprovadas,
com obrigatoriedade de registro de justificativa para ciéncia do
cidadao proponente;

69

Ideia Legislativa

Exibir automaticamente a justificativa de ndo aprovagdo ao
cidaddo no painel da ideia legislativa, caso ela seja recusada
pelo 6rgéo competente;

70

Ideia Legislativa

Permitir a visualizagéo clara e acessivel das ideias rejeitadas,
destacando o motivo da ndo publicacdo para fins de
transparéncia;
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7

Ideia Legislativa

1 Garantlr que todas as funcnonalldades estejam dlspomvels em |

ambiente web, acessivel tanto por computadores quanto
dispositivos moveis.

72

Ideia Legislativa

Permitir o vinculo de uma proposigéo protocolada no sistema a
uma ideia legislativa para acompanhamento da tramitagéo da
proposi¢c&o no portal legislativo,

73

Ideia Legislativa

Permitir a configuragdo do namero minimo de apoiadores
necessarios para uma ideia legislativa, com base em 5% do
numero de eleitores do municipio;

74

Ideia Legislativa

Permitir a configuragéo do prazo, em dias Gteis, para que a ideia
alcance o namero minimo de apoiadores necessarios;

75

Ideia Legislativa

Permitir a vinculagdo de documentos complementares a ideia
legislativa;

76

Ideia Legislativa

Permitir a busca por palavras-chave e filtros de ideias (ex: por
status, tema, nimero de apoiadores).

77

Ideia Legislativa

Permitir a visualizagdo da justificativa de reprovagao da ideia,
exibindo o motivo da rejeicdo de forma clara, acessivel e
transparente ao cidadéo.

78

Ideia Legislativa

Permitir o cadastro de cidadaos interessados em submeter ou
apoiar ideias legislativas através do Painel do Cidadéo;

79

ldeia Legislativa

Exibir lista parcial de apoiadores de cada ideia, com nomes
abreviados e datas de apoio, garantindo anonimato e
seguranca;

80

Ideia Legislativa

Permitir que o cidaddo visualize e acompanhe as ideias
legislativas cadastradas por ele, com status atual da tramitagéo
e informagdes completas;

81

ldeia Legislativa

Permitir a submiss&o de nova ideia legislativa por meio de
formulario  eletrdbnico, com campos obrigatérios e
direcionamento automatico ao o6rgao responsavel para
avaliacao;

82

Ideia Legislativa

Permitir a exibicdo de um passo a passo explicativo sobre as
etapas percorridas por uma ideia legislativa desde o envio até a
finalizagao ou publicacao;

83

ldeia Legislativa

Disponibilizar se¢do de perguntas frequentes (FAQ) com
respostas as duvidas mais comuns sobre 0 uso da ferramenta;

84

Inteligéncia
Artificial

Gerar o resumo das matérias legislativas automaticamente
utilizando inteligéncia artificial e disponibilizar no website para
consulta do cidadao

85

Vereadores

Devera disponibilizar no portal legislativo as informagoes dos
parlamentares como nome completo, partido, email, biografia,
dentre outros, inclusive quantidade de proposicdes
apresentadas e um grafico informativo.
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! Geragao automatucakde boléilns de votagao nomlnal de reglstro

de presenca e de votag&o unificado (este, contendo o resumo

86
dos resultados de todos os documentos que foram votados na
Boletins sessdo plenaria),
Permitir que o moderador da sess&o opere a sessao plenaria
87 Moderador de [remotamente, através de um smartphone ou computador com
Sesséo acesso a internet através de um navegador web executando
todas as etapas da sesséao.
Permitir o cadastro de uma proposigéo verbal e colocar em
88 |Moderador de |leitura e/ou votacdo na sess&o, contendo nimero da matéria e
Sessdo numero de protocolo automaticamente;
Permitir, a qualquer momento durante a sessao, a inclusdo em
89 [Moderador de |pauta de documentos protocolados no sistema que ndo foram
Sessdo previamente inseridos.
Permitir que o moderador de sessao selecione, durante a etapa
90 Moderador de |de votacdo, quais parlamentares participardo da votagdo de um
Sessado documento em especifico contido na pauta, podendo selecionar
quem presidira a votagcéo do mesmo.
Permitir a realizagdo da leitura automatica em &udio dos
Moderador de N .
91 documentos da sess&o gerados pelo sistema, por voz
Sessdo =
eletrénica;
Permitir a definicdo de até 3 campainhas com disparo
Moderador de "
92 Sessio automatico durante a fala dos vereadores nas etapas de
discussdo durante a sessao plenaria;
Permitir que durante a sesséo plenaria o moderador tenha a
93 Moderador de |flexibilidade de executar as etapas da sessao fora da ordem pré-
Sessao fixada na pauta, podendo avangar e retroceder etapas a
qualquer momento;
94 Oradores Permitir a visualizacdo, através do terminal do parlamentar dos
Inscritos oradores inscritos nas etapas de discussao definidas na sessao.
Permitir que o moderador selecione um parlamentar como
Oradores
95 Inscritos Aparte durante a etapa de oradores. O aparteante devera ser
exibido no painel eletrénico juntamente com o orador principal.
Permitir que o moderador selecione um parlamentar como
Aparte durante a etapa de oradores. O aparteante devera ser
96 Oradores exibido com destaque em outra cor no painel eletrénico
Inscritos juntamente com o orador principal. Ao iniciar a contagem de
tempo do aparte, o tempo do orador principal devera ser
pausado automaticamente;
97 Oradores Permitir que o parlamentar se inscreva como orador em
Inscritos miuiltiplas etapas de discussdo durante a sessio.
98 Oradores Permitir a criagdo e configuracdo de multiplas etapas de
Inscritos discussdo em sessoes plendrias.
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Oradores

Permmr que 0 moderador da sessao libere o tempo restante

9 .
® Inscritos (nao utilizado) do parlamentar durante as etapas de discussao;
Painel
100 |Eletronico de
Votacado Permitir votagdo em lote de documentos na mesma sessao;
Painel
101 |Eletronico de  |Permitir identificar o tipo de votacao (aberta, simbdlica, secreta),
Votagédo quorum, e obrigatoriedade ou n&o do voto do presidente;
Painel
102 |Eletronico de |Possibilitar o langamento da votacéo das proposicdes de forma
Votagao manual pelo moderador de sessao;
Sistema devera ter integragdo automética com o Painel
Eletrénico de Votagdo disponibilizando automaticamente as
pautas cadastradas dentro do painel administrativo para a
103 execucdo de todas as etapas da sessdo, inclusive leitura e
Painel votagdo dos documentos, ndo havendo necessidade de
Eletrénico de  |qualquer tipo exportacdo de arquivos para outro tipo de
Votagao aplicacéo para a execugdo e exibicdo da sessdo nos painéis;
Painel Permitir o acesso a visualizagdo do painel de votacdo, para
104 |Eletronico de |acompanhamento ao vivo, em qualquer navegador web com
Votagao uso de internet;
Painel Permitir exibir, no painel de votagdo, qualquer texto definido
105 |Eletrébnicode |pelo usudrio (Ex.: “Reunido suspensa temporariamente”) e um
Votagao temporizador, a qualquer momento durante a sessao plenaria;
Painel Permitir a exibicdo no painel eletrénico de votacdo o texto
106 |Eletrénicode |completo de qualquer documento gerado pelo sistema e
Votagéo incluido em pauta;
Painel
107 |Eletrénico de |Permitir que os parlamentares e o moderador de sessdo opere
Votagao o sistema e o painel de votacao eletrénico remotamente;
Painel Permitir que os parlamentares tenham acesso aos seus
108 |Eletrénico de |dispositivos de votagdo eletronico através de smartphones,
Votagao tablets ou computadores com acesso a internet;
Permitir de forma automética, caso o presidente da sessdo ndo
109 Registro de registre a presencga, que o vice-presidente assuma a sesséo e
Presenga de inicio as atividades e, caso torne a ficar presente o
presidente, a acéo seja desfeita;
Permitir a renomeacdo e a reordenacido de cada etapa da
sessao has configuragdes do sistema, possibilitando ao usuario
Sesséo a customizagdo da sesséo habilitando e desabilitando fungdes
110 . ) o . . L o -
Plenaria como “permitir pedido de vista (incluindo exibigdo do solicitante

no painel eletrénico) na etapa de leitura, 12 votagao, 22 votacgéo,
32 votacao”, “permitir votar um documenta na etapa de leitura”,
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“pérmit‘i‘r pedido de dispensa "de intersticio”, perrh’itir inscrigé“o‘ h
no registro de presenga para discurso livre”, etc;

¥«

Permitir que o parlamentar se ausente e retorne a sesséo pelo
terminal eletronico. O sistema devera manter o registro de

Terminal do . . .
111 horarios em que o parlamentar se ausentou e inserir estes
Pariamentar . .
dados automaticamente no boletim de presenca como
"observacbes",
Permitir que o parlamentar, durante a leitura de documentos na
sesséo plenaria, solicite ao autor do documento a subscrigéo
112 Terminal do (ser inserido como apoiador) no mesmo. Caso o autor aceite o
Parlamentar pedido (ou permitir aceite automatico), o nome do parlamentar
solicitante devera ser inserido como assinante do mesmo no
rodapé do documento.
Permitir que os parlamentares participem da sessdo
remotamente através de um smartphone ou computador com
113 Terminal do acesso a internet, através de um navegador web, possibilitando
Parlamentar a realizacdo de todas as ag¢des dentro da sess&o como registro
de voto, registro de presenca, solicitar vista, inscrever-se como
orador, etc.
Permitir que o parlamentar solicite a dispensa de intersticio e
submeter o pedido a plenario. Caso o presidente da sessdo
aceite o pedido através de seu dispositivo e, se aprovado pelo
114 plenario, realizar outra votagdo na mesma sessdo do
documento o qual sofreu dispensa, mantendo muitiplos boletins
Terminal do de votagdo gerados do mesmo documento para a mesma
Parlamentar sesséo;
Ao realizar a votagdo de algum documento durante a sessdo
plenaria, o documento devera ser atualizado em tempo real no
= portal legislativo, exibindo como cada parlamentar votou, o
115 |Votacao . s . e o
boletim de votagdo ja assinado e o histérico de tramitacéo
atualizado, sem a necessidade da finalizagdo da reunido para
surtir tais efeitos.
116 Terminal do Permitir que o parlamentar cadastre sua digital por meio de um
Parlamentar dispositivo (tablet), acessando com sua conta do sistema.
. Permitir que o parlamentar acesse o terminal utilizando sua
Terminal do . . o .
117 biometria cadastrada, colocando sua digital e informando seu
Parlamentar
PIN de acesso.
118 Terminal do Permitir que o parlamentar registre sua presenga com sua
Parlamentar digital.
119 Terminal do Permitir que o parlamentar vote em um documento e se
Parlamentar identifique usando sua digital no momento da votagéo.
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Caso o} parlamentar tenha problemas com sua dlgltal seré

GEMI&

120 Terminal do disponibilizada a opgéo de utilizar o PIN de acesso para realizar
Parlamentar N .
essas fungdes, caso a digital falhe 3 vezes.
121 Gabinete do Permitir que o parlamentar consulte quantos votos ele recebeu
Parlamentar na eleigao.
. Permitir que o parlamentar consulte o resumo da eleigdo, com
Gabinete do . . .
122 os dados: namero de eleitores aptos, presentes, votos validos,
Parlamentar
votos em branco e nulos.
123 Gabinete do Permitir que o parlamentar consulte a porcentagem de votos
Parlamentar que ele recebeu em comparagéo com os outros candidatos.
. iti id
Gabinete do Permitir que o parlamentar consulte os votos por local de

124 Parlamentar votac&o, mostrando o local, quantos votos nominais ele recebeu
naquela secéo e a porcentagem de votos que recebeu.

_ Permitir que o parlamentar consulte os votos por secgo,
Gabinete do .
125 Parlamentar mostrando o local, quantos votos nominais ele recebeu naquela
secéo e a porcentagem de votos que recebeu.

126 |Gabinete do

Permitir que o parlamentar consulte os votos por zona,
mostrando o local, quantos votos nominais ele recebeu naquela

Parlamentar zona e a porcentagem de votos que recebeu.

5.8. Itens de Requisitos Funcionais

5.8.1. As especificagdes a seguir elencadas detalham o conjunto integral de requisitos
e funcionalidades que constituem o objeto desta contratacdo. A solugédo a ser
desenvolvida, implantada e mantida pela futura CONTRATADA devera atender, em
sua totalidade e de forma plenamente funcional, a todos os itens descritos neste topico
e no Termo de Referéncia.

5.8.2. Para fins de avaliagéo durante a Prova de Conceito, superada a Etapa 1 (Itens
Obrigatérios), a Comissao de Avaliagdo Técnica podera solicitar a licitante, a seu
exclusivo critério e a qualquer momento durante a sessao de demonstracgéo (Etapa 2),
a apresentagcdo e comprovagao pratica de quaisquer das funcionalidades listadas
abaixo.

5.8.2.1. A selegdo das funcionalidades a serem demonstradas nesta etapa sera
discricionaria e realizada pela Comiss@o com o objetivo de aferir, por amostragem, a
maturidade, a usabilidade e a aderéncia global da solug&o ofertada as necessidades

da entidade contratante.
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5.8.3. A incapacidade da licitante de demonstrar satisfatoriamente uma
funcionalidade requisitada pela Comissao nesta fase podera, a critério fundamentado
da mesma, enseja a reprovacdo da amostra e a consequente desclassificagdo da

proposta.

5.9.ITENS DE REQUISITOS FUNCIONAIS

CRONOGRAMA LEGISLATIVO

1 O sistema devera disponibilizar médulo de Agendas com comandos de topo para criar novo
registro, atualizar a listagem e definir a quantidade por pagina, mantendo navegacdo por
teclado e foco visivel.

2 O sistema devera oferecer campo de busca textual acima da grade para localizar
agendamentos por qualquer termo visivel.

3 O sistema devera apresentar tabela ordenavel com as colunas ID, Tema do agendamento,
Categoria da sessé@o, Data e hordrio e Localidade, exibindo indicadores de ordenacio
asc/desc.

4 O sistema devera prover menu de acbes por item (icone de trés pontos) contendo Visualizar,
Excluir e Editar, com confirmacgéo antes de exclusdes.

5 O sistema devera exibir, no rodapé, totalizacdo de registros mostrados e controles de
paginacgdo (avangar/voltar).

6 O sistema devera permitir inserir, alterar, salvar e desistir da edi¢do de uma agenda, com
botdes de Cancelar e Salvar no topo do formulario.

7 O sistema devera organizar o cadastro em abas — Informagdes e Anexos — preservando o
estado ao alternar.

8 Em Informagdes, o sistema devera disponibilizar:

Modalidade do encontro em lista suspensa pesquisavel.

Titulo do evento em campo de texto.

Data e horario com seletor de calendario e mascara adequada.

Localidade do evento em campo de texto.

Observagbes complementares em editor de texto rico (WYSIWYG) com
negrito/italico/sublinhado, expoente/subscrito, desfazer/refazer, links e visualizagdo do
codigo-fonte; o contelido devera ser salvo de forma sanitizada.

9 Em Anexos, o sistema devera permitir enviar, remover e baixar arquivos relacionados ao
agendamento, exibindo progresso e miniaturas quando aplicavel.

10 O sistema devera aplicar validagdes de consisténcia (ex.; formato de data/hora) e impedir
gravagao quando houver erros, exibindo mensagens claras sem perda do que foi digitado.
11 O sistema devera registrar trilha de auditoria (criagdo, edicdo, anexagdo, exclusdo) e
respeitar perfis/grupos de permissao para acoes de visualizar/editar/excluir.

12 O sistema devera atender a critérios de acessibilidade (rétulos compreensiveis, contraste
adequado, navegagao por tabulagéo e leitura por tecnologias assistivas).

DELIBERAGCOES DA PRESIDENCIA

13 O sistema devera disponibilizar menu do médulo de Atos/Expedientes Administrativos com
opcdes para abrir novo cadastro e consultar todos, acessiveis por teclado e leitor de tela.

Praga Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br



-
,

=" %= CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GE

RAIS®

14 O sistema devera apresentar botdes principais no topo (Voltar, Cancelar, Salvar), com
validacdo dos campos antes de gravar e confirmacéo para sair sem salvar.

15 O sistema devera organizar o cadastro em abas (Informagdes, imagens, Atos Vinculados,
Anexos), preservando o estado ao alternar.

16 O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar e desistir da edicdo do ato, mantendo
rascunho até a confirmacéo.

17 O sistema devera disponibilizar Tipo de Cadastro com alternancia para indicar documento
eletrénico (digital ou fisico).

18 O sistema devera disponibilizar Tipo de Ato em lista suspensa pesquisavel.

19 O sistema devera permitir usar modelo pré-definido (minuta/padréo) aplicavel ao contetido.

20 O sistema devera permitir vincular ao documento ja existente por selecio.

21 O sistema devera disponibilizar Regime de Tramitag&o (rito processual por prioridade) em
lista;

22 O sistema devera disponibilizar Origem do Documento em lista para indicar por qual entidade
deu origem ao ato;

23 O sistema devera disponibilizar Departamento (unidade responsavel) em listagem para
selecéo;

24 O sistema devera disponibilizar Situacdo/Status do Documento em listagem pesquisavel
para selecao;

25 O sistema devera disponibilizar Tipo de Autor (natureza do proponente) em listagem
pesquisavel para sele¢ao;

26 O sistema devera disponibilizar Signatdrios por botdo de selecdo muiltipla, abrindo janela
com pesquisa de usuarios, marcagéo por checkboxes € indicac&o de cargo/fungéo.

27 O sistema deverd disponibilizar Meio de localizagdo da agdo registrada por chave
liga/desliga;

28 O sistema devera disponibilizar Ementa (resumo) em campo de texto expandido.

29 O sistema devera disponibilizar Campos de assinaturas manuais com controle de visibilidade
(ex.: “Oculto™);

30 O sistema devera disponibilizar Conteido do Documento com editor de texto rico: estilos
(negrito/itélico/sublinhado), alinhamentos, listas, marcagdo, links, tabela, caracteres
especiais, limpar formatacéo, desfazer/refazer e visualizar cédigo-fonte; o HTML devera ser
salvo sanitizado.

31 O sistema devera disponibilizar Gerar Contetdo (IA) por botdo de agao para preenchimento
automatico, permitindo edi¢éo posterior.

32 O sistema devera disponibilizar, na aba Imagens, galeria para upload muitiplo com pré-
visualizagdo, reordenacdo e remogao.

33 O sistema devera disponibilizar, na aba Atos Vinculados, filiros de Data Inicial, Data Final,
Departamento (incluindo opgdo “Todos”) e Pesquisar documento, com botéo Adicionar e
area de listagem; secéo de Atos Fixos deve exibir vinculos permanentes.

34 O sistema devera disponibilizar, na aba Anexos, gestdo de Anexos Vinculados (enviar,
remover, baixar), informando que & necessario salvar o cadastro para habilitar o upload
quando aplicavel.

35 O sistema devera fornecer tela de consulta de atos com painel de filtros: Tipo de Ato, Origem,

Protocolado(s) (Todos/Sim/Nao), Fase, N°® Documento (com mascara), Data Inicial, Data
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Final, Tipo de Autor, além de campo de busca textual; incluir botao Filtrar, atualizar e Novo
Cadastro.

36 O sistema devera exibir tabela ordenavel com colunas: ID, Data, Documento (link com
protocolo), Prazo/Tramitacdo, Dep., Fase/Situagdo (com indicadores/badges), Autoria e
Acgdes.

37 O sistema devera disponibilizar menu de a¢des por item com Informagdes, Editar, Atualizar
situacao, Visualizar/Imprimir e Histérico de Tramitac&o; todas as a¢cdes devem ser acessiveis
por teclado e apresentar foco visivel.

38 O sistema devera permitir paginacdo e ajuste de quantidade por pagina, além de exibir
totalizagao de registros.

39 O sistema devera garantir que todo campo com icone “i” cinza em circulo possua legenda
de ajuda ao foco/passe do cursor.

40 O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho permita
limpar/zerar rapidamente o contelido selecionado.

41 O sistema deveré aplicar mascaras e validagdes em campos estruturados (datas/horas,
numeracéo), manter trilha de auditoria (criag&o, edi¢do, vinculos, anexos, alteracbes de
situagdo, impressao e exclusées) e respeitar perfis/grupos de permisséo.

42 O sistema devera observar acessibilidade (atalhos de teclado, rétulos ARIA, contraste
adequado) e fornecer ajuda contextual (icone “Ajuda” no topo) com orienta¢des do médulo.
GERENCIAMENTO DE ACESSO

43 O sistema devera disponibilizar painel de usuarios com titulo da secéo e breve instrugéo
(“cadastrar novos e consultar existentes”).

44 O sistema devera oferecer campo de busca global na parte superior da listagem para
localizar registros por texto livre.

45 O sistema devera disponibilizar botao de criagdo de novo registro (“+ Novo Cadastro”), com
destaque visual e acesso por teclado.

48 O sistema devera apresentar seletor de quantidade por pagina (ex.: 12) para controle de
paginacao.

47 O sistema devera exibir tabela de registros com cabegalhos ordenaveis por clique, mostrando
indicadores de ordenagéo ascendente/descendente.

48 O sistema devera exibir coluna de identificagdo numérica (ID) para referéncia do registro.

49 O sistema devera exibir coluna de avatar/foto, apresentando miniatura do perfil do usuério.

50 O sistema devera exibir coluna de nome do usuario, com rétulo secundario logo abaixo (ex.:
perfil, fun¢do ou grupo principal).

51 O sistema devera exibir coluna de e-mail de contato, com formatagéo padréo e validagéo no
cadastro.

52 O sistema devera exibir coluna de departamentos/vinculos com etiquetas (chips) em
destaque, permitindo leitura répida das associagbes do usudrio.

53 O sistema devera disponibilizar coluna de a¢ées com menu de contexto acionado por icone
de “trés pontos”, contendo ao menos as op¢des Visualizar e Editar.

54 O sistema devera assegurar que todas as agdes do menu de contexto sejam acessiveis por
teclado e possuam feedback visual ao foco.

55 O sistema devera exibir, ao final da grade, informativo de totalizagdo (“Mostrando X de Y

registros”) para transparéncia da paginacéo.
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56 O sistema devera oferecer controles de navegacado de paginas (avancar/voltar) préoximos ao
rodapé da listagem.

57 O sistema devera manter consisténcia visual dos rétulos (chips de departamentos, icones e
botdes) e contraste adequado para leitura.

58 O sistema devera registrar em auditoria as operagdes de inclusdo, alteracdo e consulta
realizadas a partir desta listagem.

59 O sistema devera prevenir exibicdo de dados sensiveis desnecessarios, limitando-se aos
campos visiveis na grade (ID, foto, nome, e-mail, departamentos e acgdes).

60 O sistema devera disponibilizar comandos de retorno, cancelamento e gravacdo do registro,
com validag&o antes de confirmar o salvamento.

61 O sistema devera permitir inserir, alterar, salvar e desistir da edicdo do cadastro do usuario.

62 O sistema devera possibilitar envio de imagem de perfil por usuario, com visualizagéo prévia
€ substituigao.

63 O sistema devera oferecer campo Nome completo para identificagdo civil do usuario.

64 O sistema devera oferecer campo CPF com mascara 000.000.000-00 e verificagéo do digito.

65 O sistema devera oferecer campo RG para documento de identidade.

66 O sistema devera oferecer Data de nascimento com seletor de calendario e méscara
dia/més/ano.

67 O sistema devera oferecer Telefone mével/WhatsApp com mascara de DDD e namero.

68 O sistema devera oferecer Identidade de género em lista de opgbes; quando houver “x”
vermelho, devera permitir limpar o valor selecionado.

69 O sistema devera oferecer Situagdo conjugal (estado civil) em lista de opgdes; quando
houver “x" vermelho, devera permitir limpar o valor selecionado.

70 O sistema devera oferecer Nivel educacional (escolaridade) em lista padronizada.

71 O sistema devera oferecer Ocupagéo/Profissdo com digitacdo e, quando aplicavel, auto
completar.

72 O sistema devera disponibilizar se¢&o de Credenciais de acesso contendo:
E-mail de acesso com validagdo de formato.
Login Gnico no sistema.
Nova senha e Confirmar senha com conferéncia de coincidéncia e op¢&o mostrar/ocultar.

73 O sistema devera disponibilizar se¢do de Enderego/Localizagdo contendo:

CEP (cédigo postal) com mascara.
Logradouro (rua/avenida).

Numero predial.

UF (unidade federativa).
Cidade/Municipio.

Bairro/Distrito.
Complemento/Referéncia.
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O sistema devera disponibilizar se¢do de Fungdo e Autorizacées contendo:
Cargo — quando houver icone “i” cinza em circulo, o campo deve exibir legenda de ajuda
(tooltip) com instru¢des de preenchimento.

Legenda da assinatura — quando houver icone “i" cinza, deve haver ajuda contextual ao
foco/passe do cursor.

Grupo de permissdes — lista de selegdo; quando houver icone “i’ cinza, deve conter texto
de ajuda; quando houver “x” vermelho, deve ser possivel limpar o valor informado.

Periodo de acesso inicial com seletor de data e hora; quando houver icone “i” cinza, deve
apresentar descricao de ajuda.

Periodo de acesso final com seletor de data e hora; quando houver icone “i" cinza, deve
apresentar descrigéo de ajuda.

Responder & Ouvidoria? em botdo de alternancia (toggle) com estados Sim/Nao; quando
houver icone “i” cinza, deve conter legenda de ajuda.

Criar Diarios? em botdo de alternancia (toggle) com estados Sim/N&o; quando houver icone
“I” cinza, deve conter legenda de ajuda.

75 O sistema devera disponibilizar Departamentos vinculados em campo de selegdo com
multiplos valores quando aplicavel.

76 O sistema devera disponibilizar Parlamentares vinculados (assessoria) em selegdo multipla
com exibic&o em etiquetas; cada vinculo deve poder ser removido por um “x” visivel e ndo
devem ser exibidos nomes pessoais no texto padréo deste requisito.

77 O sistema devera disponibilizar Setores dos Didrios em campo de escolha (lista suspensa).

78 O sistema devera garantir que todos os campos com icone “i” cinza em circulo exibam
legenda/ajuda para preenchimento.

79 O sistema devera garantir que todo campo que apresentar “x” em vermetho permita
limpar/zerar o contetido imediatamente.

80 O sistema devera aplicar mascaras e validagdes nos campos estruturados (CPF, telefone,
CEP, datas/horas) e sinalizar erros de forma acessivel.

81 O sistema devera registrar auditoria (inclusdes, alteragdes e autor do evento) para o cadastro
de usuarios
GRUPOS DE TRABALHO

82 O sistema devera disponibilizar um painel de registros de colegiados com pesquisa livre no
topo, permitindo filtrar rapidamente os itens exibidos.

83 O sistema devera apresentar listagem tabular com colunas: identificador, denominagéo do
colegiado, natureza (permanente/temporaria), ciclo legislativo vinculado, condigcéo
(ativa/inativa), atalho para integrantes e coluna de agdes.

84 O sistema devera permitir ordenagéo ascendente/descendente por coluna na listagem.

85 O sistema devera oferecer controle de paginagido com navegacio anterior/préxima e seletor
de quantidade de itens por pagina.

86 O sistema devera disponibilizar botdo de inclusio de novo registro a partir da listagem.

87 O sistema devera disponibilizar, em cada linha da listagem, menu de agdes com opcéo de
visualizar os dados do colegiado e opc¢ao de editar.

88 O sistema devera exibir, na coluna de integrantes, um atalho visual para acessar/gerenciar
membros do colegiado.

89 O sistema devera apresentar botao para atualizar/recarrregar a listagem.
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90 O sistema devera disponibilizar formulério de cadastro/edi¢do do colegiado com abas para
“Informacdes” e “Membros”.

91 O sistema devera permitir salvar o registro e cancelar a edi¢do a partir de botdes destacados
no topo da tela.

92 O sistema devera oferecer acéo “Voltar” para retornar a listagem sem efetivar alteragées.

93 O sistema devera prever, na aba de informagdes do colegiado, os seguintes campos:
Denominagao do colegiado (entrada de texto de uma linha).

Abreviagao (entrada de texto curta).

Abertura (campo de data com seletor de calendéario).

Encerramento previsto (campo de data com seletor de calendario).

Condigéo (seletor de opgdes); quando exibido o “x” em cor destacada no componente, o
campo devera possuir botdo de agéo para limpar o valor informado.

Ciclo legislativo (seletor de opg¢des); quando exibido o “X” em cor destacada no componente,
0 campo devera possuir botdo de agdo para limpar o valor informado.

Natureza do colegiado (seletor de opgdes); quando exibido o “x” em cor destacada no
componente, o campo devera possuir botio de agdo para limpar o valor informado.

Correio eletrénico (entrada de e-mail com validacédo de formato).

Contato telefénico (entrada com mascara para DDD e nimero).

Secretariado (entrada de texto).

Objetivo (area de texto expandida para descricéo livre).

94 O sistema devera validar campos obrigatérios antes do salvamento, destacando visualmente
os itens pendentes.

95 O sistema deverda manter mascaras e validagbes de formato para campos de data
(dd/mm/aaaa) e data/hora quando aplicavel.

96 O sistema devera permitir a visualizagdo somente-leitura do registro do colegiado,
apresentando os mesmos campos da edigdo bloqueados para alteragéo.

97 O sistema devera disponibilizar gerenciamento de integrantes do colegiado na aba
especifica, com grade de linhas dinamicas:

Campo Integrante (seletor de pessoa cadastrada).

Campo Funcéo (seletor de papéis como presidente, relator, membro, etc.).
Campo Inicio de designagéo (data/hora com seletor de calendario).
Campo Fim de designacgéo (data/hora com seletor de calendario).

Campo Vinculo ativo (seletor de situac&o).

Bot&o “+” para adicionar nova linha de integrante.

Botdo “~" para remover a linha selecionada.

08 O sistema devera permitir adicionar multiplos integrantes, cada um com suas datas e fungéo
especificas.

99 O sistema devera impedir sobreposicéo inconsistente de periodos para 0 mesmo integrante,
quando aplicavel pelas regras de negécio.

100 | O sistema devera respeitar o vinculo do colegiado ao ciclo legislativo selecionado ao
cadastrar integrantes.

101 | O sistema dever4 registrar, no histérico do colegiado, alteragées de condigao, natureza, ciclo
legislativo e composicdo (entrada, mudanca de fungéo e saida de integrantes), para fins de
auditoria.

102 | O sistema devera preservar a responsividade da interface, garantindo uso adequado em

diferentes resolucdes.
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j 103 | O sistema devera manter consisténcia visual de icones de calendario para selecio de datas,
de grupo para acesso aos integrantes e de menu para agdes contextuais.

104 | O sistema devera apresentar mensagens de confirmagao/sucesso e de erro de forma clara
apos operagdes de incluir, editar, salvar e cancelar.

ADMINISTRACAO DO SISTEMA

105 | O sistema devera oferecer um menu administrativo hierarquico e expansivel para
parametrizagdo geral, contemplando, no minimo, as seguintes dreas: Contas de Acesso,
Orgéo Legislativo, Administracido Executiva, Reunido Plenaria, Expedientes Legislativos
(com Tipos e Modelos pré-definidos), Atos Internos (com Tipos e Modelos pré-definidos),
Normativos (com Tipos), Correspondéncia Oficial (com Tipos, Modelos e Configuragéo),
Estado do Documento, Estruturas Organizacionais, Rubricas/Carimbos, Agremiagdes,
Avisos/Pop-ups, Prote¢ao de Dados, Sistema e Portal Publico.

106 | As listagens de cada area deverao permitir pesquisar por texto, ordenar por colunas, paginar
resultados, atualizar a visualizacdo e iniciar um novo registro por comando dedicado.

107 | Em todas as listagens devera existir menu de agdes por item com, no minimo, visualizar e
editar, podendo incluir exclusdo quando aplicavel, preservando confirmagao de seguranga.
108 | Atela de usudrios devera apresentar colunas com cédigo, imagem, nome, correio eletrénico,
setores vinculados, situagdo e agdes; cada vinculo setorial deverda ser exibido em
marcadores visuais (etiquetas).

109 | O cadastro de usuarios devera permitir: incluir, alterar, salvar e cancelar; carregar retrato do
usuario (upload com pré-visualizagao); registrar nome completo, documento fiscal,
| identificagdo civil, aniversario, contato via aplicativo, género, estado conjugal, escolaridade
e profissao.

110 | O sistema devera oferecer credenciais de acesso com campos de correio eletrénico,
identificador de login, nova senha e confirmagao.

111 | O médulo de endereco devera contemplar cédigo postal, logradouro, niimero, unidade da
federagao, municipio, bairro e complemento.

112 | O bloco "Cargo e PermissGes”’ devera permitir selecionar cargo/fungéo, legenda de
assinatura, grupo de permissdes, definir periodo de acesso inicial e final (com selecdo de
data e hora), alternar a possibifidade de responder a Quvidoria e habilitar criacdo de diarios;
quando houver um “i" cinza em circulo, o campo devera exibir legenda de ajuda para
preenchimento; quando houver um “x” em cor destacada, o campo devera incluir botéo de
acéo para limpar o valor informado.

113 | Devera ser possivel vincular departamentos ao usuario, relacionar parlamentares assistidos
(selecado multipla com etiquetas removiveis) e informar os setores responsaveis pelos diarios.
114 Todas as selecdes do tipo lista deverao aceitar limpeza rapida do valor quando apresentado
0 “x” em destaque, e exibir orientacdo contextual por “i’ cinza quando presente.

116 | O cadastro do Orgaos devera permitir: envio do brasdo (com visualizac&o), endereco
completo, endereco eletrénico do site, registro juridico da pessoa, cédigo de municipio (com
ajuda por “i" cinza), titulos superior/meiofinferior para compor cabecgalhos institucionais,
contato técnico (nome, e-mail e telefone).

116 | O modulo de periodo eleitoral devera disponibilizar chaves liga/desliga para ativar o periodo
e controlar a exibicdo de imagens, com texto explicativo e ajuda por “” cinza; os estados
desses controles deverdo ser persistidos.
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117

A funcionalidade “Grupos de Fung¢des” devera listar perfis existentes, com opgao de criar
novo, visualizar e editar, devera permitir informar a origem institucional, nome do perfil e
acionar “selecionar tudo”.

118

A configuragdo detalhada de um grupo de funcdes devera apresentar matriz de permissdes
por médulo do sistema (por exemplo: Solicitagdes, Expedientes Legislativos, Atendimento ao
Cidad&o, Normativos, Correspondéncia Oficial, Comissdes, Mesa Diretora, Portal Publico,
Diario Oficial, Ouvidoria, entre outros), possibilitando marcar capacidades de cadastrar,
editar, excluir, manipular e visualizar, além de op¢des especificas de cada médulo.

119

Na secédo de permissdes referentes ao portal e menus, deverd ser possivel
habilitar/desabilitar itens publicos (noticias, banners, paginas, midias, enquetes, consultas,
etc.) e o menu do Meio de localizagdo da agdo registrada, sempre com salvamento e
cancelamento explicitos.

120

O gerenciamento de Expedientes Legislativos devera permitir parametrizar tipos e criar
modelos padronizados, com possibilidade de nomes personalizados, selegdo miuiltipla de
origem, fases de tramitac&o e filtros por periodo e natureza do autor.

121

O gerenciamento de Atos Internos devera disponibilizar tipificagéo e modelos pré-definidos,
permitindo reutilizagdo em novas publicagtes.

122

O gerenciamento de Normativos devera possibilitar a criagéo de categorias para as normas
€ seu uso nos cadastros de documentos.

123

A area de Correspondéncia Oficial deverd conter: cadastro de tipos, modelos pré-definidos
e parametros gerais de emisséo.

124

O médulo de Estados do Documento deverd permitir cadastrar e manter situacdes de
documentos (p. ex., votacéo, aprovado, rejeitado, publicado, vetado, entre outras), definindo
rétulos e cores, quando existentes.

125

O cadastro de Departamentos devera permitir criar e manter setores internos que alimentam
vinculos de usuarios e fluxos.

126

O mébdulo de Rubricas/Carimbos devera permitir criar carimbo com titulo, data, selecéo de
modelo, editor de contelido com formatacao rica e area de pré-visualizagdo; os comandos
de salvar e cancelar deverao estar sempre visiveis.

127

O modulo de Agremiagdes devera permitir cadastrar partidos a serem utilizados em
cadastros de pessoas e 6rgdos internos.

128

O médulo de Avisos/Pop-ups devera permitir criar mensagens informativas a serem exibidas
no portal, com controle de ativacéo.

129

O mdédulo de Protegéo de Dados devera disponibilizar opgdes ligadas ao cumprimento legal,
incluindo controles que impactam exibigdo de contelido durante periodos sensiveis.

130

Todas as telas de edicdo deverdo manter barra superior com comandos de cancelar e salvar,
permanecendo fixos e acessiveis.

131

Em todos os campos de data devera haver seletor de calendario; em campos de periodo,
devera ser possivel informar data e hora.

132

Em todos os campos com selecdo multipla, os itens escolhidos deverdo ser apresentados
como etiquetas removiveis por agéo direta.

133

Em todos os cadastros devera ser garantida a navegacao por abas quando existirem secdes
(ex.: Informacgdes, Histérico, Membros), com validagdo independente por aba e salvamento
unico.

134

Devera existir controle de acesso por perfil para cada funcionalidade descrita, obedecendo
as permissodes definidas nos Grupos de Fungoes.
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135

O sistema devera registrar e respeitar o contexto de origem institucional do perfil (ex.
pertencente ao 6rgéo legislativo), refletindo isso nos médulos e menus liberados.

136

w=n

As telas deverao ser responsivas, com icones de ajuda (“i” em cinza) exibindo orientacbes
breves e campos com “X" destacado oferecendo limpeza de contetdo.

137

Todas as operagtes de inclusdo, alteragio e remog¢do deverdo gerar mensagens de retorno
claras ao usuario, bem como prevenir perdas acidentais de dados n&o salvos.

PAINEL INFORMATIVO

138

O sistema devera prover um Painel Principal com cartdes de atalho para médulos do produto,
apresentando icone, titulo e subtitulo, com clique que direcione para cada funcionalidade
correspondente.

139

O painel devera permitir personalizar a ordem e a visibilidade dos atalhos por perfil de acesso
(ex.: Fluxo legislativo, Proposigdes, Assinar/Tramitar, Atos administrativos, Comunicados
oficiais, Respostas a comunicados, Respostas a expedientes, Regras/Legislacao, Periodos
legislativos, Meio de localizagdo da acdo registrada, Representantes eleitos, Colegiados
tematicos, Diretoria da Casa, Reunibes plenarias, Registro de sessbes, Calendario, Banco
de imagens, Diario oficial, Cidadaos, Licitagdes, Ouvidoria, Gabinete parlamentar).

140

O painel devera exibir botdo de Dados em tempo real para ativar/desativar atualizacéo
automatica dos indicadores, com intervalo configuravel por administrador.

141

O painel devera dispor de campo de pesquisa global para filtrar atalhos e registros recentes;

quando existir icone “x" de destaque junto ao campo, devera haver agéo para limpar o.

conteudo digitado.

142

O painel devera contemplar botdo de recarregar (icone de atualizac&o) para forcar a
renovagdo manual das informagdes exibidas.

143

O cabecalho do painel devera suportar mensagem de boas-vindas parametrizavel e podera
mostrar/ocultar blocos de dados sensiveis conforme permisséao.

144

O sistema dever4 apresentar cartdo de “Ultimas sessdes” com a listagem cronolégica de
reunibes, exibindo situacdo por selo colorido (ex.: agendada, encerrada, em andamento).
Cada item devera abrir os detalhes da sessdo ao clique.

145

O sistema devera apresentar grafico de distribuicdo de documentos cadastrados no formato
pizza, com totalizador central e percentuais por categoria; devera oferecer tooltip ao passar
0 mouse e exportagao em imagem.

146

O sistema devera oferecer grafico de registro de presenga em barras horizontais, com
legendas, escala e rétulos; devera permitir filtro temporal (més/ano) e sele¢éo de intervalo.

147

O painel devera conter grafico de produgio legislativa em linha, distinguindo aprovagbes e
rejeicdes por legenda; devera permitir alternar séries, baixar imagem e copiar dados em CSV.

148

O painel devera exibir cartdo de “Ultimas matérias” com os itens mais recentes; ao selecionar
um item, o usuadrio devera ser levado para a ficha completa da proposigéo.

149

O painel devera disponibilizar coluna lateral com ranking de representantes (avatar e
contagem de proposigdes/atividades) e aba para ranking de matérias; cada avatar/linha
devera ser clicavel para abrir o respectivo perfil/relatorio.

150

Devera existir botdo para ocultar/mostrar indicadores rapidamente (“Ocultar dados”),
preservando a configuragao por usuario.

151

Todos os rotulos de secdo (ex.: Ultimas sessdes, Documentos cadastrados, Registro de
presenca, Produgdo legislativa, Ultimas matérias) deverfo ser parametrizaveis para
adequagéo ao vocabulario institucional.
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152

Em qualquer componente que apresente o icone “i’ cinza, 0 campo devera disponibilizar
legenda de ajuda contextual para orientar o preenchimento/uso.

183

Listagens do painel deverdo suportar paginagdo, ordenagdo por coluna e filtros béasicos
(periodo, status, origem, tipo), quando aplicavel ao bloco.

154

Os atalhos deverao respeitar controle de permissdes, exibindo somente médulos a que o
perfil do usuaric tem acesso; atalhos de funcionalidades futuras devem aparecer
desabilitados com indicag&o “em breve”.

158

Todos os cartdes/relatérios do painel deverao possuir data/hora da udltima atualizagéo e o
mesmo devera ser visivel quando os dados em tempo real estiverem desativados.

156

O painel devera ser responsivo, adaptando-se a diferentes resolucdes (deskiop, tablet e
mobile), preservando legibilidade dos graficos e acesso aos atalhos.

157

O sistema devera registrar telemetria de uso (cligues em atalhos, tempo de carregamento,
erros) para melhoria continua, respeitando LGPD.

158

Devera ser possivel configurar quais blocos (graficos, listas e rankings) s&o exibidos no
painel inicial por unidade/érgao e por usuario.

159

Os graficos deverdo oferecer acessibilidade: descrigdo alternativa, foco via teclado, contraste
adequado e leitura dos valores por tecnologia assistiva.

160

O painel devera permitir exportar os indicadores visiveis em formato PDF/CSV e compartithar
link com filtros aplicados (respeitando permissdes).

161

A pesquisa global e os atalhos deverao funcionar com atalhos de teclado configuraveis (ex
abrir busca, navegar entre cartbes).

162

O layout geral do painel devera seguir identidade visual configuravel, incluindo cores dos
selos de status, icones dos médulos e textos auxiliares.

163

Todos os componentes do painel devem operar com desempenho otimizado, mantendo
tempos de resposta adequados mesmo com grande volume de registros.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

164

O sistema devera disponibilizar médulo de Setores — Firmar/Encaminhar com lista principal
de documentos e arvore de filtros laterais por unidade organizacional, exibindo contadores
dinamicos e permitindo expandir/recolher e filtrar a grade ao clique.

165

Devera existir campo de busca textual no topo da lista, aplicando filtro instantaneo sobre
titulo, identificadores e movimentaces.

166

A grade devera permitir ordenagéo por colunas (identificador, cédigo de tramitagéo, dltima
situacéo, autoria), preservando o estado de ordenacgaoc até nova interagéo.

167

Cada linha devera exibir identificador, titulo do registro, rétulo curto do tramite (sigla), ultima
situagcdo com marcador de cor e data/hora, autor/responsavel com avatar e menu contextual
de acdes. As siglas de tramitagdo devem possuir tooltip explicativo ac passar o cursor e
legenda de cores disponivel.

168

O menu contextual por registro devera permitir; firmar digitaimente o documento; gerenciar
arquivos/relacionados; visualizar/gerar impressao; alterar o estado; consultar a linha do
tempo do tramite. A¢des potencialmente irreversiveis (p.ex. arquivar) devem exigir
confirmacéo.

169

A lista devera oferecer selegdo multipla por caixas de marcacéo e operagdes massivas
acionadas por botéo proéprio, incluindo: acusar recebimento; encaminhar; enviar ao setor de
registro; roteiro direto para plenario; registrar recebimento e/ou protocolo; arquivar. Apés a
execucdo em lote, apresentar resumo de sucesso/falha por item.

Praga Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003

Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br




oyl

.,‘:' e

170

Ao escolher firmar digitalmente, o sistema devera abrir janela de signatarios com pesquisa
rapida, foto/identificacdo, situacdo (pendente, assinado etc.) e agao para enviar solicitagéo
por e-mail ou aplicativo de mensagens, registrando data/hora do envio.

171

Ao escolher alterar o estado, o sistema devera exibir seletor de situagdes predefinidas
(etapas de votagdo; aprovado; rejeitado; prejudicado; publicado; substitutivo em
analise/aprovado; aguardando parecer; vetado, entre outras) e registrar a mudanga no
histérico.

172

O comando encaminhar devera abrir janela de tramitacéo contendo: bloco de informagdes
atuais do documento; se¢ao controle de tramite com data de envio (seletor de calendario),
prazo de permanéncia/saida, mensagem/objetivo; origem bloqueada para edicéo; destino
com seletor pesquisavel e rolagem; destinatarios com seletor e botdo para adicionar
multiplos; botéo de confirmagéo para efetivar o tramite.

173

O modulo devera possuir recurso de carimbo no(s) documento(s) com campos para titulo,
data (calendario), modelo (selecéo de padrao), editor de texto rico e area de pré-visualizagéo.
Deve aceitar tags dinamicas (p.ex., data do carimbo, titulo do documento) para
preenchimento automatico.

174

A linha do tempo de tramitagéo devera abrir em janela propria com pesquisa, ordenacao e
colunas data/hora, status e descricao (incluindo origem/destino), exibindo icone quando
houver anexos relacionados.

175

A lista devera disponibilizar botdo para recarregar registros e controle de paginagdo com
selecado de itens por pagina.

176

Devera haver botdo de ajuda contextual no topo da tela com instrugdes de uso.

177

Todos os calendarios devem aceitar selegdo grafica e digitagdo validada.

178

Quando existir botdo “x" destacado em seletores ou campos, o sistema devera oferecer ag&o
para limpar a selegao/contetido do campo.

179

Quando existir icone “i" cinza em circulo, 0 campo devera exibir legenda de ajuda para
orientar o preenchimento.

180

A fungdo de visualizagio/impressdo devera gerar saida compativel (ex.. PDF) contendo
cabegalho institucional e metadados do processo.

181

A opcéo registrar recebimento efou protocolo devera gravar numero e data de protocolo e
atualizar a situagéo correspondente.

182

A opgéo de roteiro direto para plenario devera pré-configurar destino e registrar
automaticamente a ocorréncia na linha do tempo.

183

As acgbes de anexos/relacionados deverdo permitir incluir, visualizar e baixar arquivos
associados ao registro.

184

Todos os didlogos deverao apresentar botdes de salvar (agéo primaria) e cancelar (ac&o
secundaria) e fechar, fechar a janela naoc devera gravar alteragbes sem confirmagéo
explicita.

185

O sistema devera manter auditoria completa (data/hora, usudrio, operagao, identificacdo do
registro) para: firmar, encaminhar, alterar estado, aplicar carimbo, protocolar, receber,
arquivar e operagdes em lote. '

186

As acdes de firmar, encaminhar, alterar estado, arquivar e aplicar carimbos deverao respeitar
perfis/papéis de acesso.

187

Ao enviar solicitagéo de assinatura ou efetivar tramite, deveréo ser disparadas notificagtes
aos envolvidos e a lista devera atualizar em tempo real.
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188

A interface devera ser responsiva, preservando a usabilidade em diferentes resolugdes e
tamanhos de tela.

189

O titulo do registro devera ser clicavel para abrir a visualizagdo detalhada, mantendo selecao
da linha por caixa de marcac¢ao independente desta acdo.

BOLETIM OFICIAL DO LEGISLATIVO

190

O sistema devera disponibilizar médulo de cadastro e consulta de edigdes do Diario Oficial
com barra de pesquisa textual, ordenagao pelas colunas da grade (identificador, nimero da
edicao, data e tipo de registro) e paginagéo, além de ag&o rapida para criar novo registro.

191

O sistema devera oferecer menu de a¢des por item com as opgdes visualizar, editar, excluir
e visualizar/imprimir 0 exemplar, respeitando perfis de permissdo e com confirmagéo antes
de operagtes destrutivas.

192

O sistema devera permitir inclusde de nova edigdo por meio de formulario com alternancia
do tipo de registro entre digitalizado e eletrénico, com possibilidade de publicagéo imediata
ou agendamento. Quando houver o icone “i' em cinza junto ao rétulo, o campo devera exibir

legenda de ajuda para orientar o preenchimento.

193

O sistema devera possibilitar anexar o arquivo do diario (no caso digitalizado), com validacéo
de formato e tamanho, armazenando metadados técnicos e permitindo pré-visualizagao
antes da publicacéo.

194

O sistema devera permitir geragao/registro eletrénico nativo da edicdo (modo eletrdnico),
inclusive programar a data de disponibilizagdo em calendario préprio e manter histérico de
versdes.

195

O sistema devera apresentar campos para data de publicacido (com seletor de calendario),
numerofidentificagao da edi¢cdo e anexagéo de arquivo; quando houver um “x” destacado
junto a seletores (ex.: modelo de titulo), o sistema devera incluir botéo de limpar para remover
rapidamente o contetido selecionado.

196

O sistema devera oferecer botbes Salvar e Cancelar claramente identificados em todas as
telas de criac&o/edicdo de edigdes.

197

O sistema devera permitir imprimir e baixar a edicdo publicada diretamente da listagem
administrativa e da pagina publica correspondente.

198

O sistema devera manter trilha de auditoria das operagdes (inclusao, alteragao, excluséo,
publicacdo e impressao), com data/hora, usuario responséavel e endereco IP.

199

O sistema devera permitir republicagao/correcdo de edigdes, preservando a edigao anterior
com marca d’agua “revogada” ou “substituida”, sem perda do histérico.

200

O sistema devera disponibilizar filtros avancados na consulta (periodo, palavra-chave e
nimero de edigd0), inclusive pesquisa combinada, retornando a lista de edicdes
encontradas.

201

O sistema devera permitir configurar o cabegalho institucional do Diario com: logotipo (upload
com pré-visualizagao), ativagdo do modelo padrao (com comutador; quando houver “i” cinza,
exibir legenda explicativa), titulo e subtitulo, modelo de composicao do titulo (seletor com
limpar selegdo por “x”), municipio, UF, endere¢co completo, telefone de contato, e-mail

institucional e CNPJ.

202

O sistema devera .permitir gerir departamentos/unidades relacionados ao Diério, com
listagem contendo sigla, nome, usuarios associados, status ativado/desativado, além de
acgbdes de visualizar, editar e desativar/ativar.

203

O sistema devera permitir vincular usuarios a departamentos para definir perfis de publicagéo
e fluxo de aprovacgéao, inclusive blogueando publicagdo por usuarios sem vinculo.
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204 | O sistema devera oferecer pagina publica do Diaric Oficial com seg¢éo Pesquisar no Diario
(filtros por numero da edigdo, periodo inicialffinal e palavra-chave), botdo de buscar e retorno

em lista; os campos com icone “i”’ deverao apresentar texto de ajuda.

205 | O sistema devera exibir na pagina publica o Didrio do Dia com visualizacdo integrada (leitor
de PDF/HTML), botdo de download, e chamada para assinar/receber notificagdes quando
novas edigdes forem publicadas (opt-in com confirmagao).

206 | O sistema devera apresentar na pagina publica o bloco Ultimos Diarios, listando as edicdes
recentes com atalho para download e abertura rapida.

207 | O sistema devera implementar mecanismo de consentimento de cookies conforme a Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei 13.709/2018), exibindo banner com opgbes de
aceitar e rejeitar e link para politica de privacidade.

208 | O sistema devera disponibilizar janela de autenticagdo e cadastro para cidaddos, para que
esses recebam atualizacdes em tempo real a medida que s&o incrementadas na pagina,
permitindo acesso com CPF, CNPJ ou e-mail e senha (com icone para exibir/ocultar),
recuperacéo de senha e cadastro de pessoa fisica ou juridica em fluxos separados.

209 | O sistema devera permitir assinar o Diario (inscrigdo em notificacdes) por e-mail efou outros
canais aceitos, possibilitando cancelamento de assinatura a quaiquer momento e gestéo do
consentimento, em conformidade com a LGPD.

210 | O sistema devera garantir acessibilidade nos elementos da pagina (navegacéo por teclado,
textos alternativos para imagens, contraste adequado e rétulos de campos), atendendo as
Diretrizes de Acessibilidade para Contetido Web (WCAG) e ao Decreto 9.296/2018 quando
aplicavel.

211 | O sistema deverd assegurar publicidade e transparéncia das publicagbes, atendendo ao
principio da publicidade (art. 37 da Constituicdo Federal) e as disposicbes da Lei de Acesso
a Informagao — LAI (Lei 12.527/2011) quanto a ampla divulgagao em sitio oficial.

212 | O sistema devera oferecer relatérios de publicagdes por periodo, tipo de cadastro e
departamento, exportaveis em formatos abertos (CSV/PDF) e com totalizadores.

213 | O sistema devera manter controle de status de publicagéo (rascunho, agendado, publicado,
despublicado), refletindo o estado atual na listagem e na pagina publica.

214 | O sistema devera permitir configuracéo de notificagdes automaticas ao publicar nova edicio
(e-mail, e quando disponivel, outros canais), com modelos de mensagem personalizaveis.

215 | O sistema devera suportar indexagédo e busca textual nas edicbes digitais (inclusive OCR
para arquivos digitalizados) para permitir pesquisa por palavras-chave no conteldo.

216 | O sistema devera disponibilizar links permanentes para cada edi¢&o, garantindo integridade
e perenidade dos enderecos publicos.

217 | O sistema devera possibilitar controle de acesso por perfis (ex.: administrador do didrio,
editor, revisor e leitor), vinculados a grupos de fungdes do sistema central.

218 | O sistema deverd manter tempo de guarda minimo configuravel para os arquivos, com
backup automatico e restauracdo quando necessario.

219 | O sistema devera fornecer registro de tamanho e formato do arquivo publicado e validar a
integridade do upload antes de liberar a publicacio.

220 | O sistema devera exibir componentes de calendario onde houver datas, com seleg&o por
interface; quando existir “x” em campos com selegdo, devera haver botdo de limpar o valor
para facilitar a corregéo.

221 | O sistema devera permitir abrir a pagina publica do Diario a partir do menu administrativo
Visitar Pagina, facilitando a conferéncia do contetdo publicado.
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ACERVO DE IMAGENS

222 | O sistema devera disponibilizar médulo de Galeria (imagens/videos) com comandos de topo
para criar novo item, atualizar a listagem e definir a quantidade por pagina, mantendo
navegacgao por teclado e foco visivel.

223 | O sistema devera oferecer campo de pesquisa textual acima da grade para localizar itens
por qualquer termo visivel.

224 | O sistema devera apresentar tabela ordenavel com as colunas ldentificador, Data e hora,
Localizacdo, Tema/assunto e Numero de acessos, exibindo indicadores de ordenacgéo
ascendente/descendente.

225 | O sistema devera prover menu de agdes por registro (icone de trés pontos) contendo Ver
detalhes, Excluir (com confirmagao) e Editar, todas acessiveis por teclado.

226 | O sistema devera exibir, no rodapé, totalizac&o de itens mostrados e controles de paginacéo
(avancarivoltar).

227 | O sistema devera permitir inserir, alterar, salvar e desistir da edigdo de um item da galeria,
exibindo botbes Cancelar e Salvar no topo do formulario e mantendo rascunho até a
confirmacgao.

228 | O sistema devera organizar o cadastro nas secbes Informacbes e Acervo de midia,
preservando o estado ao alternar.

229 | Em Informacdes, o sistema devera disponibilizar:

Imagem de capa com upload (pré-visualizagao e substituico).

Nome do item em campo de texto.

Data/hora de publicagéo com seletor de calendario e mascara apropriada.

Local do registro em campo de texto.

Resumo descritivo em editor de texto rico (WY SIWYG) com negrito/italico/sublinhado, links,
desfazer/refazer, subscrito/expoente e visualizagdo do cédigo-fonte; o contelido devera ser
salvo sanitizado contra scripts.

230 | Em Acervo de midia, o sistema devera permitir enviar multiplas imagens e/ou videos, com
pré-visualizagéo, remogao individual, barra de progresso e, quando aplicavel, reordenacéo;
os formatos e tamanhos maximos deverdo ser parametrizéveis pela Administragao.

231 | O sistema devera apresentar tela de visualizagdo do item com metadados em modo somente
leitura (capa, nome, data/hora, local, descrigiao e galeria) e botdo para editar.

232 | O sistema devera atualizar e exibir a contagem de visualizagdes do item na listagem, de
forma consistente com a politica de privacidade.

233 | O sistema devera aplicar validagdes de consisténcia (ex.: data/hora validas, formatos de
arquivo permitidos), impedir gravagcdo com erros e exibir mensagens claras sem perda do
que foi digitado.

234 | O sistema devera manter trilha de auditoria (criag3o, edicdo, upload, excluso, visualizacdo)
com usuario e data/hora, e respeitar perfis/grupos de permissao para visualizar/editar/excluir.

235 | O sistema devera atender a critérios de acessibilidade (rétulos compreensiveis, contraste
adequado, navegagéao por tabulagéo, textos alternativos para imagens).

236 | O sistema devera garantir que todo campo com icone “i” cinza em circulo possua legenda

de ajuda para preenchimento (tooltip exibida ao foco/passe do cursor).

237 | O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho inclua bot&o de
acao para limpar o valor informado de forma imediata.

ACOMPANHAMENTO DE PROPOSIGOES
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238 | O sistema devera disponibilizar o médulo Meio de localizag&o da acfo registrada, com painel
composto por mapa interativo e lista lateral de proposi¢des, mantendo navegagao por teclado
e foco visivel.

239 | O sistema devera exibir aviso informativo destacando que somente serdo mostrados, no
mapa, os registros que possuam endereco georreferenciado.

240 | O sistema devera oferecer campo de busca por palavras acima da visualizac&o para localizar
itens por titulo, resumo ou outros metadados visiveis.

241 | O sistema devera oferecer entrada de endereco (rua, CEP, cidade etc.) para centralizar o
mapa e filtrar os resultados por localizag¢ao, utilizando servigo de geocodificagéo.

242 | O sistema devera prover seletor de quantidade por pagina e paginacéo na lista lateral, com
indicadores de pagina atual e total de paginas.

243 | O sistema devera apresentar lista lateral de proposicdes (colapsavel/expansivel) com
cartdes contendo: titulo resumido, breve descri¢do, proponente e registro temporal; cada
cartdo devera ser clicavel para centralizar o respectivo ponto no mapa e abrir detalhes do
documento.

244 | O sistema devera exibir, na base da lista, contador de resultados (ex.: “Mostrando X de Y
registros”).

245 | O sistema devera representar cada registro no mapa por marcadores;, ac acionar um
marcador, o sistema devera destacar o item correspondente na lista e disponibilizar atalho
para visualizar o documento.

246 | O sistema devera permitir zoom, arrastar e recentrar o0 mapa, com atualizag&o dinamica da
lista conforme a area visualizada, quando configurado.

247 | O sistema devera permitir filtro temporal/local do mapa quando acionados controles proprios
(ex.: seletor de data e hora local).

248 | O sistema deverd registrar em auditoria as interagbes relevantes (pesquisas, filtros
aplicados, abertura de itens) com usuario, data/hora e origem de acesso.

249 | O sistema devera atender a requisitos de acessibilidade (rétulos claros, contraste adequado,
leitura por tecnologias assistivas, atalhos de teclado).

250 | O sistema devera garantir que todo campo que apresentar um icone ‘i’ cinza em circulo
possua legenda de ajuda para preenchimento (tooltip acessivel ao foco ou passar do cursor).

251 | O sistema devera garantir que todo campo que exiba um “x” em vermelho inclua botio de
acéo para limpar imediatamente o valor informado.

MANDATO PARLAMENTAR

252 | O sistema devera disponibilizar médulo de gestdo de Legislaturas, com listagem, criagéo,
consulta e edicdo de registros.

253 | Alistagem devera possuir campo de pesquisa livre no topo para filtrar por texto em qualquer
coluna.

254 | A listagem devera permitir definir a quantidade de itens por pagina, com paginagdo e
indicador da pagina atual.

255 | A listagem devera oferecer botdo de atualizagdo do grid e agdo "Novo Cadastro” para
abertura do formulario de inclusio.

256 | As colunas minimas exibidas na listagem deverdo ser ID, Exercicio (Ano), Periodo e
Recessos, além da coluna de Operagdes.

257 | As colunas da listagem deverdo suportar ordenagao asc/desc por clique no cabegalho.
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258 | Cada linha devera disponibilizar menu de agdes com, no minimo, “Informagdes/Detalhes”
(visualizacdo somente leitura) e “Editar/Alterar”.

259 | A tela de visualizag8o devera exibir, em modo somente leitura, os campos principais e a
relacéo de recessos vinculados, com botéo “Editar” e agdo “Voltar”.

| 260 | O formulario de incluséo/edicdo devera apresentar se¢do Informagdes/Dados contendo, no
minimo, os seguintes campos e comportamentos:

Numero da Legislatura: entrada curta, obrigatéria, com mascara/validagdo numérica e
verificacdo de unicidade em conjunto com o Exercicio.

Exercicio: seletor (combo) obrigatério. Quando houver icone "x" em cor destacada no
componente, o sistema devera incluir agdo para limpar o valor selecionado.

Data de Inicio: seletor de data com icone de calendario; obrigatério; validacdo para ser
anterior & data de término.

Data de Término: seletor de data com icone de calendério; obrigatério; validacdo para ser
posterior a data de inicio.

Em todos os campos que exibirem um “i” em circulo cinza, o sistema devera apresentar
legenda de ajuda contextual explicando o objetivo do campo e exemplos de preenchimento.
261 | O formulario devera conter a se¢d0 Recessos (Periodos de Pausa) em formato de
grade/linhas repetiveis, com os campos:

Descrigcdo/Resumo (texto curto).

Data Inicial (data e hora).

Data Final (data e hora).

A grade de recessos devera permitir adicionar e remover linhas por meio de botbes “+” e “—
", validando obrigatoriamente Data Inicial < Data Final e impedindo sobreposico de
intervalos dentro da mesma legislatura.

Ao existir icone “x" nos campos da grade (quando aplicavel), o sistema devera oferecer agéo
para limpar o contelido informado na célula/linha.

262 | O sistema devera disponibilizar os botdes “Salvar/Gravar” e “Cancelar” no topo da tela de
cadastro/edicao.

263 | Ao salvar, o sistema devera validar obrigatérios, apresentar retorno de sucessol/erro e
retornar a listagem mantendo os filtros/pagina usados.

264 | Ao cancelar, quando houver alteracées n&o salvas, o sistema devera solicitar confirmacgao
de descarte.

265 | Regras e automatismos da listagem:

A coluna Perfodo devera ser calculada automaticamente a partir das datas informadas (Inicio
a Fim).

A coluna Recessos devera exibir a quantidade de periodos cadastrados para a legislatura,
preferencialmente com indicador visual.

Devera ser possivel acessar os detalhes de um registro diretamente pela ac&o de contexto
na linha.

266 | Requisitos gerais:

Prevenir duplicidade do par Numero da Legislatura + Exercicio.

Registrar trilha de auditoria (usuario, data e hora) para inclusfes e alteragdes.

Interfaces devem ser responsivas e atender a critérios basicos de acessibilidade (foco visivel,
navegacao por teclado e textos de ajuda).

Mensagens de validac&o devem ser claras e orientativas, citando o campo e a causa do erro
(ex.: periodo de recesso sobreposto, data final anterior & inicial, campos obrigatérios).
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PROJETOS E PROPOSTAS

267 | O sistema devera disponibilizar botdes principais de navegacdo e acdo (Voltar, Cancelar,
Salvar) visiveis no topo, com validac&o antes de confirmar o salvamento.

268 | O sistema devera permitir inserir, alterar, gravar e desistir da edicdo de uma matéria/ato
legislativo, mantendo rascunho até a conclusao.

269 | O sistema devera organizar a tela por abas (Informacgbes, Imagens, Atos Vinculados,
Anexos), preservando o estado ao alternar.

270 | O sistema devera ofertar Tipo de Cadastro com alternancia para definir se o registro é
eletrénico (documento digital).

271 | O sistema devera ofertar Tipo de Matéria (classe da proposicéo) em lista suspensa com
busca.

272 | O sistema devera ofertar Vincular ao Documento para associagéo a documento previamente
existente.

273 | O sistema deverd ofertar Usar Modelo Pré-Definido para aplicacdo de minutas/padres.

274 | O sistema devera ofertar Regime de Tramitagao (rito processual) em lista; quando houver “x”
vermeiho, o campo devera permitir limpar a selecéo.

275 | O sistema devera ofertar Quérum (exigéncia de votagdo) em lista de opgdes.

276 | O sistema devera ofertar Origem do Documento (fonte de iniciativa) em lista; quando houver
‘" vermelho, o campo devera permitir limpar a selegdo.

277 | O sistema devera ofertar Departamento (unidade/setor responsavel) em lista; quando houver

[1Ige)]

x" vermelho, o campo devera permitir limpar a selegao.

278 | O sistema devera ofertar Tipo de Autor (natureza do proponente) em lista pesquisavel.

279 | O sistema devera ofertar Signatarios (subscritores) por botZo de selegdo mudiltipla, com
pesquisa, inclusdo/remocéao e ordenacao.

280 | O sistema deverd ofertar Situagdo do Documento (estado da proposta) em lista; quando

houver icone “i” cinza, o campo devera exibir legenda de ajuda (tooltip) com instrugdes.

281 | O sistema devera ofertar Vincular Ideia Legislativa Aprovada para associacio a ideias

[

cidadés; quando houver icone “I’ cinza, apresentar legenda de ajuda.

282 | O sistema devera ofertar Meio de localizagdo da acdo registrada por chave liga/desliga;
quando houver icone “i" cinza, apresentar legenda de ajuda.

283 | O sistema devera ofertar Ementa (resumo) em campo de texto expandido.

284 | O sistema devera ofertar Campos de assinaturas manuais com controle de visibilidade (ex.:

Oculto); quando houver icone “i’ cinza, apresentar legenda de ajuda.

285 | O sistema devera ofertar Contetido do Documento com editor de texto rico (WYSIWYG):
negritofitalico/sublinhado, alinhamentos, listas, marcacdes, links, tabela, caracteres
especiais, limpar formatacéo, desfazer/refazer e visualizagdo do cédigo-fonte; o contetido
deve ser salvo de forma sanitizada.

286 | O sistema devera disponibilizar Gerar Contetido (IA) por botéo de ac&o para preenchimento
automatizado do contelido, respeitando parametros e revisdes manuais.

287 | O sistema devera disponibilizar, na aba Imagens, galeria de imagens para upload mltiplo,
pré-visualizagado, remogéo e reordenagéo.

288 | O sistema devera disponibilizar, na aba Atos Vinculados, filtros de Data Inicial, Data Final,
Departamento e Pesquisar documento, com botdo Adicionar para vinculagdo; area de
listagem deve exibir os vinculados e se¢éo de Atos Fixos.
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O sistema devera disponibilizar, na aba Anexos, gestdo de Anexos Vinculados, permitindo
enviar/remover/baixar arquivos; quando o registro ainda ndo tiver sido salvo, devera informar
que é necessario salvar para habilitar o upload.

290

O sistema devera apresentar tela de listagem de matérias legisiativas com filtros avangados:
Protocolado(s), N° Matéria (com mascara), Tipo de Matéria, Origem, Fase, Data Inicial, Data
Final, Tipo de Autor, além de campo de busca textual por ementa, data, nimero ou autor;
botao Filtrar, recarregar e Novo Cadastro.

291

O sistema devera exibir tabela com colunas ordenaveis (ID, Data de Cadastro, Matéria com
ementa e protocolo, Prazo/Tramitagéo, Dep., Fase/Situagdo com indicadores, Autoria,
Acbes).

292

O sistema devera disponibilizar, no menu de Agdes por item, as opgdes Visualizar, Editar,
Excluir, Atualizar situagéo, Visualizar/imprimir e Historico de Tramitac&o, todas acessiveis
por teclado, com foco visivel e confirmagéo para operagdes criticas.

293

O sistema devera permitir paginar os resultados e ajustar a quantidade por pégina.

294

O sistema devera garantir que todo campo que apresente um icone “i' cinza em circulo exiba
legenda/ajuda para preenchimento ao foco ou passar do cursor.

295

O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho permita

limpar/zerar rapidamente o contelido selecionado.

206

O sistema devera manter trilha de auditoria (criagdo, edigéo, vinculagdes, anexos, alteragbes
de situagdo, exclusdes e impressdes), controlar permissdes por grupos/perfis, aplicar
mascaras e validacSes (n® formatados e datas/horas), e atender a requisitos de
acessibilidade (navegacgéo por teclado, rétulos claros e contraste adequado).

PRESIDENCIA E SECRETARIADO

297

O sistema devera disponibilizar médulo para gestdo do 6rgao diretivo, com opcgdes de
cadastro e consulta geral e de registro de equipes concorrentes, acessiveis por menu lateral.

208

A listagem de érgdos devera oferecer busca textual, agdo de atualizagdo de dados, botao
para novo registro, sele¢éo de quantidade por pagina e paginagao.

299

A grade de resultados devera exibir, no minimo: identificador, data de abertura, previsdo de
encerramento, mandato, atalho para integrantes (com indicador de quantidade), condicéo e
menu de agdes.

300

O menu de agdes por item devera permitir visualizar as informagbes completas e executar a
edicado do cadastro.

301

O cadastro do 6rgao diretivo devera permitir incluir, editar, salvar e cancelar a edicéo do
registro a qualquer momento.

302

Na aba de informagdes gerais, o sistema devera disponibilizar campos com seletores de
calendario para data de abertura, previsdo de encerramento e data do pleito.

303

O campo de condi¢do devera ser do tipo selegéo, contemplando estados operacionais (por
exemplo, ativo, desligado, suspenso, afastado), e deverd permitir alteragio segura sem
recarregar a pagina.

304

O campo de mandato devera ser do tipo selecdo com pesquisa interna, possibilitando
vincular o érgéo ao periodo legislativo correspondente.

305

Em campos de sele¢éo que exibem um “x” destacado, o sistema devera incluir botéo de ag&o
para permitir limpar o registro informado no campo.

306

Devera existir campo proprio para correio eletrénico com validagéo de formato e campo para
telefone com mascara de digitagao.
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307

O formulério devera possuir campo de texto para referéncia da secretaria responsavel.

308

A aba de integrantes devera operar em formato de linhas repetiveis, contendo para cada
linha: membro (selec&o), funcéo (selecéo), data de nomeacgéo (com seletor de calendario e
horario), data de exoneragao (com seletor de calendario e horario) e condigao (selegio).

309

A aba de integrantes devera disponibilizar botées para adicionar novas linhas e remover
linhas existentes, mantendo a numeragéo e a consisténcia do conjunto.

310

A listagem de integrantes na coluna da grade devera apresentar atalho visual para consulta
rapida dos participantes vinculados ao ¢rgao.

311

Na tela de criac&o de novo 6rgao, os mesmos campos e comportamentos da edigao deverao
estar disponiveis, inclusive salvar e cancelar.

312

Para o cadastro de equipes concorrentes, a lista devera oferecer busca textual, paginagao e
botdo para novo registro, exibindo colunas minimas de identificador, data de criagao,
denominacéo da equipe, mandato, periodo e integrantes, além do menu de agoes.

313

O formulério de equipes concorrentes devera disponibilizar campos para denominagéo da
equipe, ano de comego, ano de fim e mandato (selegio).

314

O formulario de equipes concorrentes devera permitir vincular integrantes por linhas
repetiveis, contendo, para cada integrante, selegdo do membro, funcdo e condi¢do, com
botdes para adicionar e remover linhas.

315

Todos os campos com icone de informac&o (i) em cor cinza deverdo apresentar legenda de
ajuda para preenchimento ao foco do usuario ou ao passar o cursor.

316

Os botdes principais “Salvar’ e “Cancelar’ deverdo estar sempre visiveis nas telas de
cadastro e edi¢do, preservando o estado do formulario.

317

Controles de ordenag&o por coluna deveréo estar disponiveis nas grades, mantendo setas
de indicagao do sentido de ordenacgéo.

318

O seletor de quantidade de registros por pagina devera permitir alterar o volume exibido sem
perda de filtros aplicados.

319

O sistema devera impedir gravagdo com formatos invalidos em datas, horarios, e-mail e
telefone, apresentando mensagens claras de validagao.

320

Todas as telas deverdo manter consisténcia visual de abas (informagées e integrantes), com
realce da aba ativa e preservacéo dos dados nao salvos ao navegar entre abas até a
confirmacéo pelo usuario.

321

As operagdes de inclusao, alteragéo e exclusido de integrantes e de equipes deverao refletir-
se imediatamente na listagem do 6rgdo e no atalho de integrantes, sem necessidade de
recarregar manualmente a pagina.

ACERVO JURIDICO

322

O sistema devera disponibilizar o médulo para cadastro de Normas Juridicas com atalhos de
navegagao para criar sancdo, consultar normas e consultar promulgagdes, mantendo
controle de acesso por perfis.

323

O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar e cancelar o registro de uma norma, com
botées Cancelar e Salvar visiveis no topo do formulario e preservagéo do rascunho até a
confirmagéo.

324

O sistema devera organizar o cadastro em abas: Informacdes, Atos vinculados e Anexos,
preservando o que foi digitado ao alternar entre elas.
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325 | Em Informacgdes, o sistema devera disponibilizar os seguintes controles superiores a cada
campo:

Modalidade de registro com opgé&o de eletrdnico ou digitalizado, acionada por chave
liga/desliga.

Categoria da norma em lista suspensa pesquisavel.

Documento de origem para vinculacio a matéria que deu origem, com busca assistida.
Enquadramento regimental em lista suspensa.

Identificador da norma em campo numérico com mascara.

Registro de protocolo com seletor de data/hora.

Publicagido com seletor de data/hora.

Data do ato com calendario.

Orgao de divulgagéo (ex.: diario oficial) em campo de texto.

Status processual em lista suspensa.

Poder de origem com componente de selegao;

Natureza da autoria em lista suspensa.

Selecionar signatarios por bot&o dedicado que abre janela de escolha com pesquisa por
usuario, exibicdo de foto/cargo e marcagéo muiltipla.

Ambito federativo com opgéo de limpar por “x” em cor destacada (requisito: botao para limpar
0 registro).

Indicador de vigéncia com opgéo de limpar por “x” em cor destacada (requisito: bot&o para
limpar o registro).

Unidade administrativa (departamento) com lista suspensa e "X’ para limpeza (requisito:
bot&o para limpar o registro).

Situacao da norma (em vigor, revogada etc.) com lista suspensa e “x” para limpeza (requisito:
bot&o para limpar o registro).

326 | Em Texto Original, o sistema devera exibir bloco informativo de Ajuda; quando houver icone
‘" cinza em circulo, o campo correspondente devera possuir legenda de orientacéo para
preenchimento (tooltip acessivel ao foco/ponteiro).

Resumo (Ementa) com editor de texto rico (negrito, italico, sublinhado, listas, hiperlink,
desfazer/refazer, expoente/subscrito e visualizag@o de codigo-fonte); o contetdo devera ser
salvo sanitizado contra scripts.

Introducdo (Preédmbulo) com o mesmo editor e recursos.

Campos de assinaturas manuais com chave de visibilidade e icone
legenda de orientagéo).

Corpo da norma com editor avangado (alinhamentos, listas, citagéo, tabela/grade quando
disponivel, links e visdo de codigo), suportando colagem limpa e contagem minima de
caracteres configuravel.

i” de ajuda (requisito:

327 | Quando a modalidade selecionada for digitalizado (documento fisico), o sistema devera
apresentar o botdo Anexar arquivo, permitindo selecionar, substituir, remover e baixar o
arquivo principal, com verificacao de formato/tamanho e barra de progresso.

328 | Na aba Atos vinculados, o sistema devera oferecer:

Filtros de periodo (inicial e final), filtro por unidade e campo de pesquisa por documento.
Bot&o Adicionar que abre painel de selegdo com marcacio multipla, opcbes Selecionar
todos/Deselecionar todos e indicadores de origem e status; ao confirmar, os documentos
deverdo ser associados a norma.

A possibilidade de desvincular documentos ja associados.
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329 | Naaba Anexos, o sistema devera permitir upload de anexos complementares apés o primeiro
salvamento do cadastro, com pré-visualizacdo quando aplicavel, remogéo individual,
renomeacao e download.

330 | O sistema devera validar formatos de data/hora e obrigatoriedades, impedindo a gravacgao
com erro e exibindo mensagens claras sem perda do contetdo digitado.

331 | O sistema devera registrar trilha de auditoria (criagdo, edigdo, vinculagdo de atos,
upload/download/excluséo de arquivos, alteragbes de status) com usuario, data e hora.

332 | O sistema devera atender a requisitos de acessibilidade (rétulos claros, contraste adequado,
navegacéo por teclado, leitura por tecnologias assistivas).

333 | Em todas as areas do médulo, qualquer campo que exiba um “x” em vermelho devera conter
botéo de ac&o para limpar imediatamente o valor informado.

334 | Em todas as areas do moédulo, qualquer campo com icone “i” cinza em circulo devera
apresentar legenda de ajuda para preenchimento, acionavel por foco de teclado ou ponteiro.

COMUNICAGCOES OFICIAIS

335 | O sistema devera disponibilizar médulo para gestao de Oficios, com tela de listagem, filtros,
paginacdo, agdes contextuais e formulério de cadastro/edicdo com abas tematicas
(Informagdes, Imagens, Atos Relacionados e Anexos).

336 | A listagem devera permitir pesquisa rapida por texto, atualizacdo da grid, selecdo da
quantidade de itens por pagina, pagina¢do e ordenagdo por colunas (ID, Documento,
Unidade Organizacional, Autoria, Fase/Status e A¢Bes).

337 | Na coluna de Agdes devera haver menu contextual (botdo de trés pontos) para, no minimo,
visualizar, alterar, excluir e atualizar situag&o/impressao do registro.

338 | O formulario devera conter a secdo Informagdes com os' seguintes controles e
comportamentos:

Confidencialidade: seletor tipo chave (on/off) para indicar se o oficio ¢ sigiloso.

Modalidade de Registro: opgéo entre registro eletrénico ou digitalizado (documento fisico).
Ao escolher digitalizado, exibir o bloco Incluir Arquivo com botéo “Escolher arquivo”.
Classificagéo do Documento: lista suspensa para selecionar a categoria do oficio.
Identificador do Documento: campo para o nimero do documento.

Data de Emiss&o: campo de data com seletor de calendario; quando houver o icone “|” em
cinza, o campo deve exibir legenda de ajuda para preenchimento.

Data de Protocolo: campo de data/hora com seletor; quando houver o icone “i' em ¢inza, o
campo deve exibir legenda de ajuda para preenchimento.

Origem: lista suspensa; quando houver o ‘X" destacado ao lado, o sistema devera incluir
botéo de aco para limpar o registro informado no campo.

Categoria do Autor: lista suspensa para definir o tipo de autoria.

Unidade Organizacional: seletor de departamento; quando houver o “x” destacado ao lado,
o sistema devera incluir botdo de agéo para limpar o registro informado no campo.

Status do Documento: lista suspensa para situag&o atual; quando houver o icone “i* em
cinza, o campo deve exibir legenda de ajuda para preenchimento.

Modelo Padronizado: seletor para aplicagdo de modelo pré-definido.

Assinantes: botdo Selecionar que abre janela para escolha de usudrios signatarios com
indicagao de cargo/funcéo.

Linhas de Assinatura Manual; controle tipo chave para exibir/ocultar as linhas automaticas

de assinatura no fim do texto; quando houver o icone “i” em cinza, deve existir legenda de
orientagao.
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Tema/Assunto ou Corpo do Texto: editor WYSIWYG com recursos de paragrafo, negrito,
italico, sublinhado, alinhamentos, listas numeradas e com marcadores, sub/sobrescrito,
insercao de hiperlink, citag&o, tabela, simbolos e visualizagdo do cédigo-fonte.

339 | A secdo Documentos Relacionados (na mesma tela) devera permitir:
Filtrar por Periodo Inicial e Periodo Final (controles de data com calendario).
Filtrar por Unidade Organizacional.
Buscar por documento especifico em campo de pesquisa.
Adicionar um ou mais documentos & lista de vinculados, apresentando area de resultados e
confirmacéo da incluséo.

340 | A aba Imagens devera disponibilizar Repositério de Imagens para upload multiplo, com
indicacdo “Galeria de Imagens — selecione as imagens para upload”, permitindo pré-
visualizag&o e remogéo individual antes da gravagéo.

341 | A aba Atos Relacionados devera conter filtros de Periodo Inicial, Periodo Final,
Departamento, campo de Busca e botdo Adicionar para vincular atos/registros existentes a
peca atual, exibindo a lista de itens associados.

342 | A aba Arquivos Anexos devera exibir area para anexagao de documentos complementares
€ avisar que o upload fica habilitado somente apés salvar o cadastro.

343 | O sistema devera possibilitar as operagdes padrao no cadastro de Oficio: incluir novo, editar,
salvar, cancelar e excluir registros, respeitando valida¢des obrigatérias e mensagens de
retorno amigaveis.

344 | Sempre que um campo da interface exibir o icone “i" em cinza, o sistema devera apresentar
tooltip/legenda explicativa com orientagdes de preenchimento.

345 | Sempre gue um campo exibir um “x” em cor destacada ao lado do seletor, o sistema devera
disponibilizar agdo explicita para limpar/remover o valor selecionado.

346 | Os botdes Salvar e Cancelar deverdo estar acessiveis no topo das telas de cadastro, com

realce visual adequado, e bloquear o envio se houver pendéncias obrigatérias, destacando
os campos faltantes.
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A listagem e o formuldrio deverdo manter consisténcia visual com indicadores de Fase/Status
do documento (ex.: protocolado, recebido, a protocolar, respondido), apresentando icones e
cores para rapida identificacao.

348

Todos os uploads (imagens e anexos) deverdo aceitar formatos usuais de escritério e
imagem, registrar tamanho maximo configuravel, e armazenar metadados (nome do arquivo,
data/hora e usuario responsavel).

348

O sistema devera registrar histérico de alteragdes (quem, quando e 6 que mudou) e permitir
visualizagao/impresséo do oficio e de seus documentos/atos vinculados a partir do menu de
agdes.

350

Funcionalidades de acessibilidade e usabilidade deverdo ser observadas: foco visivel,
navegacao por teclado, rétulos claros nos campos, tooltips nos icones de agéo e mensagens
de erro compreensiveis.

PARTICIPAGAO CIDADA

351

O sistema devera disponibilizar um médulo de Votos Populares com grade de registros
contendo, no minimo, os campos: identificador, titulo da proposi¢do, contagem de votos
favoraveis, contagem de votos contrarios, data/hora da Gltima participagao e menu de agdes.

352

O moddulo devera permitir pesquisa textual em caixa propria para localizar registros por
palavras-chave.

353

A listagem devera permitir ordenar por qualquer coluna apresentada, paginar resultados e
atualizar a visualizag&o por meio de controle de recarga.

354

O menu de agbes de cada linha devera oferecer, no minimo, a fungao Visualizar a proposi¢do
em detalhe.

355

A abertura de um registro devera exibir o documento completo da proposicao em visualizador
nativo, com possibilidade de impressao e download em formato PDF.

356

O documento devera conter cabegalho institucional com identificagéo do 6rgao e insignias,
titulo do tipo de proposigéo e numeracao, além de bloco de metadados (ex.: autoria, numero
de protocolo, data/hora de protocolo), mantendo o contelido normativo em estrutura
adequada (caput, artigos, justificativa) e rodapé com informagdes institucionais e data/hora
de emiss&o automatica.

357

O documento devera incluir QR Code para validacdo e chave alfanumérica unica de
verificagdo, permitindo conferéncia ptiblica de autenticidade.

368

O sistema devera gerar e anexar ao documento o Extrato de Assinaturas Eletronicas,
contendo status do processo de assinatura, data/hora da versao, hash do arquivo, e lista de
signatarios com situacdo (ex.: assinado), preservando mascaramento de dados pessoais
sensiveis em conformidade com a legislagéo de protegéo de dados.

359

O mecanismo de assinatura e verificacdo devera ser compativel com a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, atendendo a MP n° 2.200-2/2001 e as diretrizes de
servicos publicos digitais (Lei n® 14.129/2021). A disponibilizagdo publica do documento
devera observar os principios de publicidade e transparéncia (Lei n® 12.527/2011).

360

A coluna “dltima participacéo” devera refletir a data/hora do registro mais recente de voto,
mantendo trilha técnica para auditoria.

361

A tela devera exibir e atualizar a contagem de apoios e de confrérios por proposi¢do, com
salvaguardas de integridade do cémputo.

362

O sistema devera manter trilha de auditoria para as agdes de visualizar, imprimir e exportar,
registrando data/hora e usuario responsavel.
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363

Deverao existir perfis de permissédo para controlar quem pode apenas consultar, e quem
pode gerir conteudos e configuragdes do médulo.

364

Todos os elementos interativos (botdes, icones e menus) deverao possuir rotulos acessiveis
e dicas de ferramenta para apoio ao usuario, € a interface devera ser responsiva e aderente
a boas praticas de acessibilidade (WCAG 2.1 AA).

365

O moédulo devera suportar formatagao nacional de data e hora (dd/mm/aaaa e hh:mm) e
apresentar os textos e rétulos em lingua portuguesa.

366

A solugé@o devera garantir impressao fiel do documento e preservagédo do hash e da chave
de verificagéo no arquivo exportado, permitindo conferéncia posterior da autenticidade.

FALE COM O LEGISLATIVO

367

O software devera oferecer médulo de Ouvidoria contendo, no minimo: pagina publica do
canal, lista de manifestacdes recebidas, relatério gerencial, enquetes de avaliagdo, textos
institucionais configuraveis e dados do érgao responsavel.

368

O sistema devera permitir consultar, incluir, editar, salvar e cancelar o cadastro de
manifestagdes (reclamacgao, sugestéo, elogio, solicitagcdo, dentincia e pedido de
simplificag&o), com geracao automatica de nimero de protocolo e registro de data/hora de
abertura.

369

O sistema devera disponibilizar filtros avangados de pesquisa das manifestacbes por
palavra-chave, grau de sigilo, tematica, prioridade, situagdo, més e ano, além de intervalo de
datas; devera haver campo de busca textual global e paginacéo dos resultados.

370

O sistema devera disponibilizar ordenacéo das colunas e exibicdo de colunas essenciais
como identificagdo, data de abertura, autoria (quando ndo anénima), assunto resumido,
numero da manifestagéo, nimero de protocolo, prioridade, nivel de sigilo, prazo e status.

371

O software devera apresentar, em cada linha da listagem, um menu de a¢des com, no
minimo: visualizar, exportar/visualizar em PDF, encaminhar por correio eletrénico, e
prorrogar prazo; quando aplicavel, devera existir opcao de arquivar ou reabrir.

372

O sistema devera permitir encaminhar a manifestagao a destinatarios externos por correio
eletronico a partir de janela dedicada, com validagdo de mudltiplos enderecos (até o limite
configuravel), campo para mensagem complementar e botdo para pré-visualizacdo em PDF
antes do envio.

373

O sistema devera permitir prorrogacao do prazo legal de resposta por janela especifica com
selecdo do novo periodo, motivo da prorrogagéo, responsavel e confirmagéo explicita; o
motivo deverd ser parametrizavel; o histdrico devera registrar o usuario, a data/hora e o
fundamento.

374

O software devera manter trilha de auditoria completa de todas as movimentagdes (abertura,
encaminhamentos, prorrogagdes, mudangas de status, respostas e anexos), com
possibilidade de exportacao.

375

O sistema devera oferecer tela de detalhes da manifestagdo com abas de navegacéo para:
resumo, dados do demandante, localizagdo e histérico de mensagens.

376

No resumo, o sistema devera exibir e permitir alterar o status do atendimento por lista de
opgoes, indicar a prioridade, o tipo de manifestacéo, o nivel de sigilo e o prazo de resposta,
com destaque visual quando vencido.

377

Na aba de dados do demandante, o sistema devera apresentar os campos de identificac&o
e contato do requerente (pessoa fisica ou juridica), resguardando a privacidade quando a
manifestacdo for anénima ou sob reserva de identidade, conforme a legislagao.
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378

Na aba de localizagao, o sistema devera registrar e exibir coordenadas geograficas (latitude
e longitude) da ocorréncia, com bot&o para abrir a posicdo em servico de mapas; sempre
que for exibida referéncia a localizag&o de proposigdes ou solicitagdes.

379

Na aba de histérico de mensagens, o sistema devera oferecer editor de texto rico para
respostas e interagdes, com possibilidade de anexar arquivos, registrar carimbos de
data/hora e indicar 0 emissor; mensagens da administracido e do usuario deverao ser
identificadas visualmente.

380

O software devera permitir anexar arquivos as manifestagbes e 4s mensagens, com pré-
visualizacdo quando possivel e registro do tamanho; o sistema devera validar formatos e
tamanhos permitidos.

381

O sistema devera permitir classificar o nivel de sigilo da manifestagdo e das respostas
(publica, restrita, sob reserva), com controles de acesso coerentes e registro de quem
realizou a classificagao.

382

O sistema devera caicular e apresentar automaticamente o prazo legal de resposta, com
contagem regressiva, alerta de vencimento e destaque quando expirado; devera haver opgéo
para altera¢@o do prazo mediante justificativa e registro.

383

O software devera suportar manifestacdes anénimas, preservando a identidade do usuario
quando selecionado esse modo, em atendimento a Lei n® 13.460/2017 (defesa dos usuarios
de servigos publicos).

384

O sistema devera disponibilizar na pagina publica da Ouvidoria botdes de acesso rapido as
naturezas de manifestacdo (reclamacdo, sugest&o, elogio, solicitagdo, denlncia e
simplifique), com textos explicativos e exemplos.

385

O canal plblico devera apresentar painéis com indicadores (quantidade por més, principais
assuntos, distribuicdo por tipo) em graficos; os painéis deveréo ter base em tempo real ou
proxima do real, com filtros e legenda.

386

O sistema devera apresentar listagem publica de manifestages apenas quando autorizadas
para exibigcdo, com resumo, finalidade, assunto, prioridade, status e datas; devera existir
campo de busca textual.

387

O canal publico devera oferecer formulario de manifestagdo presencial (imprimivel) e
informag¢des de endereco, horario de atendimento, e dados de contato da Ouvidoria.

388

O sistema devera disponibilizar relatério gerencial da Ouvidoria com consolidagdo de
indicadores (volumes por tipo, tempos médios, prazos vencidos, distribuigdo por assunto,
origem, prioridade e sigilo), com exportagio em PDF e CSV; opcionalmente, envio por e-mail
agendado.

389

O software devera disponibilizar médulo de enquetes de avaliagédo do atendimento e do site,
com apurag&o em graficos percentuais e botdo para exibir as avaliagdes; os resultados nao
deverdo expor dados pessoais.

390

O sistema devera permitir configurar textos institucionais e informativos do canal (regras de
uso, prazos, garantias, legislagdo aplicavel e politicas de privacidade), com editor de
contelido e salvamento versionado.

391

O sistema devera permitir configurar os dados do orgéo (contatos, enderego completo,
telefone, correio eletronico institucional, unidade federativa, municipio e brasdof/logotipo),
com upload de imagem e pré-visualizagdo; devera existir opcdo para ativar/desativar
cabegalho padréo do diario e do canal.

392

O software deverd apresentar médulo de mapa publico para consulta das manifestagbes
georreferenciadas, com campo para informar enderego e recurso de busca; o mapa devera
utilizar o “Meio de localizagédo da agéo registrada” para exibigao do ponto.
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393

O sistema devera permitir autenticagc@o do cidaddo para acompanhar suas manifestagcées
com login por identificac&o fiscal, registro empresarial ou e-mail e senha, com opgéo de
recuperagao de acesso.

394

O sistema devera disponibilizar bot&o de aceite de Politica de Privacidade e aviso sobre uso
de cookies na area piblica.

395

O software devera enviar notificagbes por e-mail para os principais eventos (abertura,
recebimento, resposta, prorroga¢do, solugio), com modelos personalizaveis.

396

O sistema devera assegurar conformidade com a Lei n® 13.460/2017 (direitos do usuério de
servicos publicos), incluindo prazos, classificagao de manifestagdes e carta de servigos; com
a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso & Informagéo) quanto & transparéncia ativa e passiva;
com o Decreto n° 9.094/2017 (simplificagédo e carta de servigos) para a funcionalidade
“Simplifique”; e com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD) para tratamento de dados pessoais,
incluindo anonimizagdo quando cabivel, registro de consentimento e controles de acesso.

397

O software devera permitir cadastrar e gerenciar prazos maximos por tipo de manifestagdo
e por nivel de prioridade, com regras de contagem (dias corridos/Gteis) parametrizaveis.

398

O sistema devera oferecer exportacdo de dados das manifestacbes (com filtros aplicados)
em formatos abertos (CSV/JSON) e em PDF para impressao.

399

O sistema devera apresentar indicadores de desempenho em tempo de resposta, taxa de
solucdo e satisfagdo, com metas comparativas.

400

O sistema devera permitir vincular a manifestagdo a areas internas responsaveis e
reencaminhar entre setores, mantendo histérico das remessas.

401

O software devera permitir configurar mensagens-modelo e respostas padronizadas para
agilizar o atendimento, com campos dinamicos (tags) para preenchimento automatico.

402

O sistema devera possibilitar a criagdo de campos complementares especificos por tipo de
manifestacdo, com obrigatoriedade configuravel e validagbes.

403

O software devera permitir registrar atendimentos presenciais pelo servidor, com formulario
proprio e captura de assinatura digitalizada quando aplicavel.

404

O sistema devera suportar anexacédo de fotos, documentos e videos como evidéncias,
armazenando metadados (autor, data, tamanho) e garantindo download controlado.

405

O sistema devera possuir mecanismo de avaliagéo do atendimento pelo cidadao, com escala
simples, campo opcional para comentarios e protegdo contra multiplas respostas indevidas.

406

O software devera apresentar, na pagina publica, links para Relatério Gerencial de Quvidoria
e referéncias legais (Lei n°® 13.460/2017, Lein® 12.527/2011 e Lei n® 13.709/2018), sem expor
dados sensiveis.

407

O sistema devera permitir configurar prazos padréo de resposta para pedidos de informacéo
integrados ao e-SIC, observando a Lei n® 12.527/2011 (20 dias prorrogaveis por mais 10
mediante justificativa).

408

O sistema devera permitir gerar comprovante da manifestagdo em formato eletrdnico
contendo nimero de protocolo, data/hora e instrugdes de acompanhamento.

409

O software devera manter indicadores e registros aptos & auditoria por 6rgéos de controle,
com perfis de acesso diferenciados (gestdo, atendimento, consulta e auditoria).

410

O sistema devera oferecer mecanismo de assinatura eletrénica das respostas por autoridade
competente, quando aplicavel, e registrar o responsavel e o carimbo de tempo.

411

O sistema devera possuir recursos de acessibilidade (contraste, navegagao por teclado,
textos alternativos em imagens e compatibilidade com leitores de tela), além de design

responsivo para dispositivos méveis.
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412

O sistema devera possuir mecanismo de consentimento e tratamento de dados pessoais em
conformidade com a LGPD, incluindo bases legais, finalidade, retengéo, registro de logs e
anonimizagao/ocultagéo em relatorios publicos.

413

O sistema devera permitir parametrizar niveis de acesso para cada item do menu da
Ouvidoria (pagina publica, lista de manifestagbes, relatodrios, enquetes, textos e dados do
orgéo), com controle por grupos de permissées.

414

O software devera manter cache e mecanismos de desempenho para que a listagem e os
graficos sejam carregados de forma eficiente, com botéo de atualizagdo manual.

415

O sistema devera oferecer componente de aceite de termos e politica de dados antes do
envio de manifestacdes, registrando o aceite com data/hora.

416

O sistema devera permitir gerar e imprimir documentos padronizados (oficios de
encaminhamento, comunicagbes ao cidadado, relatérios mensais), com cabegalho
institucional configuravel.

417

O software devera permitir a integragéo com servigo de mapas para a exibigao do “Meio de
localizagdo da agao registrada”, sem dependéncia de termos proprietarios na interface.

418

O sistema devera permitir configurar prazos de retengéo e descarte de dados de acordo com
a politica arquivistica do érgéo, com anonimizagao para preservacgao estatistica.

419

O software devera permitir configurar e exibir a Carta de Servigos ao Usuario no canal de
Ouvidoria, em atendimento ao Decreto n® 9.094/2017, com atualizacao pelo administrador.

420

O sistema devera disponibilizar painel resumido na pagina publica com ultimos atendimentos
(apenas os autorizados a exibigéo), botdo para cadastrar nova manifestagéo e opgao “nova
solicitacdo andnima”.

421

O software devera apresentar botdo para “Retornar ao site” a partir do canal de Ouvidoria,
preservando a navegac¢ao do cidadao.

422

O sistema devera permitir configurar e publicar enquetes especificas da Ouvidoria, com
periodo de votacdo, opgdes e apuragao, e disponibilizar botdo para visualizar resultados.

423

O software devera prover mecanismo de cookies apenas essenciais por padrao e informar
sua utilizag&o ao usuario, com link para a Politica de Privacidade.

TERMINAL DE VOTOS

424

O software devera disponibilizar um menu operacional do plenario, com botdes de acéo para:
editar atas de sessdes anteriores; visualizar a pauta da sesséo corrente; abrir o painel de
discussdes; registrar proposi¢des verbais; incluir documentos na pauta; criar votactes
independentes; abrir/encerrar discuss&o; visualizar e editar a ata da sessdo em curso; inserir
comunicados de texto livre; esvaziar cache da aplicagéo; suspender, reiniciar e encerrar a
sess&o. Sempre que houver o icone “I”, 0 item devera exibir legenda de ajuda sobre a
funcionalidade.

425

O sistema devera apresentar tela de deliberagéo com a lista de matérias selecionaveis para
leitura, indicando status de leitura e dados resumidos (autor(es), data, identificac&o e
sinopse). A selecdo de uma matéria deve abrir o seu painel de deliberag&o.

426

O painel de deliberac&o devera exibir o texto integral do documento com comandos para
“Exibicdo do texto” em tela e leitura por voz, permitindo escolher voz, velocidade e
iniciar/pausar a locugéo.

427

O software devera permitir anexar e visualizar arquivos vinculados a matéria em deliberacso,
com bot&o especifico para abrir 0s anexos.
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| O sistema devera oferecer temporizadores visuais configuraveis para as fases do debate

(tempo de discusséo, tempo para aparte e tempo extra), com botbées de iniciar/pausar e
reiniciar, contagem em minutos/segundos e alerta sonoro ao término.

429

O software devera permitir iniciar a votag&o eletronica para a matéria selecionada, com
parametrizagcéo antes da abertura do painel de votos:

+ Tipo de votacdo: aberta/nominal, secreta e simbdlica.

» Quérum: maioria simples, maioria absoluta, qualificado 2/3, qualificado 3/5, qualificado 1/3
+ 1 e modo sem quérum (somente contabilizagéo).

* Regra do voto da Presidéncia: obrigatorio ou apenas de desempate.

* Fase da votagao a ser exibida ao publico: 12, 22, 32 ou Unica.

» Pedido de vista com chave de habilitar/desabilitar e identificacdo do solicitante quando
ativado.

430

O sistema devera disponibilizar lista de votantes por grupo (ex.:. parlamentares), com
indicacdo visual de presenca/auséncia, confirmacgao individual para participagdo na votacao,
identificacéo do dirigente da sess&o e possibilidade de alterar o estado de cada participante
por botéo de alternancia.

431

O painel devera oferecer comandos diretos de sessdo associados a deliberagao: retirar de
pauta; solicitar despacho; voltar para etapa anterior; avancar para ordem do dia; acessar
pauta flutuante. Cada comando deve registrar o evento em log da sesséo.

432

O software devera registrar automaticamente marcos de sessao (abertura, suspenséo,
reinicio e encerramento), com carimbo de data/hora, e refletir esses eventos na ata em
elaboragéo.

433

O sistema devera permitir cadastro de votagdo em lote, para preparar previamente as
votagdes que ocorrerdo durante a sessdo, com associacao as matérias correspondentes.

434

O moédulo devera gerar, ao final de cada votagdo nominal, o Boletim de Votacio com
apuragéo automatica (favoraveis, contrarios, abstengdes, auséncias, quérum, resultado e
regra aplicada), pronto para visualizag&o e impresséo em formato eletronico.

435

O boletim e demais documentos oficiais produzidos pelo médulo dever&o permitir assinatura
eletrdnica com emissdo de extrato de assinaturas e chave de verificagcdo, QR Code para
conferéncia publica e registro de data/hora da verséo do documento, em conformidade com
ICP-Brasil.

436

O painel devera alimentar automaticamente a ata da sessdo em curso, permitindo visualizar
a minuta a qualquer momento e abrir editor dedicado para ajustes textuais, com controle de
salvar/cancelar edi¢éo.

437

O médulo de proposigdes verbais devera possibilitar o registro rapido de manifestagtes feitas
em plenario, vinculando-as a sessdo e, quando aplicavel, encaminhando-as para
deliberagao/votacao.

438

O recurso de votacdes avulsas devera permitir criar votagdes eletrdnicas que n&o estejam
previamente na pauta, com os mesmos parametros de tipo, quérum, regra do presidente e
fase.

439

O painel de discusstes devera oferecer viséo consolidada das matérias em debate, com
indicagéo de tempo restante, fila de oradores e comandos para abertura/encerramento de
discusséo.

440

Toda acdo executada no maédulo (abertura/fechamento de votacéo, ajustes de parametros,
mudancas de quérum, inicio/parada de temporizador, retirada de pauta etc.) devera ser
auditavel, com registro de usuario responsavel, data’hora e contexto da sesséo.
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441

O sistema devera preservar a estabilidade operacional durante a sess&o plenaria, incluindo
boté&o de limpar cache e mecanismos de recarregamento seguro do painel sem perda de
estado da votagéo ou dos temporizadores ativos.

442

A interface devera ser responsiva, adequada para projecéo publica no painel do plenario e
para uso em monitores de mesa, mantendo alto contraste, icones descritivos e textos
ampliaveis para leitura em ambiente amplo.

443

O médulo devera integrar-se com o controle de presenca para permitir registrar auséncia e
recontabilizar quérum em tempo real, refletindo imediatamente nas condigbes de abertura
de votacao.

444

O sistema devera permitir exportar e imprimir relatérios de deliberagées, votagbes e tempos
de fala da sess&o, além do armazenamento eletrénico dos documentos gerados para
consulta posterior.

445

O software devera exibir, em telas publicas (televisores, projetores, painéis de LED e
monitores), o cabecalho institucional da sessdo com brasdo, nome do 6rgdo, unidade
federativa, tipo e nimero/ano da reunido, local, data e horario, garantindo legibilidade para
longas distancias e alto contraste, em observancia ao principio da publicidade (art. 37, caput,
CF/88) e a transparéncia ativa (Lei n® 12.527/2011).

446

O sistema devera apresentar painel de “Registro de Presenca de Pariamentares” com
crondmetro regressivo grande e visivel, estado global da etapa (*Em andamento’,
“Encerrado” etc.), contadores totais por categoria (presentes, ausentes, aguardando,
justificadas), e relogio/data correntes; quando houver o simbolo “i” em cinza junto do titulo, o
campo correspondente devera exibir legenda de ajuda orientando o operador quanto ac uso.

447

O software devera exibir, no mesmo painel de presenga, cartées individuais de cada
parlamentar com foto, fung&o (ex.: presidente/vice), sigla partidaria e estado atual (presente,
pendente, ausente, justificativa), com codificacdo por cores e atualizagdo em tempo real a
medida que o operador registra presenca; as imagens deverdo ser carregadas a partir do
cadastro de pessoas e otimizadas para renderizagao em telas grandes.

448

O software devera oferecer painel publico da “Ordem do Dia” exibindo a proposicdo em
deliberacéo (tipo, numero/ano), autoria, data de protocolo e ementa/resumo com tipografia
ampliada; mudancas de item deverdo refletir imediatamente a selecdo feita na mesa de
controle, respeitando o Regimento Interno.

449

O sistema devera disponibilizar painéis de votagéo com:

status global (“Votagdo em andamento”, “Encerrada”, “Aguardando”) e contadores
consolidados por posicao (favoravel, contraria, abstencdo, pendente);

lista de votantes com foto, nome abreviado, partido e indicagao da posigcéo escolhida (com
cor e rétulo);

destaque visual da presidéncia e indicagdo do tipo de voto da presidéncia (obrigatorio ou
apenas desempate), conforme parametrizagéo de rito regimental;

indicacdo do quérum configurado para o item (maioria simples, absoluta, qualificado),
permitindo ao publico visualizar o requisito de aprovagdo — em consonancia com ©
Regimento Interno e, quando aplicavel, com a Lei Organica Municipal.

450

O software devera permitir transigdo automatica entre os estados do painel de votacdo (pré-
votagéo, coleta, apuracéo, resultado), com animagdes discretas e sem perda de legibilidade;
o resultado aprovado/rejeitado devera ser exibido com destaque textual € numérico.
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451

| O sistema devera permitir projetar painel especifico de “Oradores Inscritos”, com:
identificacio do orador atual e do préximo, foto e fungao;

| cronémetro de fala em grandes digitos, com alertas visuais e sonoros configuraveis para
avisos (ex.: 30s finais) e término;
lista lateral de inscritos/inscrigdes por bloco, respeitando os tempos definidos pelo Regimento
Interno e garantindo acessibilidade visual (Lei n® 10.098/2000, Decreto n° 5.296/2004 e Lei
n°® 13.146/2015; recomenda-se observancia a ABNT NBR 9050).

452

] O software devera oferecer painel de “Etapa’/Fase” da sess&0, sempre visivel nos quadros |

publicos, indicando em qual momento do rito a Casa se encontra (expediente, leitura de
correspondéncias e documentos, ordem do dia, discusséo, votagio etc.), com possibilidade
de alternancia manual pelo operador da mesa.

453

O sistema devera permitir configurar layouts responsivos para diferentes resolugbes e
proporgdes (16:9, 21:9, 4:3), com op¢édo de duplicar painéis em multiplas telas (video wall) e
em ponfos remotos via navegador padrdo, sem exigéncia de aplicativo dedicado,
possibilitando exibi¢do simultadnea em plenario, galerias e streaming.

454

O software devera suportar “modo alta visibilidade”, com paletas testadas para daltonismo,
controle de contraste minimo (WCAG AA), tamanhos de fonte ajustaveis e bordas/grids que
n&o causem flicker em painéis de LED.

455

O sistema devera disponibilizar, para o operador, botdes rapidos de alternancia de painel
(presenca, ordem do dia, votac@o, oradores, resultado), e, quando houver icone “i” junto a
controles internos, exibir dica contextual de preenchimento/uso; quando houver “x” em cor
destacada em filtros/comandos de pesquisa, o sistema devera inciuir botdo de acéo para

limpar rapidamente o valor informado.

456

O software devera refletir, nos painéis publicos, toda alteragdo feita na mesa de controle
(troca de proposicéo, abertura de votacéo, registro/alteragdo de presenga, inicio/pausa de
crondmetro) por meio de atualizagdo em tempo real (WebSocket ou tecnologia equivalente),
com tolerancia & perda de conex&o e retentativa automatica.

457

O sistema devera permitir personalizagdo de rétulos exibidos no placar (ex.: “Favor”,
“Contra”, “Abst.”, “Pendente”), incluindo tradugdo e variacbes de texto, preservando
coeréncia com o Regimento Interno.

458

O software devera registrar logs de exibigéo (trocas de tela, horarios de inicio/fim de cada
votac&o, duragéo de tempos) para fins de auditoria e prestagdo de contas, alinhado aos
principios da transparéncia (Lei n® 12.527/2011) e da publicidade (art. 37, CF/88).

459

O sistema devera permitir ativar sons de atengdo (inicio de sesso, abertura de votagio,
término de tempo de fala), com volume ajustavel pelo operador e opgédo de silenciar,
preservando boas praticas de acessibilidade (sinais visuais alternativos).

460

O software devera possibilitar exibir mensagem de “interrupcéo/suspenséo de sess&0” no
painel publico, com fundo chamativo e crondmetro de suspens&o quando configurado,
retornando automaticamente ao painel anterior ao término.

461

O sistema devera suportar sobreposicéo opcional de QR Code ou chave de verificaggo do
documento final (boletim nominal/resultado), quando a Casa publicar o extrato com
assinatura eletrénica qualificada, para facilitar conferéncia pelo publico no término da
votag&o (em consonancia com a infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-Brasil).

462

O software deverd garantir que nomes completos, imagens e marcas partidarias
apresentados nos painéis sejam oriundos de cadastro interno e possam ser atualizados sem
necessidade de redesenho de layout, com cache inteligente para carregamento rapido.
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O sistema devera disponibilizar tema claro/escuro preparados para ambientes de plenario
(luzes fortes x baixa luminosidade), permitindo alternancia pelo operador sem reiniciar a
aplicacio.

464

O software devera facilitar a operagdo com atalhos de teclado para agdes recorrentes
(iniciar/pausar contadores, alternar etapa, abrirfencerrar votacio), e bloqueio contra
acionamentos acidentais (confirmacg&o rapida antes de encerrar votagao).

465

O sistema devera permitir que os painéis publicos funcionem em "modo quiosque” (tela
cheia), com protegéo contra movimentagdes de mouse/teclado ndo autorizadas, e reconexéo
automatica ap6s eventual reinicio do equipamento.

466

O software devera oferecer mecanismo de pré-visualizagdo no console do operador para
cada painel antes de envia-lo ao publico, prevenindo a divulgagao de contetido incorreto.

467

O sistema devera permitir configurar ordem e agrupamento visual dos parlamentares no
painel (por bancada, ordem alfabética, mesa diretora em destaque), sem prejudicar a leitura
do resultado consolidado.

468

O software devera manter histérico de telas/estados de votagdo e presenga, com
possibilidade de captura de imagem (snapshot) para arquivo institucional e publicagdo no
portal, reforcando a transparéncia (Lei n® 12.527/2011 e art. 37, CF/88).

469

O sistema devera operar em navegadores modernocs e em players de sinalizagao digital
baseados em web, com desempenho fluido em resolugéo Full HD (minimo) e 4K (desejavel),
aproveitando aceleragéo grafica quando disponivel.

470

O software devera permitir configurar mensagens institucionais/avisos entre etapas (ex.:
“Aguardando préxima matéria”), com tempo de exibigdo e transicdo, sem alterar o estado
processual da sessao.

471

O sistema devera apresentar, em todos os painéis, informagdes de data/hora do sistema e
identificacéo da sessao corrente, para contextualizagéo publica e arquivistica.

472

O software devera, ao finalizar cada votagéo, manter o painel de resultado em exibicao até
comando do operador, permitindo ao publico observar o placar e as posi¢ées individuais, em
respeito & publicidade dos atos (art. 37, CF/88) e as regras regimentais para votactes
abertas; quando parametrizada votacdo secreta, o painel devera ocultar as posigdes
individuais e exibir apenas o somatério, conforme rito aplicavel.

473

O sistema devera oferecer redundéncia de dados de exibi¢cdo (cache local e sincronizagéo
periddica) para manter informacgdes estaticas em caso de oscilagdo de rede, retomando
automaticamente o tempo e os contadores ao restabelecer a comunicagao.

474

O software devera permitir que o operador acione, a partir do console, o painel de “Leitura
por Voz” do texto da matéria (quando disponivel), sincronizando com o item selecionado e
com controle de velocidade, exibindo no publico apenas a identificagao da etapa, ndo o editor
de texto.

475

O sistema devera respeitar privacidade e protegdo de dados pessoais nos painéis publicos,
mostrando apenas os dados estritamente necessarios & finalidade de publicidade do ato
legislativo (Lei n® 13.709/2018 — LGPD), sem expor informagdes sensiveis adicionais.

476

O software devera manter coeréncia visual entre todos os painéis (tipos de letra, icones,
cores), com possibilidade de inser¢do do logotipo e padrdes visuais da Casa Legislativa, sem
comprometer a legibilidade minima exigida para auditérios.
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Tablet

O sistema devera oferecer um aplicativo/portal responsivo especifico para uso em tablets
pelos votantes, com autenticagdo individual, controle de sessado e sincronizagdo em tempo
real com a sessdo plenaria em andamento (privilégios por perfil e registro de trilha de
auditoria conforme principios de publicidade e eficiéncia da CF/88, art. 37, e protecéo de
dados pela Lei n® 13.709/2018 — LGPD).

478

O acesso do votante devera apresentar no cabecgalho a identificagéo institucional e a etapa
da reunido (por exemplo, expediente, ordem do dia), exibindo o estado atual do rito
deliberativo e permitindo atualizagéo manual e automatica do painel.

479

A tela de leitura da matéria devera exibir, acima dos campos, a denominagéo da pega
legisiativa, os propositores, o resumo/ementa, a datacdo e a situag@o processual,
possibilitando ao parlamentar abrir 0 documento completo em nova visualizag&o e consultar
anexos em janela dedicada.

480

O mddulo devera permitir ao votante registrar solicitacéo de destaque, pedido de vista e
requerimento de urgéncia, com fluxo de aprovacdo pela mesaldiretoria e comunicacdo
imediata ao painel do plenario.

481

O aplicativo devera disponibilizar comando de “solicitar fala” para inscrico no uso da palavra,
com confirmagéo visual na tela e registro no painel do orador da sess&o.

482

O componente de presenga devera exibir contagem regressiva de tempo para registro, boto
de confirmac&o de presenca com alto contraste e lista dos parlamentares com estados
visuais (presente, justificado, ausente, aguardando), refletindo no painel publico; todo
registro de presenga devera gerar log com data/hora e usuario responsavel, atendendo aos
principios de transparéncia da Lei n® 12.527/2011 (LAI).

483

A tela de votagdo devera apresentar, acima dos campos, a identificagdo da matéria, a fase
de votagdo e o quérum deliberativo aplicavel, devera exibir quadro de apuragao parcial por
op¢ao e impedir multiplos votos do mesmo usuario na mesma fase.

484

O registro do voto devera ser feito por botdes grandes e acessiveis (Sim/Favor;, Nao/Contra;
Abstenho-me), com confirmagéo visual e sonora, salvamento imediato, possibilidade de
desfazer antes do encerramento e bloqueio automatico apés o término; mudancgas de estado
deverao refletir instantaneamente no painel plblico e no quadro de apuracao do tablet.

485

O aplicativo devera indicar o quérum exigido (simples, absoluto, qualificado, sem quérum
para mera contabilizacdo) e o regime de voto aplicavel (nominal, secreto, simbdlico),
respeitando o regimento interno, com parametrizagdo pela secretaria da Casa.

486

Para sessbes com prerrogativa de voto do presidente (obrigatério/desempate), o sistema
devera exibir regra em destaque e considerar a computagio conforme parametrizag&o da
mesa.

487

O mbdulo devera permitir ao parlamentar consultar, em qualquer momento da fase, o total
parcial de votos por opcéo e a situagcdo do proprio voto, mantendo sigilo quando o regime for
secreto.

488

O aplicativo devera apresentar, no canto de acGes rdpidas, botées para “visualizar
documento” e “visualizar anexos” com leitor interno de PDF e imagens, inclusive em modo
off-line com sincronizagéo posterior (conformidade com Lei n° 14.129/2021 — Governo Digital
— para servigos digitais acessiveis).

489

As telas deverdo adotar linguagem visual acessivel (alto contraste, fontes ampliadas,
feedback haptico/opcional, suporte a leitores de tela) e seguir boas praticas de usabilidade;
Icones de ajuda (i) deverdo abrir legenda de orientagdo ao preenchimento.

Praga Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003

Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br



490

O aplicativo devera exibir, ao lado direito, quadro de “apuragéo dos votos” em tempo real,
com indicadores de Favor/Contra/Abstencédo/Pendentes, mantendo coeréncia com ¢ painel
do plenario € com o relatério de resultados.

491

O médulo devera impedir voto quando o parlamentar n&o tiver presenca registrada na sesséo
ou estiver com impedimento configurado pela secretaria (conflito de interesses/conexdes
regimentais), registrando a justificativa no log.

492

Devera existir botdo de “atualizar’ para forgar sincronizagdo e mecanismo de reconexdo
automatica para redes instaveis, com fila transacional para ndo perder agdes do usuario.

493

O sistema devera registrar, para cada interagdo relevante (presenga, pedido de vista,
urgéncia, inscri¢éo para fala, voto), o usuario, a data/hora, o dispositivo, 0 enderego de rede
e — quando habilitado — o0 Meio de localizagdo da acao registrada, compondo trilha auditavel
exportavel (CSV/PDF) para controle interno e transparéncia (LAI).

494

O aplicativo devera respeitar a confidencialidade do voto quando o regime for secreto,
criptografando o armazenamento local temporario e o trafego, e apresentando somente totais
permitidos no quadro de apuragéo.

495

O médulo devera suportar multiplas fases de votagdo (primeira, segunda, terceira ou votagao
unica), exibindo a fase corrente € bloqueando novas manifestagdes ao encerrar a fase pelo
painel de presidéncia.

496

A solucéo devera operar em modo paisagem e retrato, em Android e iPadOS, com blogqueio
de tela durante o ato do voto para evitar toques acidentais e com confirmagao explicita antes
de enviar.

497

O aplicativo devera permitir que o parlamentar consulte o histérico recente da matéria
(situacdes anteriores e documentos correlatos) e acesse a integra da proposicdo em uma
nova aba/modal, preservando a tela de voto.

498

O sistema devera possibilitar a secretaria configurar mensagens orientativas e alertas (por
exemplo, inicio de votacao, falta de quérum, prorrogagao de tempo), que serdo recebidos
nos tablets como notificacdes internas.

499

O moédulo devera gerar relatérios por sesséo com o espelho de presenga e o espelho de
votagdo por parlamentar, assinaveis digitalmente conforme Lei n°® 14.063/2020, assegurando
integridade e nao repldio.

500

Devera existir mecanismo de contingéncia para reabertura de votagdo, limitada a perfis
autorizados e com registro do motivo e do responsavel.

501

O sistema devera oferecer camadas de seguranca (TLS, protecdo contra reutilizagéo de
sesséo, bloqueio por inatividade, suporte a MFA) e gerenciamento de consentimento de
dados pessoais (LGPD), com politica de retengéo e descarte configuraveis.

502

O modulo devera permitir, quando autorizado regimentalmente, votagdo remota segura,
condicionada ao registro de presenca, com os mesmos controles de integridade, logs e
georreferenciamento opcional via Meio de localizag@o da agao registrada.

503

O aplicativo devera funcionar integrado ao painel legislativo (televisores/projetores/painéis
de LED), garantindo que toda agéo do votante reflita no teldo correspondente (presenca,
inscri¢ao para fala, resultados).

504

Devera haver recurso de suporte/ajuda contextual em todas as telas, com acesso a manual
resumido e contato da equipe técnica, além de testes automaticos de diagnostico (rede,
versé&o, hora do dispositivo) antes do inicio da sesséo.

MEMBROS DA CASA
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505 | O sistema devera disponibilizar um catélogo de parlamentares com barra de pesquisa textual
global, atualizacéo da grade, seletor de quantidade por pagina, paginagéo e ordenagdo por
colunas (ID, Retrato, Denominagao, Situagdo, Mandato, Agremiacéo).

506 | A lista devera possuir menu de operagdes por item (icone de trés pontos) com, no minimo:
visualizar registro e editar cadastro.

507 | O sistema devera oferecer botdo de novo registro para iniciar o cadastramento de um
parlamentar.

508 | A grade devera exibir minifoto do parlamentar (quando existente) e permitir abertura rapida
das agdes.

509 | O software devera permitir incluir, alterar, salvar e cancelar o cadastro de parlamentar,
mantendo histdrico de criagao/atualizagao.

510 | A tela de cadastro devera ser organizada em abas: “Dados pessoais”, “Vinculo com
mandatos” e “Credenciais de acesso”, com navegacio sem perda de dados nio salvos.

511 | Em “Dados pessoais’, o sistema devera possibilitar upload de retrato com botéo de selecéo
de arquivo, visualizag&o prévia e validactes de formato/tamanho.

512 | Devera haver campos para denominagdo completa, nome de urna, cadastro fiscal,
identidade, data de nascimento (com seletor de calendario), contato mével (com mascara de
entrada) e identificacéo de género (lista suspensa).

513 | Para campos com icone “x” em cor destacada junto do seletor, o sistema deve incluir acéo
para limpar a escolha e retornar o campo ao estado vazio.

514 | O bloco Enderego devera conter cédigo postal, via publica, nimero, UF, cidade e bairro.
Recomenda-se mascara de CEP e mecanismo de preenchimento assistido para
UF/cidade/bairro a partir do cédigo postal.

515 | O campo Biografia devera ser um editor de rich text com recursos de negrito, itélico,
sublinhado, alinhamentos, listas, links, citaglo, visualizagdo do codigo-fonte/HTML e
salvaguardas de segurang¢a (sanitizacdo de contelido).

516 | Em “Vinculo com mandatos”, o sistema deverd permitir associar o parlamentar a uma
legislatura por meio de seletor, definir situagdo no mandato, escolher agremiago partidaria
(lista com multiplas siglas), informar quantitativo de votos, cargo e nimero eleitoral.

517 | Devera existir controle para adicionar multiplos vinculos (botdo “+") e remover vinculos
quando aplicavel, preservando integridade das informagdes.

518 | Para seletores dessa aba, quando houver icone “x” em cor destacada, deve existir a fungéo
de limpar a selegao.

519 | Em “Credenciais de acesso”, o sistema devera permitir definir login, e-mail de acesso, senha
e confirmagéo de senha, bem como cadigo PIN e confirmagdo do PIN.

520 | As credenciais deverao ohedecer a politicas configuraveis de complexidade de senha e de
tamanho/formato do PIN, com validagdo de confirmagao.

521 | O e-mail devera ser validado quanto ao formato e unicidade.

522 | O sistema devera impedir o salvamento quando houver divergéncia entre senha e
confirmacéo ou entre PIN e sua confirmagao, informando mensagens claras ao usuario.

523 | Todas as telas de edicio deverdo apresentar botdes de salvar e cancelar no topo, com
confirmacéo de descarte quando houver alteragtes néo salvas.

524 | O botdo Voltar devera retornar a lista, preservando filtros e paginacéo utilizados
anteriormente.

525 | A funcionalidade de visualizag&o do parlamentar devera exibir os dados em modo somente

leitura, inclusive vinculos com mandatos, e oferecer atalho para editar.
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526 | Campos de data deverdo utilizar seletor de calendario e mascaras de entrada.

527 | Campos de selecdo dever&o oferecer busca interna (quando a lista for extensa) e, quando

[}

presente o icone “X” destacado, disponibilizar acdo para limpeza rapida da opgéo escolhida.

528 | O sistema devera registrar auditoria minima (quem criou/alterou, data e hora) para cada
parlamentar.

529 | Todos os formuiarios deverdo prover validagdes obrigatérias com mensagens de erro
amigaveis e foco no primeiro campo invalido.

530 | O médulo devera respeitar controle de acesso por perfil, permitindo apenas a usuarios
autorizados criar/editar registros e visualizar informagdes sensiveis

TERMOMETRO DE OPINIAO

531 | O sistema devera disponibilizar painel de “Pesquisa de Satisfacdo” com no minimo duas
visbes: resultado do més corrente (gréfico em barras com percentuais e rétulos) e
consolidag&o dos Gltimos 12 meses (grafico setorial com legenda e percentuais), ambos
responsivos, acessiveis (teclado/leitor de tela) e com atualizagdo por botdo de recarregar
dados.

532 | Em cada cartdo/visdo devera existir o comando “Exibir avaliagdes”, que abrira janela modal
com listagem dos registros do periodo exibido.

533 | Ajanela de listagem devera oferecer campo de busca livre para filtragem textual sobre os
registros apresentados.

534 | Alistagem devera conter colunas para identificagdo, data do registro, nome do respondente,
nota atribuida e comentario, permitindo ordenacgdo por coluna, paginacio e exibigéo do total
de itens mostrados.

535 | Deverd existir seletor de nota para filtragem rapida por valor de avaliagcdo, além de controle
de visualizagdo/colunas.

536 | A listagem devera disponibilizar a¢des de exportagio em formatos abertos (CSV) e planilha,
preservando acentuagao (UTF-8) e usando separador compativel com editores de planilha.
537 | Alistagem devera disponibilizar agéo de impresséo do relatério diretamente da janela modal.

538 | Cada linha devera permitir abrir o “Detalhe da avaliagdo” em modal dedicado, exibindo os
blocos: Data, Hora, Nome, Email, Nota e Comentario, com opgao de imprimir. Quando dados
pessoais nao forem informados, o sistema devera indicar essa condigdo de forma explicita.

539 | O sistema devera manter coeréncia entre os filtros aplicados na listagem e os dados
mostrados nos graficos (o que for filtrado deve refletir nas contagens e percentuais).

540 | Os gréficos devergo apresentar rétulos de percentuais sobre as barras/fatias, legenda das
categorias e eixo com indicagao de “Porcentagem (%)".

541 | O titulo das visbes devera refletir automaticamente o periodo analisado (ex.: “Pesquisa
Satisfacdo do Més de ... de ...") e aceitar alteragdo de periodo por controles proprios quando
habilitados.

542 | O sistema devera registrar, para fins de auditoria, a origem do voto/avaliag&o, data/hora e
eventuais metadados técnicos, preservando a integridade do histérico (edicdes n&o s&o
permitidas por padrao; eventual retificagdo s6 podera ocorrer por perfis autorizados, com
justificativa e trilha de auditoria).

543 | A solugdo devera permitir anonimizagdo e mascaramento de dados pessoais nas telas e
exportagbes, em conformidade com a legislagao de protecao de dados, inclusive opgao de
exibir rétulos como “néo informado” quando aplicavel.
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544 | As janelas modais deverdo possuir botdo de fechar em destaque, confirmagdo visual de
acbes (exportar, imprimir, visualizar) e comportamento consistente em diferentes tamanhos
de tela.

545 | O médulo devera respeitar regras de autorizagdo: somente perfis com permissdo especifica
poderdo visualizar dados identificaveis de respondentes, exportar informagdes e imprimir
relatorios.

546 | O sistema devera apresentar indicador de amostra (quantidade de respostas consideradas)
e manter consisténcia entre totais da tabela e totais exibidos nos graficos.

547 | O servico devera operar sem travamentos com paginagéo configuravel e busca performatica,
suportando grandes volumes de registros de avaliagdes.

DOCUMENTOS GERENCIAIS

548 | O sistema devera disponibilizar um médulo de Relatérios com agrupamentos por temas (ex.:
matérias legislativas e atos administrativos), permitindo acessar cada grupo por menu.

549 | A lista de modelos de relatério deverd exibir pesquisa textual, atualizagdo da listagem,
definicdo de quantidade por pagina, paginagéo e ordenagéo por colunas.

550 | Cada item da listagem devera oferecer aces rapidas por menu de contexto (trés pontos)
para visualizar, alterar e excluir o modelo cadastrado, além de um botdo dedicado para
executar/visualizar o relatorio diretamente. .

551 O software devera permitir incluir, editar, salvar e cancelar o cadastro de um modelo de
relatorio.

552 | Ao excluir um modelo, o sistema devera solicitar confirmag&o do usuario.

553 | Na criac&o/edicdo, devera haver campo para titulo do relatério.

554 | O construtor devera disponibilizar filtros principais no topo:

Categoria da matéria (selecéo por lista; quando houver um “x” destacado para limpar um
item selecionado, o sistema devera incluir botao de agéo para limpar o valor do campo).
Fonte de proposicdo com multipla sele¢éo, opgao de selecionar/deselecionar todos e campo
de busca interna nas opgdes.

Etapa processual (selegéo por lista).

Inicio do periodo e Fim do periodo com seletor de data/calendario.

Perfil do proponente (selegao por lista).

Quando houver o icone “I” em cinza, o campo devera exibir legenda de ajuda para
preenchimento.

555 | O construtor devera permitir definir as colunas do relatério por arrastar e soltar entre duas
areas:

Disponiveis/Existentes: catdlogo de campos que podem compor o relatorio.
Selecionadas/Construtor: area onde sdo posicionadas as colunas que fardo parte do
resultado.

556 | As colunas disponiveis deverdo contemplar minimamente, entre outras, os seguintes dados
(nomes podem ser apresentados com rotulos equivalentes): 1D, Data de cadastro, Etapa,
Identificador do documento, Identificador do protocolo, Fonte, Departamento, Assinantes,
Modo de registro, Espécie da matéria, Perfil do proponente, Assunto/Titulo, Propositor(es) e
Resumo.

557 | Para cada coluna adicionada, devera existir controle para remogéo (icone de lixeira) e
possibilidade de reordenar a posigéo.

558 | O sistema devera persistir o layout (filtros e ordem das colunas) ao salvar o modelo.
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559 | A tela de execugdo devera abrir o relatério com base nos filtros aplicados e nas colunas
definidas.

560 | Devera existir botdo global Novo Cadastro para criagdo de um novo modelo a qualquer
momento.

561 Em todos os formularios, botdes de Salvar e Cancelar deveréo estar visiveis e acessiveis no
cabecalho da pagina.

| 562 | Os controles de chips/etiquetas usados em filtros (ex.: selecéo da categoria) devem exibir

I um “x” destacado para remocéo rapida; o sistema devera implementar a agéo de limpar o

L registro ao acionar esse controle.

| 563 | Campos com icone de informac&o (letra “i” em cinza) deverio apresentar texto orientativo
em tooltip ou ajuda contextual, descrevendo objetivo e formato de preenchimento.

564 | O sistema devera respeitar perfis de acesso (quando aplicavel) para criagéo, edicéo,
excluséo e execucio de relatérios.

565 | Todas as interacbes do construtor (adicionar/remover/ordenar colunas, aplicar filtros, limpar
filtros) deveréo ocorrer de forma responsiva, com feedback visual imediato ao usudario.
DESPACHOS

566 | O sistema devera disponibilizar médulo de Respostas com dois acessos: registro de
respostas individuais e retorno a comunicacéo oficial, permitindo iniciar novo cadastro a partir
do atalho Novo Cadastro.

567 | A listagem de documentos devera oferecer pesquisa textual, atualizacdo da grade,
paginacéo € mudanga de quantidade por pagina.

568 | Em cada item listado, 0 menu de acgdes deverd conter opgbes para ver detalhes, editar,
registrar resposta, atualizar situacéo, visualizar/fimprimir e consultar o histérico de tramitacéo.

569 | A tela de Resposta & comunicacéo oficial devera exibir, no topo, um painel-resumo com
metadados da solicitagdo (autor institucional, data, protocolo), além de botdo para pré-
visualizacdo do documento.

570 | O campo de Responsavel pela resposta devera ser do tipo selegcdo com busca embutida,
exibir grupos por categoria (ex.: 6rgdos e departamentos) e aceitar marcacgdo/limpeza rapida
do valor selecionado por meio de botdo de agao para limpar o registro informado quando o
“x” em cor destacada estiver presente.

571 | Campos que apresentem o icone “i" em cinza deverdo possuir legenda/ajuda contextual
acessivel por tooltip para orientar o preenchimento.

572 | O editor de texto principal da resposta devera ser rich text (WYSIWYG) com recursos de
formatagéo (negrito, italico, alinhamentos, listas, citacéo, tabela, link, caracteres especiais e
visualizagdo do codigo-fonte).

573 | A seg@o Anexos da resposta devera exigir que o registro esteja previamente salvo para
liberar o upload de arquivos, exibindo mensagem informativa enquanto estiver bloqueado. -

574 | A area Documentos da resposta devera listar os documentos correlatos e disponibilizar, para
cada um, um campo de resposta individual com editor de texto enriquecido.

5756 | O fluxo devera permitir cadastrar/salvar e cancelar a qualquer momento, preservando
controle de rascunho até a confirmag&o.

576 | A tela de Cadastro/Edicdo de Respostas devera conter abas: Informagdes, Imagens, Atos
Vinculados e Anexocs.
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577 Em Informagbes, o sistema devera oferecer:
Nivel de confidencialidade por alternancia (habilitar/desabilitar sigilo).
Modalidade de registro (eletrénico ou digitalizado).
Categoria do documento por lista selecionavel com mecanismo de limpar o valor (bot&o “x”
em cor destacada).
Numero do documento (quando aplicavel).
Data de emiss@o com seletor de calendario; por exibir “i’ em cinza, o campo devera trazer
ajuda contextual.
Data/Hora de protocolo com seletor apropriado; por exibir “i” em cinza, 0 campo devera trazer
ajuda contextual.
Origem institucional com opgéo de limpar o registro informado (botéo “X” em cor destacada).
Classificagao do autor por lista de opgdes.
Setor responsavel (departamento) com possibilidade de limpar a selegéo (botdo “x” em cor
destacada).
Estado do documento por lista; por exibir “i” em cinza, 0 campo devera trazer legenda de
ajuda.
Aplicar modelo padrao opcional para carregar um layout pré-definido.
Selecio de signatarios por dialogo préprio com busca e miiitipla escolha.
Campos de rubrica manual com chave para exibir/ocultar as linhas de assinatura inseridas
automaticamente ao final do documento.
Corpo do texto com editor WYSIWYG completo e atalho para visualizar o cédigo-fonte.

578 | Em Imagens, devera existir galeria de imagens com envio multiplo e visualizagdo dos
arquivos vinculados a resposta.

579 | Em Atos Vinculados, o sistema devera permitir vincular documentos/atos por filtros de
periodo inicial/final, setor e localizador textual, com botéo Adicionar para incluir os itens
selecionados.

580 | Em Anexos, o envio de arquivos devera ser habilitado apés salvar o cadastro; enquanto n&o
salvo, a interface devera indicar claramente a necessidade de salvar para liberar o upload.

581 | A secao Documentos Vinculados exibida abaixo do editor devera listar os vinculos com filtros
por periodo e departamento, campo Pesquisar, botdo Adicionar, e, para cada item, acbes
para download e remogao.

582 | Todos os campos que apresentem um “x” em cor destacada deverdo implementar botéo de
acéo para limpar a informacgé&o rapidamente, sem necessidade de abrir a lista novamente.

583 | Botdes principais da tela deverdo contemplar Salvar e Cancelar, posicionados em destaque
e acessiveis em todas as abas.

584 | O sistema devera registrar histérico de tramitag@o e atualizagdo de situagdo das respostas,
com acesso direto pelas agtes da listagem.

585 | O mbdulo devera garantir controle de permissdes para criagéo, edicgo, visualizagio,
impresséo e vinculacéo, respeitando perfis institucionais.

586 | Todos os uploads (imagens e anexos) deverdo aceitar multiplos formatos comuns, com
validagdo de tamanho, pré-visualizagcdo quando aplicavel e exclus&o individual.

587 | Todos os filtros e seletores deverdo manter o estado durante a sess&o do usuario e permitir
limpeza rapida via botéo de agéo quando disponivel.

588 | Em qualquer ponto onde houver legendagem de ajuda (icone “i’ em cinza), a aplicagéo

devera apresentar texto explicativo curto e acessivel por teclado, seguindo boas praticas de
acessibilidade.
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ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

589 | O sistema devera disponibilizar moédulo de Secretarias/Departamentos com tela de consulta
contendo pesquisa por texto, ordenagéo nas colunas, atualizacéo da listagem, selecdo de
gtde por pagina, paginagdo e menu de agdes em cada linha para visualizar, editar e excluir
registros.

590 | Alistagem de Secretarias/Departamentos devera exibir, no minimo, as colunas: Identificador,
Denominacéo da Unidade, Pessoa Responsavel, Telefone, Condicéo/Status e Acdes.

591 O sistema devera permitir cadastrar, alterar, salvar e cancelar o registro de
Secretaria/Departamento.

592 | Na aba de informagdes da Secretaria/Departamento, o sistema devera apresentar os
campos:

Denominagéo da Unidade (texto).

Pessoa Gestora (selecdo de cadastro pré-existente; deve aceitar busca interna).
Condigao/Status (lista de opgbes).

Correio eletrénico (texto validado como e-mail).

Telefone de contato (mascara de telefone).

Registro Fiscal (campo para CNPJ com mascara e validag&o).

Pagina na web (URL).

Localizag&o (texto para endereco).

Jornada de atendimento (texto para horario de funcionamento).

Descricdo/Observagdes com editor de texto rico (negrito, italico, sublinhado, listas, tabelas,
links, cotagdes e visualizagdo do codigo-fonte).

Campos com icone “i" em cinza devem exibir legenda de ajuda ao posicionar o cursor ou
tocar no icone.

Em campos de selegdo que exibirem “x” em cor destacada, o sistema devera incluir botéo
de acdo para limpar o valor informado.

593 | O sistema devera possuir aba Histérico de Secretérios para vincular pessoas ac cargo na
unidade, com mulitiplas linhas e botbes adicionar e remover:

Secretario(a) (selecdo de cadastro de pessoas; deve aceitar busca).

Data de inicio (seletor de data).

Data final (seletor de data).

Situagdo (lista de opcbes).

Em campos de data devem estar presentes icones de calendario para facilitar o
preenchimento.

Em campos de selegdo que exibirem
de limpar o valor.

X" em cor destacada, o sistema devera incluir botao

594 | O sistema devera disponibilizar submenu Secretarios(as) com tela de consulta contendo
pesquisa por texto, ordenagao, selecéo de gtde por pagina, paginagio e menu de agdes por
linha (visualizar, editar e excluir). A listagem devera exibir, no minimo: Identificador, Nome,
Fungao, Telefone, Condig8o/Status e Agdes.

895 | O sistema devera permitir cadastrar, alterar, salvar e cancelar o registro de Secretario(a).
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596

No cadastro de Secretario(a) deverao estar disponiveis:

Imagem de perfil com upload de arquivo e pré-visualizagéo.

Nome civil (texto).

Funcao (texto).

Correio eletronico (validacéo de e-mail).

Telefone de contato (mascara).

Inicio do exercicio (seletor de data).

Término previsto (seletor de data).

Condigao funcional (lista de opg¢des).

Identificador funcional (campo para matricula/RH).

Ato de nomeagéo (arquivo) com upload préprio além da foto.

Biografia com editor de texto avangado (formatagao, listas, links, tabela e opgao de visualizar
codigo-fonte).

Campos com icone “I” em cinza devem apresentar texto de orientagéo.

Em campos de selecdo que exibirem “x” em cor destacada, o sistema devera incluir botao
para limpar o registro do campo.

597

O sistema devera integrar Secretarias/Departamentos e Secretarios(as) permitindo:
Vincular um ou mais Secretarios(as) a uma unidade, com controle de periodos e status pelo
historico.

Consultar rapidamente, na tela de Secretarias/Departamentos, o histérico de responsaveis
registrado na aba prépria.

598

Todos os formularios deveréo apresentar botbes padrao para salvar e cancelar, e botéo de
voltar para retornar a listagem.

599

O modulo devera suportar validagdes de obrigatoriedade, formatos (e-mail, CNPJ, telefone,
URL) e mascaras pertinentes, exibindo mensagens de erro amigaveis.

600

Os editores de texto deverdo aceitar colagem formatada, remocéo de formatag&o, links,
tabelas, citagdes, listas numeradas e com marcadores e visualizagéo do cédigo.

601

As telas de listagem deverdo oferecer recarregar dados (botdo de atualizar), controle de
quantidade por pagina, paginacéo, ordenadores de coluna e campo de busca responsivo.

602

O menu de agdes por registro devera oferecer, no minimo: visualizar (modo somente leitura),
editar (alterag@o) e excluir (com confirmacgao).

603

Todos os campos de selecéo (listas suspensas) deverdo permitir pesquisa dentro da lista e,
quando aplicavel, botdo de limpar representado por “x” em cor destacada.

604

A aplicagdo deverd manter trilha de auditoria para inclusdes, alteracdes e exclusdes,
registrando usuario, data e hora.

605

O modulo devera ser responsivo, acessivel (atalhos de teclado, foco visivel, rétulos claros)
e compativel com navegadores modernos.

ORDEM DO DIA

606

O sistema devera disponibilizar médulo de Sessbes Plenarias com menu contendo: cadastrar
nova sessao, consultar sessdes, consultar atas e painel do moderador, todos acessiveis por
teclado e com foco visivel.

607

O sistema devera apresentar controles principais no topo (Voltar, Cancelar, Salvar) e
indicador de status da sess&o (Em rascunho via chave liga/desliga).

608

O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar e desistir da edicdo de uma sessao,
preservando rascunho até confirmacéo.
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609 | O sistema devera organizar o cadastro em abas: Informagées, Votagéo de Atas, Etapas de
Leitura, Etapas de Votagdo, Eleicdo da Mesa e Atos Vinculados, mantendo estado ao
alternar.

610 | O sistema devera oferecer Natureza do registro com opgdes como eletrénico (préximas
sessdes) e digitalizado (sessdes passadas).

611 | O sistema devera disponibilizar Modalidade de sessé&o em lista suspensa pesquisavel.

612 | O sistema devera disponibilizar Participantes em lista de sele¢3o; quando aplicavel, permitir
multiplos.

613 | O sistema devera disponibilizar Subscritores por botdo de selecdo, abrindo janela com
pesquisa @ marcacgdo por checkbox.

614 | O sistema devera disponibilizar Numerag&o da sess&o com méascara e validag&o;

615 | O sistema devera disponibilizar Data de inicio com seletor de data/hora e Local do evento
em campo de texto.

616 | O sistema devera disponibilizar Link de midia/URL de transmiss@o para acompanhamento
da sessao.

617 | O sistema devera permitir ativar/desativar etapas por chave liga/desliga e, quando ativadas,

exibir campo de conteido com editor de texto rico (negrito/italico/sublinhado, listas,
alinhamentos, links, tabelas, caracteres especiais, desfazer/refazer e modo codigo-fonte):
Abertura dos trabathos

Pequeno expediente

Uso de tribuna

Tribuna livre
Explicagbes pessoais
Tribuna livre
Encerramento

618 | Para sessdes digitalizadas, o sistema devera permitir anexar a pauta por boto Escolher
arquivo, informar Legislatura, Local, Numeragdo da sessfo, Data de inicio e Data de
encerramento, além de URL da midia para acompanhamento.

619 | Na aba Votacao de Atas, o sistema devera permitir:
Habilitar a apreciagdo de atas anteriores e/ou ata da sess&o atual por chave liga/desliga.
Vincular atas por bot&o Adicionar, abrindo janela de busca de documento com pesquisa
textual, selegéo por checkbox, paginagéo e agéo Adicionar selecionados.
Listar atas vinculadas com colunas (ID, Data de criagéo, Titulo, Status, Agdes).

620 | Na aba Etapas de Leitura, o sistema devera permitir:
Habilitar/Desabilitar Leitura de correspondéncias, Leitura de requerimentos e Leitura de
pareceres.
Filtrar por Data inicial, Data final, Departamento e Pesquisar documento; disponibilizar agdes
Adicionar e Ordenar.
Exibir lista de documentos com selecdo miultipla (checkbox) e indicadores de
assinatura/status.

621 Na aba Etapas de Votacéo, o sistema devera permitir:

Habilitar a Ordem do Dia.

Filtrar por Data inicial, Data final, Departamento (Todos/opgdo especifica) e Pesquisar
documento; acionar Adicionar e Ordenar.

Listar proposi¢ées vinculadas & votagao.

Praga Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003

Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br

""A;fauhiﬁ(:f o
""““'OQ/ "
\©

93y

¥

y
o

!

)

&

(_\ -~

.- o

&



622

Na aba Eleicio da Mesa, o sistema devera permitir:

Habilitar a funcionalidade Eleicdo da Mesa Diretora.

Gerenciar Lista de chapas com tabela (ID, Data de criagéo, Titulo, Membros, A¢des) e botdo
Adicionar.

623

Na aba Atos Vinculados, o sistema devera informar que é necessario salvar o documento
para adicionar um ato vinculado e, apés o salvamento, permitir vincular/desvincular atos.

624

Na area de consuita/listagem de sessées e atas, o sistema devera oferecer:

Campo de pesquisa textual e filtros por data, tipo, situagdo e demais atributos apresentados
em tela.

Tabela ordenavel, paginacdo com seletor de quantidade por pagina e menu de agdes por
registro (visualizar, editar, atualizar situagéo, imprimirfvisualizar, histérico), acessivel por
teclado com foco visivel.

625

O sistema devera aplicar mascaras e validagfes em campos estruturados (datas/horas,
numeracdo), impedir inconsisténcias (ex.. encerramento antes do inicio) e manter
mensagens claras de erro sem perda do que foi digitado.

626

O sistema devera registrar trilha de auditoria (criacéo, edigdo, ativacdes de etapas, vinculos,
inclusbes de atas/atos, exclusdes, impressdes), respeitar perfis/grupos de permisséo e
atender a requisitos de acessibilidade (atalhos, ARIA, contraste).

627

O sistema devera garantir que todo campo com icone "i” cinza em circulo possua legenda
de ajuda (tooltip) ao foco ou passar do cursor.

628

O sistema devera garantir que todo campo que exiba “x” em vermelho inclua bot3o de acéo
para limpar o valor informado.

REGISTRO DE PRESENCA

629

O sistema devera disponibilizar menu de Recepcdo com opgdes de abrir novo registro e
consultar visitas, acessiveis por teclado e leitor de tela.

630

O sistema devera oferecer botdes de agdo principais (Voltar, Cancelar, Salvar) no topo das
telas, com validagéo antes de confirmar o salvamento.

631

O sistema devera permitir inserir, alterar, gravar e desistir da edigéo de uma visita, mantendo
rascunho enquanto ndo concluido.

632

O sistema devera permitir upload de foto do visitante, com pré-visualizagao, substituicdo e
possibilidade de captura direta pela camera (“Tirar foto”); formatos comuns de imagem e
limite de tamanho configuravel.

633

O sistema devera apresentar indicador de acesso do registro (Restrito/Liberado) por chave
de alternancia (toggle), registrando o estado na auditoria.

634

O sistema devera gerar nimero de protocolo automatico, exibido em campo somente leitura.

635

O sistema devera disponibilizar Data de inicio da visita com seletor de data/hora; o valor
padrao podera ser a data/hora atual.

636

O sistema devera disponibilizar Data de término da visita com seletor de data/hora e regra
de validacdo para impedir término anterior ao inicio.

637

O sistema devera disponibilizar campo de CPF com mascara e verificagio de integridade
(digitos verificadores), aceitando apenas caracteres validos.

638

O sistema devera disponibilizar campo de Destino em lista suspensa para escolha da
unidade/setor de atendimento; quando houver “x” vermelho junto ac campo, o sistema devera
permitir limpar o valor informado.
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639 | O sistema devera disponibilizar Tipo de Solicitagéo em lista de opgdes pré-definidas (ex.:
atendimento, reclamac&o, denuncia, etc.), integravel a parametros da contratante; quando
houver “x” vermelho, deve ser possivel limpar a selecéo.

640 | O sistema devera oferecer area de Informagbes Adicionais com editor de texto rico
(WYSIWYG) contendo negritof/italico/sublinhado, alinhamentos, listas ordenadas e n&o
ordenadas, destaque de texto, links, tabela, caracteres especiais, limpar formatacéo,
desfazer/refazer e visualizagéo de cédigo-fonte; o contelido deverd ser armazenado de

forma sanitizada contra scripts.

641 | O sistema devera disponibilizar aba de Anexos com seg@o "Anexos da Solicitac&o” e Galeria
de Imagens; o envio de arquivos podera ser habilitado apds o primeiro salvamento do
registro, com barra de progresso e pré-visualizagdo quando aplicavel.

642 | O sistema devera permitir incluir, remover e baixar anexos, registrar o autor e a data de cada
operacéo e aplicar restrigbes de formato/tamanho definidas pela Administracao.

643 | O sistema devera exibir guia de navegacdo por abas (ex.. Informacdes, Anexos),
preservando o estado ao alternar.

644 | O sistema devera disponibilizar lista de visitas com campo de pesquisa textual no topo para
filtragem rapida por qualquer termo visivel.

645 | O sistema devera permitir atualizagdo manual da listagem (botio de recarregar) e definicdo
da quantidade por pagina (paginador com seletor de itens por pagina).

646 | O sistema devera apresentar tabela com cabecalhos ordenaveis (ID, N° do Atendimento,
Visitante, Tipo de Solicitagdo, Destino, Data de Chegada, Data de Saida, A¢des), indicando
a direcdo da ordenacéo.

647 | O sistema devera exibir, na coluna Visitante, dados essenciais de identificacio e contato,
suprimindo informagdes sensiveis ndo necessarias.

648 | O sistema devera disponibilizar agao contextual por item (icone de trés pontos) contendo, no
minimo, Visualizar, Editar, Excluir e Gerar Etiqueta; todas as actes deveréo ser acessiveis
por teclado e apresentar foco visivel.

649 | O sistema devera permitir registrar a saida diretamente na grade quando o registro n3o
possuir data de término, exibindo botéo dedicado e atualizando a Data de Saida com a hora
atual.

850 | O sistema devera exibir janela de confirmagéo antes de operagdes relevantes (ex.: registrar
saida, excluir), com opgdes Confirmar e Cancelar.

651 | O sistema devera gerar etiqueta/cracha de visitante pronta para impress&o/PDF, contendo
foto (se houver), nome, destino/setor e horério de inicio (e outros campos configuraveis), em
layout compacto adequado a impressoras térmicas e A4.

652 | O sistema devera apresentar, no rodapé da lista, indicador de totalizagdo (ex.: “Mostrando X
de Y registros”) e controles de pagina (avangar/voltar).

653 | O sistema devera garantir que todo campo que exiba um icone “i” cinza em circulo possua
legenda de ajuda (tooltip) com instrugbes de preenchimento ao foco ou passar do cursor.

654 | O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho permita
limpar/zerar rapidamente o contetdo informado.

655 | O sistema devera registrar em trilha de auditoria as operagdes de criagdo, alteracéo,
exclusdo, anexagéo, impresséo de etiqueta e registro de saida, com usuario, data‘hora e IP.

656 | O sistema devera obedecer a regras de seguranga e perfis de acesso, restringindo
criagcdo/edicao/excluséol/registro de saida e visualizacdo de anexos conforme o grupo de
permissdes do usudario.
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657

O sistema devera observar requisitos de acessibilidade (WAI-ARIA), contraste adequado,
navegacéo por tabulagao e rétulos claros nos controles.

658

O sistema devera aplicar mascaras e validagcdes nos campos estruturados (CPF,
datas/horas) e exibir mensagens de erro objetivas sem perda de dados digitados.

659

O sistema devera manter consisténcia visual de icones, botdes, chips, tooltips e estados
(ativo/inativo) em todas as telas do moduio.

PORTAL INSTITUCIONAL

660

O sistema devera disponibilizar area de Portal/Website para gest&o de contetido, permitindo
incluir, alterar, salvar e cancelar registros, pesquisar por texto, atualizar a listagem, visualizar
detalhes, excluir com confirmacao e definir a paginacéo de resultados.

661

O portal devera disponibilizar menu e funcionalidades de Noticias, com
criagdo/edicdo/exclusdo, publicacdo/despublicagdo, destague na pagina inicial,
agendamento por data/hora, editor de contetido rico, galeria de imagens, anexos e URL
amigavel; onde houver icone “i" em cinza, o campo devera exibir legenda de ajuda; onde
houver “x” em cor destacada para etiquetas/selecdes, o sistema devera oferecer bot4o para

limpar o conteudo do campo.

662

O portal devera prover gestdo de Banners institucionais com upload de imagem, periodo de
exibico, titulo e enderego de redirecionamento, incluindo controle de status publicavel e
acdes de salvar/cancelar, com ajuda contextual quando houver icone ‘i

663

O portal devera manter Links de Acesso Rapido e Links Uteis, permitindo cadastrar titulo,
destino, icone, ordem de exibicdo, ativacdo/desativacio e acdes de visualizar/editar/excluir:
quando houver referéncia ao antigo “GPS...", exibir como “Meio de localizagdo da agéo
registrada”.

664

O portal devera oferecer Paginas institucionais (contetdo estatico), com editor de texto
avangado, definicdo de hierarquia/menus, endereco amigavel e controle de visibilidade,
permitindo criacéo, atualizagdo, salvamento e cancelamento.

665

O portal devera disponibilizar Letreiro/aviso rotativo para mensagens rapidas na pagina
inicial, com controle de texto, ativacdo e janela de exibicio, observando acessibilidade
{contraste e leitura por leitores de tela — Lei n® 13.146/2015).

666

O portal deverd publicar Licitagbes com lista e detalhamento (modalidade, datas,
documentos, situag&o), possibilitando versbes/retificagbes e anexos, alinhado & Lei n°
14.133/2021 e a Lei Complementar n°® 131/2009 (transparéncia).

667

O portal devera publicar Processos Seletivos (edital, cronograma, resultados e convocacgéo),
com anexos € histérico de alteragdes; observancia da Lei n°® 12.527/2011 (LAI) quanto &
transparéncia ativa.

668

O portal devera disponibilizar Contratos administrativos com dados essenciais, situacio de
vigéncia, objetos e arquivos vinculados, atendendo & Lei n® 14.133/2021, Lei Complementar
n° 101/2000 (LRF) e LC n° 131/2009.

669

O portal devera ofertar Midia — Videos e Midia — Fotos com cadastro de galerias/albuns,
metadados (titulo/descrigdo), pré-visualizagio e controle de publicagzo.

670

O portal devera manter Galeria de Ex-Prefeitos (ou autoridades historicas) com fotografia e
ficha informativa opcional; devera haver recurso de ordenagéo cronoldgica e filtros.

671

O portal devera incluir FAQ (Perguntas Frequentes) para orientagdo do cidaddo, com
categorias, busca e publicacdo programada, cumprindo o principio de transparéncia ativa do
art. 8° da LAl
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672

O portal devera prover Enquetes com criagdo de perguntas, opgdes de voto, periodo de
participagéo e divulgagéo de resultados, preservando integridade/antibot, privacidade
(LGPD) e boas préticas de participagdo social (CF, art. 37; art. 1°, paragrafo tnico).

673

O portal devera disponibilizar se¢do Atricon/Boas Praticas de Transparéncia, com topicos,
referéncias normativas e indicadores, facilitando evidéncias para auditoria cidada, em
conformidade com as Diretrizes de Transparéncia da Atricon.

674

O portal devera oferecer Consulta Publica (quando aplicavel) para recolhimento de
contribuicdes em propostas normativas/planos, com periodo de participagdo, anexos e
relatério de contribui¢bes, alinhada a LAl e & diretriz de participag&o popular (CF, art. 37 e
art. 29, XlI; Estatuto da Cidade — Lei n°® 10.257/2001, quando pertinente).

675

O portal devera publicar Obras publicas com descrigao, fase, prazos, valores e documentos,
permitindo mapas/fotos de andamento, atendendo a LAl e as exigéncias de transparéncia
de gastos (LRF/LC 131).

676

O portal devera disponibilizar Cartas de Servicos com catalogo de servigos, requisitos,
prazos e canais, em consonancia com a Lei n® 13.460/2017 (direitos dos usudrios de servigos
publicos) e art. 7° da LAL

677

O portal devera contemplar Radio institucional com cadastro de player/iinks, grade de
programac&o, imagens e textos de apresentacdo, com requisitos de acessibilidade
(transcricdo/sumario quando cabivel; Lei n® 13.146/2015).

678

O portal devera contemplar Televis&o institucional com links de transmissé&o, apresentagao,
banner, editor de contetido e programacéo por data/descricéo.

679

O portal devera prover E-SIC para pedidos de acesso a informagao, com protocolo eletrénico,
prazos, interlocucao, recursos e estatisticas, em conformidade com a Lei n® 12.527/2011
(arts. 9° e 10) e Decreto regulamentador local.

680

O portal devera ofertar Ideia Legislativa/Participagdo Popular, permitindo submisséo de
propostas, moderag@o, publicagdo, coleta de apoios e eventual vinculagdo a matéria
legislativa, fundamentado na participagdo popular (CF, art. 1°, paragrafo tnico; art. 14; LAl -
transparéncia do processo).

681

O portal devera disponibilizar Fale com Vereador/Autoridade com formulario por destinatario,
anexo opcional, protocolo, encaminhamento para e-mail/setor e prote¢&o anti-spam.

682

O portal devera disponibilizar CAC — Central de Atendimento ac Cidadao para registro de
solicitagdes, classificagdo por assunto, prazos de resposta e acompanhamento do protocolo,
com transparéncia ativa (LAI).

683

O portal devera manter Demanda Popular para sugestdes/reclamacdes, com fluxo de
triagem, status (recebida/em andlise/atendida), painel de acompanhamento e relatério
publico.

684

O portal devera publicar Contas Publicas/Transparéncia Fiscal com receitas, despesas,
diarias, licitagOes, contratos, relatérios fiscais (RREOQ/RGF) e instrumentos de planejamento
(PPA/LDO/LOA), atendendo a LRF — LL.C n® 101/2000, LC n°® 131/2009 e Decreto Federal n°
7.185/2010 (quando aplicavel).

685

O portal devera oferecer Configuragbes do website com controle de menus,
ordem/agrupamento, permissées por perfil, idioma, identidade visual (logomarca, cores) e
dominios/URLs; icones “i’ em cinza devem exibir ajuda contextual, e controles com “x* em
destaque devem trazer botdo explicito para limpar a selegéo.

686

O portal devera manter busca global e filtros por categoria/data/situacdo em todas as
listagens, com ordenag&o por coluna, paginagéo e botéo de atualizar a grade.
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687

O portal devera registrar trilhas de auditoria (data’hora e usuério das publicagbes/edicdes),
logs de erro e confirmagéo antes de exclusbes, aléem de exportar relatorios basicos em
formatos abertos (CSV/JSON/PDF).

688

O portal devera observar acessibilidade digital (WCAG 2.1 AA ou superior), responsividade
movel, contraste adequado, textos alternativos em imagens e navegagdo por teclado,
conforme Lei n® 13.146/2015.

689

O portal devera exibir avisos de periodo eleitoral € mecanismos de ocultagcdo de conteados
vedados durante a campanha, comutaveis por configuragéo, em conformidade com a Lei n°
9.504/1997 e normas correlatas.

690

O portal devera disponibilizar integracdo de menus (drag-and-drop) para estrutura da
homepage e sectes internas, salvando a nova ordem e permitindo restauragéo da
configuragéo padrao.

691

O portal devera permitir tradugées/legendas de campos relevantes e metadados para SEO
(titulo, descrigdo, indexacao), reforgcando transparéncia ativa do art. 8° da LAl e facilitando o
acesso do cidadéo.

692

O sistema devera oferecer cadastro e edicdo de Noticias, com campo para imagem de capa
e botao de upload de arquivo; controle de visibilidade/publicacéo por chave seletora; opgéo
para destacar no topo por seletor; campo de data e hora de publicacdo com seletor de
calendario; campo de titulo; area de chamada; editor de conteudo com recursos de
formatagdo (negrito, italico, sublinhado, alinhamentos, listas, citagdo, insercéo de tabela,
links e midias, além de exibigdo do codigo-fonte); secéo de galeria para muitiplas imagens;
campo de indexacdo por etiquetas (com possibilidade de adicionar/remover termos e,
quando houver “x” em destaque, o sistema devera incluir botdo de ag¢éo para limpar o registro
informado no campo); campo de endereco amigavel para a noticia;, area de arquivos
complementares para anexos apods a primeira gravacao; botdes Salvar e Cancelar.

693

O sistema devera apresentar legenda/ajuda contextual (icone “i’ em cinza) nos campos que
exibem o simbolo, como data de publicagdo, status e enderego amigavel, orientando o

correto preenchimento.

694

O sistema devera permitir gerenciar Banners do portal, com upload da imagem do banner,
definicao de status (com “i” em cinza provendo orientacéo), definicdo de periodo de exibicao
por data/hora inicial e final, titulo e link de redirecionamento, além de ag¢des de salvar e

cancelar.

695

O sistema devera possibilitar manutencdo de Links de Acesso Rapido, exibindo tabela com
ordem, icone, titulo, link e status, com busca, paginacido e menu de agdes para visualizar,
editar e excluir; referéncia ao recurso publico de localizagzo legislativa.

696

O sistema devera permitir cadastrar e consultar Licitagbes publicadas no portal, listando data,
nimero de processo, descricdo do certame e situagdo, com busca, atualizagcdo da grade,
paginagdo, menu de a¢bes por item e botdo Novo Cadastro para incluséo.

697

O sistema devera permitir cadastrar e consultar Contratos, apresentando em lista data de
assinatura, contratada, objeto e situacéo, com fun¢des de pesquisa, visualizagdo, edi¢do e
exclusao.

698

O sistema devera oferecer modulo para Tépicos/Transparéncia (ex.. recomendacdes e
obrigagdes), exibindo listagem com identificador, nome, descrigéo, categoria, indicador de
ativo/inativo e link, com busca, paginacédo e menu de agdes por item.
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699

O sistema devera disponibilizar configuragdo da pagina Televis&o, permitindo envio de
logomarca, definicdo de nome, endereco do canal, links diretos dos aplicativos moveis,
campo de apresentacdo com limite de caracteres, banner da pagina com indicacdo de
dimensdo recomendada, editor de contelido e se¢do de programagio com incluséo e
remoc&o de linhas por botdes de agdo (ex.; “+” para adicionar).

700

O sistema deverd prover administragcdo de Ideia Legislativa/Participagdo Social, com
listagem contendo data/protocolo, solicitante, categoria, titulo, contador de apoios,
vinculagdo com matéria, status e acbes para visualizar, finalizar publicagcdo, abrir o
documento gerado e consultar apoiadores, além de busca, paginacdo e atualizacdo da
grade.

701

O sistema devera oferecer tela de ordenacéo e estrutura dos menus da pagina inicial,
permitindo arrastar e soltar itens, organizar em grupos/secdes, editar rétulos e destinos, e
gravar as alteragdes por comando de edigdo préprio.

702

O sistema devera assegurar que, sempre que houver icone ‘i’ em cinza, 0 campo possua
tooltip/legenda de ajuda com orientagcbes claras de preenchimento (ex.: critérios de
publicagéo, formatos de imagem, instrucbes para URLSs).

703

O sistema devera registrar e exibir status por cor/indicador nas listas (ex.: publicado, ativo,
concluido, aberto), mantendo filtros e ordenagao por colunas, inclusive por data e situacéo.

704

O sistema deverd manter menus de agbes contextuais (trés pontos) em cada linha das
tabelas, com opgbes de visualizar, editar, excluir, e outras operagdes especificas do
conteldo (ex.: abrir documento, listar apoiadores), respeitando perfis de acesso.

705

O sistema devera contemplar validagbes de formato para datas, links e uploads, impedir
gravac&o incompleta e apresentar mensagens orientativas quando houver pendéncias.

706

O sistema devera permitir salvamento inicial para habilitar areas dependentes (ex.: upload
de anexos ap6s primeiro salvar) e preservar rascunhos até a conclusao.

707

O sistema devera aceitar multiplas imagens quando aplicavel (galerias), com pré-
visualizagdo e remogéo individual de itens antes da confirmag3o.

708

O sistema devera suportar edi¢do rich text nos campos de conteudo, incluindo insercao de
tabelas, links e midias, e disponibilizar visualizagéo do cédigo-fonte para ajustes avancados.

709

O sistema devera registrar historico de alteragbes bésicas (data’hora de criagio e
atualizagdo) e manter mecanismos de confirmagdo em operagdes destrutivas (exclus&o).

710

O sistema devera apresentar botdes de acdo primarios (Salvar/Confirmar) e secundarios
(Cancelar/Voltar) no topo ou rodapé dos formuldrios, com comportamento consistente em
todo o portal.

5.10.
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A contratante também devera oferecer:

Horas Técnicas para Treinamento e Suporte Presencial (In Loco) -
Servigo especializado para capacitagdo de usuarios e suporte técnico nas
dependéncias da entidade contratante. Inclui treinamentos operacionais e
estratégicos sobre a solugdo contratada, bem como atendimento técnico

presencial para diagnéstico e resolu¢do de eventuais problemas operacionais.
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b. Horas Técnicas para Treinamento e Suporte Remoto (Online) —
Atendimento técnico e capacitagdo de usuarios via plataformas digitais, por
meio de chamadas de video, telefone, chat ou e-mail. Engloba suporte
operacional, esclarecimento de duvidas e orientagdo para uso eficiente da
solugdo contratada, garantindo agilidade e eficiéncia na resolugcido de
demandas.

c. Horas Técnicas para Desenvolvimento e Customizacao da Solugdo —
Alocacao de profissionais especializados para adaptagdo, evolucdo e
personalizagdo da solugdo, conforme necessidades especificas da entidade
contratante. Abrange desenvolvimento de novas funcionalidades, ajustes
operacionais e adequacdes técnicas para melhor desempenho e integracao
com outros sistemas.

d. Servico de Conversao e Migracao de Dados, Implantagéo e Configuragio
da Solugéo, Treinamento Operacional:

1. Converséo e Migracdo de Dados: Transferéncia segura e integral da base de
dados existente para a nova solugdo contratada, garantindo a preservagéo da
integridade e rastreabilidade das informagdes.

2. Implantacdo e Configuracdo da Solucao: Instalagdo, parametrizagdo e
ativacao dos médulos contratados, assegurando operacionalizagéo plena do
sistema.

3. Treinamento Operacional: Capacitagdo dos usuarios para o correto uso da
solugdo contratada, incluindo manuais, boas praticas e suporte inicial para a
adogéo eficiente do sistema.

5.11.Da Habilitacdo Técnica

5.11.1. As empresas proponentes deverdo apresentar, juntamente com a
documentacgéo de habilitagdo constantes dos itens 13.3, 13.4,13.5 e 13.6 deste Termo
de Referéncia, o preenchimento do quadro constante do item 5.7 do Termo de
Referéncia, indicando, para cada item descrito nos moédulos apresentados, se
"Atende" ou "Nao Atende".

5.12. Dos Critérios de Classificagdao e Desclassificacdo
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512.1. No momento do registro das propostas, qualquer empresa proponente
que nao atingir pelo menos 90% dos itens obrigatorios sera automaticamente
desclassificada do certame por inconformidade da oferta com o objeto da contratagéo.
512.2. A empresa que alcancar 90% dos itens obrigatérios, mas nao atingir
100%, devera concluir a adequacgao dos itens remanescentes dentro do periodo de
migracéo, implantacéo e treinamento, sendo obrigatéria a disponibilizacéo integral de
todas as funcionalidades exigidas no inicio da efetiva utilizagdo da solugdo pela
entidade contratante.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O servico obedecera, rigorosamente, ao exigido neste termo de referéncia e
ao disposto nas seguintes normas:

6.1.1. Lei Federal n® 13.709, de 2018, a Lei Geral de Protegéo de Dados - LGPD;
6.1.2. Lei Federal n° 10.098, de 2000, que estabelece normas e critérios de
acessibilidade;

6.1.3. Lei Complementar Federal n° 12.002, de 2024, que estabelece normas para
elaboragéo, redacao, alteragao e consolidagao de atos normativos;

6.1.4. Lei Complementar Federal n® 95, de 1998, que dispbe sobre a elaboragio, a
redacéao, a alteragéo e a consolidagéo das leis, conforme determina o paragrafo Gnico
do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolidagéo dos atos
normativos que menciona;

6.1.5. Lei Federal n® 12.527, de 2011, a Lei de Acesso a Informagéo;

6.1.6. O fornecedor a ser contratado devera possuir a propriedade intelectual do
codigo-fonte do sistema e ndo ser mero representante. Essa exigéncia objetiva
impedir qualquer obstrugéo técnica na realizagdo de customizagées que a Camara
Municipal julgar necessarias e desejaveis, além de permitir que o suporte ao usuario
seja feito diretamente com o desenvolvedor do sistema, sem relagdo com
intermediarios.

6.1.7. A CONTRATADA ¢ obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas

comerciais, seguros, tributos e contribuicdes que incidirem direta ou indiretamente na

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br



m = CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERATS

execucao dos servigos contratados, como méao de obra, despesas operacionais e
administrativas, selecdo e contratacdo de pessoal, supervisdo, fiscalizagao,
transporte, taxas, uniformes, crachas, emolumentos, seguros, indenizagdes, férias,
elementos substituto de férias, folgas, licengas, atestados, faltas, e todas as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e securitarias serdo de obrigacdo da empresa
CONTRATADA.

6.1.8. Sera de responsabilidade da CONTRATADA quaisquer despesas ou danos
causados por seus técnicos, nas dependéncias da CONTRATANTE, resultantes de
atividades alheias ao objeto da contratagcdo, bem como aquelas resultantes de
impericia ou inobservancia a normas técnicas e de seguranca.

6.1.9. A CONTRATADA é obrigada ao atendimento imediato, elucidagdo de duvidas
e quaisquer outros questionamentos oriundos dos servidores designados ao
acompanhamento da prestacao dos servicos.

6.1.10. O contrato, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, nao
podera ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, sob pena de
aplicagao de sancao, inclusive rescisao contratual.

6.1.10.1. A solugao informatizada se caracteriza por ser indivisivel, desse modo,

nao ha parcelas passiveis de subcontrataco.

7. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Do Local da Prestagiao dos Servigos

7.1.1. Todos os necessarios servigcos de migracéo, customizacao e treinamento serao
realizados na sede da Camara Municipal de Paracatu, na Praga JK, 449, Bairro
Centro, em Paracatu-MG, no horario regular de expediente, de segunda a sexta-feira,
das 09:00h as 18:00h.

7.2. Dos Prazos

7.2.1. O prazo maximo para que o sistema legislativo esteja implantado, com os
dados migrados e todas suas fungdes em pleno funcionamento sera de 30 (trinta) dias,
a partir recebimento de ordem de compra correspondente pela CONTRATADA.
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7.2.2. O prazo maximo para realizagdo do servigco de indexacdo e anexacio dos
arquivos € de 30 (trinta) dias, a partir recebimento de ordem de compra
correspondente pela CONTRATADA.

7.2.3. O prazo maximo para realizagdo do servico de compilagédo e disponibilizagéao
na internet das novas Emendas a LOM, Leis Complementares, Leis Ordinarias,
Portarias, Resolugées, Decretos Legislativos e demais matérias promulgadas sera de

5 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento da norma pela CONTRATADA.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1.  Disponibilizar o que for necessario a Contratada para proporcionar condigées
de realizar perfeitamente o servigo objeto da contratacgao.

8.2. Facilitar o acesso dos técnicos da Contratada as areas de trabalho, registros,
documentacgdo e demais informacgdes necessarias ao bom desempenho das fungdes.
8.3. Designar um técnico categorizado para acompanhar o desenvolvimento dos
servicos e desempenhar as atividades de coordenagao técnica e administrativa do
projeto.

8.4. Responsabilizar-se pela superviséo, geréncia e controle de utilizacido do
sistema.

8.5. Assegurar a configuragdo adequada de maquina e instalagéo do sistema;

8.6. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.7. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.8. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.9. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigagdes assumidas pela Contratada.

8.10. Quando necessario, comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal em
relagéo a parcela incontroversa quanto qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lein® 14.133/ 2021 da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.
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8.11. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao
do objeto, no prazo, forma e condi¢cées estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia;

8.12. Aplicar a Contratada as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.13. Emitir explicitamente decisao sobre todas as solicitacbes e reclamagdes
relacionadas a execugcdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucao do ajuste.

8.13.1. A Administragéo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual
periodo.

8.14. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo Contratada no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.15. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Manter funcionamento adequado das ferramentas informatizadas, que
compreende:

9.1.1. Realizar suporte técnico, a fim de corrigir eventuais problemas de
funcionamento dos sistemas;

9.1.2. Atualizar o sistema, assegurando conformidade com novas normas legais e
melhorias tecnoldgicas;

9.1.3. Qualificar funcionarios designados ao suporte prestado a Contratante.

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
Autoridade Superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;
9.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas

deste contrato, com habilitagao e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
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equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender ao especificado no Termo de Referéncia e as
recomendacgoes de boa técnica e a legislagédo de regéncia;

9.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, ou, quando se referir a outras
hipéteses em que seja necessario ajuste na execugao do objeto, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgéo
contratual pela Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.7. Entregar ao responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacéo dos servicos, os seguintes documentos: 1) certidao conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 2) Certiddo de Regularidade
do FGTS - CRF; e 3) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT 4) certidées
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
Contratado.

9.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

9.9. Paralisar, por determinagéo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca

de pessoas ou bens de terceiros.
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9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢gdes exigidas para habilitagao na licitagao;
9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas;

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacgéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Garantir o acesso do Contratante, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugao do contrato

9.18. Na expiragéo contratual, disponibilizar a Camara Municipal de Paracatu copia
dos arquivos de dados atualizados, os quais se destinarao a conversao para outro
sistema que venha a ser contratado.

10. DA MATRIZ DE RISCOS

10.1. Para fins de gerenciamento dos riscos inerentes a contratagdo, adota-se a
seguinte Matriz de Alocacdo de Riscos, definindo as responsabilidades entre a
CONTRATANTE (Camara) e a CONTRATADA (Empresa):
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Evento de Possiveis Consequéncias | Prevengdo / Responsavel
Risco Causas Mitigacao (Alocagao)
1. Atraso na Falta de Atraso no inicio Exigir CONTRATADA
Implantagio e planejamento da da operagédo do cronograma
Migracio de empresa; sistema; detalhado no
Dados Dificuldade Paralisacéo inicio do contrato;
técnicaem ler a temporaria das Homologacao por
base de dados atividades etapas
antiga; Equipe legislativas. (faseamento);
insuficiente. Multa por atraso
nas etapas.
2. Falhas na Erros nos scripts | Perda de histérico | Realizar testes de | Compartilhado
Migracio de de conversao; legislativo; migragao em
Dados (Perda ou | Base de dados de | Informacgdes ambiente de
Inconsisténcia) origem erradas no portal | homologagao (Contratada
corrompida ou da transparéncia; | antes da virada pela técnica de
complexa. Retrabalho oficial; Backup migragéo;
manual. completo prévio Contratante

(pela Contratante
e Contratada).

pela validagcéo
e entrega dos
dados brutos)

3. Falhas no Data Interrupgéo dos Exigir CONTRATADA
Indisponibilidade | Center da trabalhos redundancia de
do Sistema contratada; administrativos e servidores
(Queda do Ataques sessdes (backup site);
Servidor/Web) cibernéticos; plenarias; SLA (Acordo de
Erros de Impossibilidade Nivel de Servigo)
atualizacéo de de protocolo rigoroso com
software. eletronico pelos desconto em
cidadaos. fatura;
Monitoramento
24/7.
4. Falha na Vulnerabilidade Danos a imagem | Exigir protocolos | CONTRATADA
Seguranga da no cédigo do da Camara; de seguranga
Informagao sistema; Senhas | Violagdo da (HTTPS,
(Vazamento de fracas; Invaséo LGPD, Acesso criptografia);
Dados) de hackers. indevido a Backup rotineiro;
processos Termo de sigilo e
sigilosos. confidencialidade;
Auditorias
periédicas.
5. Uso de Usuarios néo Exigir que a CONTRATADA
Incompatibilidade | tecnologias conseguem solucéo seja full-

com
Navegadores ou

obsoletas (ex:
dependéncia de

acessar o sistema
de computadores

web, responsiva e
compativel com

Sistemas Java novos ou 0s principais

Operacionais antigo/Flash); dispositivos navegadores de
Falta de moveis. mercado sem
atualizagé&o instalacéo de
tecnolégica. plugins.

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@paracatu.mg.leg.br




%, o

Q3%

-
6. Demora no Equipe de suporte | Usuarios travados | Definir prazos CONTRATADA
Atendimento de subdimensionada; | em suas tarefas; maximos de
Suporte Técnico | Falta de canais Actmulo de atendimento
de comunicacgéo davidas e erros (Niveis de
eficientes. nao resolvidos. Servico) com
penalidades;
Exigir multiplos
canais (telefone,
chat, e-mail).
7. Alteragbes na Mudangas nas Sistema Previsao CONTRATADA
Legislagao ou leis federais, desatualizado em | contratual de
Regimento estaduais ou no relacdo a norma manutengao
Interno Regimento vigente; evolutiva/legal (Deve adequar
Interno da Casa Processos sem custos o0 sistema, mas
gue impactem o tramitando de adicionais para a Contratante
fluxo do processo. | forma irregular. adequagdes deve notificar a
normativas mudanga)
obrigatorias.
8. Rescisao Faléncia da Interrupcgéo total Exigir garantia CONTRATADA
Antecipada ou empresa; do servigo, contratual;
Descontinuidade | Abandono do Necessidade de Clausula de
da Empresa contrato. nova licitagdo transicdo (O énus é da
urgente. contratual empresa, mas
(obrigac&o de a Contratante
manter o servigco | deve ter plano
até a nova de
empresa contingéncia)
assumir); Entrega
periddica de
backup dos

dados em formato
aberto.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. Da Fiscalizagdo do Contrato

11.1.1.

A execucéao do contrato devera ser acompanhada pelo fiscal do contrato,

ou pelo respectivo substituto (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.1.2.

O fiscal do contrato, que devera ser servidor efetivo da Camara Municipal

de Paracatu e sera formalmente designado em ato proprio, acompanhara a execugéo

do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administragao.

11.1.3.

O fiscal do contrato anotard no histérico de fiscalizagdo todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricido do que for

necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei Federal n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°).
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11.1.4. Em situagdo que demandar agbes que ultrapassem sua competéncia, o
fiscal do contrato informara, em tempo habil, o gestor do contato para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

11.1.6. O fiscal do contrato verificarA a manutengdo das condiges de
habilitagdo da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagao de apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

11.1.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

11.2. Da Gestao do Contrato

11.2.1. O gestor do contrato, que devera ser servidor efetivo da Camara
Municipal de Paracatu e sera formalmente designado em ato préprio, coordenara o
processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, contendo todos os registros
formais da execuc¢éo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de compra, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacées do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

11.2.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia para tomada de providéncias cabiveis.

11.2.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagéao de sangées, a ser

conduzido pelo Departamento Juridico da Orgéo.
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11.2.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2.5. As comunicagdes entre a Camara Municipal e a CONTRATADA devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica (e-mail) para esse fim.

11.2.6. A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para

adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos de locagéo do sistema legislativo e compilacéo da legislagao
municipal serao realizados mensalmente.

12.2. Os pagamentos dos servigos de migracao de dados e customizacéo inicial e de
treinamento seréo efetuados mediante a certificacao da efetiva concluséo do servigo.
12.3. A execucdo do servico de indexagbes de documentos digitalizados e
anexacbes correspondentes sera parcelado em até 4 (quatro vezes). Assim, a
remuneracgdo sera efetuada mediante a conclusdo do servico de cada conjunto de
arquivos.

12.3.1. A efetivacéo da prestagéo do servigo fica condicionado a verificagao por
amostragem, no prazo de 30 (trinta) dias, por parte de servidores da Subsecretaria de
Assuntos Legislativos e Subsecretaria de Documentacdo e Informagéo. A cada
conjunto documentos indexados e anexados, serdo tomados aleatoriamente e
verificados quanto as informacdes incluidas e presenga dos respectivos anexos como
certificagdo da efetiva prestacao do servigo.

12.4. Os pagamentos serao realizados pela Camara Municipal por meio de ordem
bancaria ou por outro meio que vier a ser acordado no prazo de 10 (dez) dias, que
possuem como marco inicial data de liquidagdo da Nota Fiscal, na qual devera ser
verificada anteriormente por setor competente a presenca de elementos necessarios
€ essenciais, tais como:

124.1. O prazo de validade;
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12.4.2. A data da emissao;

12.4.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

12.4.4. O periodo respectivo de execugédo do contrato;

12.4.5. O valor a pagar; e

12.4.6. Eventual destague do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

12.5. Sobre o valor devido ao contratado, a Administragcdo efetuara as retencdes
tributarias cabiveis.

12.6. Quanto ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar Federal n.° 116/2003 e Legislagéo
Municipal aplicavel.

12.7. Havendo erro na apresentacgédo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo de pagamento ap6s a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem Onus a contratante.

12.8. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao de
manutencao das condi¢des exigidas para de habilitagdo da licitagdo, conforme art.92,
XVI, da Lei n°® 14.133/2021.

12.9. Néao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Camara Municipal devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

12.11.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serio realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo
regularize sua situagao.

12.12. Nao sera admitida proposta com condigdo de pagamento diferente daquela
definida no item anterior.
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12.13.A Cémara Municipal ndo efetuara, em nenhuma hipétese, pagamento
antecipado.

12.14. O pagamento realizado pela Camara Municipal ndo implicara prejuizo de a
CONTRATADA reparar toda e qualquer falha que se apurar nos servigos prestados,
nem excluira as responsabilidades legais cabiveis.

12.15. O pagamento efetuado ndo implicara, ainda, reconhecimento pela Camara
Municipal de adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obriga¢des
que Ihe sdo devidas em decorréncia da execugao do objeto, nem novagéo em relagao
a qualquer regra constante das especificagdes deste Termo de Referéncia.

12.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. DAS FORMAS E CRITERIOS PARA SELEGCAO DO FORNECEDOR

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adogéo do critério de
julgamento pelo menor prego global.

13.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por preco unitario.

13.3. Da Habilitagao Juridica

13.3.1. O licitante devera apresentar, para comprovagao da habilitacao juridica,
a documentagéo abaixo relacionada:

13.3.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

13.3.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por
agoes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

13.3.1.3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
13.3.1.4. Copia do decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou

sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo
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para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

13.3.2. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas
as alteragdes ou da consolidacao respectiva.

13.4. Da Regularidade Fiscal, Social Trabalhista

13.4.1. O licitante devera apresentar, para comprovagao da regularidade fiscal,
a documentacao abaixo relacionada:

13.4.1.1. Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais
administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e quanto & Divida
Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN
(Certidao Conjunta Negativa);

13.4.1.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou
sede do licitante;

13.4.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou
sede do licitante;

13.4.14. Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho através
da Certidao Negativa;

13.4.1.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS).

13.4.1.6. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, em prazo n&o superior a 60 (sessenta) dias da data designada para
a apresentacdo do documento.

13.4.1.7. Certiddo Negativa de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, em nome/CNPJ da empresa, expedida pelo Conselho
Nacional de Justi¢a, no endereco eletrénico: HTTP:/iwww.cnj.jus.br.

13.5. Das Declaragoes

13.5.1. O licitante devera apresentar, junto aos documentos de habilitacdo, as
seguintes declaragdes:
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13.5.1.1. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

13.56.1.2. Que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5§°
da Constituicdo Federal;

13.5.1.3. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

13.6. Da Qualificagao Técnico-Operacional

13.6.1. O licitante devera apresentar, para comprovagao da qualificagéo técnico-
operacional, a documentacéo abaixo relacionada:

13.6.2. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, de aptidao para execugdo dos servicos de "sistema de gestao
legislativa”, "compilagéo da legislagdo municipal" e “migragdo de dados”, ou aptidéo
para execucédo de servicos similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalentes ou superiores.

13.6.3. O atestado de capacidade técnica devera comprovar a execugdo dos
servigos de "sistema de gestéo legislativa” e "compilagéo da legislagao municipal" pelo
periodo minimo de 12 (doze) meses.

13.6.4. Para comprovagéo do periodo minimo de 12 (doze) meses, sera aceito
0 somatorio de periodos, sucessivos ou ndo, correspondentes a mais de um atestado
de capacidade técnica.

13.6.5. Para comprovagéo do periodo minimo de 12 (doze) meses, também sera
aceito o somatério de periodos correspondentes a mais de um atestado de
capacidade técnica no caso de servigos executados de forma concomitante.

13.6.6. O atestado de capacidade técnica deve comprovar a realizagio dos
servigos de “migracao de dados” de sistema legislativo pelo menos uma vez.

13.6.7. O atestado de capacidade técnica pode ser apresentado em nome da

matriz ou da filial da licitante.
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13.6.8. O atestado de capacidade técnica devera referir-se a servigos prestados
no ambito do objeto social da licitante conforme especificado no contrato social
vigente.

13.6.9. O licitante disponibilizara todas as informagées necessarias a
comprovacéo da legitimidade do atestado de capacidade técnica, apresentando, caso
solicitado pelo Pregoeiro, copia do contrato que deu suporte a contratagéo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

13.6.10. Nao sera admitida a apresentagdo de atestado de capacidade técnica
de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual o licitante tenha feito
parte.

13.6.11. A qualificagdo técnico-operacional exigida € justificada pelas seguintes
razdes:

13.6.11.1.  E crucial minimizar riscos e garantir que a Camara Municipal de Paracatu
receba servigos de alta qualidade e que atendam plenamente as suas necessidades,
dada a importancia operacional do objeto de contratagdo, que envolve automagéo do
processo legislativo. Assim, a exigéncia de apresentacéo das certiddes ou atestados
de aptidao é um modo de assegurar que a licitante possua competéncia técnica
comprovada para realizar servicos de natureza e complexidade semelhantes;
13.6.11.2. Os servigos legislativos dizem respeito a algumas das principais
atividades da Camara. Assim, a comprovagéao de experiéncia minima de 12 (doze)
meses na prestagdo de servicos similares visa possibilitar avaliagdo robusta de que
as empresas tenham uma trajetéria consistente em gerenciar e implementar o objeto
de modo eficiente.

13.6.11.3. A aceitacdo do somatodrio de atestados de periodos diferentes vai no
sentido de ampliar a competitividade sem comprometer a verificagdo da aptidao
técnica.

14. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO E EXECUGAO DOS SERVICOS
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14.1. O horario de expediente da CONTRATANTE ¢é das 09:00h as 18:00h de
segunda a sexta-feira, ao qual ficara adstrito qualquer procedimento relativo a
prestacao do servigo.

14.2. O endereco da Camara Municipal de Paracatu é Praca JK, 449, Bairro Centro,
Paracatu, Minas Gerais, CEP 38600-292.

14.3. Os servigos de migraciao de dados, implantagédo e treinamento, bem como de
indexacbes de documentos digitalizados e anexac¢des correspondentes serao
recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

14.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigco executado e materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante
termo circunstanciado.

14.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos
ou refeitos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicagéo de penalidades.

14.6. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

14.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

15. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1. O valor estimado para a presente contratagao foi obtido mediante pesquisa de
pregos realizada em conformidade com o Art. 23, § 1°, da Lei n° 14.133/2021,
utilizando-se de parametros combinados que incluiram consultas ao Portal Nacional
de Contratagdes Plblicas (PNCP), portais de compras governamentais e propostas
de fornecedores do ramo.
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16.2. A metodologia detalhada, bem como a memoria de calculo analitica e as
justificativas Para a exclus&o de propostas discrepantes, encontram-se registradas no
Estudo Técnico Preliminar (ETP) anexo a este processo.

15.3. Para 3 composi¢do do prego de referéncia, considerou-se a projecdo dos
valores para um ciclo contratual de 60 (sessenta) meses, assegurando a
padronizagédo das propostas de diferentes vigéncias encontradas no mercado e a
diluicao dos custos de implantacio e treinamento.

15.4. Dessa forma, o valor global estimado Para a contratagdo é de R$

535.071.42 (quinhentos e trinta e cinco mil, setenta e um reais e quarenta e dois
centavos).

16. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
16.1. A Contratacio & compativel com o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes

Orgamentarias (LDO) e ests prevista na Lei Orgamentaria Anual (LOA) para o
exercicio vigente e seguintes, respeitando a dotacdo orcamentaria destinada a
Servigos de Tl e Comunicagao da Camara Municipal de Paracatu.

17. DO PRAZO DE EXECUGAO DO CONTRATO

17.1. O prazo de vigéncia contratual ser de 60 (sessenta) meses, conforme faculta
0 artigo n.° 106 da Lej Federal 14.133/2021.

17.2. O periodo total da contratagao, visto que o objeto se trata essencialmente de
prestacdo de Servico continuo, podera ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 10 (dez) anos, com base no artigo n.° 107, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Paracatu-MG, 05 de janeiro de 2026.

douptln Mlbeiver ok Byt

Layslla Raiane Malheiro de Freitas
Equipe de Apoio
Matricula 50688

Praca Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: Www.camaraptu.mg.gov.br —E-mail: camaraptu@paracatu.mg.Ieg.br



VP _I_Qey
Y Nowe® 7
ey
C )‘* D, /8
\ -gA)/- 7

FESE .
=™ %m  CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 01/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.02.0026

ANEXO Il - TABELA DE PROVA
DE CONCEITO
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ASSUNTOI/TE . NAO
ITEM MA DESCRICAO ATENDE ATENDE
. Ser desenvolvido em plataforma web sem a necessidade de
Desenvolviment |, ~ . .
1 instalacdo de nenhum tipo de software local ou servidor local

o

da CONTRATANTE, isso inclui o painel administrativo;

2 Assinatura Permitir que parlamentar solicite assinatura de co-autores em
Eletrénica documentos de sua autoria;
Permitir o envio de notificagdo via aplicativo WhatsApp do
parlamentares e outros usuarios do sistema que possuem
3 Assinatura assinatura digital pendente em algum documento no sistema.
Eletrénica A notificagdo devera conter link direto para pagina contendo
informagdes do documento, signatarios, visualizagdo do
documento e botao para realizagao da assinatura imediata;
Ao alterar o conteddo de um documento que ja esteja
4 Assinatura assinado eletronicamente o sistema deverd cancelar as
Eletrénica assinaturas contidas no mesmo, sendo necessario realizar o
processo de assinatura novamente;
5 Assinatura Bloquear a tramitacdo para protocolo de um documento em
Eletronica que o processo de assinatura eletrénica nao esteja concluido.
Possibilitar ao usuario a criagdo de diversos modelos de
relatérios especificando e ordenando as colunas de
informagdes que o relatério tera como por exemplo: titulo do
6 |Relatorios documento, autoria, data de protocolo, ementa/assunto, entre
outros. Possibilitar também a aplicagao de filtros para a busca
dos resultados impressos no relatério como filtro de data,
autoria, tipo de documento, fase e origem.
Permitir o cadastramento de documentos de diversos tipos, a
partir de campos tais como: numero, ementa, fase, vinculo,
7 Cadastro de data, origem, autoria (permitir mudltiplas autorias),
Documentos . L. . N
departamento, signatarios, regime de tramitagdo, imagens,
anexos e conteudo;
8 Cadastro de Permitir a customizagcdo do cabecalho dos documentos
Documentos gerados dentro do sistema,;
Todos os documentos eletrdnicos (gerados pelo sistema),
incluindo, pauta, ata, boletins de presenga e votagao,
9 Cadastro de proposicoes, oficios e atos administrativos devem conter QR
Documentos Code individual e uUnico em seu cabegalho com link de
redirecionamento para a versao online no documento a fim de
constatar a autenticidade do mesmo;
Permitir cadastramento de arquivos em anexo aos
10 Cadastro de documentos, classificar nomenclatura e opgao de marcagao de
Documentos . ~
documento sigiloso ou nao;
Possibilitar a exibicdo de carimbo de forma automatica de
11 [Carimbo aprovagao/reprovagdo no documento que foi votado em

plenario;
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O sistema deve permitir cadastrar as Comissoes, utilizando os
campos: nome da comissao, sigla, data da criacdo, data de

12 previsdo término, situagdo, legislatura, tipo (permanente,
temporaria, mista, etc), email, telefone, finalidade, membros
Comissbes (cargo, data de designagad e destitucao, status);
13 Permitir gerar um documento em conjunto com mais de uma
Comissodes comissao.
14 Gabinete dos  |Permitir aos gabinetes dos vereadores que elaborem matérias
Vereadores e documentos, assinem e enviem para protocolo na Camara;
Possibilitar o bloqueio de tramitagdo, para o Protocolo
15 |Gabinete dos |Eletrénico, de documentos que que nado tenham sidos

Vereadores

assinados eletronicamente por todos os autores;

16

Gabinete dos
Vereadores

Permitir o departamento responsavel revisar os dados e texto
antes de protocola-lo;

17

Gabinete dos
Vereadores

Permitir a consulta a quaisquer tipos de documentos do
sistema e seus tramites;

Permite o uso de modelos de documentos cadastrados pela

18 |Gabinete dos |Secretaria para elaboracdo de novos documentos pelos
Vereadores gabinetes dos vereadores;
Integragéo
19 [entre Camara e |Possibilidade de cadastrar os Prefeitos utilizando os mesmos
Prefeitura campos do cadastro de Vereador;
Disponibilizagdo de sistema para cadastro de documentos na
20 Integracéo Prefeitura, como: Projetos de Lei, Resposta de Requerimentos
entre Camara e |e Indicagoes, Oficios, Leis, Decretos, para posterior envio para
Prefeitura a Camara e vice-versa;
Inteligéncia Possibilita o cadastro de proposi¢cdes e atos administrativos
21 . L
Artificial utilizando inteligéncia artificial dentro do préprio sistema
Permitir utilizacdo de Inteligéncia Artificial na elaboragdo de
A uma proposicdo, sendo possivel melhorar o conteudo
Inteligéncia . - .
22 P previamente redigito ou gerar um conteudo totalmente do zero,
Atrtificial . -
com a estrutura de acordo com o tipo de matéria com
justificativa, artigos (quando viavel), preambulo, etc.
A Caso selecionado o tipo de documento "Parecer" a inteligéncia
Inteligéncia e .
23 e . artificial devera ser capaz de elaborar um parecer ao
Atrtificial :
documento vinculado no cadastro
A inteligéncia artificial devera ser capaz de elaborar a Ata da
sessdo automaticamente com base nas agbdes executadas no
sistema através do terminal eletrénico do parlamentar durante
A a sessdo plenaria, devendo conter: presengas registradas,
Inteligéncia o . . a ~
24 Artificial solicitacbes de vista, pedidos de urgéncia em votagao,

votagdes de dispensa de leitura de ata, votagdo de dispensa
de intersticio, registros de auséncia no decorrer da sesséo,
documentos apresentados, documentos votados constando o
voto nominal com a descricdo de quem votou favoravel, contra
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ou absteve-se, quem utilizou da tribuna para falar e todas as
agdes pertinentes a realizacdo de uma sessao plenaria.

Gerar o texto da Ata de forma automatica, trazendo os
documentos que entraram na Pauta e foram lidos, votados
(com os resultados das votagdes), a frequéncia de vereadores,
ordem e uso da palavra pelos parlamentares, uso da tribuna e
a possibilidade de pré-definicdo de texto customizado na ata,
correspondente a cada etapa da sessdo, ordenando-os de
forma automatica;

Inteligéncia

25 Artificial

Gerar o texto da Ata de forma automatica, trazendo os
documentos que entraram na Pauta e foram lidos, votados
(com os resultados das votagdes), a frequéncia de vereadores,
26 ordem e uso da palavra pelos parlamentares, uso da tribuna e
a possibilidade de pré-definigdo de texto customizado na ata,
Inteligéncia correspondente a cada etapa da sessado, ordenando-os de
Atrtificial forma automatica;

Ao cadastrar uma norma juridica, o sistema devera gerar
automaticamente as versdes: texto original em html, texto
original em pdf, texto com alteragdes em html, texto compilado
(alterado) em pdf;

27 |Legislagao

O sistema devera gerar a visualizagao do texto final da norma
28 ja formatado automaticamente, seguindo as regras da
Legislacao Legislagédo Federal;

O sistema devera dar opgdo para o usuario informar as
modificagdes que houveram na norma, de forma que o préprio
sistema se encarregue de gerar as versdes originais e
Legislacao atualizadas/compiladas da norma em versdao HTML e PDF;

29

Sistema devera gerar duas opg¢des de visualizagdo da norma,
30 a primeira exibindo as redagdes anteriores tachadas e a
Legislacao segunda somente com a redacao atual;

O sistema devera exibir uma lista com todas as leis
31 [Legislacdo cadastradas no sistema de forma unificada (prefeitura e
camara);

Permitir cadastrar a Legislagcéo utilizando os campos: espécie
normativa, matéria originaria, classificacdo regimental,
numero, data, veiculo de publicagdo, situagdo, origem,
Legislagao vigéncia, ementa, preambulo, contetdo;

32

Permitir relacionar com a Propositura que deu origem a norma,
33 com link na norma apontando para a propositura, para
Legislagao visualizagao de todo o processo e sua tramitagao;

Possibilidade de cadastrar a Mesa Diretora, utilizando os

34 |Mesa Diretora ,
campos nome, periodo;

Possibilitar o cadastramento de diversos modelos de textos
35 para posterior utilizagdo na criagdo de proposituras, Oficios,
Modelos Requerimentos, Indicagdes, entre outros;
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Permitir o cadastro de Parlamentares utilizando os campos:
nome completo, nome politico, n° da cédula de identidade
(RG), CPF, data de nascimento, whatsapp, género, estado
civil, escolaridade, profissdo/ocupagédo, website, biografia,
enderego, endereco de email, legislaturas vinculadas,
login/usudrio, senha, PIN de acesso ao terminal de votacao;

36 |Parlamentares

Permitir vincular o parlamentar a uma ou mais legislaturas e
37 [Parlamentares |informar o numero de votos em cada uma e o status do
parlamentar (Ex: ativo, inativo, cassado, suspenso)

38 |Parlamentares |Permitir cadastrar foto do parlamentar;

39 Processo Permitir a realizagdo do download em formato .pdf de todas as
Legislativo pecas do processo em um unico arquivo .pdf;
40 Processo Permitir a selecdo manual de quais pegas do processo
Legislativo deverao ser baixadas de forma unificada;
a1 Protocolo Permitir a protocolizagdo de documentos utilizando numeragao
Eletrénico sequencial automatica, da data e hora do protocolo;
42 Protocolo Acesso ao histérico de tramitacdo e todas as pegas do
Eletrénico processo vinculadas ao documento;
43 Protocolo Permitir que o usuario de protocolo tenha a opgao de revisar a
Eletrénico matéria antes de protocolar;
44 Protocolo Permitir a definicdo, se necessario, do nimero do documento
Eletrénico de forma manual no momento da realizagdo do protocolo;
Permitir que a Pauta seja configurada de forma que consiga
45 gerar o texto, considerando o modelo utilizado pela
Sessao CONTRATANTE;
46 Permitir cadastrar uma Ata de sessdo avulsa, vinculada ou néo
Sesséao a uma pauta previamente cadastrada/gerada pelo sistema;
Permitir definir o quérum para aprovagao, obrigatoriedade ou
47 nao do voto do presidente de acordo com o tipo de documento
nas configuracdes do sistema e a possibilidade de definicdo
Sesséao manual desses parametros no ato da votagao;
Oferecer gestdo de frequéncia (exemplo: presenca, auséncia,
48 falta justificada, licenca, etc.) inclusive sendo informadas mais
Sessido de uma vez durante a sessao;

Permitr a associagdo de um usuario a multiplos
departamentos dentro do sistema. O sistema devera conter um
49 |Tramitagao menu de acompanhamento e realizagao de tramitagdes. Neste
menu o usuario visualizara apenas os documentos que estido
no departamento a qual ele pertence.

Permitir que um usuario represente um ou mais
50 |Tramitagao parlamentares, podendo visualizar e tramitar os documentos
contidos em seus gabinetes;

Permitir a criagdo de um documento Unico como resposta a

51 |Tramitagao um Oficio que contenha a solicitagdo respostas a mdultiplas
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proposi¢cdes, neste documento deve conter respostas
individualizadas para cada solicitagdo, contendo ou néo
anexos, esses anexos devem ser clicaveis caso o documento
seja acessado em sua versao online;

52

Tramitacao

O sistema deverd gerar um despacho de tramitagédo
automaticamente para cada vez que o documento for
tramitado, este contendo QR code no cabegalho, brasao,
informagdes do documento tramitado, fase, departamento de
origem e destino.

53

Tramitagao

Permitir tramitar qualquer tipo de documento utilizando os
campos de destinatarios;

54

Tramitacao

Exibir todo histérico de tramitacdo da matéria em tempo real
no portal site. O histdrico devera conter informagdes como,
tramitagdo, recebimento, aprovacgdo, inclusdo em pauta,
inclusdo em oficio, atos vinculados, etc.

55

Tramitagao

Permitir a tramitagcdo de multiplos documentos dentro de um
Unico Oficio. O sistema devera disponibilizar, no cadastro do
Oficio, um campo de busca de documentos ja protocolados,
podendo selecionar quais serdo incluidos/tramitados.

56

Tramitacao

Permitir vincular usuarios ao departamento "Assessoria
Legislativa" e dar permissdes para revisar os documentos
tramitados para este departamento antes da etapa de
protocolo. Ao revisar um documento, havendo alteragdes
realizadas pelo revisor, cancelar as assinaturas eletrbnicas
contidas no documento;

57

Tramitagao

Permitir o recebimento pelo protocolo do documento com
status de revisado pela assessoria Legislativa;

58

Tramitagao

Permitir ao departamento de arquivo, desarquivar o
documento, devolvendo ele ao ultimo setor de origem.

59

Tramitagao

Permitir a tramitacdo em lote de varios documentos ao mesmo
tempo;

60

Tramitacéo

Permitir o encaminhamento dos documentos para inclusdo em
pauta através do menu de tramitagao;

61

Tramitagao

Permitir gerenciar os prazos de tramitagdo de documentos
conforme R.l. com base nos tipos de documentos;

62

GPS Legislativo

Permitir a inser¢cdo CEP ou enderego especifico no cadastro
de uma proposicdo e possibilitar a consulta de enderecos
através do mapa, situado na pagina inicial do portal eletrénico
do 6rgdo, com a visualizagdo em forma de marcagdes em
cada ponto do mapa com a identificacdo das proposigdes ali
vinculadas.

63

Histdrico de
Tramitagao

Permitir o acompanhamento por qualquer cidaddao das
atividades relacionadas a tramitagdo de um documento pelo
portal legislativo, dando a possibilidade de inscricdo para
recebimento de notificagcdo via WhatsApp sempre que alguma
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nova agao ocorrer com o documento.

64

Ideia Legislativa

Permitir que o o6rgdo responsavel acesse o Painel
Administrativo para analisar as ideias submetidas pelos
cidadéos;

65

Ideia Legislativa

Permitir a consulta publica de todas as ideias legislativas
publicadas no sistema, por meio do Banco de Ideias;

66

Ideia Legislativa

Permitir que cidadaos cadastrados possam apoiar ideias
legislativas disponiveis no Banco de Ideias;

67

Ideia Legislativa

Permitir ao administrador a publicagdo de ideias que estejam
de acordo com os critérios estabelecidos, tornando-as
disponiveis no Banco de Ideias;

68

Ideia Legislativa

Permitir ao administrador a finalizagdo de ideias nao
aprovadas, com obrigatoriedade de registro de justificativa
para ciéncia do cidadao proponente;

69

Ideia Legislativa

Exibir automaticamente a justificativa de ndo aprovacdo ao
cidadao no painel da ideia legislativa, caso ela seja recusada
pelo 6érgao competente;

70

Ideia Legislativa

Permitir a visualizagao clara e acessivel das ideias rejeitadas,
destacando o motivo da ndo publicagdo para fins de
transparéncia;

7

Ideia Legislativa

Garantir que todas as funcionalidades estejam disponiveis em
ambiente web, acessivel tanto por computadores quanto
dispositivos méveis.

72

Ideia Legislativa

Permitir o vinculo de uma proposigéo protocolada no sistema a
uma ideia legislativa para acompanhamento da tramitagdo da
proposicao no portal legislativo;

73

Ideia Legislativa

Permitir a configuracdo do numero minimo de apoiadores
necessarios para uma ideia legislativa, com base em 5% do
numero de eleitores do municipio;

74

Ideia Legislativa

Permitir a configuragdo do prazo, em dias Uteis, para que a
ideia alcance o numero minimo de apoiadores necessarios;

75

Ideia Legislativa

Permitir a vinculagdo de documentos complementares a ideia
legislativa;

76

Ideia Legislativa

Permitir a busca por palavras-chave e filtros de ideias (ex: por
status, tema, numero de apoiadores).

77

Ideia Legislativa

Permitir a visualizacdo da justificativa de reprovacao da ideia,
exibindo o motivo da rejeicdo de forma clara, acessivel e
transparente ao cidadao.

78

Ideia Legislativa

Permitir o cadastro de cidadaos interessados em submeter ou
apoiar ideias legislativas através do Painel do Cidadao;

79

Ideia Legislativa

Exibir lista parcial de apoiadores de cada ideia, com nomes
abreviados e datas de apoio, garantindo anonimato e
seguranga;
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Permitir que o cidadao visualize e acompanhe as ideias

80 |ldeia Legislativa|legislativas cadastradas por ele, com status atual da
tramitacao e informagdes completas;
Permitir a submissdo de nova ideia legislativa por meio de
. . .. _|formulario eletrbnico, com campos obrigatérios e
81 |[ldeia Legislativa| ,. . - o .
direcionamento automatico ao 6rgdo responsavel para
avaliagao;
Permitir a exibicdo de um passo a passo explicativo sobre as
82 |[ldeia Legislativa|etapas percorridas por uma ideia legislativa desde o envio até
a finalizacao ou publicacao;
. . ... _|Disponibilizar se¢do de perguntas frequentes (FAQ) com
83 |ldeia Legislativa P o .9 . Perg d ( )
respostas as duvidas mais comuns sobre o uso da ferramenta;
e Gerar o resumo das matérias legislativas automaticamente
Inteligéncia . A e . L .
84 e utilizando inteligéncia artificial e disponibilizar no website para
Atrtificial g
consulta do cidadao
Devera disponibilizar no portal legislativo as informagdes dos
parlamentares como nome completo, partido, email, biografia,
85 [Vereadores . . . .
dentre outros, inclusive quantidade de proposigdes
apresentadas e um grafico informativo.
Geragdao automatica de boletins de votagdo nominal, de
86 registro de presenca e de votagao unificado (este, contendo o
resumo dos resultados de todos os documentos que foram
Boletins votados na sesséo plenaria);
Permitir que 0 moderador da sessao opere a sessao plenaria
87 Moderador de |[remotamente, através de um smartphone ou computador com
Sessao acesso a internet através de um navegador web executando
todas as etapas da sesséo.
Permitir o cadastro de uma proposigdo verbal e colocar em
88 |Moderador de |[leitura e/ou votacado na sessdo, contendo nimero da matéria e
Sesséao numero de protocolo automaticamente;
Permitir, a qualquer momento durante a sesséao, a inclusdo em
89 [Moderador de |pauta de documentos protocolados no sistema que nao foram
Sesséao previamente inseridos.
Permitir que o moderador de sessao selecione, durante a
90 Moderador de |etapa de votagao, quais parlamentares participardo da votacao
Sesséao de um documento em especifico contido na pauta, podendo
selecionar quem presidira a votagao do mesmo.
Permitir a realizagdo da leitura automatica em audio dos
Moderador de ~ )
91 . documentos da sessao gerados pelo sistema, por voz
Sesséao a
eletrbnica;
Permitir a definicdo de até 3 campainhas com disparo
Moderador de " ¢ P P
92 Sess3o automatico durante a fala dos vereadores nas etapas de
discussdo durante a sessao plenaria;
93 Moderador de |Permitir que durante a sesséo plenaria o moderador tenha a

Sessdo

flexibilidade de executar as etapas da sessdo fora da ordem
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pré-fixada na pauta, podendo avancar e retroceder etapas a
qualquer momento;

Permitir a visualizagao, através do terminal do parlamentar dos

94 Oradp res oradores inscritos nas etapas de discussao definidas na

Inscritos ~

sessao.

Permitir que o moderador selecione um parlamentar como
Oradores .

95 , Aparte durante a etapa de oradores. O aparteante devera ser

Inscritos . . N L
exibido no painel eletrénico juntamente com o orador principal.
Permitir que o moderador selecione um parlamentar como
Aparte durante a etapa de oradores. O aparteante devera ser

96 Oradores exibido com destaque em outra cor no painel eletrénico
Inscritos juntamente com o orador principal. Ao iniciar a contagem de

tempo do aparte, o tempo do orador principal devera ser
pausado automaticamente;

97 Oradores Permitir que o parlamentar se inscreva como orador em
Inscritos multiplas etapas de discussao durante a sesséo.

98 Oradores Permitir a criacdo e configuracdo de mudltiplas etapas de
Inscritos discussdo em sessoes plenarias.

99 Oradores Permitir que o moderador da sessao libere o tempo restante
Inscritos (ndo utilizado) do parlamentar durante as etapas de discusséo;
Painel

100 |Eletrénico de
Votagéao Permitir votagao em lote de documentos na mesma sesséo;
Painel Permitir identificar o tipo de votacdo (aberta, simbdlica,

101 |Eletrénico de secreta), quérum, e obrigatoriedade ou n&do do voto do
Votagao presidente;

Painel

102 |Eletrénico de Possibilitar o langamento da votagdo das proposigbes de
Votagéao forma manual pelo moderador de sesséo;

Sistema devera ter integracdo automética com o Painel
Eletronico de Votagao disponibilizando automaticamente as
pautas cadastradas dentro do painel administrativo para a

103 execucdo de todas as etapas da sessao, inclusive leitura e
Painel votagdo dos documentos, ndo havendo necessidade de
Eletrénico de  |qualquer tipo exportagdo de arquivos para outro tipo de
Votagao aplicagdo para a execugao e exibigdo da sessao nos painéis;
Painel Permitir o acesso a visualizagdo do painel de votagao, para

104 |Eletrébnico de |acompanhamento ao vivo, em qualquer navegador web com
Votagéo uso de internet;

Painel Permitir exibir, no painel de votagéo, qualquer texto definido

105 |Eletrénico de |pelo usuario (Ex.: “Reunido suspensa temporariamente”) e um
Votagéao temporizador, a qualquer momento durante a sessao plenaria;
Painel Permitir a exibicdo no painel eletrébnico de votagdo o texto

106 |Eletronicode |completo de qualquer documento gerado pelo sistema e
Votagao incluido em pauta;
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Permitir que os parlamentares e o moderador de sessao opere
o sistema e o painel de votagao eletrdnico remotamente;

108

Painel
Eletrénico de
Votagao

Permitir que os parlamentares tenham acesso aos seus
dispositivos de votagdo eletrbnico através de smartphones,
tablets ou computadores com acesso a internet;

109

Registro de
Presenca

Permitir de forma automatica, caso o presidente da sessao
nao registre a presenga, que o vice-presidente assuma a
sessao e de inicio as atividades e, caso torne a ficar presente
o presidente, a agéo seja desfeita;

110

Sessao
Plenaria

Permitir a renomeacdo e a reordenagdo de cada etapa da
sessdo nas configuragdes do sistema, possibilitando ao
usuario a customizagado da sessao habilitando e desabilitando
fungdes como “permitir pedido de vista (incluindo exibigao do
solicitante no painel eletrénico) na etapa de leitura, 12 votacéo,
22 votagao, 32 votacdo”, “permitir votar um documenta na
etapa de leitura”, “permitir pedido de dispensa de intersticio”,
“permitir inscricdo no registro de presencga para discurso livre”,

etc;

111

Terminal do
Parlamentar

Permitir que o parlamentar se ausente e retorne a sessao pelo
terminal eletrdnico. O sistema devera manter o registro de
horarios em que o parlamentar se ausentou e inserir estes
dados automaticamente no boletim de presengca como
"observacodes";

112

Terminal do
Parlamentar

Permitir que o parlamentar, durante a leitura de documentos
na sessao plenaria, solicite ao autor do documento a
subscricdo (ser inserido como apoiador) no mesmo. Caso o
autor aceite o pedido (ou permitir aceite automéatico), o nome
do parlamentar solicitante devera ser inserido como assinante
do mesmo no rodapé do documento.

113

Terminal do
Parlamentar

Permitir que os parlamentares participem da sessao
remotamente através de um smartphone ou computador com
acesso a internet, através de um navegador web,
possibilitando a realizagdo de todas as agdes dentro da
sessdao como registro de voto, registro de presenca, solicitar
vista, inscrever-se como orador, etc.

114

Terminal do
Parlamentar

Permitir que o parlamentar solicite a dispensa de intersticio e
submeter o pedido a plenario. Caso o presidente da sessao
aceite o pedido através de seu dispositivo e, se aprovado pelo
plenario, realizar outra votagdo na mesma sessdo do
documento o qual sofreu dispensa, mantendo multiplos
boletins de votagdo gerados do mesmo documento para a
mesma sessao;

115

Votagéao

Ao realizar a votagdo de algum documento durante a sessao
plenaria, o documento devera ser atualizado em tempo real no
portal legislativo, exibindo como cada parlamentar votou, o
boletim de votagdo ja assinado e o histérico de tramitagcéo
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atualizado, sem a necessidade da finalizagdo da reunido para
surtir tais efeitos.

116 Terminal do Permitir que o parlamentar cadastre sua digital por meio de um
Parlamentar dispositivo (tablet), acessando com sua conta do sistema.
. Permitir que o parlamentar acesse o terminal utilizando sua
Terminal do . . . .
117 biometria cadastrada, colocando sua digital e informando seu
Parlamentar
PIN de acesso.
118 Terminal do Permitir que o parlamentar registre sua presenga com sua
Parlamentar digital.
119 Terminal do Permitir que o parlamentar vote em um documento e se
Parlamentar identifique usando sua digital no momento da votagao.
. Caso o parlamentar tenha problemas com sua digital, sera
Terminal do . - ~ .
120 disponibilizada a opgédo de utilizar o PIN de acesso para
Parlamentar , ~ .
realizar essas fungdes, caso a digital falhe 3 vezes.
121 Gabinete do Permitir que o parlamentar consulte quantos votos ele recebeu
Parlamentar na eleigao.
. Permitir que o parlamentar consulte o resumo da eleigdo, com
Gabinete do . : o1
122 os dados: numero de eleitores aptos, presentes, votos validos,
Parlamentar
votos em branco e nulos.
123 Gabinete do Permitir que o parlamentar consulte a porcentagem de votos
Parlamentar que ele recebeu em comparagdo com os outros candidatos.
Permitir que o parlamentar consulte os votos por local de
124 Gabinete do votagdo, mostrando o local, quantos votos nominais ele
Parlamentar recebeu naquela secdo e a porcentagem de votos que
recebeu.
. Permitir que o parlamentar consulte os votos por secéo,
Gabinete do q P . P ¢
125 Parlamentar mostrando o local, quantos votos nominais ele recebeu
naquela secéo e a porcentagem de votos que recebeu.
Permitir que o parlamentar consulte os votos por zona,
126 |Gabinete do mostrando o local, quantos votos nominais ele recebeu
Parlamentar naquela zona e a porcentagem de votos que recebeu.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 01/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.02.0026

ANEXO Illl - TERMO DO
CONTRATO
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CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

MODALIDADE: <<<<modalidade>>>> | <<<<numeromodalidade>>>> /
<<<<anoprocesso>>>>

FORMA: <<<<formamodalidade>>>>

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° <<<<numeroprocesso>>>> /

<<<<anoprocesso>>>>

CONTRATO N° [INSERIR
N°J/[INSERIR  ANO], DE
PRESTAGAO DE SERVIGOS
QUE ENTRE S| CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE

PARACATU-MG, E A
EMPRESA [INSERIR NOME DA
EMPRESA].

A Caémara Municipal de Paracatu-MG, com sede na Pracga JK, n.° 449, Centro, na
cidade de Paracatu/MG, endereco de correio eletrénico:
camaraptu@paracatu.mg.leg.br, inscrito(a) no CNPJ sob o n°® 20.215.158/0001-96,
doravante denominado(a) CONTRATANTE, neste ato representada por seu
Presidente MANOEL ALVES MOREIRA], inscrito no CPF sob o n° XXXX*, e
[inserir nome do Contratado], endereco de correio eletrbnico [inserir e-mail], inscrita
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ — sob o numero [inserir n°® do
CNJP], com sede na [inserir enderego/municipio], neste ato representada por Sr(a).
[inserir nome do representante do contratado], inscrito(a) no CPF n°® *** xxx.xxx-**,
doravante denominado CONTRATADO, celebram o presente Contrato, regido pela
Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e ainda, no que couber, as demais

normas especificas aplicaveis ao objeto, ainda que nao citadas expressamente.
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CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente Contrato € a Contratagdo de licenga de uso de
software em plataforma web, com implantacdo, suporte técnico e
manutencgao, destinado a gestdo do processo legislativo e administrativo da
Camara Municipal de Paracatu. O sistema incluira assinatura eletrénica,
protocolo, cadastro, tramitacdo e votacdo de documentos, publicacdo de
normas juridicas, gestdo de sessdes, registro de presencga, integragdo com o
Poder Executivo, portal institucional, atendimento ao cidadao, ouvidoria, diario
oficial eletrénico, enquetes, consultas publicas, acompanhamento de obras e
ideias legislativas, biometria para autenticacdo e painel eletrénico de votagao.
O software devera garantir seguranga, acessibilidade e integracdo com os
processos internos e externos, incluindo migragcdo e adequacao de dados e
manutencado corretiva, evolutiva e adaptativa conforme condicoes,
quantidades, exigéncias e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigéo:

1.2.1. Termo de Referéncia;

1.2.2. Aviso de Dispensa de Licitacao;

1.2.3. Informacgdes inseridas no Portal Municipal;

1.2.4. Proposta comercial do contratado;

1.2.5. Eventuais anexos dos documentos acima.

CLAUSULA SEGUNDA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

2.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de execucdo e de gestdo
contratuais, assim como os prazos e condigdes de entrega e de recebimento do

objeto constam no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 60 (sessenta) meses contados do(a)
data de assinatura do instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.
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3.1.1. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado a critério da administragao,
independentemente de  termo aditivo,na forma do art.107 da Lei Federal
14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA — PRECO
4.1. O valor total da contratacdo é de R$ [inserir valor], conforme quadro de preco

abaixo:

~ ~ VALOR |VALOR
ITEM |DESCRICAO DA SOLUCAO UND. |QTD.

LOTE UNIT. |TOTAL
Modulo De Cadastro De

1 1 Mensal |60
Documentos

1 2 Modulo De Comissoes Mensal |60

Modulo De Cadastro De
1 3 Mensal |60
Parlamentares

Modulo De Cadastro De

1 4 Mensal (60
Correspondentes

1 5 Modulo De Legislagao Mensal |60

1 6 Modulo De Sesséao Mensal |60
Modulo De Modelos De

1 7 Mensal |60
Documentos

1 8 Modulo De Protocolo Eletronico  [Mensal |60

Mdodulo De Tramitagdo De

1 9 Mensal |60
Documentos

1 10 Modulo De Processo Legislativo |Mensal |60
Moédulo De Consultas Externas

1 11 Mensal |60
(Web)
Médulo De  Gabinete Dos

1 12 Mensal |60
Vereadores

1 13 Modulo De Compilacdo De Leis|Mensal |60
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(Normas Juridicas)

Modulo De Integragdo Entre
1 14 Mensal |60
Camara E Prefeitura

Modulo De Painel De Votagao

Eletrébnica, Sessdao Plenaria E
1 15 Mensal |60
Terminal De Votagcdo Do

Parlamentar
Horas Técnicas para
1 16 Treinamento e Suporte(Horas |200

Presencial (In Loco)

Horas Técnicas para
1 17 Desenvolvimento e(Horas |[200

Customizacgao da Solucgao

Servigo de Conversao e Migracao
de Dados, Implantacdo e .
1 18 Servigo |1
Configuragao da Solugéo,

Treinamento Operacional

LOTE 01 VALOR GLOBAL.:

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execugao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos

sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto

da contratacao.

CLAUSULA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro na(s) dotacédo(des) orgcamentaria(s) abaixo

indicada(s):

[inserir dotacgao]
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5.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada
pela contratada em sua proposta ou no corpo do documento fiscal, no prazo de (10)
dez dias corridos da emissao do documento fiscal, com base nas Nota(s) Fiscal(is),
devidamente conferidas e aprovadas pelo Contratante.

6.2. O pagamento sera pago pelos modulos e servigos executados, com emissao da
Nota Fiscal vinculada a prévia conferéncia do fiscal do contrato.

6.3. Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancarios completos da Contratada,
sob pena de nao realizacdo do pagamento até a informagdo dos mesmos, de
obrigacdo da Contratada, caso ndo haja no cadastro da entidade informacdes
pertinentes a esses dados. Fica incumbido ao fiscal de contrato, a conferéncia e
comprovagao da regularidade fiscal no momento da emissdo de ordens de
pagamentos ou nota(s) fiscal(is) pertinentes ao certame e ao contratado.

6.4. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na Lei Complementar n° 116, de
2003.

6.5. Atinente ao que dispde o art. 137 da Lei 14.133/2021, §s 2°, 3° e incisos, em
caso de atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo, é
assegurado ao contratado, entre outros, o direito de optar pela suspensédo do
cumprimento das obrigagdes assumidas até a normalizacédo da situagao, admitido o

restabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro do contrato.

CLAUSULA SETIMA — DA ALTERACAO DE PRECOS
7.1. Durante o prazo de vigéncia, os pregcos contratados deverdo ser reajustados
monetariamente com base no Indice de Custo da Tecnologia da Informagéo (ICTI),

observado o interregno minimo de 12 meses, contados do da data do orcamento

estimado da data anterior ao certame nos termos do data do orcamento estimado
nos termos do § 7° do art. 25, do inciso | do § 8° do art. 25, do § 3° do art. 92 e do
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inciso | do § 4° do art. 92, todos da Lei n. 14.133/2021, em, conforme disposto nos

arts. 92, §§ 2° e 3° da Lei n° 14.133/2021, exclusivamente para as obrigacbes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.2. O direito a que se refere o item 7.1 devera ser efetivamente aplicado
observando o interregno de 12 meses contados da data do orgamento estimado da
data anterior ao processo, sendo esta considerada a data de aniversario para as
demais aplicagdes de reajustes de maneira formal para as partes, a contratada
podera solicitar em até 180 dias apds o atingimento do lapso de 12 (doze) meses a
que se refere o caput desta clausula sob pena de preclusdo do direito ao seu
exercicio.

7.3. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela contratada.
7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o marco inicial descrito no
item 7.1.

7.5. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

7.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.7. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagcéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.7.1 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao
entdo em vigor.

7.8. A extincdo do contrato nado configura obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipdétese em que sera concedida indenizacao
por meio de termo indenizatério.

7.9. Havendo alteragao do precgo registrado na ata que subsidiou esta contratagéo, o

preco deste contrato podera ser revisto e adequado.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DO
CONTRATADO (art. 92, X1V, XVI e XVII)

8.1. As obrigagbes técnicas relativas a execugdo do objeto (descrigao,

funcionamento e aplicagao) sdo descritas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUCAO

9.1. As condi¢des de apresentacdo da garantia de execucédo estao descritas no

Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. As sang¢bes administrativas incidentes a inexecug¢ao do objeto sdo descritas

constam no Termo de Referéncia e observara o art 156, Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO (art. 137, Lei 14.133/2021)
11.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as
partes contraentes.

11.1.1.0 contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o
Contratante, quando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato n&do mais lhe oferece vantagem.
11.2. A extingdo nesta hipotese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

11.3. Caso a notificacdo da n&o-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual
ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagéo.

11.4. O contrato podera ser extinto em decorréncia do ndo cumprimento das
obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, e demais motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla

defesa.
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11.4.2. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.5. A alteragao social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
11.5.1 Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

11.6. O termo de extingdo sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

11.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.6.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.6.3. Indenizagdes e multas.

11.7. As partes entregardo, no momento da extingdo, a documentacao e eventual
material de propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

11.8. No procedimento que visar a extingdo do vinculo contratual, precedida de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente, sera assegurado o
devido processo legal, o contraditéorio e a ampla defesa, sem prejuizo da
possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias

acauteladoras.

11.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdbmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado func¢éo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
12.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente
contrato em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protegcdo de Dados
Pessoais e as determinagdes de 6rgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a
matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

12.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador e o
CONTRATADO assume o papel de operador conforme artigo 5°, VI e VIl da Lei n°®
13.709/2018.
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12.3. O CONTRATADO devera guardar sigilo sobre os dados pessoais
compartilhados pela CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados
exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe
vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa
autorizagcdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel
com as finalidades e prazos acordados.

12.4. As PARTES deverao notificar uma a outra, por meio eletrénico, em até 30
(trinta) dias uteis, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades,
relativo a operagdes de tratamento de dados pessoais.

12.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca
administrativas, tecnoldgicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar os
dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgaos
reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

12.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar
a conformidade do CONTRATADO, diante das obrigacbes de operador, para a
protecao de dados pessoais referentes a execucao deste contrato.

12.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela prote¢cdo de dados
pessoais, ou preposto, para comunicagao sobre os assuntos pertinentes a Lei n°
13.709/2018, suas alteragdes e regulamentacdes posteriores, quando necessario.
12.8. As PARTES darao conhecimento formal a seus empregados e colaboradores
das obrigagdes e condigbes acordadas nesta clausula. As diretrizes aqui estipuladas
deverao ser aplicadas a toda e qualquer atividade que envolva a presente

contratagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGCOES

13.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 124 de
Lei n.° 14.133/2021, desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade
competente.

13.1.1. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais,
0s acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte

e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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13.1.2. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese
em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més
(art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

13.1.3. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS.

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 14.133/2021, Decreto-Lei n°® 4.657/1942 (Lei de
Introducdo as Normas do Direito Brasileiro) e demais normas relativas a licitagbes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, a Lei n° 8.078/1990 - Cdédigo de

Defesa do Consumidor, ainda normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Este contrato sera publicado no Portal Nacional de Contratacbes Publicas
(PNCP).

15.1.1. O Portal de Compras sera integrado ao PNCP para fins de cumprimento do
art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. As partes elegem o foro da Comarca de Paracatu, Minas Gerais, para dirimir
quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E, por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado,

preferencialmente, eletronicamente.

Paracatu-MG, XX de XXXXXXX de XXXX.
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Representante legal do 6rgédo gerenciador

representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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