CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA DE LICITACAO

A contratacdo devera ser realizada por meio de Contratacdo Direta, nos termos
do Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e
nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servicos e
compras; (vide Decreto n® 11.871, de 2023).

1. OBJETO
Contratacdo de empresa para fornecimento material de expediente e

papelaria.

2. DESCRICAO DETALHADA

O presente Termo visa a aquisicdo de material de expediente e papelaria
visando atender as demandas da Céamara Municipal de Paracatu conforme
detalhamento geral do item 5 deste Termao.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
A aquisicdo de Materiais de expediente e papelaria visa atender as
necessidades dos setores administrativos e gabinetes parlamentares da Camara

Municipal de Paracatu.

Considerando a grande demanda de utilizacdo desse material/produto e ao
mesmo tempo a necessidade de controle e racionalizagcdo do gasto publico, visto
que o Pregédo Eletrénico N° 006/2024 referente ao lote foi declarado DESERTO,
faz-se necesséario a aquisicdo pelo menor preco através da Compra Direta
atendendo a demanda do Gabinete a partir de 02/01/2025.

4. FORMA, PRAZO E LOCAL
4.1 Os materiais deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de
Paracatu, situada a Praca JK, 449 — Centro, CEP 38.600-292.
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4.2 Os materiais deverédo ser entregues DE FORMA IMEDIATA conforme

demanda da Subsecretaria de Administracao.

5. TABELA DE ITENS:

ITEM | UNIDADE DESCRICAO QUANT.

Papel Sulfite

Papel sulfite de papelaria; gramatura 75g/m2; formato A4;
medindo (210x297)mm; alvura minima de 90%, conforme norma
iso; opacidade minima de 87%; umidade entre 3,5% (+/-1,0),

1 Pacote ] ] ] 500
conforme norma tappi; corte rotativo, ph alcalino cor branco;
embalagem revestida em bopp; produto com certificacdo
ambiental fsc ou Cerflor, com selo e cédigo de licenga impressos

na embalagem; pacote de 500 folhas.

Papel Vergé - 180g — A4

Papel ideal para convites, certificados e cartdes; papel
texturizado; préprio para jato de tinta e laser; formato: 210 mm x
2 Pacote 100
297 mm; gramatura: 180 g/m?; pacote com 50 folhas; cores:
branco, azul e salméo.

Ref: Off Paper ou de qualidade igual ou superior.

Papel Fotogréfico - High Glossy - A4 - 180g

Papel Fotogréafico com alta resolucdo para fotos e a prova d'agua,
indicado em impressoras a jato de tinta; Resolucao de 5760 DPI
3 Pacote ) 50
com alto brilho; Formato: 210 mm x 297 mm (A4); Gramatura: 180
g/mz; pacote com 50 folhas. Ref: Off Paper ou de qualidade igual

ou superior.

Papel Fotografico High Adesivo - A4- 130g

Papel Fotografico High Adesivo com alta resolucao para fotos e a
prova d'agua, indicado para impressoras a jato de tinta; com

4 Pacote ) ] 30
adesivo em seu verso; resolucéo de 5760 DPI com alto brilho;
formato: 210 mm x 297 mm (A4); gramatura: 130 g/m2; pacote

com 50 folhas. Ref: Off Paper ou de qualidade igual ou superior.

Caneta esferogréfica na cor azul — Ponta Média

) Caneta esferogréfica, corpo em resina termoplastica, formato do
5 Unidade . ) 600
corpo triangular, modelo descartavel, corpo transparente, ponta

em liga de latdo, com esfera de tungsténio, ponta de niquel
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prateado, espessura de 1,0mm, média, rendimento minimo de
1600 metros, na cor azul, tinta e base de resinas, corantes,
solventes e espessantes, com tampa em resina termoplastica na
cor da tinta e clip fixo, tampa do topo embutida, na cor da tinta.

Referéncia: BIC ou de qualidade igual ou superior.

Unidade

Caneta cristal fina na cor azul

Caneta esferografica, bola de tungsténio, ponta média: 0,8 mm,
largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal para segurar com
conforto, corpo e tampas transparente. Referéncia: BIC ou de

qualidade igual ou superior.

600

Pacote

Etiqueta adesiva para codificagdo - 12mm — ouro

Indicadas para lacrar envelopes, convites, etc; etiqueta
metalizada; cor: ouro; formato da etiqueta: circular; adesivo
permanente; tamanho da etiqueta (MM): 12; quantidade de
folhas: 5; quantidade de etiquetas por folha: 42; quantidade de

etiquetas por envelope: 210 etiquetas.

20

Unidade

Caneta Marca Texto — Laranja
Ponta de 4,0mm; excelente resisténcia; resinas termoplasticas;
tinta a base de agua; corpo da caneta na cor da tinta e produto

nao téxico; cor: laranja.

60

Unidade

Caneta Marca Texto — Verde
Ponta de 4,0mm; excelente resisténcia; resinas termoplasticas;
tinta a base de agua; corpo da caneta na cor da tinta e produto

nado toéxico; cor: verde.

60

10

Unidade

Caneta Marca Texto — Rosa
Ponta de 4,0mm; excelente resisténcia; resinas termoplasticas;
tinta a base de agua; corpo da caneta na cor da tinta e produto

nado téxico; cor: rosa.

60

11

Unidade

Apontador para lapis
Apontador para lapis em plastico rigido de poliestireno simples
com deposito. Ref. Faber Castell ou de qualidade igual ou

superior.

20

12

Unidade

Cola Bastédo 10 Gr
Cola de papelaria, em bastdo, para uso diverso, a base de éter de
pliglucosideo, atoxica, acondicionada em tubo bastdo, com

validade minima de 01 ano a partir da data da entrega, com selo

50
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do Inmetro na embalagem do produto.

13

Unidade

Cola Branca Liquida - 40 g

Cola de papelaria; liquida; para uso escolar; a base de agua;
lavavel; atéxica; bico econdmico; secagem normal; acondicionada
em frasco; na cor branca; com validade minima de 1 ano a partir
da data de entrega; com certificacdo compulsoria INMETRO, e as
suas atualiza¢gBes posteriores; e suas condi¢ces deverdo estar de
acordo com a norma NBR-15236;

20

14

Unidade

Tesoura tamanho grande

Tesoura multiuso, material escolar, de a¢o inoxidavel, medindo 21
cm, cabo plastico na cor preta, para destro, 3 dedos, com rebite,
lamina em aco de 1,8mm, ponta arredondada, garantia contra

defeito de fabricacdo por tempo indeterminado.

40

15

Unidade

Fita Crepe Branca
Fita adesiva de papelaria; crepe; medindo (18mmx50m); branca;

comum.

30

16

Unidade

Fita empacotadora

Fita adesiva empacotadora, medindo 45mmx45m, transparente.

30

17

Unidade

Fita Dupla Face Rolo - Fita Forte
Fita dupla face rolo, cor: transparente, largura: 12 mm,
comprimento: 2 metros, espessura: 1 mm, suporta: 500g a cada

15 cm. Ref. Adere ou de qualidade igual ou superior.

30

18

Unidade

Molha dedo
Umedecedor de dedos, suporte de plastico, contendo 12 gramas,
tipo creme, composto de &cido graxo, glicéis, corante alimenticio

e esséncia aromatica.

20

19

Metro

Papel contact

Papel contact transparente 45 cm largura. Ref.: vaulcan.

50

20

Unidade

Pincel Retroprojetor - 1.0mm — vermelho

Desenvolvido com tinta especial resistente a agua; tinta
permanente indicada para filmes, transparéncias e outras
superficies; possui ponta resistente de poliacetal de 1.0mm com
protetor de metal; cor vermelho. Referéncia: Pilot ou de qualidade

igual ou superior.

20

21

Unidade

Pincel Retroprojetor - 1.0mm — azul

Desenvolvido com tinta especial resistente a agua; tinta

20
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permanente indicada para filmes, transparéncias e outras
superficies; possui ponta resistente de poliacetal de 1.0mm com
protetor de metal; cor azul. Referéncia: Pilot ou de qualidade igual
ou superior.
Pincel Retroprojetor - 1.0mm — preto
Desenvolvido com tinta especial resistente a agua; tinta
] permanente indicada para filmes, transparéncias e outras
22 Unidade . _ _ ) 20
superficies; Possui ponta resistente de poliacetal de 1.0mm com
protetor de metal; cor preto. Referéncia: Pilot ou de qualidade
igual ou superior.
Grampo Fixa Papel; Tipo Trilho (romeu e Julieta), para Pastas
) Medindo 80mm, Lingueta 50 Mm, Sem Rebarbas Ou Bordas
23 Caixa o . . 30
Cortantes; Em Aluminio Galvanizado, para 200 Folhas; Caixa
com 50 unidades.
] Pasta com aba e elastico oficio
24 Unidade o 50
Pastas de plastico, no tamanho 235 mm x 335 mm. Sem lombo.
Pasta com aba e elstico oficio
25 Unidade Pastas de plastico, no tamanho 245 mm x 335 mm x 20 mm. 100
Lombo de 20 mm.
Pasta com aba e eléstico oficio
26 Unidade Pastas de plastico, no tamanho 245 mm x 335 mm x 55 mm. 100
Lombo de 55 mm.
Pasta suspensa
De cartdo marmorizado e plastificado; com 240 g/m2; na cor
] parda; no tamanho oficio (240 x 360) mm; haste de polipropileno
27 Unidade ) ) ] _ 150
(pp); ponteiras de polipropileno (pp) pretos; com grampo interno
de polipropileno (pp) preto; visor em acetato transparente e
etiqueta branca
Pasta Catalogo — com 50 envelopes
] Cartéo revestido de plastico PVC; com 50 envelopes; espessura
28 Unidade ) 50
de 0,10 micras; 4 extensores (parafusos) de metal; no tamanho
oficio; na cor preta.
Cola Para Artesanato — Adesivo Instantaneo
] Cola a base de cianoacrilato, viscosidade (cP): 40 a 60,
29 Unidade ) 20
temperatura de trabalho (°C): -55 a 80, preenchimento de Folgas
(mm): Até 0,06, resisténcia ao Cisalhamento (A¢o x Ago): 2
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100Kgf/cm2, embalagem de 20 gramas. Ref. Tekbond ou de
gualidade igual ou superior.
Caixa para Arquivo
) Em polipropileno corrugado; medida interna: 355 x 133 x 252mm
30 Unidade ) . ] 200
consideradas de vinco a vinco e externa 360 x 135 x 252mm; na
cor azul.
Corretivo em fita
] Corretivo em Fita Super Tape; com 12 Metros de fita; Correcéo
31 Unidade R o o ) _ 20
Instantanea; Formato Anatdémico. Referéncia: Bic ou de qualidade
igual ou superior.
Pistola para Cola Quente Profissional
Material compativel: Plastico, Madeira, Tecido; Dimensdes do
. produto: 26,5L x 6,1W x 18,3H em centimetros; Produto
32 Unidade - ) 2
certificado pelo INMETRO; Voltagem: 100/240V (bivolt); Alta
gualidade; Aplicador: Profissional; Espessura bastdo: 11,5mm.
Referéncia: Tilibra ou qualidade igual ou superior.
Refil de cola quente — 11 mm
33 Unidade Bastdo grosso: 11,2mm x 30cm; composicéo: EVA e resina 200
sintética.
) Alfinete - Aco Dourado - 20 mm
Caixa com ] )
Alfinete; em aco dourado; do tipo de seguranca; tamanho
34 100 ) ] . 20
] aproximado de 20mm de comprimento; cada caixa com 100
unidades ]
unidades.
Grampeador Grande de Metal 26/6
Grampeador de mesa grande; estrutura metélica; base de
35 Unidade plastico refor¢cado; medindo 21x10x5cm; com capacidade para 20
grampear até 25 folhas; grampo 26/6 e 24/6; peso: 0,500; cor:
preto/prata.
Grampo para Grampeador - 26/6
36 Unidade Grampo para grampeador; de arame de aco; galvanizado; 25
medindo 26/6. Caixa com 5.000 unidades.
Pasta Fichério — Oficio
Pasta fichario; no tamanho oficio, 216mmx356mm; em papeldo
37 Unidade cartonado; revestida com laminado de PVC (vinil); na cor preta; 30
lombada de 5,5 cm; 02 argolas; ferragem redondas ou em "d"; em
aco cromado.
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38 Unidade Extrator de Grampos 15
Em aco cromado; tipo espatula.

39 Unidade Clipe de Papelaria - n° 8/0 50
Clips grande n° 8/0, galvanizado, caixa com 25 unidades.
Clipe de Papelaria — n°® 3/0

40 Unidade Clipe em aco; formato paralelo; niquelado; n°® 3/0. Caixa com 50 50
unidades.
Clipe de Papelaria — n°® 2/0

41 Unidade Clipe em aco; formato paralelo; niquelado; n® 2/0. Caixa com 100 20
unidades.
Clipe de Papelaria — n° 1/0

42 Unidade Clipe em aco; formato paralelo; niquelado; n® 1/0. Caixa com 100 20
unidades.
Clips dourado - 28mm

43 Caixa Clips dourado; tamanho: 28mm; embalagem contendo 120 30
unidades.
Régua

a4 Unidade Régua em poliestireno, colorida, espessura de 3,4mm, apoio 20
central para os dedos, certificado INMETRO 001540/2013 OCP
0006, peso: 0030 kg, dimensodes: 310 x 34 x 3 mm.
Envelope A4 Branco Saco

45 Unidade Envelope saco Off-set branco, gramatura: 75 g/m?, dimensdes: 500
229 x 324 mm ( 22,9 x 32,4 cm ), ideal para folhas A4.
Caderno Espiral Capa Dura Universitario
Capa: dura; cor da capa: preto; com espiral: colorido; folhas:

46 Unidade pautadas; indice; miolo; nUmero de matérias: 1 matéria; produto 50
certificado: FSC; formato: 200mm x 275mm; gramatura: 56 g/m?;
namero de folhas: 80 folhas.
Livro Protocolo de Correspondéncia - 100 Folhas

a7 Unidade Livro protocolo; capa do livro: dura; cor da capa: preto/azul; 10
altura: 216 mm; largura: 154 mm; quantidade de paginas: 100.
Livro Atas sem Margem Capa Dura

48 Unidade Gramatura: 56 g/m2; nimero de folhas: 100 folhas; formato: 10
205mm x 300mm; produto certificado: FSC; folhas: numeradas.

Unidade Recado Auto Adesivo — Post it
49 (Bloco com | Recado auto adesivo; em papel Off-set; adesivo acrilico e 200
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100 folhas) | reposicionavel; medindo 76x76 mm; apresentado em bloco;

sanfonado.
Marcador de Pagina Adesivo 12mm x 44mm Off Stick
Marcadores adesivos semitransparente para destacar e colar;

50 Pacote ideal para diversas tarefas do dia a dia; cola é duradoura e possui 50
cores vibrantes. Formato: 12,7 mm x 44 mm. Possui 7 blocos com
20 folhas cada - 140 folhas.
Fita de Isolamento Area — Plastico

51 Unidade Fita de isolamento de area; plastico; laranja e branco ou amarelo 10
e preto; dimensdes: 7cm largura x 0,04mm de espessura; rolo de
200 metros.
Organizador de Mesa, Poliestireno, Triplo-retangular-
lapis/lembrete/clip

52 Unidade Organizador de mesa; de poliestireno (ps); com compartimento 30
para lapis, lembrete e borracha ou clip; tipo triplo (lado a lado); no
formato retangular.
Alfinete de mapa n°® 5 (cx ¢/ 50 unid)

53 Caixa Alfinete para mapa; cabeca de poliestireno, 5mm; na cor preto, 10
comprimento total 18mm.
Etiqueta Smart Label Printer

54 Unidade Etiquetas de uso geral para pastas, envelopes, caixas, cédigos de 80
barras; composicéo: papel térmico com adesivo acrilico aquoso;
rolo com 170 etiquetas; dimens8es 54x101 mm; SLP-SRL branca.
Papel Couché

55 Pacote com Formato A4 (210mm x 297mm); gramatura: 170g/m2; cor: branco; 30

>0 folhas embalagem com 50 folhas.

Cola de isopor e E.V.A

56 Unidade Para trabalhos de colagem em E.V.A. e isopor; aplicador que 10
facilita a aplicacéo; secagem no ar; solivel em alcool; embalagem
de 90g. Referéncia: Acrilex ou de qualidade igual ou superior.
Pincel Marcador Permanente Recarregavel — azul
Pincel com tinta permanente de alta resisténcia, traco grosso

57 Unidade variante entre 4 mm e 8 mm. Composi¢éo: Tinta & base de alcool, 15
resinas plasticas, corantes orgéanicos e solventes. Cor: Azul. Ref.
Compactor ou de qualidade igual ou superior.

58 Unidade Pincel Marcador Permanente Recarregavel — preto 10
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Pincel com tinta permanente de alta resisténcia, traco grosso
variante entre 4 mm e 8 mm. Composicéo: Tinta & base de éalcool,
resinas plasticas, corantes orgéanicos e solventes. Cor: Preto. Ref.

Compactor ou de qualidade igual ou superior.

Pincel Marcador Permanente Recarregavel — vermelho

Pincel com tinta permanente de alta resisténcia, traco grosso
59 Unidade variante entre 4 mm e 8 mm. Composi¢éo: Tinta & base de alcool, 5
resinas plasticas, corantes orgéanicos e solventes. Cor: Vermelha.

Ref. Compactor ou de qualidade igual ou superior.

Etiquetas Adesivo Acrilico — 30 etiquetas por folha

Especificagdo técnica: etiquetas para impressoras jato de tinta,
Pacote com i )
60 25 folh laser e copiadora; medindo (25,4 x 66,7) mm; na cor branco; 30

olhas
guantidade por folha: 30 etiquetas; pacote com 25 folhas carta.

Referéncia: MaxPrint ou de qualidade igual ou superior.

Perfurador de papel com dois furos - 60 folhas

) Perfurador para 60 folhas; dois furos; com margeador; em
61 Unidade ) ) 20
estrutura metalica e base plastica; tamanho: 210x92x114mm; na

cor preta

Papel Offset - Sulfite - 1809 - A3 - 297x420mm

Gramatura Total: 180g

Dimens@es Formato A3 | 297mm (largura) x 420mm (altura)
62 Folha Caédigo NCM 4802.58.99 500
Resisténcia & Agua NAO - Este material ndo pode sofrer com
acOes do tempo ou umidade.

Configuragdes na impressora Papel Grosso (Thick)

Papel Couche 250g A3

Folha A3 Couche FOSCO para Impresséo
Especificagbes Técnicas:

63 Folha 250
* Material: Couche Fosco

* Largura Folha: 420 mm (42cm)

* Altura Folha: 297 mm (29,7cm)

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor maximo admitido para esta contratacdo é de R$ R$ 53.617,80

(cinquenta e trés mil seiscentos e dezessete reais e oitenta centavos).
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7. DOTACAO ORCAMENTARIA
A despesa decorrente desta solicitacdo correra por conta da dotacdo
orcamentaria 01.01.01.01.122.0002.2002.3.3.90.30.00 - Material de

Consumo.

8. DOCUMENTACAO

8.1 Habilitag&o juridica:

8.1.1 Registro comercial, no caso de emrpesa individual;

8.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedade por acdes, acompanado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

8.1.3 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.2 Regularidade Fiscal:

8.2.1 Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais
administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e quanto a
Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta Negativa);

8.2.2 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio
ou sede do licitante;

8.2.3 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio
ou sede do licitante;

8.2.4 Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho através
da Certidao Negativa.

Obs.: Ficam dispensados de apresentacdo de habilitacdo juridica as

Empresa ja credenciadas pela Camara Municipal de Paracatu.

Obs.: A documentagdo somente sera exigida do fornecedor com menor valor

na Dispensa de Licitagao.
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9. CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrbnico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser
indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de até 10 (dez) dias
corridos da data do recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is),
devidamente conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

9.2 Sobre o valor devido ao contratado, a Administracdo efetuara as
retencdes tributarias cabiveis.

9.3 Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e Legislacao
Municipal aplicavel.

9.4 E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos

decorrentes do contrato.
Paracatu — Minas Gerais, 26 de dezembro de 2024,

aos 226 anos de sua emancipacao e aos 202 anos da Independéncia do Brasil.

THIAGO DOS REIS GOMES VENANCIO

Secretéario Geral
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